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pang-luwas (export) na negosyo o proyekto.

Mandato

An Departamento kan Agrikultura sarong AHENSIA kan gobierno na
responsable sa pag tulod kan pag-uswag kan agrikultura sa paagi kan pagtao nin mga
polisiya, pampublikong negosyo, asin mga serbisio na kaipuhan sa lokal (domestic) asin

Sa pag-otob kang mandato na ini, an prayoridad kan departamento iyo an pag
uswag kan ingreso sa pag-oma tanganing makamukna nin dakol na opurtunidad para
sa mga paraoma/paratanom, asin parasira. An departmento mahimok nin partisipasion

k an

mg a

tao

(peopl eds

parti ci plkanagrkatira sa a

pamamaagi nin sektoral na representasyon tanganing makompunir o mabilog an
policy-making bodies tanganing sa paghimo nin polisiya, plano, asin programa kan
departamento, ma pormular saka ma implementar base sa saindang pangangaipo.

Sa

pamamaadg.i

k an

na mapahalaga sa panlipunang hustisya (social justice), karampatan/makatwiran
(equity), produktibo (productivity), asin sustenableng gamit kang agrikultural na

rekurso.

BISYON:

Pilipinas na may seguridad sa pagkakan asin may ma-uswag na parauma asin

parasira.

Magkaigwa nin kolektibong kapangyarihan an mga paraoma, parasira, asin mga
pribadong sektor tanganing madugangan an saindang produksyon asin ingreso, mantang

MISYON:

nagtataong kunsiderasyon sa sustainability asin resilience.
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V. PANUGA SA SERBISIO:
Kami, bilang opisyales saka empelyado kang DA RFO-5 sa tabang kang
Makapangyarihang Diyos, hanunuga:
S erve promptly, efficiently, courteously, justly and with no impartiality from
Mondays to Fridays starting at 8:00 am to 5:00 pm. (No noon break
policy)
E T nforce strict compliance with service standards, as embodied under RA
9485 (Anti-Red Tape Act of 2007) and the guiding principles of RA 6713
(Code of Conduct and Ethical Standards of Public Officials and
Employees).
R esponsive to the needs of the farmers, fisherfolk, stakeholder as well as
the transacting public.
Vialue every citizends comment s, sugges
poor, the underprivileged and those with special needs such as the
disabled and the elderly.
|7 nitiate immediate action in rendering technical assistance and support to
clienteles, incorporating the requirement of RA 11032 (Ease of Doing
Business and Efficient Government Service Delivery Act of 2008).
C 1 ommitted to serve the public with integrity and dedication.
Einsure the public accurate information

policies, programs, activities through DA RFO 5 website:



LISTAHAN KANG MGA SERBISIO
PANLUWAS NA SERBISIO

Panregulasyon na Serbisio

1. Pag-endorso para sa inot asin pagtao nin para sa Sertipiko kan
Rehistro kan Pasilidad kan mga Hayop

2. Pag-endorso para sa inot asin pagtao nin para sa Sertipikasyon kan
Rehistro sa Produktong Pagkakan na Panibago (Renewal)

3. Pag-endorso sa Aplikasion para sa Brand Name Clearance

4. Pag-endorso para sa inot asin pagtao para sa Sertipiko kan
Rehistro kan establisimiento kan Pampakakan sa mga Hayop

5. Pag-endorso para sa inot asin pagtao nin Lisensia kan mga nag-operar
nin Beterinaryong Bulong saka mga produkto

6. Pag-endorso kan Aplikasion sa Lisensia para sa mga Baka, Manok, asin
mga By-Product Handlers (inisyal/Panibago)

7. Pag-endorso sa Rehistro para Akreditasyon sa Transportasyon kan
mga byahero nin mga hayop (Inot/Panibago)

8. Pag-endorsopara sa fASthow Per mit

9. Pag-endorsosa Akreditasyon kan Orgal

10. Pag-endorsopar a sa Akreditasyon kan
Veterinariano

11. Pag-endorso kan Aplikasion para sa Akreditasyon kan Plant

Nursery o pagpapatubuan nin mga pisog o pananom.

12. Pag-endorso kan mga Umahan na may Good Agricultural
Certification.

13. Pag-endorso sa Sertipikasyon kan may Marhay/Magayon na

Praktis sa Pagpapadakol nin mga Hayop

14. Pagtao nin Aprobadong Rehistraso kan
Sertipikasyon/Akreditasyon/Permiso/Lisensya para maka-operar
15. Pagcunducir nin Oryentasion-Seminar/Adbokasiya -Seminar.

Mga Pinagsararong Serbisiong Panlaboratorio
(Integrated Laboratories Services)

1. Eksaminasion para sa A Bl ood Parasit
2. Pagkonducir nin CARD Agglutination Test (CATT) for Trypanosomes
3. Pagkua nin Complete Blood Count (RBC Count, WBC Count,
Packed Cell Volume, Differential Count, Platelet Count,
Hemoglobin Count)
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4. Paggibo nin ELISA (ENZYME LINK IMMUNOSORBENT ASSAY) 75
for PRV (Pseudorabies viras/ at
(Porcine Circo Virus type 2, PRRS (Porcine Reproductive and
Respiratory Syndrome Virus), HCV (Hog Cholera Virus); and CAE
(Caprine Arthritis Encephalitis

5. Pagkua nin Fecalysis 78
6. Paggibo nin Fluorescent Antibody Test (FAT) for Rabies 80
Examination
7. Pagibo nin GROSS PATHOLOGY/NECROPSY 82
8. Pagtao nin HEMAGLUTINATION-HEMAGGLUTINATION- 85
INHIBITION TEST FOR NEW CASTLE DISEASE (HA-HI- ND)
9. Pagtao nin Rapid Plate Test (RPT) Brucella, Pullorum & 87
Mycoplasma
10. Pagkonducir nin Simple Bacterial Isolation, Water Analysis and 89
Antibiotic Sensitivity Test
11. Pagkonducir nin African Swine Fever Virus RNA Extraction and 92
Detection by Real- time PCR (Polymerase Chain Reaction)
12. Paggibo nin Insect Identification 94
13. Pag-aram o Disease Identification 96
14. Pagkonducir nin Disease Diagnosis (Laboratory Analysis) 97
15. Pagtao nin Provision of Biological Control Agent 98
16. Pagkonducir nin Aflatoxin Analysis 100
17. Pagkonducir nin Ash Content Analysis 103
18. Pagkonducir nin Calcium Content Analysis 105
19. Pagkonducir nin Crude Fat Analysis 108
20. Pagkonducir nin Crude Fiber Analysis 110
21. Pagkonducir nin Crude Protein Analysis 113
22. Pagkonducir nin Moisture Content Analysis 116
23. Pagkonducir nin Phosphorus Content Analysis 118
24. Pagkonducir nin Salt (as Sodium Chloride) Content Analysis 121
25. Pagkonducir nin Plant Tissue Analysis 124
26. Pagtao nin Refill of Soil Test Kit 126
27. Pagkonducir Soil Analysis using Soil Test Kit 127
28. Pagkonducir nin Soil Chemical Analysis 129
29. Pagkonducir nin Soil Physical Analysis 132
30. Pagkonducir nin Water Analysis 134
Pasilidad asin Serbisio sa Research or Pananaliksik
Satellite na Facilidad 137
1. Pagtao nin de-kalidad na mga Pantanom asin Kagamitan sa 139
Pagtatanom na Libre
2. Pagpabakal nin de-kalidad na mga Pantanom asin Kagamitan sa 146
pagtatanom na Ipinababakal
3. Pagtao nin de-kalidad na Mushroom Spawn and Pure Culture 151
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Pagtao nin Teknikal na ayuda

Pagtao nin mga Training o seminar

Pagtao nin Serbisio kan Rice Combine Harvester

Pagpabakal nin de-kalidad na palaihian o Breeder Stocks na

Ipinapapabakal

9. Pagtao nin Kanding, Orig na native or baboy ramo, Native

Chicken at Mallard Duck o pato.

10. Pagtao nin Serbisio kan mga Estasion/ Sentro Pasilidad
dormitoryo, bulwagan kan mga Para-oma, Pasilidad para sa
Pagkatapos kan Ani or post-harverst facility, atbp.)

11. Pag-a k o  Warknimniiersiond s endg@@@JT hali sa mga mga
Institusyon pang Edukasyon.

12. Pagtao nin Teknikal na ayuda sa mga delegado kan Lakbay-Aral

No ok

13. Pagtao nin Artipisyal na Inseminasion o punla kang semilya sa
mga Orig.

14. Pagtao nin TeknikalnaAyudas a pagkaag nin |

Il nstall ationbo

15. Dispersal kan native na orig.

Mga Serbisio kan Field Operations Division

1. Pagtao nin | ibreng banhi sa

asiniRi ce Resiliency Projecto

2. Pagtao nin libreng banhi nin Mais sa irarom kang Regional

Corn Program.
3. Pagtao nin libreng banhi nin Mais para sa ifechno Demo at
Model Farmosa irarom kang Regional Corn Program.
4. Pagtao nin makinarya asin kagamitan para sa Post-Harvest
kan Mais at Kamoteng Kahoy.

5. Pagtao nin libre asin dekalidad na pananom sa irarom kan
High Value Crops Development Program (HVCDP) Support
Services.

6. Pagtao nin libre asin dekalidad na pananom para sa Techno
Demo and Commercial Scale Plantation sa irarom kang High
Value Crops Development Program (HVCDP) Support
Services

7. Pagtao nin libre asin dekalidad na pisog kan mga gulay sa irarom
kang High Value Crops Development Program (HVCDP) Support
Services.

8 .Pagdistribwir nin Bulong, Biologics and Suplemental sa irarom
kang Livestock and Poultry Program na libre.

9. Pagdistribwir nin libreng Bulong, Biologics asin Supplemental
para sa PLGUS/ MLGUS sa andar om
Poultry Programo

10. Pagpabakal nin LN2 and Breeder/ Animal Stocks.
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11. Pagtao/Pagdistribwir nin libreng Forages o doot na 213
pagkakan kan hayop.

12. Pagtao nin similya para sa Artipisyal na Inseminasyon asin 217
Estrous Synchronization sa irarom kan Livestock and
Poultry Program.

13. Pag I mplem8khohar kBnojfi&ggo 218
14. Pagtao nin Livelihood Enterprise Module 225
15. Pagtao nin Techno-Livelihood Trainings na libre 228

Mga Serbisio asin Ayuda sa Agribusiness asin Marketing

1. Pagpadali/Pagparikas kan Programa sa Agri-Credit 232

2. Pagpaluwas nin Food pass o Food Lane Vehicle Pass para sa 233
mga lunadan.

3. Pagpadali/Pagparikas kan pagpanao/pagdistribwir nin pagkakan. 235

4. Pagpadali kan Market Linkages sa paagi kan KADIWA Digital 236
Portal

5. Pagpadali/Pagparikas kan programa kan mga Paraoma asin 237
Parasira sa saindang AEnterpri

6. Pagtao nin ayuda sa Organikong Sertipikasyon 238

7. Pagtao nin Input sa Produksyon sa mga Nag-adaptar nin Organiko 239
o Organic Adoptors

8. Pagtao nin ekipahe sa Agri-production asin kagamitan sa Post- 240

harvest Pr oc eQ@rganinAglopterad mg a fi

Mga Serbisio kan Regional Agricultural Engineering Division

1. Pagtao nin mga Ekipahe asin Makinaryang Pang-Oma 242

2. Pagtao nin Sadit na Proyekto sa Patubig o Irigasyon. 245

3. Balidasyon kan hinagad na Request para sa tinampo paduman sa 248
Pami | i ha nto-marketirdach r m

4. Pag-endorsar sa propuestona magk ai gwa nlkam- to- 250
Mar k et p&amalabanap nin pondo.

5. Ebalwasyon sa perpormans kan kontratista. 252

6. Pag-endorsar nin aplikasion para sa Rehistro asin Permit to 254

Operate kan mga Manufacturer, Fabricators, Assemblers,
Dealers, Distributors, Importers and Exporters (MFADDIES)
7. Pag-endorsar nin aplikasion para sa Certificate of Conformity 256

Mga Serbisio kan Planning Monitoring and Evaluation Division

1. Pagparehistrok an mga P a rRagistryaSystem for Basic 260
Sectors in Agriculture0 ( RSB SA) s aNationa pimerk ¢
and Fisherfolk Information Systemo(NFFIS).
2. Pagpa-Accredit kan mga Civil Society Organizations (CSOs) 265
3. Pagkonducir nin Livelihood and Capability Building Trainings 270
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4. Pankonducir nin GAD-Related Activities/Suporta sa mga local o 273
rural-based na organisasyon sa paagi kan mga Training/Seminars.
5. Pagsuporta sa Gawad Saka. 276

(Support to Gawad Saka)

Mga Serbisio manongod sa Land Use Conversion/Reclassification

l.Pag-taoni n sertipikasyon sa #fdLar 280

Serbisio kan Regional Agriculture and Fisheries Information Section

1.Pagtao nin Impormasion sa paagi kan mga babasahon, 285
pulyeto, magasin o mga Information Education and
Communication

Mga Serbisiong Administratibo asin sa Pinansyal

Mga Serbisio sa Pamamayo kan Human Resource

1. Aplikasion para sa Trabaho 290
2. On-the-Job Training (OJT)/Immersion 293

Serbisiong Pangkagabsan - Cashiering

1. Pagtao kan tseke 294
2. Pagtao kan Resibo kan Koleksyon 295

Gawi sa Pagbakal nin Mga Goods, Infrastucture asin Serbisio

1.Pag-i syu kan fAOrder of P &igderent o 298
2. Pagsumiter kan Bid Documents 299
3. Pagsasagibo nin Post Qualification asin Ebalwasyon 300
4. Pagdara kan abiso sa Award/Kontrata/NTP sa nangganang bidder 301
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SERBISIONG PANLAOG

Opisina kan Regional Executive Director Services

1. Pagproseso kan mga kahagadan asin mga reklamo na pinadara 303
sa Presidential Complaint Center

2. Pag-gibo kan Office Issuances base sa Kasuguan kan 305
Sekretaryo

3. Pagaprubar asin pagpirma kan manlain-lain na mga dokumento 307

4. Pagaprubar asin pagpirma sa mga opisyal na mga dokumento 308

5. Pagpili sa rekomendadong Appointee 310

6. Pagaprubar asin pagdisignar kan mga nag-atend nin 312

seminars, workshops asin mga training

Mga Serbisio kan Office of the Regional Director for Research
and Regulations

1. Pagaprubar/pagrekomenda kan pagaprubar kan manlain-lain na 315
mga dokumento
2. Inisyal/pirma sa manlain-lain na Opisyal na Kumunikasyon 316

Mga Serbisio kan Office of the Regional Technical Director for
Operations

1. Pagaprubar/pagrekomenda kan manlain-lain na mga dokumento 318
2. Inisyal/pirma sa manlain-lain na Opisyal na Kumunikasyon 319

Mga Serbisio kan Regional Agricultural Engineering Division
1. Paghahanda sa Project Estimates (Bago an Konstruksyon, 321

Rehabilitasyon o Pag-irahay) kan Opisina kan Research Outreach
Stations asin DA para matawan nin pondo

2. Superbisyon kan mga Proyekto sa Konstruksyon asin 323
Pagpauswag kan pasilidad kan DA

3. Inspeksyon kan Proyekto para sa Pagbayad 324

4. Magtabang sa pagpakaray kan mga pasilidad kan DA 326

5. Paginspeksyon kan binakal na Makinarya asin mga gamit 328
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Administrative and Finance Services)

Serbisio sa Human Resource Management

1. Pagtao kan rekord kan Serbisio, sertipikasyon kan pagtrabaho
asin iba pang sertipikasyon

2. Probisyon sa Employees Records manunungod sa (Biometric
Daily Time Record), leave of absences, accrued leave credits,
kahagadan nin obertaym, appointments, promosyon, pagbalyo,
dokumentaryong rekisitos para sa mga retiree/s asin sa ibang
transakyon kan HRMS

3. Serbisio sa gabos na manunungod sa benepisyo, pagtaas kan
sweldo, paglangkaw kan pwesto, sweldo, training

4. Pag-isyu kan General Clearance

Serbisio kan General Support Services Section
I. Serbisio sa pagmanihar kan suplay asin propiedad

5. Pagkakaigwa nin stock, beripikasyon asin pag-isyu

6. Pag-isyu kan Control Number kan Inspection asin Acceptance Report
(IAR)

7. Paglaag nin numero kan ticket sa pagbyahe asin para mapadali an
pag-isyu nin gasolina, krudo asin mga lubricants

8. Magpadali kan insurance asin Rehistro kan mga lunadan

9. Magpadali kan insurance kan Building asin Propiedad, planta asin
propiedad

10. Pagbhobodega asin pagtao nin mga goods, materyales
asin ekepahe

Il. Cashiering Services

11. Pagpapaluwas nin sweldo asin bayad sa creditors
12. Remittance/deposito kan mga koleksyon i BIR/Pag-
Ibig/Philhealth/GSIS asin mga remittance kan inutang sa bangko

[ll. Serbisio sa Pagmamanehar kan mga Rekord

13. Pagrekord asin pagruta kan mga surat na naresibe,
memoranda, special order

14. Pagresibe kan E-mail na kumunikasyon

15. Pagkoreo/pagpadara kan mga paluwas na kumunikasyon

16. Pagtao nin kopya kan mga opisyal na mga dokumento
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IV. Serbisio para sa mga lunadan

17. Pagrefer kan ipapairahay na mga lunadan

18. Pagpadara kan mga lunadan

19. Menor na pagirahay kan mga de motor na lunadan

20. Serbisio kan pagpapakaray kan mga lunadan

21. Serbisio kan mga bilding, pagpapakarhay kan mga kapalibutan
asin janitorial

Serbisio para sa Budget

1. Magpadali kan alokasyon kan mga pondo (Earmarking)
2. Pagbayad sa mga supplier/creditor

Serbisio para sa Accounting

1. Pagproseso kan Vouchers sa pagbayad
2. Remittance Print-out

Conduct Procurement Services

. Request & Evaluation of Purchase Request

. Conduct of the Pre Procurement Conference
. Posting of Invitation to Bid

. Conduct Pre-Bidding Conference

. Conduct of Bidding Conference

. Conduct of Post Qualification and Evaluation
. Schedule of Award

~No ok~ WNPRE
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MGA SERBISIO KAN REGULATORY
DIVISION
(PAGREHISTRO ASIN LISENSYA)

12



1. Pag-endorso (Para sa inisyal) asin pag-isyu (Para sa Panibago) kan
Sertipiko kan Rehistro sa Facilidad para sa Kahayupan.

Impormasion kan Serbisio:
An sertipiko itatao sana pag may patunay na an facilidad kan establisemyento para sa
mga kahayupan sapat, malinig asin dai gagamiton o makawsa nin kulog o pagsakit nin

mga hayop.
Opisina o Dibision REGULATORY DIVISION
Klasipikasion Complex

Klase kan Transaksion: | G2B/G2G

Dawa sisay na tawo, asosasyon magkasosyo, korporasyon,

SiS«’;ly an puede mag kooperatiba asin AHENSIA de gobyerno na may facilidad sa

SR pagaataman nin mga hayop (istaran kan mga hayop, bunoan,
kulungan, laboratory para sa pagproducir nin mga hayop)

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

Regulatory Division o i-download sa
1. Nakumpleto asin notaryadong Aplikasion (Regulatory Office or download at)
http://www.bai.gov.ph/index.php/service- forms-
downloads/ahwd-service- forms/category/7-awa-
application-and- authorization-forms

2. Permiso sa pagnenegosyo/Permiso hali sa
opisina kan alcalde para sa nasabing taon

3. Sertipiko de Rehistrasyon de Negosyo hali sa
DTI o Registrasyon hali sa SEC kaiba an
Articles of Incorporation for Corporation; o
CDA para sa mga kooperatiba (photocopy)

4. Tolong (3) kopya nin 1x1 ID na retrato kan
rehistradong may kagsadiri/general manager
asin beterinaryo

5 Veterinariandos PRC Li Farm Veterinarian or Vet. Consultant
License from PDEA if applicable (photocopy)
6. Notaryadong Kontrata sa Pagtrabaho/MOA kan Farm Veterinarian or Vet. Consultant

beterinaryo, kung aplikable (photocopy)

7. Notaryadong balidong kontrata kan pag arkila
kan espasyo/building na iniirokan.

8. Plano kan lokasyon kan establisimiento

Sertipikasyon na an may sadiri 0 beterinaryo nag-
atender nin seminar/s para sa Animal Welfare

13
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10. Environmental Clearance Certificate (ECC) DENR
11. Permiso para sa facilidad kan wildlife DENR
12. Bayad
AKSYON MGA ORAS KAN
CKEII_CIBL:?\I?EON KAN KAN BABAYADAN | PAGPROCESSO TAONG
AHENSIA RESPONSABLE
1. Maghagad nin Tabangan an Mayo 2 minutos Regional Animal
aplikasion para KLIENTE sa Welfare Officer
mga nagwalk-in na | prosedimiento (RAWO);
kliente. asin rekisitos kan
o Technical Staff
aplikasion. .
(Regulatory Division)
Para sa mga kliente na| Tabangan an Mayo (Deputization of PLGU
nag-online: kliente sa paagi in the province thru
nin pag-apod sa BAI)
Idownload an porma telepono, email o
kan aplikasion mensahe.
bai.gov.ph i Service
Forms i AHWD
Service Forms
RF AHWD-04 Animal
Facilities Registration
Form
(For online clients:
Download application
form
bai.gov.ph i Service
Forms i AHWD
Service Forms
RF AHWD-04 Animal
Facilities Registration
Form)
2. Gibohon an Inot na pagrekisa Mayo 10 minutos
aplikasion, asin beripikasyon
ipanotaryo, asin i- | kan dokumento,
submitkaiba an para sa tamang
maninigong mga pag-otob kaiba an
dokumento listahan kan
Rekisitos

14



liscan an kopia kan
Rekisitos asin
maninigong
dokumento asin
ipadara sa email
na
regulatoryrfo5@gm
ail.com

Impormahan an An kulang na Mayo 15 minutos RAWO; Technical
kliente kan mga aplikasion Staff (Regulatory
kulang na ibabalik o i-email Division)
Rekisitos sa kliente
[-submit an Rekisahon kung Mayo 5 minutos RAWO; Technical
aplikasion na kumpleto an Staff (Regulatory
kumpleto an rekisitos asin Division)
Rekisitos resibihon
I-set an Magsagibo nin Mayo 3-5 na aldaw RAWOs
inspeksion onsite or virtual

na inspeksyon

kan pasilidad

para sa

pagaataman nin

mga hayop
Hagadon ang lista | Kung nagibo na Mayo 5 minutos RAWO; Technical
kan babayadan ang inspeksion Staff (Regulatory

saka evalwasion Division)

na rekisitos,

tawan na nin lista

kan babayadan.
Magbayad nin Mag-isyu nin 15 minutos Cashier

registration fee

Para sa kliente sa
online magbayad sa
pigdisignar na
remittance center

opisyal na resibo
(OR)

*pls refer to
Schedule of
Fees for
different
establishment

(Cash Unit, DA-RFO5)
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aplikasion, an
RTD
marekomendar
kan pagaprubar
kan RED.

Preparation kan
pagpadara kan
pagendorso kan
aplikasion (inot sa
Bureau of Animal
Industry (BAI),
Quezon City sa
paagi kan Animal
Health and Welfare
Division

< 0alap A
SN
° M ~
1898
8. Magtao nin kopya | Huring Mayo 10 minutos RAWO; Technical
kan OR kaiba kan | beripikasyon Staff (Regulatory
aplikasion kan dokumento Division)
kaiba ang
] _ rekisitos sa pag
liscan an 'reS|b9 © | inspeksion
OR saka i-email sa
regulatoryrfo5@gm
ail.com
Par n Mayo 1 oras RAWO; Technical
aplikasion: Staff (Regulatory
An RTD sa paagi Division)
kan hepe,
regulatory
division/RAWO i-
iendorso an Chief Regulatory
drektor kan BA 5 minutos Division
, (for initial)
Para sa panibago:
I-eendorso kan
RAWO an
aplikasion, an RTD
irerekomenda an
pagaprubar kan
RED.
m@ anibago: Rggional Techr\ical
An RAWO i- Director/  Regional
eendorsar an _ Executive Director
15 minutos

(for signature)

TOTAL

5 aldaw, 2 oras,
asin 22 minutos

*An inisyal na aplikasion balido para sa 1 taon asin an panibago balido sa 3 taon.
Tandaan: An aprubadong dokumento ipapadara sa DA-RFO5 sa laog nin dai malampas 2 bulan para maitao sa kliente.
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*LISTAHAN KAN MGA BABAYADAN:
ESTABLISHMENT INITIAL RENEWAL
(1 year) (3 years)
Animal Boarding and Recreation Facility P 300.00 £900.00
Animal Show (Television) £ 1,000.00 P 3,000.00
Animal Show (Movie/Film) £5,000.00 £ 15,000.00
Aviary £ 500.00 P 1,500.00
Canine Facility/Canine Security £300.00 £900.00
Cattery/Kennel/Laboratory Animal Facilities/Pet Shops £500.00 £ 1,500.00
Circus/Carnival/Animal Show £1,000.00 £ 3,000.00
Crocodile Farm £ 1,000.00 P 3,000.00
Grooming Facility ?300.00 £900.00
Hog/Poultry/Cattle/Goat Farm £ 1,000.00 £ 3,000.00
Monkey Farm £ 1,000.00 P 3,000.00
Ostrich Farm £ 300.00 £900.00
Pounds/Shelters £200.00 £ 600.00
Racetrack/Equestrian Establishment ?500.00 £ 1,500.00
Slaughterhouse/Poultry Dressing Plant £ 500.00 $1,500.00
Small Animal Show £500.00 £ 1,500.00
Stock Farm/Coral/Stockyard/Stud Farm ? 500.00 £ 1,500.00
Veterinary Hospital /Veterinary Clinic £300.00 £900.00
Wildlife Rescue Center £ 300.00 £900.00
Z00o £ 1,000.00 £ 3,000.00
Other related animal facilities £ 300.00 £900.00
Animal Show Organizer #100.00 P 300.00

2. Pag-endorsar (para sainot) asin pag-tao nin Sertipiko para sa (Para

sa Panibago) Feed Product Registration (CFPR)

Impormasion kan Serbisio:

Pagrehistro nin komersyal o bakong pangkomersyal na pambahog o mga pambahog
na mixture, concentrate, supplement, or ingredient manufactured, imported,
advertised, sold or offered for sale or held in possession for sale.

Opisina o Dibision: REGULATORY DIVISION

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion:| G2B

Sisay an puede

magkua: Toll Manufacturer

Feed Ingredient Manufacturer

Commercial Mixed Feed Manufacturer Trader or
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LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN KUKUANON

A. Pagrehistrokan mga imported na pambahog

BAI

1.

Kumpleto asin notaryadong aplikasion (RF
FVDB-04)

Regulatory Office or
http://www.bai.gov.ph/index.php/service-
downloads/afvdbcd-service-forms

download at

forms-

Photocopy kan Brand Name Clearance para
sa mga branded na produkto (RF FVDB-15)

Certificate of Free Sale (CFS) hali sa autoridad
sa hinalean na nasyon

Certificate of Good Manufacturing Practice
(GMP)/HACCP o kaparehong sertipikasion
manonongod sa kalinigan asin kalidad kan
produktong tinao sa hinalean na nasyon (kun
igwa)

Pagpapatunay hali sa Embahada kan
Pilipinas o Opisina Konsular sa hinalean na
nasion para sa items 3 asin 4, kun dai tinao
kan otoridad sa hinalian na nasion.

Kasunduan sa pagdistribwir sa tahaw kan
importer/indentor saka foreign branded na
produkto; puede man akoon an appointment
letter

Teknikal na deskripsion kan produkto

Proseso kan pag-gibo

Certificate of Analysis (COA) hali sa third
party na laboratorio kan hinalian na nasion o
Certificate of Analysis hali sa lokal na
laboratorio.

10. Facsimile o draft kan proposed tag o label para

kada klase kan produkto

11. Original copy of CFPR
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11. Sample nin dai mababa sa 500 na gramo
kan kada produkto

12. Photocopy kan dati o bagong LTO, RF FVDB-
01

13.Bayad na Php. 100.00 kada produkto na
irerehistro

. Pagrehistro kan lokal na gibong mga produktong
pambahog

BAI

1. Nakumpleto asin notaryadong Aplikasion #RF
FVDB-04

Regulatory Office or download at
http://www.bai.gov.ph/index.php/service-  forms-
downloads/afvdbcd-service-forms

2. Photocopy kan Brand Name Clearance;
RF FVDB-15 (para sa mga branded na
produkto)

3. Teknikal na deskripsion kan produkto

4. Process Flow/Manufacturing Procedure

5. Certificate of Analysis (COA) hali sa BAI o third
party na laboratorio.

6. Facsimile o draft kan pigproponir na tag or
label para sa kada sarong type nin feed
product (3 kopya) for registration

7. Sample na dai mababa sa 500 gramo kada
produkto para sa pagrehistro, para ianalisar sa
laboratorio kan BAI

8. Photocopy kan dati ng LTO RF FVDB-01 na
nakua sa presenteng taon

9. Orihinal na kopia kan CFPR

10. Tolong kopia kan labels o tags

11. Bayadan (Php 100.00 kada produkto na
irerehistro)
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GIGIBOHON AKSYON KAN MGA ORASKAN RESPONSABLENG
AN KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | bAGPROSESO PERSONA
1. Maghagad nin Tabangan an Mayo 2 minutos Any Deputized Animal
porma kan kliente sa Feed, Veterinary Drugs
aplikasion aplikasion asin and Biologics Control
rekisitos Officer (AFVDABCO) of
the Regulatory Division
Idownload an Tabangan an Mayo 2 minutos
application form sa kliente sa paagi
bai.gov.ph kan
telepono/emails/
AFVDBCD Service mensahe
Forms
RF FVDB-04
Application Form
for Feed Product
Registration
(CFPR)
Kumpletohon an Rebisahon kun Mayo 5 minutos AFVDABCO
porma, ipanotaryo, kumpleto an (Regulatory Division)
asin ipadara an mga rekisitos asin
dokumento o iparesibi sa
scanned na kopya sa | opisina
email na
regulatoryrfo5@gmail
-com
Magkua nin Order nin | Magtao nin Mayo 5 minutos AFVDABCO;
pagbabayad Order nin Technical Staff
pagbabayad (Regulatory Division)
a. Magbayad kan Mag-isyu nin OR | Php100/p 15 minutos Cashier
registration fee rodukto

Para sa online na
kliente,
magbayad sa
pigdisignar na
bayadan
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b. Magtao nin kopia
kan OR kaiba an
aplikasion (liscan
an resibo/deposit
slip o opisyal na
resibo saka i-email
sa
regulatoryrfo5@gm

ail.com

Huring
pagrekisa asin
pagberipikar kan
mga dokumento

Mayo

5 minutos

AFVDABCO;
Technical Staff
(Regulatory Division)

Para sa bagong

aplikasion:
An RTD sa paagi

kan hepe kan
Regulatory
Division/RAFVDA
BCO i-eendorsar
an aplikasion sa
Direktor kan BAI
sa Quezon City

Para sa
panibago:

An RAFVDABCO i-
eendorsar an
aplikasion, an RTD
irerekomenda an
pag-apruba asin
aaprubahan kan
RED

Preparasion kan
transmittal para sa
pagendorsar kan
aplikasion (inot) sa
Bureau of Animal
Industry (BAI),
Quezon City sa
paagi kan Animal
Feed Veterinary
Drugs and
Biologics Control
Division

approval and
approved by the
RED.

Mayo

15 minutos

30 minutos

Chief Regulatory Division

(for initial)

Regional Technical
Director/ Regional
Executive Director (for
approval)

TOTAL

Php100.00

1 oras asin
17 minutos

Tandaan: An aprubadong mga dokumento ipapadara pabalik sa DA-RFO5 dai malampas sa 2 bulan para maitao sa kliente
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3. Pagendorsar kan aplikasion para sa Brand Name Clearance (BNC)

Impormasion kan Serbisio:
Tatak o pagsasadiring pangaran na pinangaran sa bahog, salak kan bahog,
suplementong bahog, pandagdag sa bahog, base mix, concentrate, espesyal na
bahog, espesyal na nutrient preparation asin iba pang produkto bago and pagrehistro
kan produktong pambahog.

REGULATORY DIVISION
Opisina o Dibision:

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion G2B

Sisay an puede mag- Commercial Mixed Feed Manufacturer Trader or
gl Toll Manufacturer
Feed Ingredient Manufacturer

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

1. Nakumpleto na porma nin aplikasion (RF FVDB-14) (Regulatory Office or download

at http://www.bai.gov.ph/index.p
hp/service-forms- downloads/afvdbcd-
service- forms)

2. Bayad
(Php 10.00 pesos kada brand name)
AKSYON KAN MGA ORASKAN RESPONSABLENG
HARDANG KAN AHENSIA BABAYADAN |5/ GPROSESO PERSONA
1. Maghagad nin Tabangan an Mayo 2 minutos (Any Deputized Animal Feed,
porma kan kliente para sa Veterinary Drugs and
aplikasion proceso asin Biologics Control Officer
rekisitos kan (AFVDABCO) of the
aplikasion Regulatory Division)
Para sa kliente Tabangan an
na online: kliente sa paagi
Idownload an kan _
porma kan telepono/emails/
aplikasion sa mensahe
bai.gov.ph
AFVDBCD
Service Forms
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RF FVDB-14
application form
para sa Brand
Name Clearance

(BNC)

2. l-entrega an Resibihon asin Mayo 5 minutos AFVDABCO; Technical Staff
natapos na rekisaron an (Regulatory Division)
porma o i-email | aplikasion sa Brand
sa Name Clearance
requlatoryrfo5@g
mail.com

3. Bayadan an | Mag-isyu nin OR |Php 15 minutos Cashier
pagproseso kan 10.00/produ )
brand name kto kada (Cash Unit, DA- RFO5)
clearance brand name
Para sa mga
kliente sa online,
magbayad sa
pigdisignar na
remittance center

4. Magtao nin kopya | I-endorsar an 10 minutos Chief Regulatory Division
kan OR kaiba sa aplikasion sa BAI ( L
aplikasion (I-scan | Quezon City sa (For initial)
an paagi kan Animal
Transaksion/depo | Feeds, Veterinary
Sit sllp_o oplsya! D_rugs'and 30 minutos Regional Technical Director/
na resibo saka i- Biologics Control . . )

. L Regional Executive Director
email sa Division
regulatoryrfo5@g | (AFVDBCD) (for signature)
mail.com
TOTAL Php10.00 | 1 i
minutos

Tandaan: An aprubadong dokumento ibabalik sa DA-RFO5 dai malampas sa 2 bulan para maibalik sa kliente
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4. Pag endorse (para sainisyal) asin Pag-tao (para sa Panibago) nin
Sertipiko nin Rehistro para sa Animal Feed Establishment

Impormasion kan Serbisio:
Gabos na establisimiento, pribadong indibidwal, korporasyon o entity (ies) na an negosyo

nag-iimbwelto nin bahog kan mga hayop, kaipuhan na magkua nin Registration Certificate
hali sa Bureau of Animal Industry (BAI)

Sising @ Dl REGULATORY DIVISION

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion:
G2B

Sisay an puede magkua:| Negosyante na paragibo nin halo-halong komersyal na pambahog

Paragibo o suplayer nin sangkap nin mga pambahog, paragibo nin
bakong pang komersyal na halo-halong pambahog, importador/indentor

Nagtitingi asin mga tagapamahagi/negosyante

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

A. PARAGIBO NIN HALO-HALONG KOMERSYAL NA
PAMBAHOG/PARAGIBO NIN SANGKAP SA
PAMBAHOG

(Regulatory Office or download at
http://www.bai.gov.ph/index.php/service- forms-
downloads/afvdbcd-service-forms)

1. Nakumpleto asin notaryadong porma nin
aplikasion (RF FVDB-04)

2. Tolong (3) kopya nin 1x1 na retrato

3. Para sa mga organisasyon na nagnenegosyo
(magpili kung arin ang applicable)

a. Parasasolong may sadiri: Photocopy
kan porma kan rehistro hali sa
Department of Trade and Industry (DTI)

b. Para sa Korporasyon: Photocopy kan
Registration and Articles of Incorporation
and By-Laws hali sa Securities and
Exchange Commission (SEC)

c. Para sa Kooperatiba: Photocopy kan
Registration of Cooperative Development
Authority (CDA)
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Sarong aplikasion sa kada klase kan negosyo:

a. Nagigibo nin halo-halong komersyal na
pambahog

Nagigibo nin Toll Feed

Negosyante nin komersyal ha pambahog
Paragibo nin sangkap sa pambahog

Paragibo nin bakong pang komersyal na halo-
halong pambahog

f.  Importer nin pambahog

g. Exporter nin pambahog

h. Indentor nin pambahog
[
J
k
I

®ooo

Nagsusuplay nin pambahog
Negosyante nin pambahog
Distribyutor nin pambahog
Repacker nin pambahog

m. Nagtitingi nin pambahog

Photocopy kan Enviromental Compliance
Certificate (ECC) hali sa Environmental
Management Bureau (EMB) o Permit to Operate
(PTO hali sa Laguna Lake Development Authority
(LLDA).

Para sa planta sa luwas kan Metro Manila,
kaukulang tamang PTO na inisyu kan
Department of Environment and Natural
Resources (DENR) Provincial Office (PENRO)

Photocopy kan Business/
ngunyan na taon.

Kopya kan lay-out kan planta, saka
pinakabagong retrato kan maysadiri o retrato na
kinua sa luwas kan feed mill

Para sa nagigibo nin Toll Feed o negosyante kan
komersyal na pambahog, kopiya kan Memorandum
of Agreement kan duwang lado

Pinagsarong Affidavit of Undertaking of Owner with
Licensed Agriculturist (Animal Nutritionist) o
Veterinarian, asin Chemist (RF FVDB-30) asin
photocopy kan balidong PRC ID

10.

Para sa mga manufacturer na nagkokontrata kan
Serbisio kan mga independienteng Quality
Control Laboratory: photocopy kan balidong BAI-
Laboratory Recognition Certificate and
Memorandum of Agreement (MOA) kan duwang
partido.

11.

Paginspeksyon kan opisina, planta asin bodega
asin balidasyon kan sinumiter na mga dokumento.

12. Krokis o0 mapa kan lokasyon kan establisimiento o
facilidad.
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13. Bayad (base sa na-rate na kapasidad kada
walong (8) oras na shift kada aldaw kada metro
tonelada)

a. Hababa sa 25.0 MT i Php 450.00
b. 25.1t050.0 MTi Php 540.00

c. 50.1to 100.0 MT i Php 630.00

d. Sobra sa 100.0 MT 7 Php 720.00

B. NAGIGIBO NIN BAKONG PANGKOMERSYAL NA
HALO-HALONG PAMBAHOG

1. Nakumpleto asin notaryadong porma kan
aplikasion (RF FVDB-01)

Regulatory Office or download at
http://www.bai.gov.ph/index.php/service- forms-
downloads/afvdbcd-service-forms

2. Tolong (3) kopia nin 1x1 na retrato

3. Para sa organisasyon na haghenegosyo:
(pilion sana an aplikable)

a. Parasasolong maysadiri: Photocopy
kan rehistro hali sa Department of Trade
and Industry (DTI)

b. Para sa korporasyon: Photocopy kan
Registration and Articles of Incorporation and
By-Laws hali sa Securities and Exchange
Commission (SEC)

c. Parasamgakooperatiba: Photocopy kan
rehistro hali sa Cooperative Development
Authority (CDA)

4 Photocopy kan Business/|
taon na ini

o

Photocopy kan balidong PTO o ECC hali sa DENR

o

Apidabit nin papolasyon nin mga hayop

~

Pinagsarong apidabit nin undertaking kan
maysadiri na igwang lisensyadong paraoma
(nutrisyunista nin hayop) o beterinaryo, asin
chemist (RF FVDB-30) asin photocopy kan
balidong PRC ID

©

Report kan inspeksyon sa site kan opisina,
planta or bodega asin balidasyon kan sinumiter
na mga dokumento

©

Bayad i Php 180.00
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C. NAG-IIMPORTA /EKSPORTAR/ INDENTOR KAN

BAHOG

1. Nakumpleto asin notaryadong porma kan
aplikasion (RF FVDB-01)

Regulatory Office or download at
http://www.bai.gov.ph/index.php/service- forms-
downloads/afvdbcd-service-forms

2. Tolong (3) kopya nin 1x1 na retratong pang ID.

3. Para sa organisasyon na nagnenegosyo:

(magpili sana kan aplikable sa saindo)

a. Para sa solong maysadiri: Photocopy kan
rehistro hali sa Department of Trade and
Industry (DTI)

b. Para sa mga Korporasyon: Photocopy kan
rehistro asin Articles of Incorporation and By-
Laws hali sa Securities and Exchange
Commission (SEC)

c. Para sa mga Kooperatiba: Photocopy kan
rehistro hali sa Cooperative Development
Authority (CDA)

4. Krokis or mapa kan establisimiento o pasilidad

55Photocopy kan Business/

nasabing taon

6. Ulat kan inspeksyon kan site kan opisina, planta o
bodega asin balidasyon kan na-entregang
dokumento

7. Bayad i Php 480.00

D. TAGASUPLAY KAN BAHOG/REPACKER

1. Nakumpleto asin notaryadong porma kan
aplikasion (RF FvVDB-01)

Regulatory Office or download at
http://www.bai.gov.ph/index.php/service- forms-
downloads/afvdbcd-service-forms

2. Tolong (3) kopya kan 1x1 na retratong pang ID

Ulat kan inspeksyon kan site kan opisina, planta o
bodega asin balidasyon kan na-entregang
dokumento

Para sa repackers: Awtorisasyon hali sa nagigibo,
negosyante o importer para irepack an saindang
produkto, tags o labels kan produktong pigrepack

Photocopy kan

nasabing taon

Busi ness/ N

Bayad
Suplayer i Php 240.00
Repacker 1 Php 120.00
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E. NAGDIDISTRIBWIR/NAGTITINGI

1. Nakumpleto asin notaryadong porma nin aplikasion
(RF FVDB-01)

Regulatory Office or download at
http://www.bai.gov.ph/index.php/service- forms-
downloads/afvdbcd-service-forms

2. Tolong (3) kopya nin 1x1 na retrato

Photocopy kan Business/ M

nasabing taon

4. Bayad
a. Negosyante nin bahog Php 240.00
b. Nagdidistribwer kan bahog Php 120.00

c. Nagtitingi nin bahog Php 60.00
AKSYON MGA ORASKAN RESPONSABLENG
LAIT([I)_,ID%\INC_%I_ EAN KAN BABAYADAN | o\ ~5BOSESO PERSONA
AHENSIA
1. Maghagad nin porma | Mag-isyu nin Mayo 2 minutos AFVDABCO;
kan aplikasion porma nin Technical Staff
aplikasion. (Regulatory Division)
Tabangan an
kliente sa
prosidimiento
kan aplikasion
asin rekisitos
Para sa kliente sa Tabangan an Mayo 2 minutos
online: Magdownload | kliente sa
nin porma kan paagikan
aplikasion sa telepono/email
bai.gov.ph s/mensahe
AFVDBCD Service
Forms

RF FVDB-01 aplikasion
para sa LTO kan
establisimiento para
pambahog sa hayop
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Kumpletuhon Inisyal na pag- Mayo 10 minutos AFVDABCO;
an porma, adal asin Technical Staff (Regulatory
ipanotaryo, beripikasyon kan Division)
asin i-entrega mga dokumento,
kaiba an mga kung kumpleto
nagsusuporta sa listahan kan
ng mga rekisitos
dokumento
I-scan an kopya
kan rekisitos asin
nagsusuportang
dokumento asin
ipadara sa paagi
kan email sa
regulatoryrfo@gm
ail.com
limpormaran an An dai kumpletong Mayo 15 minutos AFVDABCO;
kliente kung porma kan Technical Staff (Regulatory
kulang an aplikasion ibabalik Division)
rekisitos sa kliente sa paagi
kan email
Ipasa an porma Siguruhon an Mayo 5 minutos AFVDABCO;
kan aplikasion kakumpletohan Technical Staff (Regulatory
na may kan Rekisitos Division)
kumpletong asi_n_iparesibe sa
rekisitos opisina
An na-scan na
dokumento
ipapadara sa paagi
kan email sa
regulatoryrfo5@gm
ail.com
I-skedyul an Magkundocir nin Mayo 1-2 na aldaw AFVDABCO;
inspeksion on-site/virtual na Technical Staff (Regulatory
inspeksion asin Division)
ebalwasion kan
establisimiento
Magkua nin Kung nagsunod Mayo 5 minutos AFVDABCO;
order nin sa rekisitos kan Technical Staff (Regulatory
pagbabayad inspeksion asin Division)

ebalwasion
magkua nin order
nin pagbabayad
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kan OR na ikakabit
sa aplikasion (liscan
an resibo kan
transaksion/deposit
slip o opisyal na
resibo asin i-email
sa
regulatoryrfo5@gm
ail.com)

asin beripikasion
kan mga
dokumento na
nagsunod sa
rekisitos kan
paginspeksion

& OF 4
09,0
FRXiiiz
S \\WZ7
> 7N
1898
7. Magbayad kan Magtao nin Opisyal 15 minutos Cashier
bayad sa na Resibo (OR) .
pagpaparehistro (Cash Unit, DA-RFO5)
a. Hababa sa 25 MT Php 450.00
b. 25.1-50.0MT Para sa kliente sa | Php 540.00
online: magbayad
sa pigdisignar na
lugar na
babayadan
c. 50.1-100MT Php 630.00
Sobra sa 100 MT Php 720.00
e. Para sa nagigibo Php 180.00
nin bakong
pangkomersyal
na halo-halong
pambahog
f.  Importer/Indentor Php 480.00
g. Distributor Php 120.00
h. Repacker Php 120.00
i. Retailer Php 60.00
8. Magtao nin kopya Huring pag-adal Mayo 10 minutos AFVDABCO;

Technical Staff

(Regulatory Division)
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Para sa bagong Mayo 1 oras AFVDABCO;
aplikasion: An Technical Staff (Regulatory
RTD sa paagi Division)
kan Hepe
Regulatory
ggg'igﬁggﬁgﬁ 5 minutes Chief Regulatory Division
an aplikasion sa (for initial)

Direktor kan BAI
sa Quezon City

Para sa panibago:

An RAFVDABCO 15 minutos Regional Technical
iyo an ma-endorsar Director/ Regional
kan aplikasion, An Executive Director
RTD marekomenda (for signature)

kan pag aprubar
asin aaprubaran
kan RED.

Preparasion kan
transmittal para sa
pag-endorso kan
aplikasion (inot) sa
Bureau of Animal
Industry (BAI),
Quezon City sa
paagi kan Animal
Feeds, Veterinay

Drugs and
Biologics Control
Division
(AFVDBCD)
2 aldaw asin
TOTAL 2 oras 20

minutos

Tandaan: An aprubadong mga dokumento ipapadara pabalik sa DA-RFO5 dai malampas nin 2 bulan para itao sa KLIENTE

An inot asin panibagong aplikasion balido nin 1 taon sana asin an rehistrasyon awtomatikong mapapaso sa ika 31 kan taon. An
amay na pagrehistro para sa masunod na taon tinutugotan pagpoon Oktubre 21 kan kada taon hanggan Enero 21 kan masunod na
taon na mayong penalidad/dagdag na singil.

An dagdag na singil sisingilon sa kada nagpasong LTO.
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5. Pag-endorso (Para sa Inisyal) asin Pagtao (Para sa Panibago) nin License to
Operate Veterinary Drugs and Product (VDAP) Establishments

Impormasion kan Serbisio:
An sarong tawo na nag-aaplay nin Lisensyi para mag-operar (LTO) na paragibo,
paratinda, nagdidistribwir o tindahan nin produkto o bulong nin beterinaryo
kaipuhan idemonstrar an kapasidad na maipahiling ini nin maray sa paagi kan
seguridad, bisa asin kalidad kan bulong asin produktong pangbeterinaryo. Sinda
kinakaipuhan na magsunod sa minasurunod na pamantayan asin Rekisitos para
sa kada kategorya.

Opisina or Dibision:

REGULATORY DIVISION

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2B

Sisay an puede magkua:

Mga organisasion, asosasion, korporasion, kooperatiba asin mga
indibidwal na gusto maglaog sa nasabing aktibidad/negosyo.

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

Pangkagabusan na Rekisitos:

Regulatory Office or download at

1. Nakumpleto asin notaryadong porma nin http://www.bai.gov.ph/index.php/service- forms-
aplikasion (RF FVDB-02) downloads/afvdbcd-service-forms

Para sa organisasyon na pangnegosyo:
(magpili sana kan aplikable)

a. Para sasolong maysadiri: Photocopy kan
Rehistrasyon hali sa Department of Trade and

Industry (DTI)

b. Para sa mgakorporasyon: Photocopy kan
Registration and Articles of Incorporation and
By-Laws hali sa Securities and Exchange
Commission (SEC)

c. Para samga kooperatiba: Photocopy
kan rehistrasyon hali sa Cooperative
Development Authority (CDA)

2. Kontrata nin pag-arkila nin espasyo (kung an
aplikante dai sadiri ang lugar) o patunay kan
pagsasadiri kan edipisyo na inookupar (kung

sadiri)
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3. Reference Books:

a. Philippine National Veterinary Formulary

Philippine Veterinary Drug Index

c. RA 3720, otherwise known as the Foods,
Drugs and Devices and Cosmetics as
amended and relevant Implementing Rules
and Regulations (IRR)

d. RA 6675, The Generic Act of 1998 and
relevant IRR

e. RA 5921, Pharmacy Law, as amended and
relevant IRR

f. RA 3101, An act authorizing the Director of
Animal Industry to promote regulation for the
preparation, sale, traffic in and shipment, and
importation of viruses, serum, toxins, or
analogue products used for the treatment of
domestic animals and

g. RA 1071, An act to regulate the sale of
veterinary biologics and medicinal preparation
and relevant IRR.

h. RA 1556, Livestock and Poultry Feeds Act and
relevant IRR

o

. Krokis or mapa kan lokasyon kan establisimiento o
facilidad

. Lista kan mga produkto na
gigibohon/ididistribwir/ipapabakal na generic o
brand name.

. Magkundusir nin inspeksyon (kopya kan
inspeksyon asin ulat kan ebalwasyon na ilalakip
kan inspector)

. PhotocopykanBusi ness/ Mayor 6s
nasabing taon

. Notaryadong Joint Affidavit of Undertaking kan
lisensiadong Beterinaryo asin maysadiri 0
General Manager, na may photocopy kan
balidong lisensya hali sa PRC asin PTR kan
beterinaryo

. Sertipikasion kan pag-atender nin orientation
seminar of veterinary biologics and medicinal
preparation and relevant IRR
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Dagdag na Rekisitos:
A. Nagigibo nin VDAP (VDAPM):

1. Photocopy kan Environmental Compliance Certificate (ECC) hali sa Enviromental
Management Bureau (EMB) o Permit to Operate (PTO) asin hali sa Laguna Lake
Development Authority (LLDA). Para sa planta sa luwas kan Metro Manila, an balidong PTO
hali sa Department of Natural Resources (DENR) Provincial Office (PENRO).

2. Sertipiko kan Good Manufacturing Practice (GMP)/HACCP o kaparehong sertipiko
manunungod sa kasiguruhan asin kalidad kan mga produkto na inisyu hali sa nasion na
pinaghalian, kung igwa

3. Para sa mga nagigibo nin produkto na nagkokontrata nin mga independyenteng Quality
Control Laboratory, photocopy kan BAI-Laboratory Recognition Certificiate and
Memorandum of Agreement (MOA) sa tahaw kan mga nasabing partidos kaiba an
photocopy kan PRC ID asin PTR kan Chemist

B. Nagnenegosyo nin VDAP (VDAPT):

1. Photocopy kan Environmental Compliance Certificate (ECC) hali sa Enviromental
Management Bureau (EMB) o Permit to Operate (PTO) asin hali sa Laguna Lake
Development Authority (LLDA). Para sa planta sa luwas kan Metro Manila, an balidong PTO
hali sa Department of Natural Resources (DENR) Provincial Office (PENRO).

2. Para sa mga nag-nenegosyo nin produkto na nagkokontrata nin mga independyenteng
Quality Control Laboratory, photocopy kan BAI-Laboratory Recognition Certificiate and
Memorandum of Agreement (MOA) kan mag ibang na lado kaiba an photocopy kan PRC ID
asin PTR kan Chemist.

C. Nagdidistribwir (VDAPD):
1. Importer:

1.1. Sertipikasyon nin Good Manufacturing Practice (GMP)/HACCP o kaparehong
sertipikasyon para sa seguridad asin kalidad kan mga produktong hali sa nasion na
pinaghalian, kung igwa.

1.2. Listahan kan dayuhan na nagigibo, nagsusuplay asin nagnenegosyo.
2. Eksporter:

2.1. Balidong kontrata kan FDA/BAI lisensyadong nagigibo dagdag sa ibang
rekisitos na ginibo kan ibang otoridad.

3. Nagdidistribwer/Nagpapakyaw:

3.1. Balidong kontrata nin pagkakasundo na may BAI Licensed VDAP
Manufacturer/VDAP Importer
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D.  Outlets (VDAPO):

a. Kumpletong listahan kan mga produkto na ipapabakal na may kaibang
numero asin petsa kan pagpaso.

E. Pagbabago sa pangyayari

1. Opisyal na surat na naghahagad nin pagbago kan
address/maysadiri/pangaran kan negosyo/pharmacist/chemist, etc.

2. Porma kan aplikasion RF VDB-02 na nagpapahiling kan mga nabago.

3. Ibalik and orihinal na kopya kan LTO

4. May or 6 s enkaso may pagbabago nin address, pangaran kan negosyo o may sadiri;

5. SEC o DTl en kaso may pagbabago sa Address o pangaran kan negosyo o may sadiri

6. Deed of Sale/Transfer of Rights en kaso may pagbabago sa pagsasadiri.

7. Notaryadong Joint Affidavit of Undertaking sa tahaw Lisensyadong Beterinaryo asin Maysadiri o

General Manager, photocopy kan balidong Lisensya kan beterinaryo hali sa PRC.
8. Bayadan
AKSYON KAN MGA ORASKAN RESPONSABLENG
LAKDANG KA AHENSYA ~ [BABAYADAN | pAGPROSESO PERSONA
KLIENTE
1. Maghagad nin Tabangan an Mayo 2 minutos AFVDABCO;

porma nin kliente sa proseso Technical Staff (Regulatory
aplikasion asin rekisitos. Division)

Para sa kliente sa | Tabangan an
online: Idownload | kliente sa paagi
an porma kan kan pag-apod sa
aplikasion sa telepono/emails/m
bai.gov.ph ensahe

Porma kan
AFVDBCD
Service

RF FVDB-02

Aplikasion para sa
Lisensya kan
Veterinary Drug
and Product VDAP
Establishments
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Kumpletuhon an | Inot na resbisar Mayo 15 minutos AFVDABCO;
porma, asin beripikasion Technical Staff (Regulatory
ipanotaryo, asin kan mga Division)
e-entrega kaiba dokumento, sa
an mga dagdag pagsunod sa
na dokumento listahan kan
rekisitos
I-scan an mga
kopya kan
rekisitos asin
mga suportang
dokumento asin
ipadara sa email
na
regulatoryrfo5@g
mail.com
Impormaran an An dai kumpetong Mayo 10 minutos AFVDABCO;
kliente kung porma nin Technical Staff (Regulatory
kulang an mga aplikasion Division)
rekisitos. ibabalik/i-email
pabalik sa kliente
I-entrega an I-review an Mayo 15 minutos AFVDABCO;
aplikasion na kakumpletohan Technical Staff (Regulatory
may kan mga Division)
kumpletong rekisitos asin
rekisitos na iparesibe sa
mga opisina
dokumento
I-set an petsa Maggibo nin Mayo 1-2 aldaw AFVDABCO;
kan inspeksyon onsite/virtual na Technical Staff (Regulatory
inspeksion asin Division)
ebalwasion kan
establisimiento
Magkua Kun pasado na Mayo 5 minutos AFVDABCO;
kan lista gabos na Technical Staff (Regulatory
kan rekisitos sa Division)
babayadan inspeksyon asin
ebalwasyon,
magisyu nin lista
kan babayadan
Magbayad Magtao nin opisyal 15 minutos Cashier
para sa na resibo (OR)

pagparehistro
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Para sa kliente sa

(Cash Unit, DA-

online, magbayad sa RFO5)
pigdesignar na
remittance center
Inisyal/Bagong
Rehistrasyon
a. VDAPM Php 6,000.00
b. VDAPT Php 3,600.00
c. VDAPD Php 2,400.00
d. VDAPO Php 240.00
Panibagong
Rehistrasyon
e. VDAPM Php
12,000.00
f.  VDAPT Php 7,200.00
g. VDAPD Php 4,800.00
h. VDAPO Php 480.00
Magtao nin kopia Huring pagreview Mayo 15 minutos AFVDABCO;
kan OR na itatakod asin beripikasion Technical Staff
sa aplikasion (I-scan | kan mga (Regulatory Division)
an resibo kan dokumento sa
transaksion/deposit pagsunod sa
slip o opisyal na rekisitos kan
resibo asin i-email inspeksion.
sa
regulatoryrfo5@gma
il.com
Para sa bagonag Mayo 1 oras AFVDABCO:;
aplikasion: Technical Staff
An RTD sa paagi (Regulatory Division)
kan Hepe kan
Regulation
Division/RAFVDABC .
O i-eendorsar an Chief _R‘?Qu'atow
aplikasion sa Division
Direktor kan BAI sa (for initial)
Quezon City
Para sa panibagong. 5 minutes

aplikasion;

An RAFVDABCO nag-
eendorso kan aplikasion,
pigrerekomenda kan RTD an
pag aprubar asin aaprubaran
kan RED.

Regional Technical
Director/Regional
Executive Director

(for signature)
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Preparasion kan
transmittal para sa
pagendorso kan
aplikasion
(inisyal/panibago)
sa Bureau of
Animal Industry
(BAI), Quezon City
sa paagi kan
Animal Health and
Welfare Division

15 minutos

TOTAL

2 aldaw asin
2 oras may
52 minutos

Tandaan: An aprubadong dokumento ipapadara pabalik sa DA-RFO5 dai malampas nin 2 bulan para i-release sa KLIENTE

An inisyal asin panibagong aplikasion balido nin 1 taon saka 2 taon. Sarong bulan bago magpaso an LTO kan bulong asin
produktong pambeterinaryo kaipuhan mag-aplay para magpanibago nin lisensya.

Patong na singil: 50% kan kaipuhan na bayadan an ipapataw sa kada nagpasong VDAP-LTO.
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6. Pagendorsar sa aplikasion para sa Livestock, Poultry and By-
Products Handlers (LPH) License (Inisyal/Panibago)

Impormasion kan Serbisio:

Gabos na Livestock and Poultry Handlers and Carriers (LPHCSs) na nagbabakal,
nagpapabakal, inter-provincial and municipal movement and transport carrier
accreditation of Livestock, Poultry & by-products kaipuan na magkua nin
sertipikasyon kan pagrehistro hali sa Bureau of Animal Industry (BAI).

Opisina o Dibision:

REGULATORY DIVISION

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2B

Sisay an puede magkua:

Livestock/poultry/by-products handlers/carriers

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

1. Kumpleto asin notaryadong porma nin

aplikasion (para sa solo/indibiwal na aplikante:
RF AHWD-30 asin para sa korporasyon,
kumpanya, kooperatiba, asosasyon asin club:

RF AHWD-31)

Regulatory Office or download at
http://www.bai.gov.ph/index.php/service- forms-
downloads/ahwd-service-forms

2. Pinakabagong I.D. na retrato 1x1 (2 kopya)

3. PhotocopykanBusi ness/ Mayor 0¢

4. Photocopy kan Tax Identification Number (TIN)

. Livestock/poultry/by-pr oduct s handl e
fee P300.00
6. Attendance sa orientation seminar
AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
LAKDANG KAN KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |pAGPROSESO PERSONA
1. Maghagad nin porma| Tabangan an Mayo 2 minutos Regional Animal Welfare
nin aplikasion kliente sa Officer (RAWO);
proseso asin Technical Staff (Regulatory
rekisitos kan Division)

aplikasion
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Para sa kliente sa Tabangan an
online: Idownload an kliente sa paagi
porma kan aplikasion | kan pag-apod sa
sa bai.gov.ph telepono/emails/
mensahe
AHWD Service
Forms
RF AHWD-30 LP By-
Products Handlers
License Individual
Application Form
RF AHWD-31 LP By-
Products Handlers
License Co.
Application Form
2. Kumpletuhon an Resibihon an Mayo 15 minutos Regional Animal Welfare
porma, porma kan Officer (RAWO);
ipanotaryo, asin i- | aplikasion asin Technical Staff (Regulatory
entrega kaiba an hilingon an Division)
mga kakumpletohan
pangsuportang kan mga
dokumento/iiscan | kaipuhan na
an mga kopya mga dokumento
kan rekisitos asin
mga
pangsuportang
dokumento asin
ipadara sa
regulatoryrfo5@g
mail.com
3. Magbayad para Mag-isyu nin Php 300.00 | 15 minutos Cashier
sa Opisyal na -
bagparehistro Rgsil))/o ©OR) (Cash Unit, DA- RFO5)
i _ Para sa kliente sa online:
Par_a sa kliente sa magbayad sa paagi kan
online: magbayad opisyal na DA5 account
sa paagi kan mga #
dinisignar na
bayadan Para sa Account kan
Bureau of Treasury, ihulog
sa DBP:
Acct No.: 0405027018530
Acct Name: NCO-BTR

s
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https://www.bai.gov.ph/index.php/service-forms-downloads/ahwd-service-forms/summary/3-ahwd-service-forms/9-rf-ahwd-31-lp-by-products-handlers-license-co-application-form
https://www.bai.gov.ph/index.php/service-forms-downloads/ahwd-service-forms/summary/3-ahwd-service-forms/9-rf-ahwd-31-lp-by-products-handlers-license-co-application-form
https://www.bai.gov.ph/index.php/service-forms-downloads/ahwd-service-forms/summary/3-ahwd-service-forms/9-rf-ahwd-31-lp-by-products-handlers-license-co-application-form
https://www.bai.gov.ph/index.php/service-forms-downloads/ahwd-service-forms/summary/3-ahwd-service-forms/9-rf-ahwd-31-lp-by-products-handlers-license-co-application-form
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Landbank of the
Philippines

Acct No. 3402-2472-57
Acct Name: BTR Bureau
of Treasury

Tandaan: An bayad para sa Registration at Inspection ay sa DBP ihuhulog. An bayad sa Transport Carrier asin Handlers sa

Landbank of the Philippines ihuhulog.

Ipadara sa email na cashunit-darfo5@gmail.com an kopia kan Validated Deposit Slip
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4. Magtao nin kopya| Huring pagrekisa Mayo 5 minutos RAWO:; Technical Staff
kan OR na asin beripikasion (Regulatory Division)
itatakod sa kanmga
aplikasion (I-scan dokumento bilang
. pagsunod sa mga
an resibo kan rekisitos
transaksion/depo
sit slip o opisyal
na resibo asin i-
email sa
regulatoryrfo5@g
mail.com
5. Maghagad nin Mag-isyu nin Mayo 20 minutes RAWO,;
temporaryong sertipikasyon na Technical Staff (Regulatory
lisensia (kun pansamantalang Division)
kaipuhan) lisensia (balido nin
2 bulan sana)
Preparasyon kan Mayo 1 oras AFVDABCO;
transmittal para sa Technical Staff (Regulatory
pagendorsar kan Division)
aplikasion _
(inisyal/panibago) 5 minutos Chief Regulatory Division
2 BUTED ol (for initial)
Animal Industry
(BAI), Quezon
City sa paagi kan
Animal Health
Welfare Division
_ Regional Technical Director/
15 minutos Regional Executive Director
(for signature)
2 oras 17
TOTAL Php 300.00 e

Tandaan: An aprubadong mga dokumento ipapadara pabalik sa DA-RFO5 dai malampas sa 2 bulan para itao sa kliente
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Pagendorsar kan Rehistro para sa Akredistasion kan
Livestock Transport Carrier (LTC) (Inisyal/Panibago)

Impormasion kan Serbisio:
Gabos na Livestock Transport Carriers kinakaipuhan na magkua nin Registration
Cetificate of livestock transport vehicles and vessels sa Pilipinas sa kamawutan na
magkaigwa asin magmantinir nin lugar na harayo sa kahelangan asin magkaigwa nin
ligtas, malinig, asin marhay na pagkapot kan mga kalakal pag agi sa iba-ibang estado
kan pagmemerkado o pagdistribwir.

Opisina o Dibision: REGULATORY DIVISION

Klasipikasion: _
Simple

Klase kan Transaksion: G2B

Sisay an puede magkua: | Livestock/poultry/by-products handlers/carriers

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

1. Kumpleto asin notaryadong porma nin Regulatory Office or download at
aplikasion (para sa Transport Inspection gg% 1%)2?%2’5%3(?3&3?/ service- forms-
Livestock: RF AHWD-32; asin para sa
Transport Inspection Poultry: RF AHWD-33)

Pinakabagong I.D. Picture 1x1 (2 kopya)

Photocopy kan Business|

Photocopy kan Tax Identification Number (TIN)

alrlw N

Retrato kan lunadan na
pandaga/pantubig/panghimpapawid (tagiliran o
atubangan (nahihiling an Plate Number)

6. Official Receipt of the Certificate of Registration of
vehicle (OR-CR)

7. Deed of sale (kung an aplikante bako an
maysadiri o kung an pagsasadiri kan behikulo
dai pa nababalyo sa aplikante

8. En kaso kan pakikipagsosyo o korporasyon, an
minasunod na dokumento kinakaipuhan:

a. Photocopy kan articles of corporation

b. Photocopy kan by-laws

c. Photocopy kan SEC o CDA registration
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9. Bayad
Truck, PUJ, Van Php500.00
Water Transport Carriers Php500.00
Air Transport Carriers Php500.00
Tricycle / Trailer Php300.00
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA  |BABAYADAN | pAGPROSESO PERSONA
1. Maghagad nin Tabangan an Mayo 2 minutos Regional Animal Welfare
porma kan kliente sa agi kan Officer (RAWO);
aplikasion aplikasion asin Technical Staff
rekisitos (Regulatory Division)
Para sa kliente sa | Assist clients thru
online: Idownload calls/emails/mess
an porma kan aging
aplikasion sa
bai.gov.ph
AHWD Service
Forms
RF AHWD-32
Transport
Inspection Livestock
Application Form
RF AHWD-33
Transport
Inspection Poultry
Application form
Kumpletong Resibihon an Mayo 15 minutos Regional Animal Welfare

Officer (RAWO);
Technical Staff (Regulatory
Division)
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https://www.bai.gov.ph/index.php/service-forms-downloads/ahwd-service-forms/summary/3-ahwd-service-forms/11-rf-ahwd-33-transport-inspection-poultry-application-form
https://www.bai.gov.ph/index.php/service-forms-downloads/ahwd-service-forms/summary/3-ahwd-service-forms/11-rf-ahwd-33-transport-inspection-poultry-application-form

Animal Industry
(BAI), Quezon City
sa paagi kan
Animal Health and
Welfare Division
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3. Bayadan an Magisyu nin Cashier
registration fee Opls_yal na 15 minutos (Cash Unit, DA- RFOS)
Resibo (OR)
Para sa kliente
sa online:
magbayad sa
mga dinisignar
na bayadan
a. Truck, PUJ, Php500.00
Van
b. Water Php500.00
Transport
Carriers
C. Air Transport Php500.00
Carriers
d. Tricycle/Trailer Php300.00
4. Magtao nin kopya | Huring review Mayo 5 minutos RAWO;
kan OR na asin beripikasion Technical Staff (Regulatory
ikakabit sa nin mga Division)
aplikasion dokumento sa
(iiscan an resipo | Pagsunod sa
kan _rek|S|tos_ kan
Transaksion/dep inspeksion.
osit slip o
opisyal na
resibo asin i-
email sa
requlatoryrfo5@
gmail.com
5. Maghagad nin Mag-isyu nin Mayo 20 minutos RAWO;
temporaryong sertipikasion na Technical Staff (Regulatory
lisensia (kun puede na maging Division)
kaipuhan) temporaryong
lisensia (balido nin
2 bulan sana)
Preparasyon para Mayo 1 oras AFVDABCO;
sa transmittal para Technical Staff (Regulatory
sa pagendorso Division)
kan aplikasion
(inisyal/panibago) Chief Regulatory Division
sa Bureau of _
5 minutos

(for initial)

45



mailto:regulatoryrfo5@gmail.com
mailto:regulatoryrfo5@gmail.com

Regional Technical

15 minutos Director/ Regional
Executive Director
(for signature)
TOTAL BEES 7
minutos

Tandaan: An aprubadong mga dokumento ipapadara sa DA-RFO5 dai malampas sa 2 bulan para maibalik sa mga aplikante

8. Pagendorsar para sa Show Permit

Impormasion kan Serbisio:

An eksibision nin ayam/ikos (iba pang mga hayop) pagpapaheling kan saindang
kagustuhan, mga espesyal na skills, mga trick asin pagganap sa mga kumpetisyon
asin mga maogmang palabas pampubliko man o mga interesadong partido.

Opisina o Dibision: REGULATORY DIVISION

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion: G2B/G2G

Sisay an puede magkua:

nin palabas nin mga hayop.

Sisay man na tawo, asosasyon, magkasosyo, korporasyon,
kooperatiba, o ahensia de gobyerno na nagmamawot na magkundusir

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAGKUA

1. Nakumpleto asin notaryadong porma kan aplikasion
(RF ADWD-04)

Regulatory Office or download at
http://www.bai.gov.ph/index.php/service- forms-
downloads/ahwd-service- forms/category/7-awa-

application-and- authorization-forms

2. Pinakabagong ID picture 1x1 (3 kopia) kan aplikante
(maysadiri/manedyer/beterinaryo)
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Sertipikasyon halis a Mayor 6 s Ofgibanme
palabas
Nakumpletong Show Request Form (RF AHWD-01)
Show Agreement Form (RF AHWD-02) na pirmado kan
duwang (2) accredited show Veterinarians
Photocopy kan PTR asin PRC kan Accredited Show
Veterinarians (updated)
Photocopy kan Vet. Consultant PRC ID & PTR
(Updated)
Kopya kan Aktibidades sa Programa
Bayad (Php 100 kada aldaw)
AKSYON KAN MGA ORAS KAN | RESPONSABLENG
LAKDANG KAN AHENSIA BABAYADAN | pAGPROSESO PERSONA
KLIENTE
Maghagad nin Tabangan an Mayo 2 minutos Regional Animal
porma _kan mga kliente sa Welfare Officer
aplikasion prosedimiento (RAWO);
kan aplikasion Technical Staff
asin rekisitos (Regulatory Division)
Para sa kliente sa | Tabangan an Mayo
online: Idownload | mga kliente sa
an porma kan paagi kan pag-
aplikasion sa apod sa
bai.gov.ph telelpono/emails/
mensahe
AHWD Service
Forms
RF AHWD-01
Animal Show
Request Form
Nakumpleto na Inot na (Mayo) 10 minutos (Regulatory Division

porma, ipanotaryo,
asin i-entrega kaiba
an pangsuportang
dokumentof/iiscan an
kopya kan rekisitos
asin suportang
dokumento asin
ipadara sa email na
regulatoryrfo5@gmai
l.com

pagrebisar asin
beripikasion kan
mga dokumento,
para sa
pagkomple kan
listahan kan mga
rekisitos

(Technical Staff))
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Impormaran an Kun kulang ang Mayo 15 minutos RAWO; Technical Staff
kliente kun porma kan (Regulatory Division)
kulang an aplikasion, ibalik
rekisitos o i-email pabalik

sa kliente
Pag-entrega kan Pagrebisar kan Mayo 5 minutos RAWO; Technical Staff
porma kan kakumpletohan (Regulatory Division)
aplikasion na kan rekisitos
may kumpletong asin iparisibe sa
dokumentadong opisina
rekisitos
Magkua nin Kun nagkumpleto Mayo 5 minutos RAWO; Technical Staff
order kan na an rekisitos (Regulatory Division)
bayadan kan inspeksion

asin ebalwasyon,

magtao nin order

kan babayadan
Magbayad kan Magtao nin P100.00/aldaw 15 minutos Kahera
registration fee Opisyal na (Cash Unit, DA- RFO5)

. Resibo

Para sa kliente sa (Cashier
online: magbayad
sa pigdisignar na (Cash Unit, DA- RFO5))
bayadan
Magtao nin kopia Huring Mayo 10 minutos RAWO; Technical Staff

kan OR na kaiba
sa aplikasion

liscan an resibo
kan
Transaksion/depo
sit slip o opisyal
na resibo asin i-
email sa
regulatoryrfo5@g
mail.com

pagrekisa asin
beripikasion kan
mga dokumento
na
nagpapahiling
na nagsunod sa
rekisitos kan
inpeksion.

(Regulatory Division)
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Preparasion kan Mayo 1 oras RAWO; Technical Staff

transmittal para (Regulatory Division)

sa pagendorsar

kan aplikasion

(inisyal/panibago) 5 minuto Chief Regulatory Division

sa Bureau of

Animal Industry (for initial)

(BAI), Quezon

City sa paagi kan

Animal Health 15 minuto Regional Technical

and Welfare Director/ Regional

Division Executive Director

(for signature)

TOTAL 2 oras asin 22

minutos

Tandaan: An aprubadong mga dokumento ipapadara sa koreo pabalik sa DA-RFO5 nin dai malampas sa 2 bulan para ibalik sa

kliente

An show permits balido hanggang saka habang ginigibo an nasabing palabas (animal show) sana.

9. Pagendorsar kan akreditasyon kan mga Animal Show Organizer

Impormasion kan Serbisio:
Dawa sisay na tawo, asosasyon, pakikipagsosyo, korporasyon, kooperatiba, o
ahensia de gobyerno na nagmamawot na magpabhiling o magpalabas nin Animal

Shows.

Opisina or Dibision:

REGULATORY DIVISION

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2C Government to Citizen

Sisay an puede magkua:

Dawa sisay na tawo, asosasyon, pakikipagsosyo, korporasyon,
kooperatiba, o ahensia de gobyerno na nagmamawot na magpahiling o
magpalabas nin Animal Shows.

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN PUEDE MAGKUA

(RF AHWD-04)

1. Nakumpleto asin notaryadong porma nin aplikasion

Regulatory Office or download at
http://www.bai.gov.ph/index.php/service- forms-
downloads/ahwd-service- forms/category/7-awa-
application-and- authorization-forms
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porma,
ipanotaryo, asin
ipadara kaiba an
mga
nagsusuportang
mga dokumento/i-
scan an mga
kopya kan
rekisitos asin
nagsusuportang
mga dokumento
asin ipadara sa
email na
regulatoryrfo5@g
mail.com

asin beripikasion
kan mga
dokumento, base
sa pagsunod sa
mga listahan kan
rekisitos

(Technical Staff)
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2. Business/ Mayor 0 preséheemgma t
taon (photocopy)
Business Name Registration Certificate hali sa DTI
0 SEC Registration with Articles of Incorporation
para sa korporasyon, o CDA para sa mga
kooperatiba (photocopy)
. Tolong (3) kopia nin 1x1 ID picture kan registradong
maysadiri/punong tagapamahala asin beterinaryo
MGA RESPONSABLENG
L AKDANG KAN AKSYON KAN ORAS NIN CERSONA
AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO
KLIENTE
1. Maghagad nin Tabangan an Mayo 2 minuto Regional Animal Welfare
porma nin kliente sa Officer (RAWO);
aplikasion prosedimiento kan Technical Staff
aplikasion asin (Regulatory Division)
mga rekisitos
Para sa kliente Tabangan an Mayo
sa online: kliente sa paagi
Idownload an kan pag-apod sa
porma nin telepono/emails/
aplikasion sa mensahe
bai.gov.ph
AHWD Service
Forms
RF AHWD-04
Animal Facilities
Registration Form
Kumpletuhon an Inot na pagrekisa Mayo 10 minutos Regulatory Division
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Impormaran an An kulang na Mayo 15 minutos RAWO; Technical Staff
kliente kung porma nin (Regulatory Division)
kulang an mga aplikasion
rekisitos ibabalik sa

kliente
Pag-entrega kan | Rekisahon an Mayo 5 minuto RAWO; Technical Staff
porma kan kakumpletohan (Regulatory Division)
aplikasion na asin iparisibe sa
may kumpletong | opisina
mga kaipuhan
sa
dokumentaryong
rekisitos
Magkua kan Kung nagkumple Mayo 5 minuto RAWO; Technical Staff
order kan sa rekisitos kan (Regulatory Division)
pagbabayad inspeksion asin

ebalwasion,

magtao nin order

nin pagbabayad
Magbayad nin Magtao nin Php100.00 15 minutos Cashier
registration fee gplgyal na (Cash Unit, DA- RFOS5)

. esibo

Para sa kliente
sa online:
magbayad sa
pigdisignar na
bayadan
Magtao nin Huring Mayo 10 minutos RAWO; Technical Staff

kopia kan OR na
i-iiba sa
aplikasion

I-scan an resibo
kan
Transaksion/dep
osit slip asin i-
email sa
regulatoryrfo5@
gmail.com

pagrekisa asin
beripikasion kan
mga dokumento
sa pagsunod sa
rekisitos kan
inspeksion

(Regulatory Division)
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Preparasion kan Mayo 1 oras RAWO; Technical Staff
transmittal sa (Regulatory Division)
pagendorso kan
aplikasion
(inisyal/panibago) 5 minutos Chief Regulatory Division
sa Bureau of
Animal Industry (for initial)
(BAI), Quezon
City sa paagi kan _
Animal Health 15 minutos Regional Technical Director/
and Welfare Regional Executive Director
Division (for signature)
2 oras asin 22
VAL minutos

Tandaan: An aprubadong mga dokumento ipapadara sa koreo pabalik sa DA-RFO5 nin dai malampas sa 2 bulan para ibalik sa
kliente

An show permits balido hanggang saka habang ginigibo an nasabing palabas (animal show) sana.

Tandaan: An aprubadong mga dokumento ipapadara sa koreo pabalik sa DA-RFO5 nin dai malampas sa 2 bulan para ibalik sa
kliente

An akredistasyon kan Show Organizer balido nin 1 taon sana

10. Pagendorsar kan akredistasyon kan beterinaryo kan
Animal Show

Impormasion kan Serbisio:
An ayam/ikos (mga hayop) na dinadara sa mga palabas kan mga ayam kaipuhan
masiguro an salud, kapakanan, asin pagiging komportable sa pagsunod kan pisikal
asin sa salud na rekisitos kan Bureau of Animal Industry (BAI). Kaya, an binibisto
sanang beterinaryo an puede magkundosir nin dog/animal shows/

Opisina o Dibision: REGULATORY DIVISION
Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion: | G2C Government to Citizen
Sisay an puede magkua: Lisensyadong Beterinaryo

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
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Nakumpleto asin notaryadong porma nin aplikasion

(RF AHWD-83)

Regulatory Office or download at

http://www.bai.gov.ph/index.php/service- forms-

downloads/ahwd-service-
forms/category/7-awa-application-and-
authorization-forms

Photocopy kan pinakabagong PRC ID asin PTR

. Tolong (3) kopyang 1x1 ID picture

Sertipikasion na an KLIENTE nag-atinder nin
seminar na inisponsaran kan BAl manunungod sa
Animal Welfare Act (AWA)

Nakumpletong Agreement Form (RF AHWD-02)

Resulta kan Show Veterinarian Examination (RF

AHWD-03)

Bayadan

(Php 100.00 per Show Vet. applicant)

L AKDANG KAN | AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
TN AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
Maghagad nin Tabangan an Mayo 2 minuto Regional Animal Welfare
porma nin kliente sa Officer (RAWO);
aplikasion prosedimiento Technical Staff
kan aplikasion (Regulatory Division)
asin rekisitos
Para sa kliente Tabangan an
sa online: kliente sa paagi
idownload an kan pag-apod sa
porma kan telepono/emails/
aplikasion sa mensahe
bai.gov.ph
AHWD Service
Form
RF AHWD-83
Application for
Accreditation of
Show Veterinarian
Kumpletuhon Inot na Mayo 10 minutos Regulatory Division
porma, pagrebisar asin (Technical Staff)
ipanotaryo, berepikasion

asin i-entrega
kaiba an mga
pangsuportang
mga
dokumento

kang mga
dokumento kung
nagkumple sa
listahan kan
rekisitos
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Impormaran an An kulang na None 15 minutos RAWO; Technical Staff
kliente kung porma kan (Regulatory Division)
kulang an mga aplikasion
rekisitos ibabalik sa
kliente
Magkua kan Show| I-entrega an file Mayo 1 oras RAWO
Veterinarian kan
Examination eksaminasion
kaiba an mga
rekisitos
I-entrega an Irebisar an Mayo 5 minutos RAWO; Technical Staff
porma kan kakumpletohan (Regulatory Division)
aplikasion na kan mga
may kumpletong | rekisitos asin
dokumentaryong | iparesibe sa
rekisitos opisina
Magkua nin Kun nagkumple Mayo 5 minutos RAWO; Technical Staff
order nin kan rekisitos kan (Regulatory Division)
pagbabayad inspeksion asin
ebalwasion,
magtao kan order
nin pagbabayad
Magbayad Magtao nin Php100.00 15 minutos Cashier
kan bayad sa opisyal na .
pagparehistro resibo (OR) (Cash Unit, DA- RFO5)
Para sa online
na kliente:
magbayad sa
pigdisignar na
bayadan
Magtao nin Huring na Mayo 10 minutos RAWO; Technical Staff
kopya kan OR na | pagrebisar asin (Regulatory Division)
i-iiba sa beripikasion kan (None) (10 minutes)

aplikasion

I-scan an resibo
kan

transaksion/deposit
slip asin i-email sa
regulatoryrfo5@gm
ail.com

mga dokumento
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Preparasion kan Mayo 1 oras RAWO; Technical Staff
transmittal para (Regulatory Division)
sa pagendorsar
kan aplikasion
(inisyal/panibago) 5 minutos Chief Regulatory Division
sa Bureau of
Animal Industry (for initial)
(BAI), Quezon
City sa paagi kan
Animal Health _ Regional Technical
and Welfare 15 minutos Director/ Regional
Division Executive Director
(for signature)
3 oras asin 22
TOTAL Php100.00 MiNUtos

11. Pagendorsar kan Aplikasion para sa Akreditasion kan Plant Nursery

Impormasion kan Serbisio:

Accreditation of Plant Nursery Operators DA Memorandum Circular No. 6
Series of 1994.

Kaakibat sa implementasyon kan Republick Act No. 7308 asin sa pagsuporta sa
Medium-Term Agricultural Development Program kan gobierno para sa ikakalakal
na pananom.

Opisina or Dibision REGULATORY DIVISION

Klasipikasion: Complex

Sisay an puede magkua: |Peopl eds Or ganand MurserpO®psratorsN GO's

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

1. Surat nin kahagadan Regulatory Division

2. Porma nin aplikasion para akreditasyon nin Plant Nursery

3. Barangay Clearance
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Business Permit kung sain iaakredit an nursery

Sertipikasyon kan rehistrasion hali sa Department of Trade and
Industry

Authenticated Tax Clearance

Listahan kan mga makukuanan kan materyales/scion na
magagamit sa pagpapadakul kan tinanom sa paaging asekswal
na nagpapahiling kan kadakulan, lokasyon asin pangaran kan
maysadiri

Minimum na area na 1,000 sq.m na may stock na imbentario
nin pananom na nagkakantidad P100,000 sa panahon kan

ebalwasion

Dapat makaestablisar nin dawa 1/4 na ektarya na
pundasyon/scion kakahuyan manlaen-laen na prutas na
aprubado asin reshistrado sa NSIC.

10.

Dapat magobserbar kan rekomendadong nursery management

practices

11.

Plakard/signboard na yaon an pangaran kan establisimiento;

pangaran kan operador/manager/maysadiri; numero kan
akreditasion asin lista kan linya kan produkto

12. Dapat igwa kan mga minasunod na pasilidad:
a. makukuanan nin tubig

nursery shed

PaooT

imbakan nin kemikal, pataba, as iba pang nursery supplies
ekipahe na nagpapadakul o mga gamit

record kan stock/imbentaryo kaiba an pinaghalian asin

bilang kan scion hali sa gobyerno/pribadong
pundasyon/scion grove
f. sadit na opisina (opsyonal)

LAKDANG KAN
KLIENTE

AKSYON KAN
AHENSIA

MGA
BABAYADAN

ORAS KAN
PROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

Maghagad nin
porma nin
aplkasion/hagadon
an rekisitos para sa
akreditasion

Magtao nin
porma kan
listahan para
sa
akreditasion

Mayo

15 minutos

Regulatory Division
(Technical Staff)

Isumiter an
natapos na
aplikasion asin
kumpletong
rekisitos

Rekisahon
an
sinumiter
na mga
dokumento

Mayo

30 minutos 5
segundos

Regulatory Division
(Technical Staff)

Pre-assessment
kan Nursery site
asin balidasyon
kan mga lugar

Mayo

3-5 aldaw

Designated auditors/
Inspectors
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Preparasion kan Mayo 1 aldaw Chief, Regulatory

transmittal para - Division
endorso an (for initial)
aplikasion
(inisyal/panibago) RTD for Res &
sa Bureau of Regulations/
Plant Industry Regional Executive
(BPI) Director

(for signature)

6 na aldaw asin
QAL 45 minutos

12. PAGENDORSAR KAN PAG-OMA PARA SA GOOD AGRICULTURAL

PRACTICES (G

Impormasion kan

AP) CERTIFICATION

Serbisio:

An Good Agricultural Practice Certification na programa na pinapabalangibog asin

pigigibo kan

Regulatory Division para masiguro an kaligtasan asin an kalidad kan

mga produktong agrikultural mantang pinapaboran an pagprotektar sa kapalibutan
asin an salud, kaligtasan asin kamarayan kan mga trabahador.

Opisina o Dibision:

REGULATORY DIVISION

Klasipikasion:

Complex

Klase kan Transaksion:

G2C Government to Citizen
G2G Government to Government

Sisay an puede magkua:

Individual farmers
Partnership/joint venture
Cooperatives

Corporations
Associations/organizations
Demonstration farms

<K<K <LKKL

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

1. Application Form- GAP-FO1; GAP-FO1A; GAP-F01B Regulatory Division/

Downloadable

Suportang Dokumento para sa Indibidwal

a. Umahan o pang-organisasyon na profile
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Mapa kan uma

Layout kan uma

Paagi kan pagpapadalagan kan umahan

Annex A -Production and Harvesting Records
(GAPI FO1A)

Downloadable

f.

Annex B - List of fertilizers, pesticides and other
agricultural chemicals used (GAP 1 FO1B)

Downloadable

g. Certificate of Nutrient Soil Analysis/Water

Analysis

An sample kan daga/tubig dapat
kinokolekta kan Regional GAP
Team, saka dadarahon sa laboratory

h. Certificate of training on GAP conducted by ATI,

BPI, LGU, DA RFO, SUCs or by ATI accredited
service providers

Attendance to any of the list

Certificate of Registration and other related
permlts e.g. SEC, DTI, CDA, DOLE (if applicable

Dagdag na mga dokumento kun grupong aplikasion

a. Para sa korporasyon, sistema kan

pagmamanehar kan kalidad, o Internal Control
System (ICS)

b. Paagi kan akreditasion kan mga paraoma (kun

igwa)

c. Manwal kan paagi para sa outgrowership

scheme (kung aplikable) na mapahiling na an
kumpanya/PMOs/kooperatiba magkakaigwa nin
100% control kan gabos na rehistrado o
accredited na paratanom (e.g. internal na
polisiya sa akreditasyon kan mga paratanom,
penalidad, etc.)

aoanG kan | AN | ACADAN | PAGROSESD | | PERSONA
KLIENTE
1. Maghagad nin Mag-isyu nin Mayo 10 minutos Regulatory Division/
porma nin porma nin Regional GAP Team
aplikasion asin aplikasion asin
lista kan rekisitos | lista kan rekisitos
2. l-entrega an Hilingon kun Mayo 20 minutos Regulatory
kumpletong kumpleto an Division/Regional
dokumento rekisitos asin GAP Team
resibihon
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Maggibo nin Mayo 2-3 na aldaw Regulatory
pre- Division/Regional
assessment GAP Team
kan balidasion
kan uma
3. Magkumple kan | Utrohon an Mayo 2-3 na aldaw Regulatory
rekisitos na tinao | validation kun Division/Regional
sa pre- nagsunod sa GAP Team
assessment rekomendasyon
evaluation sapre-
assessment
4. Kung nagsunod | Preparasyon kan Mayo 10 minutos Regulatory Division
sa pamantayan transmittal para ) Chief
sa pagendorsar (for initial)
kan aplikasion
(inisyal/panibago) RTD for Research &
sa Bueau of Plan Regulation
20 minutos

(for initial)

Regional Executive
Director
(for signature)

TOTAL

6 aldaw asin 30
minutos

13. PAGENDORSAR PARA SA GOOD ANIMAL HUSBANDRY PRACTICES

(GAHP) NA SERTIPIKASION

Impormasion kan Serbisio:
Para masiguro na an pag-oma kan mga establisimiento nagtatao nin kumpyansa
sa mga ekspektasion kan mga konsumidores na ang pinal na produkto ligtas asin
puede ikunsumo kan mga tawo habang minamantiner an salud, kaligtasan asin
kaginhawahan pareho sa paraoma saka sa mga hayop na mayong pag raot sa
kapalibutan.

Opisina o Dibision:

REGULATORY DIVISION

Klasipikasion:

HIGHLY TECHNICAL

Klase kan Transaksion:

G2B Government to Business Entity G2G
Government to Government
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Sisay ang puede magkua: v Piggery farm owners both backyard & commercial
Vv Poultry raisers both backyard & commercial
v Goat raisers
v Cattle raisers
v Carabao raisers
VvV Beekeeping
LISTAHAN KAN MGA REKISITOS SN A
A. Listahan kan Rekisitos
1. Profile kan Organisasion kan mga Paraoma DA RFO5-Regulatory Office
2. Halipot na istorya sa pagasenso kan uma
3. Flow chart kan produksion
4. Manwal kan operasion kan uma
5. Mapa kan lugar
6. Lisensya o permit hali sa syudad/munisipyo
(kaiba an zoning clearance)
7. Sertipiko kan Rehistro (DTI/SEC/CDA/DOLE)
8. Environmental Compliance Certificate (ECC) o
Certificate of Non-Coverage (CNC) hali sa
DENR
9. Animal Welfare Registration (BAI)
10. Rehistro kan Pambahog/Gibohan nin pambahog
(BAI)
11. Lisensia kan Handler (BAI)
12. Land Transport Carrier Registration (BAI)
13. Discharge Permit (LLDA/DENR)

B. Rekisitos para sa pag inspeksion kan uma

1.

Sertipikasion nin mga training

2.

Kopia kan medical certificate

3.

Accident insurance policies or SSS and Phil
health membership

Water Potability test result (recent)
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5. Kopia kan soil analysis (kun aplikable)

6. Programa sa pagpapalahi o breeding program
(kun aplikable)

7. Indibidwal na record kan pagpapalahi (kun
aplikable)

8. Sertipikasion kan pagsasadiri kan mga
darakulang baka (kun aplikable)

9. Sertipikasion kan paglipat kan darakulang baka
(kun aplikable)

10. Kopia kan dokumento na may kinaaraman sa
importasyon (kun aplikable)

11.Rekord kan gabos na paghiro kan mga hayop sa
laog asin sa luwas kan farm

12. Programa sa pagmanehar sa pagbabahog

13. Lista kan kemikal, mga dagdag sa bahog asin
mga suplemento na ginamit

14.Rekord kan pagmonitor kan mga may bulong na
bahog

15. Kopia kan mga record kan pagbakal kan mga
ingredyente kan bahog

16. Skedyul kan pagbahog

17.Rekord kan pagbakal kan bahog

18. Rekord kan pagmonitor kan pagtao kan bahog

19. Programa sa salud kan mga hayop (programa sa
pagbakuna asin pagpurga)

20.Kopya kan PRC ID kan beterinaryo/agrikulturist

Veterinarian Assisting/Consultant

21.Rekord kan pagmonitor sa salud kan mga hayop

22.Report kan assessment kan beterinaryo

23.Imbentaryo kan bakuna asin record kan paggamit

24.Rekord kan pagadministrar kan bulong

25.Rekord kan pagbakal kan bulong

26.Permiso sa salud asin pagbyahe kan mga hayop

27.Nakasurat na protocol kan bio-security measures

28.Rekord kan pagmonitor kan bio-security
measures

29. Protocol sa pagkwarantina kan mga hayop

30. Protocol sa pag-apon kan basura

61



\Z
5~§§;§'f
S w7
> i
1898
31.Programa sa pagkontrol kan mga kino/peste
32.Report kan pagmonitor kan ribok
33.Report kan pagmonitor kan kalidad kan duros
RESPONSABLENG
L AKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN SERSONA
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO
Maghagad nin Magtao nin Mayo 10 minutos Regulatory Division
porma kan porma nin
aplikasion aplikasion
I-entrega an Instruksyonan kun Mayo
nakumpletong pano makumpleto
porma kan an porma
aplikasion
Pagnakumpleto na I-ebalwar an Mayo 20 minutos Regulatory Division
an hinahagad na sinumiter na
dokumento dokumentadong
rekisitos
Ibalidar an oma Mayo 2-3 bulan Regional GAHP
asin magtao nin Team
asistensia teknikal
hanggang magin
handa sa National
Assessment
Preparasyon kan Mayo 10 minutos Regulatory Division

transmittal para
sa pagendorsar
kan aplikasion
(inisyal/panibao)
sa Bureau of
Animal Industry

Chief
(for initial)

RTD for Research &
Regulation
(for initial)

Regional Executive
Director
(for signature)

TOTAL

3 oras asin 40
minutos
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14. PAGTAO KAN APRUBADONG rehistro kan
Sertipikaslon/Akreditaslon/Permit/Lisensya para makaoperar

An Permits and Licensing Section iyo na nag-iimponer asin nagimplimentar kan
R.A. 1556 (Feed Control Law), R.A. 3720 (Veterinary Drugs & Biological Laws), DA
Administrative Order No. 3 (Livestock & Poultry Handlers/Transport Carriers
Regulations), R.A. 8485 (Animal Welfare Act), asin R.A. 10611 (Food Safety Act). Ining
Dibision nag ginigibo man kan pagproseso asin pagtao kan lisensia, permits, rehistro,
akreditasion asin sertipikasion kan mga oma, planta, mga hayop asin mga lunadan,
asin mga establisimiento kan pagbahog sa pagsunod sa mga pinublisar na giya asin
an pamantayan kan gobyerno. Kaiba digdi an Animal Welfare Registration, License to
Operate the Animal Feeds, VDAP establishments and Livestock and Poultry Handlers,
Plan Nursey Accreditation, Plant Materials and Seed Production Certification, AWA
Registration and GAP, GAHP and Organic Farm Certification.

Impormasion kan Serbisio:
Pagkarisibe kan Regulatory Division kan manlaen-laen na
lisensia/sertipikasion/permits hali sa mga BAI asin BPI, an dibision nagaasikaso kan
mga pagparehistro para sa bago asin panibagong permits/lisensia para mag-
operar/sertipikasion, minandato man kan Regulatory Division na mas mapadali an
mga serbisio sa aldaw na may trabaho sa laog nin sarong taon para sa mga
nagkukua nin lisensia.

Opisina o Dibision: REGULATORY DIVISION

Klasipikasion: Simple

G2B Government to Business Entity G2C
G2G Government to Government

1. Animal Feed Establishment

Certificate of Feed Product Registration (CFPR)

New Brand Name Clearance

Veterinary Drugs and Products Establishments

Animal Facilities

Livestock/Poultry/by-Products handlers and Accreditation of
livestock Transport Carrier

7. Show Permit

8. Plant Nursery Accreditation

9. Good Agricultural Practices (GAP) Certification

10. Good Animal Husbandry Practices (GAHP) Certification

Sisay an puede magkua:)

ISR
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LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
1. Nakumpletong Customer Action Sheet Opisyal kan Aldaw
(CAS Form 2)
MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
LAKDANG KAN AKSYON KAN PERSONA
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO
1. Ipresentar an | Irekord an 2 minutos APDU Head
opi_syal na numero kan
resibo opisyal na
resibo
2. Halaton an Kuanon an 15 minutos Technical Staff
sertipikasion | dokumento/sertipikasi
habang on/lisensia
kinukua
3. Resibihon an | Magtao kan 15 minutos Regulatory Division

sertipikasion

sertipikasion

1. Animal Feed
Establishment

2. Certificate of
Feed Product
Registration
(CFPR)

3. New Brand Name
Clearance

4. Veterinary Drugs

and Products

Establishments

Animal Facilities

6. Livestock/Poultry/
by-Products
handlers and
Accreditation of
livestock
Transport Carrier

7. Show Permit

8. Accreditation of
Show Organizer

9. Accreditation of
Show
Veterinarian

o

(Technical Staff)
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10. Plant
Nursery
Accreditation
11. Good
Agricultural
Practices (GAP)
Certification
12. Good Animal
Husbandry
Practices (GAHP)
Certification
13. Provision of
Trainings
a. Orientation
Seminar/Awa
reness on
Animal
Welfare

b. Orientation
Seminar/Awa
reness on
Animal
Feeds

c. c¢. Orientation
Seminar/Awa
reness on
Veterinary
Drugs and
Products

d. Orientation
Seminar/Awa
reness on
livestock/Pou
Itry/by-
Products
handlers and
Accreditation
of livestock
Transport
Carrier

e. Orientation
Seminar of
Good
Agricultural
Practices
(GAP)

Regulatory Division
(Technical Staff)
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Orientation
Seminar of
Good
Agricultural
Husbandry
Practices
(GAHP)
TOTAL 1 oras

15. Pagkonducir nin Orientation Seminars/Advocacy Seminars

Impormasion kan Serbisio:
Seminar nin adbokasia para sa mga stakeholder.

Opisina o Dibision:

REGULATORY DIVISION

Klasipikasion:

SIMPLE

Klase kan Transaksion:

G2B Government to Business Entity

G2C Government to Citizen

G2G Government to Government

Sisay an puede magkua:

=

© oo NG ®®D

Animal Facilities

Certificate of Feed Product Registration (CFPR)
New Brand Name Clearance
Animal Feed Establishment
Veterinary Drugs and Products Establishments
Livestock/Poultry/by-Products Handlers

Show Permit
Accreditation of livestock Transport Carriers

Plant Nursery Accreditation

10 Good Agricultural Practices (GAP) Certification

11. Good Animal Husbandry Practices (GAHP) Certification
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LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Sertipikasyon na nagattendir nin Regulatory Division
training/seminar
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA
Pagatendir nin Magkonducir nin Mayo 1 aldaw Regulatory Division
seminar/orientati orientation (Technical Staff)
on training seminar/training
Magtao nin 2 minutos( Regulatory Division

sertipikasion nin
training/seminar

(Technical Staff)

Pagsurat sa
Client Satisfaction

2 minutos

Form
1 aldaw asin
TOTAL A
minutos
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SERBISIO KAN PINAGSARONG MGA
LABORATORIO

(Panluwas na Serbisio)

68



PANGREHION NA LABORATORIO SA PAG-ADAL KAN KAHELANGAN KAN MGA HAYOP
(REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC LABORATORY) (RADDL)

Impormasion kan Serbisio:

An pangrehiyon na laboratorio sa pag-adal kang mga kahelangan kan mga hayop may mandato

na:

a. Magmonitor nin mga insidente o paglakop kan mga impeksyon/mga risang helang na
presente asin mga bagong kahelangan asin parasito sa mga probinsya na sakop kan mga
rehion

b. Kontrolon o halion an mga helang asin parasito kan mga hayop sa pagamit kan laboratory
diagnostic procedures;

c. Magalok sa mga nag aataman nin mga hayop nin epektibong Serbisio sa pag adal nin
bakterya, viral, asin parasitikong kahelangan pati na an pagkukulang sa nutrisyon asin ibang
kaparehong kondisyon; asin

d. Magtao nin asistensya teknikal sa arin man na aspeto kan salud kan mga hayop na kaipuhan
para sa implementasyon kan pagkontrol asin mga bulong para sa proteksyon kan mga
hayop.

1. Eksaminasion nin parasito sa dugo

An eksaminasyon na ini ginagamit para madetect an parasito sa dugo sa peripheral blood smear
kan mga hayop.

Opisina o Dibision REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC
LABORATORY

Klasipikasion Complex

Klase kan Transaksion G2G/G2C/G2B- Government to Government/Government

to Citizen/Government

to Business entity

Sisay an puede magkua: Veterinarians/livestock technicians from government
offices. farm owners (backyard/commercial), livestock and
poultry raisers, feed manufacturers, companion animal
owners/handlers, any private individual, etc.

LISTAHAN KAN MGA REKISITOS SAIN MAKUA
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1 Porma kan kahagadan REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC
sa pag-aadal sa LABORATORY
laboratorio

1 Porma kan nakolektang
sample sa laboratorio

1 Client Satisfaction
Feedback Form

1 Accountable form no. 51C
(Official receipt)

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
1. l-entrega an 1. Resibihon an 10 minutos
whole blood in sample, igiya
violet top asin simbagon
tubes under an mga
refrigeration kahaputan kan
or bleed mga kliente
smear fixed in
methanol
2. Magsuratsa | 2. Siguruhon kun
porma kan tama an mga Ps. 25.00/ 15 minutos Receiving/ Releasing
kahagadan sa naisurat sa sample clerk
pagaadal sa porma asin (waive fee
laboratorio icheck an mga for
sample (an surveillance
kalidad saka purpose)
kantidad)
2.1. Magtao
nin Lab. No.
asin irekord
an mga
importanten
g detalye sa
logbook
3. Magbayad 3. Magtao nin
kan Opisyal na 5 minutos Collecting Officer
laboratory fee Resibo (OR)
4. Sasabihan 4. Darahon an
kun nuarin mga reagents 30 minutos
makukua an hali sa
resulta kan refrigerator
laboratorio pasiring sa
room temp.

70



$-( OF 40

@ 9?‘“«@ Q/
Ea %g -
> i \
1898
4.1. Iproseso an .
30 minutos
sample kan
blood/blood kada sample
smear
4.2. Mantsahan .
an blood 30 minutos Laboratory
smear kada sample | Analyst
4.3. Itest an blood 15 minutos
smear sample. kada sample
4.4, l-interpretar .
asin i-rekord an &2 drglggﬁr?sle
resulta. P
4.5. l-encode an
resulta kan 10 minutos | Encoder
laboratorio
4.6. l-validate an
resulta/pirmah .
an an Official 20 minutos Laboratory Head
Laboratory
Report/s
5. Claim 5. Magtao nin
Laboratory resulta kan Receiving/ Releasing
result laboratory 5 minutos Clerk
test
6. Magsurat
sa CSF
form
Ps. 25.00/ 3 oras kada
TOTAL sample sample

2. CARD Agglutination Test (CATT) for Trypanosomes

An impeksyon na may Trypanosoma evansi nagreresulta sa produksyon kan nagsisirkular na
antibodies na naglalaban sa surface antigens kan parasito. An antibodies na ini
pigdedemonstrar sa plasma o serum kan may helang na hayop sa paagi kan direct

agglutination.

Opisina o Dibision:

REGIONAL ANIMAL DISEASE
DIAGNOSTIC LABORATORY

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion

G2G/G2C/G2B- Government to
Government/Government to Citizen/Government
to Business entity
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Veterinarians/livestock technicians

from government offices.

farm owners (backyard/commercial), livestock
and poultry raisers, feed manufacturers,
companion animal owners/handlers, any
private individual, etc.

Sisay ang puede magkua:

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

REGIONAL ANIMAL DISEASE
DIAGNOSTIC LABORATORY

1 Porma kan kahagadan sa
pagaadal sa laboratorio

1 Porma kan nakolektang sample
sa laboratorio

1 Porm kan Client Satisfaction
Feedback

1 Accountable form no. 51C
(Official receipt)
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LAKDANG KAN AKSYON MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE KAN BABAYADAN |PAGPROSESO PERSONA
AHENSIA
1. l-entrega an 1. Resibihon 10 minuto

presko o an sample.

nagbilog na Igiya asin

dugo sa red simbagon

tubes an mga

(tempuratura kahapotan

kan kwarto) o kan kliente

sample kan

serum na

pigpayelo o

linaag sa

refrigerator

. Magsurat sa 2. Beripikahon 15 minutos

porma kan kun tama an

laboratory mga simbag Receiving/

examination sa porma Releasing Clerk
asin ichek
an mga
samples (sa
kantidad
asin kalidad)




2.1. Tawan
nin Lab. No
asin i-rekord
an mga
datos sa
logbook

. Bayadan an
Lab. fee

3. Mag-isyu
nin
Opisyal
na Resibo

150.00/sample
(waive fee for
surveillance
purpose)

5 minutos

Collecting Officer

. Aabisuhan

kun nuarin
makukua an
resulta kan
laboratorio

4. Darahon
an
reagents
hali sa
refrigerato
r pasiring
sa
temperatu
re kan
kwarto

30 minutos

(30 minutes)

4.1. Iproseso
an sample
kan
blood/serum

30 minutos kada
sample

4.2. |Ipreparar
an reagents
para sa
CATT

30 minutos

4.3. ltestan
sample kan
serum

20 minutes kada
sample

Laboratory
Analysts
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4.4, |- 10 minutes
interpretar kada sample
asin
irekord an
resulta Encoder
4.5. lIrecor 10 minutos
d asin i-
encode
an
resulta
4.6. I- 20 minutos Laboratory Analyst/
validate/pir Head
mahan an
opisyal na
report kan
laboratorio
5. Kuanon an 5. Magtao Receiving/
resulta kan kan resulta 5 minutos Releasing clerk
laboratorio kan
asin laboratorio
magsurat sa
CFS form
TOTAL | 150.00/sample |3 orasasin5
minutos kada
sample

3. Complete Blood Count (RBC Count, WBC Count, Packed Cell
Volume, Differential Count, Platelet Count, Hemoglobin Count)

An test na ini nag-aanalisar kan sample kan dugo kan mga hayop para mahanap an problema

sa dugo para makatabang makaistablisar nin diagnosis.

Opisina or Dibision

REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC
LABORATORY

Klasipikasion:

SIMPLE

Klase kan Transaksion

G2G/G2C/G2B- Government to
Government/Government to Citizen/Government to
Business entity
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Sisay an puede magkua: Veterinarians/livestock technicians from government
offices. farm owners (backyard/commercial),
livestock and poultry raisers, feed manufacturers,
companion animal owners/handlers, any private
individual, etc.

LISTAHAN KAN MGA REKISITOS SAIN MAKUA

1 Porma kan kahagadan sa REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC
pagaadal sa laboratorio LABORATORY

1 Porma kan nakolektang sample
sa laboratorio

1 Porma kan Client Satisfaction
Feedback

1 Accountable form no. 51C
(Official receipt)

LAKDANG AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KAN KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
1. Magtao nin 1. Resibihon an

sample kan sample. 10 minutos
preskong Magiya asin

bilog na dugo simbagon an

na nasa violet mga

top tube kahapotan

under kan mga

refrigeration kliente.

2. Magsurat sa 2. Beripikahon 15 minutos Receiving/ Releasing
porma kan kun tama and Clerk
kahagadan mga sinurat sa
para sa porma asin
eksaminasyon icheck an mga
sa laboratorio samples (base

sa kantidad
asin kalidad,
etc)

2.1. Tawanan
nin Lab. No.
asin ilista
mga
pertinenting
data sa
logbook
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pasiring sa
temperatura
kan kwarto
asin adalan an
sample kan
dugo
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3. Magbayad nin . Magtao nin P 75.00/ 5 minutos Collecting officer
laboratory fee opisyal na sample
resibo (OR) (waive fee for
surveillance
purpose)
. Sasablhaq . Iproseso an 30 minutos Laboratory Analyst
kung nuarin mga sample K
ada sample
makukua an kan dugo
resulta kan (30 minutes
laboratorio per sample)
4.1. Darahon an Mayo 30 minutos
reagents hali
sa refrigerator (None)




4.2. Eksaminon 10 minutos
an sample kan kada sample
dugo P
4.3. l-interpretar .
asin iIistrfl) an 10 minutos
resulta. kada sample | Encoder
4.4. llista asin
I-encode an 10 minutos
resulta
4.5. l-validate
an 30 minutos Laboratory
. Analyst/ Head
resulta/pirma
han an
opisyal na
resibo
5. Kuanon an 6. Magtao
resulta kan kan (Receiving/ releasing
laboratorio resulta 5 minutos clerk)
kan
5.1. Madfill laboratori
up kan 0
porma kan
CSF
2 oras asin 35
TOTAL Ps;i'gf)e/ minutos kada
sample
4. ELISA (ENZYME LINK IMMUNOSORBENT ASSAY) for PRV

(Pseudorabies virus/ a uj e s zdksgaéey, PCV-2 (Porcine Circo Virus
type 2, PRRS (Porcine Reproductive and Respiratory Syndrome Virus),
HCV (Hog Cholera Virus); asin CAE (Caprine Arthritis Encephalitis)

virus/

PCV-2 (Porcine Circo Virus type 2, PRRS (Porcine Reproductive and Respiratory Syndrome
Virus), HCV (Hog Cholera Virus) antibodies in serum of swine asin CAE (Caprine Arthritis
Encephalitis) antibodies in serum of goats.

Opisina or Dibision

REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC
LABORATORY

Klasipikasion:

Complex

Klase kan Transaksion

G2G/G2C- Government to Government/Government to
Citizen
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Sisay an puede magkua: Government T veterinarians from the Department of
Agriculture-Regional Field Unit, Local Government Units,
guarantine personnel, etc
Citizen- farm owners (backyard/commercial),
livestock and poultry raisers, feed manufacturers,
companion animal owners/handlers, any private
individual, etc.

LISTAHAN KAN MGA REKISITOS: SAIN MAKUA
1 Porma kan kahagadan REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC
sa pagaadal sa LABORATORY
laboratorio
1 Porma kan nakolektang
sample sa laboratorio
1 Porma kan Client Satisfaction
Feedback
1 Accountable form no. 51C
LAKDANG KAN | AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |PAGPROSESO PERSONA
1. Magdara nin 1. Resibihon an 10 minutos Receiving/ releasing
presko o mga sample. clerk
nagbilog na Giyahan asin
dugo sa simbagon an
temperatura kahaputan
kan kwarto o kan mga
ilado o kliente
pinalipot na
serum
samples
2. Magsurat sa 2. Magberepika 15 minutos - ,
porma kan kun tama an Receiving/ releasing
Laboratory mga linaag clerk
Examination sa porma
Request asin icheck
an samples
(sa kantidad
asin kalidad,
etc)
2.1 Magtao nin
Laboratory No.
asin irekord an
mga data sa
logbook
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3. Magbayad nin
laboratory fee

3. Mag-isyu nin

OR

300.00/
sample (waive
fee for
surveillanc
e purpose)

5 minutos

Collecting officer

4. Magbalik sa
tinalaan na
aldaw kan
pagtao kan
resulta kan
laboratorio

. Darahon an

reagents
hali sa
refrigerator
pasiring sa
temperatura
kan kwarto

4.1. Iproseso

an
dugo/serum
sample

4.2. Eksamin

on an serum
sample/incu
bation

4.3. |-

interpretar
asin irekord
an resulta

4.4. l-rekord

asin i-
encode an
resulta

45. l-validate

an
resulta/pirma
han an
opisyal na
report kan
laboratorio

30 minutos

Laboratory
Analysts

30 minutos
kada
sample

Laboratory
Analysts

2 aldaw

Laboratory
Analysts

30 minutos

Laboratory
Analysts

10 minutos

Encoder

30 minutos

Laboratory
Analyst/ Head

5. Kuanon an
resulta kan
laboratorio

5.1 Magsurat
sa CSF form

. Magtao kan

resulta kan
laboratorio

Mayo

5 minutos

Receiving/ releasing
clerk

TOTAL

300.00/sa mple

2 aldaw, 2 oras

asin 45
minutos
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5. Fecalysis

An eksaminasyon na ini inaanalisar an sample kan udo para sa deteksyon kan internal na
parasito kan iba-ibang klase nin hayop sa paagi kan pagsukol sa kalidad asin kantidad.

Opisina o Dibision REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC
LABORATORY

Klasipikasion: SIMPLE

Klase kan Transaksion: G2G/G2C/G2B- Government to Government/Government
to Citizen/Government to Business entity

Sisay an puede magkua: Veterinarians/livestock technicians from government

offices. farm owners (backyard/commercial), livestock
and poultry raisers, feed manufacturers, companion
animal owners/handlers, any private individual, etc.

LISTAHAN KAN REKISITOS: SAIN MAKUA
1 Porma kan kahagadan sa REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC
pagaadal sa laboratorio LABORATORY

1 Porma kan nakolektang
sample sa laboratorio

1 Porma kan Client Satisfaction
Feedback

1 Accountable form no. 51C
(Official receipt)

LAKDANG KAN | AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |PAGPROSESO PERSONA
1. Magdara nin 1. Resibihon 10 minutos Receiving/Releasing
preskong fecal an sample. Clerk
samples under Giyahan
refrigeration asin
simbagon an
mga
kahaputan
kan mga
kliente.
2. Magsurat sa 2. l-verify kun 15 minutos
laboratory tama an
examination mga sinurat
request form sa porma
asin icheck
an samples
(sa kalidad
asin
kantidad)
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Magtao nin
laboratory no.
asin irekord an
data sa

sample

logbook
3. Magbayad nin | 3. Magtao in 20.00/sampl 5 minutos Collecting Officer
laboratory fee opisyal na e (waive fee
resibo for
surveillance
purpose)
3.1. Ipreparar
an sugar 30 minutos
solution
3.2. Ipreparar .
an samples 40 minutos Laboratory Analyst
para sa
fecalysis
4. Sasabihan 3.3. l-eksamin 10 minutos
kung nuarin an fecal
kukuanon an samples
resulta kan 3.4. l-rekord
laboratorio asin i- 10 minutos | Encoder
encode an
mga resulta.
3.5. Ivalidate/
pirmahan 20 Minutos Laboratory Head
an opisyal
na report
kan
laboratorio
5. Kuanon an 4. Magtao nin -
resulta kan resulta nin Il?ecglvmg{/ K
laboratorio laboratorio 5 minutos Releasing cler
6. Magsurat sa
CSF form
2 oras asin 25
TOTAL | P 20.00/sample | minutos kada
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6. Fluorescent Antibody Test (FAT) para sa Eksaminasyon kan Rabies

An obheto kan rabies dFAT (direct Fluorescent Antibody Test) ginagamit para mahiling an
presensya kan rabies viral antigen sa mga hayop. An eksaminasyon na ini kunsideradong
pinakamaray, mas madali asin mas maaasahan na eksaminasyon para sa rabies.

Opisina o Dibision

REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC
LABORATORY

Klasipikasion:

Complex

Klase kan Transaksion:

G2G/G2C/ - Government to Government/Government to
Citizen/

Sisay an puede magkua:

Veterinarians/livestock technicians from
government offices.

animal owners/handlers, any private individual, etc.

LISTAHAN KAN REKISITOS:

SAIN MAKUA

1 Porma kan
kahagadan sa
pagaadal sa
laboratorio

1 Porma kan nakolektang
sample sa laboratorio

1 Porma kan Client
Satisfaction Feedback

REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC
LABORATORY

LAKDANG KAN|AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
1. Magdara nin | 1. Resibihon Mayo 10 minutos Receiving/releasing
payo kan an sample. clerk
hayop hali Igiya asin
sa simbagon
refrigerator o an mga
ilado kahaputan
kan mga
kliente
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. Magsurat sa
porma kan
laboratory
examination
request.

2. Beripikaron
kun tama an
mga sinurat
sa porma
asin icheck
an mga
sample (sa
kantidad or
kalidad, etc.)

2.1. Magtao
nin laboratory
no. asin
irekord an
data sa
logbook

Mayo

15 minutes

Receiving/releasing
clerk

2.2
Interbyuhun an
kliente para sa
profile kan
hayop asin
biktima

2.3 Magsurat
sa rabies
examination
form

Mayo

20 minutos

Laboratory analyst

. Magbalik sa
pigtalaan na
aldaw kan
pagtao kan
resulta kan
laboratorio

3. Thawing kan
payo kan
ayam

3.1. Pag-baak
kan payo kan
ayam

3.2. Iproseso
an utak

3.3. Tissue
fixation

3.4. Eksamin
asyon kan
sample kan
rabies

Mayo

6 oras

1 oras kada
sample

1 oras kada
sample

1 aldaw

2 oras

Laboratory analyst

3.5. lIrecord
asin i-encode
an resulta

Mayo

10 minutos

Encoder
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asin 30 minutos
kada sample
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3.6. Ivalidate/ Mayo 30 minutos Laboratory
pirmahan Analyst/Laboratory
an opisyal Head
na resulta
kan
laboratorio
4. Magsurat sa . Magtao kan 5 minutos Receiving/releasing
CSF form resulta kan clerk
laboratorio
TOTAL Mayo 1 aldaw, 12 oras
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7. GROSS PATHOLOGY/NECROPSY

An eksaminasyon na ini sistematikong eksaminasyon kan gadan na hayop na an obheto
makahanap nin lugad. Ini sarog importanteng gamit para maaraman an helang asin ini
ginagamit sap ag-aram kung ano an mga helang sa grupo kan mga hayop. An eksaminasyon
kan gadan o naghihinagdan na hayop nagtataong oportunidad para maadalan an proseso sa
sitwasyon na may kahelangan.

Opisina o Dibision: REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC
LABORATORY

Klasipikasion: Complex

Klase kan Transaksion: G2G/G2C/G2B- Government to Government/Government

to Citizen/Government to Business entity

Sisay an puede magkua: Veterinarians/livestock technicians from government
offices. farm owners (backyard/commercial), livestock
and poultry raisers, feed manufacturers, companion
animal owners/handlers, any private individual, etc.

LISTAHAN KAN REKISITOS: SAIN MAKUA
1 Pormakan REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC
kahagadan sa LABORATORY
pagaadal sa
laboratorio

1 Porma kan nakolektang
sample sa laboratorio
i Porma kan Client
Satisfaction Feedback
1 Accountable form no. 51C
LAKDANG KAN | AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
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1. Darahon an 1. Resibihon Manok na 8 30 minutos o
buhay o an sampol. | bulan an edad i Receiving /
gadan na lgiya asin 50.00 Releasing Clerk
hayop simbagon Manok na
(pagkagadan an mga lampas 2 bulan
na dae kahaputan an edad - 75.00
malipas kan mga Orig hanggang 8
limang oras) kliente bulan an edad i
100.00
Orig lampas 2
bulan an edad 1
150.00
Orig 1
Pakal/Anayon 1
200.00
Kambing 1
150.00
2. Magsuratsa | 2. Iberipika kun nga/Kr?rabaW/K )
porma kan tama ang a 8ay0 anggang | 30 minutos
laboratory mga e dngazngoa(;‘O
examination sinimbag sa Bak a/Karabéw/K
request form asin
: abayo lampas 2
icheck an bulan an edad i
samples
300.00
(base sa :
kalidad asin 20.00- fecalysis
) 25.00-blood
kantidad, :
etc) parasite
examination
2.1Magtao nin 250.00-
Lab. No asin ibs%?;etirtl)il
:;ekord an 150.00-AST
ata sa )
logbook 300.00-elisa
75.00 HA-H
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2.2. Interbyuho

nan
KLIENTE
para sa
istorya kan
hayop, mga
palatandaan
kan helang,
asin
populasion

3. Magbayad
kan
laboratory
fee

. Magtao nin

OR

4, Sabihan
kun nuarin
puede
makua an
resulta kan
laboratorio

. Magpreparar

kan necropsy
paraphernalia

30 minutos

5 minutos

Collecting
officer

10 minutos

Laboratory
Analyst

. Parasa

buhay na
hayop:
Magkolekta
nin sampol
dugo asin
udo kan
hayop para
sa dagdag na
sampol kan
laboratorio

30 minutos

Laboratory
analyst

5.1. Magkund

ucir nin
necropsy,
eksaminon
an
nakolektang
organo/udo
asin dugo

2 oras

Laboratory
analyst

|-
interpretar
asin irekord
an resulta.
Irekord an
obserbasyon

1 oras
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5.3. Irekord
asin i-encode
an resulta

10 minutos

Encoder

54. |-
validate/pirma
han an
opisyal na
report kan
laboratorio

Mayo

30 minutos

Laboratory
analyst/ Head

Mag-kua
kan resulta
kan
laboratorio

6. Mag-isyu nin
laboratory
result
preliminary
findings na
may
preskripsion
o]
suhestion/re
komendasio
n para
madali
marahay

a. Abisuhan an
kliente na
magbalik
para sa
resulta kan
laboratorio
pakaagi nin
tolong (3)
aldaw.

Mayo

15 minutos

Laboratory
Analyst

7.

Magsurat
sa CSF
form

8. Resibihon an
CSF form

Mayo

5 minutos

Receiving/
releasing clerk
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TOTAL

Manok na 8 bulan
an edad i 50.00
Manok na lampas
2 bulan an edad -
75.00
Orig hanggang 8
bulan an edad 1
100.00
Orig lampas 2
bulan an edad 1
150.00
Orig 1
Pakal/Anayon i
200.00
Kambing 7 150.00
Baka/Karabaw/Ka
bayo hanggang 8
semana an edad
T 200.00
Baka/Karabaw/Ka
bayo lampas 2
bulan an edad 1
300.00

6 oras asin 25
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8. HEMAGLUTINATION-HEMAGGLUTINATION-INHIBITION NA
EKSAMINASYON PARA SA NEW CASTLE DISEASE (HA-HI-ND)

An New Castle Disease Virus nagkakawsa nin hemagglutination kan red blood cells. Ini
ginagamit para maaraman an presensia kan hemagglutinating viruses sa virological samples.
Ini man ginagamit na indicator sa pagkawara/presensia kan antibodies sa mga viruses sa
sampol kan serum.

Opisina or Dibision

REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC
LABORATORY

Klasipikasion:

Complex

Klase kan Transaksion:

G2G/G2C/G2B- Government to
Government/Government to Citizen/Government to
Business entity

Sisay an puede magkua:

Veterinarians/livestock technicians from
government offices.

farm owners (backyard/commercial), livestock and
poultry raisers, feed manufacturers,

companion animal owners/handlers, any private
individual, etc.

LISTAHAN KAN MGA REKISITOS:

SAIN MAKUA

)l

1
1

Porma kan kahagadan

sa pagaadal sa
laboratorio

Porma kan nakolektang
sample sa laboratorio
Porma kan Client
Satisfaction Feedback

REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC
LABORATORY

presko o
pinakurtang
dugo na nasa
red tubes o
sampol kan
serum na
pinatagas o
hali sa
refrigerator

sampol, igiya

asin simbagon
an kahaputan

kan kliente

1 Accountable form no. 51C

LAKDANG KAN | AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA

1. Darahon an 1. Resibihon an 10 minutos Receiving/releasing

clerk
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2. Magsurat sa
Laboratory
Examination
Request form

2. Siguruhon
kun tama an
mga sinurat
sa filled-up
form asin
icheck an
sampol (base
sa kalidad
asin
kantidad, etc)

2.1. Magtao
nin Lab. No.
asin irekord
an datos sa
logbook

Mayo

10 minutos

Receiving/releasing
clerk

3. Magbayad nin
Laboratory
Fee

3. Magtao nin
Opisyal na Resibo

300.00/samp
ol
(waive fee
for
surveillance
purpose)

5 minutos

Opisyal na tagakolekta

4. Aabisuhan
kun nuarin
makukua an
resulta kan
laboratorio

4. Darahon an
reagents hali
sa refrigerator
pasiring sa
temperatura
kan kwarto

Mayo

30 minutos

Laboratory analysts

4.1. Iproseso an
sampol kan
dugo/serum

30 minutos
kada
sampol

4.2. Eksaminon
an sampol na
serum

4.3. |-
interpretar
asin irekord
an resulta

Mayo

(None)

3 oras
kada
sampol

Laboratory
Analysts

4.4. Irekord
asin i-encode

an resulta

Mayo

10 minutos

Encoder
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45. |- Mayo 20 minutos Laboratory
validate/pirma analysts/
han an Opisyal Head
na report kan
Laboratorio

5. Kuanon an 5. Mag-isyu Mayo 5 minutos Receiving/releasing
resulta kan kan resulta clerk
laboratorio kan

laboratorio
5.1Magsurat
sa CSF
form
TOTAL P300.00/sam 5 oras kada
pol sampol

9. Rapid Plate Test (RPT) Brucella, Pullorum & Mycoplasma

An Rose Bengal Test o Stained Buffered Acidified Antigen pigpepermiter an serological
diagnosis kan brucellosis (Brucella melitensis, abortus and suis) sa paagi kan rapid slide
agglutination. Ini saro sa mga pinakamadaling paagi para maimplementar asin an
pinakaginagamit para sa pagbisto kan Brucellosis antibodies in sera.

An serum plate test (SPA) o Rapid Plate Test (RPT) ginagamit na serological tests para sa
diagnosis kan Salmonella pullorum, Mycoplasma gallisepticum asin synoviae antibodies.

Opisina o Dibision:

REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC

LABORATORY
Klasipikasion: SIMPLE
Klase kan Transaksion: G2G/G2C/G2B- Government to Government/Government

to Citizen/Government to Business entity

Sisay an puede magk

ua: Veterinarians/livestock technicians from government

offices.
farm owners (backyard/commercial), livestock and
poultry producers, feed manufacturers, companion
animal owners/handlers, any private individual, etc.

LISTAHAN KAN MGA
REKISITOS:

SAIN MAKUA

1 Porma kan
kahagadan sa
pagaadal sa

REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC
LABORATORY
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laboratorio
1 Porma kan nakolektang
sample sa laboratorio
1 Porma kan Client
Satisfaction Feedback
9 Accountable form no. 51C
LAKDANG KAN | AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |PAGPROSESO PERSONA
1. Darahun an 1. Resibihon an Mayo 10 minutos Receiving/releasing
presko o sampol, igiya clerk
pinakurtang asin
dugo na nasa simbagon an
red tubes o kahaputan
sampol kan kan kliente
serum na
pinatagas o
hali sa
refrigerator
2. Magsuratsa | 2. Siguruhon Mayo 15 minutos Receiving/releasi ng
Laboratory kun tama an clerk
Examination sinurat sa (None) (15 minutes)
Request form asin
form icheck an
mga sampol
(base as
kalidad asin
kantidad,
etc)
2.1. Magtao
nin Lab. No.
asin irekord
an datos sa
logbook
3. Magbayad 3. Mag-isyu nin P150.00/sampol 5 minutos Collecting officer
nin opisyal na (waive fee para sa
laboratory resibo surveillance
fee purpose)
4. Aabisuhan kun | 4. Darahon an Mayo 20 minutos kada [Laboratory analysts
nuarin makukua reagents hali sa sampol
an resulta kan refrigerator
laboratorio pasiring sa
temperatura kan
kwarto
Iproseso an sampol 30 minutos Laboratory analysts

kan dugo/serum
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4.1. Eksami Mayo 20 minutos Laboratory analysts
non an kada
serum sampol
sampol
4.2. l-interpretar
asin irekord
an resulta
4.3. lIrekord Mayo 10 minutos Encoder
asin i-
encode an
resulta
4.4. I- Mayo 20 minutos Laboratory
validate/pirm analysts/Laboratory
ahan an head
Opisyal na
report kan
Laboratorio
5. Kuanon an 5. Magtao kan Mayo 5 minutos Receiving/releasing
resulta kan resulta kan clerk
laboratorio laboratorio
5.1. Magsur
at sa form
TOTAL P150.00/sampol| 2 oras asin
12 minutos
kada
sampol
10. Simple Bacterial Isolation, Water Analysis and Antibiotic

Sensitivity Test

An simple bacterial isolation ginigibo para sa pagbisto asin characterization kan bakterya
manunungod sa kahelangan. An pag-analisar kan tubig ginagamit para sa pagbisto kan
bakterya asin total na coliform kan sampol kan tubig asin Antibiotic Sensitivity Test ginigibo para
maaraman kung anong pinakamaray na antibiotic an gagamiton para sa sarong bacterial

infection.

Opisina o Dibision

REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC
LABORATORY

Klasipikasion:

COMPLEX

Klase kan Transaksion:

G2G/G2C- Government to Government/Government
to Citizen/Government to Business Entity

oA
IJ4



Sisay an puede magkua:

Government i veterinarians from the Department of
Agriculture-Regional Field Unit, Local Government
Units, quarantine personnel, etc.

Citizen- farm owners (backyard/commercial), livestock
and poultry raisers, feed manufacturers,

companion animal owners/handlers, any private
individual, etc.

LISTAHAN KAN MGA REKISITOS:

SAIN MAKUA

1 Porma kan kahagadan
sa pagaadal sa

laboratorio

1 Porma kan nakolektang
sample sa laboratorio

I Porma kan Client
Satisfaction Feedback

1 Accountable form no. 51C
(official receipt)

REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC
LABORATORY

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN | RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA
1. Darahunan | 1. Resibihon an Mayo 10 minutos Receiving/releasing
manlain-lain sampol. Igiya Clerk
na sampol asin simbagon
para sa an mga
bacteriology kahaputan kan
mga kliente
2. Magsurat sa . Beripikahon Mayo 15 minutos Receiving/ releasing
Laboratory kun tama an Clerk
Examination mga sinurat sa
Request porma asin
form icheck an mga

sampol (base
sa kalidad asin
kantidad)

2.1. Magtao nin

Laboratory No.
asin irekord an

datos sa
logbook
3. Bayadan an . Mag-isyu nin P150.00-AST | 5 minutos Collecting officer
laboratory Opisyal na P300.00-
fee Resibo water
analysis and
Salmonella
Isolation in
feeds
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P250-
bacterial
Identification
(Waive fee
for
surveillance
purpose)

4. Magbalik sa
tinalaan na
aldaw kan
pagluwas
kan resulta
kan
laboratorio

4. |preparar an
mga
kinakaipuhan na
media

4.1 Masagibo nin
inoculation
para sa
panginot na
media asin
incubation

4.2. Incubation
4.3. Obserbaran/ik
umpirmar an
resulta sa paagi
kan inoculation

paduman sa
piling media
asin i-incubate

4.4. Incubation

4.5. Gram stain
asin pagsagibo
kan Biochemical
Test

4.6. Parasa
Antibiotic
Sensitivity Test
i-extend nin
sarong (1)
aldaw para sa
inoculation asin
pagkaag nin
AST discs

4.7. Incubation

Mayo

5 oras

10 minutos
kada
sampol

1 aldaw

20 minutos
kada sampol

1 aldaw

10 minutos
kada sampol

20 minutos
kada sampol

1 aldaw

Laboratory
Analyst
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4.8. Irekord asin Mayo 10 minutos Encoder
i-encode an
resulta
4.9. |Ivalidate/pir Mayo 30 minutos | Laboratory analysts/
mahan an Head
opisyal na
report kan
laboratorio
5. Kuanon an 5. Magtao kan Mayo 5 minutes Receiving/ releasing
resulta kan resulta kan clerk
laboratorio laboratorio
5.1 Magsurat
sa CSF
form
TOTAL 3 aldaw, 2
oras asin 15
minutos

11. African Swine Fever Virus RNA Extraction and Detection by Real-time
PCR (Polymerase Chain Reaction)

An paagi na ini ginagamit para makua asin maaraman kun may African Swine Fever Virus

(ASFV) RNA an orig gamit an Biorad

CFX96 Real-Time PCR na instrument. An paagi na ini

magamit nin isolated cultures asin maprodusir nin dakul na datos asin paginterpretar kan

mga datos.

Opisina o Dibision

REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC
LABORATORY

Klasipikasion:

Complex

Klase kan Transaksion

G2G/G2C/ - Government to Government/Government to
Citizen/ Government to Business entity

Sisay an puede magkua:

Veterinarians/livestock technicians from government
offices.

animal owners/handlers, any private individual, etc.

LISTAHAN KAN REKISITOS:

SAIN MAKUA

1 Porma kan
kahagadan sa
pagaadal sa

1 Porma kan nakolektang
sample sa laboratorio

REGIONAL ANIMAL DISEASE DIAGNOSTIC
LABORATORY
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1 Porma kan Client
Satisfaction Feedback
LAKDANG AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KAN KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
1. Darahun 1. Resibihon an 10 minutes Receiving/Releasing
an payo sample. clerk
kan hayop Giyahan asin
na hali sa simbagon an
refrigerator mga
o pinayelo kahaputan
kan mga
Kliente
2. Magsurat sal 2. I-verify kun 15 minutes Receiving/ Releasing
Laboratory tama an clerk
Examination mga sinurat
form. sa form asin
icheck an
samples
(base sa
kalidad o
kantidad)
a. Mag-assign
nin Lab. No.
asin irekord
an datos sa
logbook
3. Magbayad . Mag-isyu nin | 3,000.00/sampl 5 minutes Collecting officer
nin Lab. fee Official e (waive fee for
Receipt surveillance
purpose)
4. Sasabihan . Darahon an 30 minutes Lab. Analyst
kun nuarin reagents hali
makukua sa refrigerator
an paduman sa
laboratory room temp.
result 4.1. Iproseso an 1 oras kada
blood/tissue batch
sample
4.2. RNA 2 oras kada
extraction batch
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4.3. Preparasion
ka Mastermix

10 minutos kada
batch

4.4, Sampol asin

10 minutos kada

kontrol kan batch
dagdag
Mastermix
4.5. RNA 2 oras kada
Amplification batch
4.6. Pagnalisar 5 minutos
kan datos
4.7. lIrekord an 10 minutos Encoder
resulta asin
iencode an
resulta
4.8. Ivalidate/pir 20 minutes Laboratory
mahan an Analysts/ Head
Offical Lab
Report/s
5. Kuanon an | 5. Magtao kan 5 minutes Receiving/
resulta Lab. Result releasing clerk
laboratorio
6. Magsurat
sa CSF
form
TOTAL 3,000/sample | 7 oras kada
batch

* Kada batch = 20 samples

12.

Insect Identification

Para makatao nin eksaktong identipikasyon/diagnosis asin makatao nin rekomendasyon
para mamanehar an pathogens/insekto para makua an marhay na ani.

Opisina o Dibision

Regional Crop Protection Center/ Integrated laboratories

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2C Government to Citizen

Sisay an puede magkua:

Individual Farmers, Farmers Association, Cluster Areas,
Irrigators Association, Students

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

Fresh Specimen

Regional Crop Protection Center
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LAKDANG KAN

KLIENTE

AKSYON KAN
AHENSIA

MGA
BABAYADAN

ORAS KAN
PAGPROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

1.

Magsurat sa
visitor
logbook

1. Magtao nin

logbook

Mayo

2 minutos

Officer of the day

Magsurat sa
request form

2. Magtao nin

request form

Mayo

2 minutos

Officer of the day

Isumiter an
specimen

3. Resibihon an

specimen
sample

Mayo

2 minutos

Technical staff

3.1

. Interbyuhon an

paraoma (i.e.
impormasyon
sa agronomic
data of crops
asin cultural
practices
applied)

Mayo

5 minutos

Technical Staff

3.2.

Biswal na pag
identipikar kan
insekto/rekom
endasyon (an
specimen na
dai
maidentipikar
sa paghiling
sana
nangagaipo
nin rearing
asin mas
halawig na
pagidentipikar
sa laboratorio

Mayo

20 minutos

Entomologist

3.3.

Ireview/analyse
asin pirmahan
and resulta

Mayo

10 minutos

Chief RCPC

4.

Magsurat sa
kan CSF

4.

Magtao nin
CSF

Mayo

2 minutos

Technical Staff

5.

Resibihon an
resulta/reko
mendasyon

5.

Itao an resulta
asin
rekomendasyon

Mayo

2 minutos

Technical Staff

TOTAL

Mayo

44 minutes
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13.

IDENTIPIKASYON KAN HELANG
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Tanganing makatao nin eksaktong identipikasyon asin magkaigwa nin tultol na
rekomendasyon para mamanehar an helang kan pananom para makakua nin dakul na ani.

Opisina o Dibision:

Regional Crop Protection Center/ Integrated laboratories

Klasipikasion:

Complex

Klase kan Transaksion:

G2C Government to Citizen

Slsay an puede magkua:

Individual Farmer, Farmers Association, Cluster Areas,
Irrigators Association, Students

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

Fresh Specimen (Crops)

Regional Crop Protection Center

LAKDANG KAN | AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
1. Magsuratsa | 1. Magtao nin Mayo 2 minutos oD
request form request form
2. Magsumiter 2. Interbyuhon Mayo 10 minutos Technical Staff
nin specimen | an paraoma (i.e.
impormasyon sa
agronomic data
of crops asin
cultural practices
applied)
2.1 Magkunducir | Mayo 10 minutos Pathologist
nin assessment
sa paagi kan
sintomas
a. Magtao nin Mayo 5 minutos Chief RCPC
rekomendasyo
n
3. Magsuratsa | 3. Magtao nin Mayo 2 minutos Technical Staff
nin CSF CSF
4. Resibihonan | 5. Itao an Mayo 2 minutos Technical Staff
resulta/rekome resulta asin
ndasyon rekomendasy
on
Mayo
TOTAL 31 minutos

101



14.

Disease Diagnosis (Laboratory Analysis)

Makatao nin eksaktong identipikasyon/diagnosis asin makatao nin tultol na rekomendasyon

para mamanehar an pathogens/insekto para makakua nin dakul na ani.

Opisina o Dibision:

Regional Crop Protection Center/ Integrated laboratories

Klasipikasion:

Complex

Klase kan Transaksion:

G2C Government to Citizen

Sisay an puede magkua:

Individual Farmer, Farmers Association, Cluster Areas,
Irrigators Association, Students

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Fresh Specimen Regional Crop Protection Center
LAKDANG KAN | AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN [PAGPROSESO PERSONA
1. Magsuratsa | 1. Magtao nin Mayo 2 minutos Technical staff
kan request request form
form
2. l-entrega an 2. Resibihon an , Technical Staff
: . 2 minutos
specimen specimen
2.1. Magprepar 2 oras Entomologist/
ar nin culture Mayo Pathologist
media,
inoculate
2.2. Incubate 5 aldaw
2.3. Analisar/id
entipikar/reko 45 minutos
menda
2.4. Magreview/ Mayo 5 minutos Chief RCPC
analisar asin
pirmahan an
resulta
3. Magsurat sa 3. Magtao nin Mayo 2 minutos Technical Staff
CSF CSF
4. Resibihonan |4. Itao an Mayo 2 minutos Technical Staff
resulta/rekome resulta
ndasyon asin
rekomend
asyon
TOTAL 5 days 2
None hours and 56
minutes
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15. Pagtao nin Biological Control Agent

An Biological Control Agent saro sa mga component kan Integrated Pest Management (IPM)
sa pagmanehar kan peste. Pigkokontrol kaini an papulasyon kan mga insekto asin
binabawas an paggamit nin pestisidyo na nakakatabang sa pagprodusir nin malinig na
kakanon asin magbawas kan pagkaraot kan kapalibutan.

Opisina or Dibision

Regional Crop Protection Center/ Integrated laboratories

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2C Government to Citizen

Sisay an Puede Magkua:

Individual Farmer, Farmers Association, Cluster Areas,
Irrigators Association, Students

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Letter request Regional Crop Protection Center
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
1. Mag pirma sa(l. Magtao nin Mayo 2 minutes Officer of the Day
visitor visitor
logbook logbook sa
kliente
2. Isumiteran 2. Resibihon/id Mayo 2 minutes Officer of the Day
letter request ownload an
(puede letter
gibohon request
onlineasin 51 |tao an Mayo 2 minutes Technical Staff
ipadara sa letter request
emailsa sa in-charge
rcocs@amail.|  kan
com laboratorio
para sa
ebalwasion
2.2. Evaluate/ Mayo 5 minutes Chief, RCPC
aprubahan an
request saka
instruksyonan
an staff na
magpreparar
para sa
requested
biological
control agent
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2.3. Impormaran Mayo 5 minutes In-Charge of Biocon
an KLIENTE Lab./Tech Staff
sa paagi
kan
telepono/em
ail sa
nakatalaan
na aldaw
nin
pagrelease
2.4. Preparasyon Mayo 15 minutes In-Charge of Biocon
para sa Lab./Tech. Staff
pagrelease
kan
biological
control agent
. Magsurat sa 3. Magtao nin Mayo 2 minutes Technical Staff
CSF asin RIS asin CSF
RIS
3.1. Pirmahan an Mayo 2 minutes Chief RCPCl/In-
RIS Charge of Biocon
Lab.
. Resibihon an 4. Irelease an Mayo 2 minutes Technical Staff
Biological Biological
Control Control
Agent Agents.
TOTAL Mayo 37 minutes
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16. Paganalisar kan Aflatoxin

Determinasyon kan aflatoxin contamination sa panghalo sa bahog asin sangkap kan bahog

gamit an ELISA i Veratox Method

Opisina o Dibision:

REGIONAL ANIMAL FEEDS ANALYSIS LABORATORY/Integrated
Laboratories Division

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion:

G2G/G2C/G2B- Government to Government/Government to
Citizen/Government to Business entity

Sisay an puede magkua:

Entrepreneurs, Feed Millers, Feed Ingredient Suppliers, Researchers,
Feed Retailers, Students and Farmers (Livestock and Poultry Raisers)

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

9 Sampol kan Bahog:
Dapat may kumpletong Impormasion asin
detalye. Dapat igwa nin minasunod na
sampol na sukol:

Para sa solidong sampol: Dapat dai
mababa sa 100g asin dapat pino.

Para heterogeneous na sampol: Dapat dai
mababa sa 100g asin dapat timplado.

Kliente

Analysis Request Form
Order of Payment
Client Satisfaction Feedback Form

E ]

Regional Animal Feeds Analysis Laboratory

i Opisyal na Resibo

Regional Animal Disease Diagnostic Laboratory

Tandaan: An paganalisar libre para sa sampol na
dinara kan Deputized Provincial Animal Feeds
and Veterinary Drugs and Biologics Control Office
(PAFVDABCO) kan Livestock
Inspector/Collectore kan Departamento kan
Agrikultura Regional Field Office No. 5. Kun dai,
gabos na pinapaanalisar para sa mga sampol na
dara kan kliente na sinabi sa taas may bayad.

Regional Animal Feeds Analysis Laboratory
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AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
LAﬁ?_'IA\lE’\INQI-EAN AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA
. Darahun an 1. Magsabi sa Mayo 10 minuto o ]
sampol asin officer of the Reqelvmg Officer/
magsurat sa day Officer of the Day
analysis request manunungod
form sa sampol na
isusumiter
1.1. Ipreparar an
order kan
pagbayad
' Darahon an order 2. E)/Ia_gtao nin P1,300.00 5 minuto Opisyal na tagakolekta
pisyal na
kan pagbayad sa Resibo
opisyal na
parakolekta asin
bayadan an
laboratory fee
. Magbalik sa 3. Resibihon an Mayo 5 minuto Receiving Officer/
nakatalaan na mga sampol Officer of the Day
aldaw kan asin order kan
pagrelease kan pagbayad
report kan analysis| kaiba an
(ROA) numero kan
Opisyal na
Resibo
3.1 Magtao nin 1 aldaw
sample code asin
ipreparar an
sampol para sa
aflatoxin analysis
3.2. Ipreparar an Mayo 3 oras .
mga kemikal Chemist/ Laboratory
asin mga Analyst
materyales
sa laboratorio
para aflatoxin
analysis
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3.3. l-analisar 1 aldaw
para
aflatoxin
3.4. Irekord asin 20 minutos
icheck an
resulta kan
analysis
3.5. I-encolde an 10 minutos
report kan
analysis
3.6. Ivalidate Mayo 10 minutos Chemist/ Laboratory
asin Head
pirmahan an
report kan
anaylysis
. Ipresentar an 4. Mag-isyu Mayo 10 minutos _ _
Opisyal na nin Report Releasing Officer/
Resibo asin kan Officer of the Day
kuanon/resibiho Analysis
n and Report
kan Analysis
4.1 Pirmahan an
duplicate
receiving copy
kan report kan
analysis asin
logbook of
released
reports
Magfill up sa Kolektahon an Mayo 2 minuto Relgasing Officer/
' Client Filled-up Officer of the Day
. : Client
Satisfaction Satisfaction
Feedback Form Form
(CSF)
TOTAL: P1,300.00 1 aldaw, 5
oras, 12
minutos
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17. Paganalisar kan Ash Content
Pagdeterminar kan ash content sa panghalo sa bahog asin sangkap kan bahog gamit and
Gravimetric Method.

REGIONAL ANIMAL FEEDS ANALYSIS

Opisinao Dibision || AgORATORY/Integrated Laboratories Division

Klasipikasion
Simple

Klase kan Transaksion
G2G/G2C/G2B- Government to Government/Government

to Citizen/Government to Business entity

Sisay an puede magkua | Entrepreneurs, Feed Millers, Feed Ingredient Suppliers,
Researchers, Feed Retailers, Students and Farmers (Livestock
and Poultry Raisers)

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

1 Sampol kan Bahog: Client
Dapat may kumpletong Impormasion
asin datos. Dapat igwa nin minasunod
na sampol na sukol:

Para sa solidong sampol: Dapat dai
mababa sa 100g asin dapat pino.

Para heterogeneous na sampol: Dapat
dai mababa sa 100g asin dapat
timplado.

Analysis Request Form Regional Animal Feeds Analysis Laboratory

Order of Payment
Client Satisfaction Feedback Form

Regional Animal Disease Diagnostic
Laboratory

= |=2=" =2

Opisyal na Resibo

Tandaan: An paganalisar libre para sa sampol
na dinara kan Deputized Provincial Animal
Feeds and Veterinary Drugs and Biologics
Control Office (PAFVDABCO) kan Livestock
Inspector/Collectore kan Departamento kan
Agrikultura Regional Field Office No. 5. Kun dai,
gabos na pinapaanalisar para sa mga sampol
na dara kan kliente na sinabi sa taas may
bayad.
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LAKDANG KAN | AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA
. Isumiter an 1. Kaulayon an Mayo 10 minutos Receiving
sampol asin officer of the Officer/ Officer of
magfill up sa day the Day
analysis manunungod
request form. sa sampol na
isusumiter
1.1 Ipreparar
an Order
kan
Pagbayad
. Darahon an 2. Magisyu nin P 120.00 5 minuto Collecting Officer
Order kan Opisyal na
Pagbayad sa Resibo
Opisyal na
Tagakolekta asin
magbayad
. Magbalik sa 3. Resibihon an Mayo 5 minuto Receiving
nakataan na sampol asin Officer/ Officer of
aldaw para sa order nin the Day
pagrelease kan Pagbayad
Report kan kaiba an
Analysis (ROA) numero kan
Opisyal na
Resibo
3.1. Magtao nin 1 oras
sample code
asin ipreparar
an sampol
para sa ash
content
analysis.
3.2. Ipreparar an Mayo 1 aldaw .
rgatgryales ’ Chemist/
sa Laboratory
laboratorio Analyst
para sa ash
content
analysis
3.3. Maganalisar Mayo 1 aldaw
para as ash
content
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3.4. Irekord asin 10 minutos
icheck and
resulta kan
analysis
3.5 Irekord an 10 minutes
report kan
analysis
3.5. lvalidate asin Mayo 10 minutos Chemist/
pirmahan an Laboratory
Report kan Head
Analysis
4. Ipresentar an 4. Mag-isyu nin Mayo 10 minutos Releasing
Opisyal na Report kan Officer/ Officer of
Resibo asin Analysis the Day
kuanon/resibiho
n an Report kan
Analysis
4.1 Pirmahan an
duplicate
receiving copy
kan Report kan
Analysis asin
logbook kan
released
reports
5. Madfill-up kan 5. Kolektahon an Mayo 5 minuto Releasing
Clief Filled-up na Officer/ Officer of
Satisfactor Client the Day
Feeback Form Satisfaction
(CSF) Form
2 aldaw, 2 oras,
TOTAL P 120.00 5 minuto
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18. Calcium Content Analysis
Pagdeterminar kan Calcium content sa panghalo sa bahog asin sangkap sa bahog gamit an
Titrimetric Method.

REGIONAL ANIMAL FEEDS ANALYSIS

Opisina o Dibision || A\gORATORY/Integrated Laboratories Division

Klasipikasion Complex

Klase kan Transaksion | G2G/G2C/G2B- Government to Government/Government to
Citizen/Government to Business entity

Sisay an puede magkua | Entrepreneurs, Feed Millers, Feed Ingredient Suppliers,
Researchers, Feed Retailers, Students and Farmers (Livestock
and Poultry Raisers)

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

1 Sampol kan Bahog: KLIENTE
Dapat may kumpletong
Impormasion asin datos. Dapat
igwa nin minasunod na sukol an
sampol:

Para sa solidong sampol: Dapat
dai mababa sa 100g asin dapat
pino.

Para sa sampol na likido: dapat
dai mababa sa 100mL asin dapat
igwa nin datos sa density.

Para heterogeneous na sampol:
Dapat dai mababa sa 100g asin
dapat timplado.

Analysis Request Form Regional Animal Feeds Analysis Laboratory

Order of Payment

Client Satisfaction Feedback
Form

1 Opisyal na Resibo Regional Animal Disease Diagnostic Laboratory

E N
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Tandaan: An paganalisar libre para sa
sampol na dinara kan Deputized
Provincial Animal Feeds and Veterinary
Drugs and Biologics Control Office
(PAFVDABCO) kan Livestock
Inspector/Collectore kan Departamento
kan Agrikultura Regional Field Office No.
5. Kun dai, gabos na pinapaanalisar para
sa mga sampol na dara kan kliente na
sinabi sa taas may bayad
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |pAGPROSESO PERSONA
1. Isumiter an 1. Kaulayon an Mayo 10 minutos Receiving
sampol asin Opisyal kan Officer/ Officer
madfill up kan Aldaw of the Day
analysis request manunungod sa
form sampol na
isusumiter.
1.1 Ipreparar an
Order kan
Pagbayad
2. Darahon an order 2. Magisyu nin 5 minuto Collecting
of payment form Opisyal na P240.00 Officer
sa Opisyal na Resibo
Tagakolekta asin
magbayad
3. Magbalik sa 3. Resibihon an Mayo 5 minuto Receiving
nakatalaan na mga sampol asin Officer/ Officer
aldaw para sa Order kan of the Day
pagrelease kan Pagbayad kaiba
Report kan an numero kan
Analysis (ROA) Opisyal na
Resibo

112



3.1. Magtao nin

sample code
asin ipreparar
an sampol
para sa
calcium
content
analysis

1 oras

3.2. Ipreparar an

standard
solutions,
kemikal asin
materyales sa
laboratorio para
sa calcium
content
analysis

Mayo

2 aldaw

3.3. Analyze for

calcium content

3.4. Irekord asin

icheck an
resulta kan
analysis

3.5. I-encode an

report kan
analysis

Mayo

2 aldaw

20 minutos

10 minutos

Chemist/
Laboratory
Analyst

3.6. |-validate an

report kan
analysis

Mayo

10 minutos

Chemist/
Laboratory
Head

4. Ipresentar an
Opisyal na
Resibo asin
kuanon/resibihon
an Report kan
Analysis

4.1 Pirmahan an
duplicate
receiving copy
kan Report kan
Analysis asin
logbook of
released reports

4. Mag-isyu nin

Report kan
Analysis

Mayo

10 minutos

Officer/ Officer

Releasing

of the Day
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5 Madsirat sa . Kolektahon an 5 minuto Releasing
' Clie Filled-up na Officer/Officer
Client .
: : Client of the Day
Satisfaction . .
Satisfaction
Feedback Form Form
(CSF)
4 aldaw, 2
TOTAL P240.00 oras, 15
minutos

19. Crude Fat Analysis
Pagdeterminar kan crude fat content sa panghalo sa bahog asin sangkap kan bahog gamit an
Gravimetric Method (Indirect)

REGIONAL ANIMAL FEEDS ANALYSIS

Sfpleling @ [Bllakei: LABORATORY/Integrated Laboratories Division

Klasipikasion: Complex

G2G/G2C/G2B- Government to Government/Government to
Citizen/Government to Business entity

Entrepreneurs, Feed Millers, Feed Ingredient Suppliers,
Researchers, Feed Retallers, Students and Farmers
(Livestock and Poultry Raisers)

LISTAHAN KAN REKISITOS

Klase kan Transaksion:

Sisay an puede magkua:

SAIN MAKUA
KLIENTE

1 Sampol kan Bahog:
Dapat may kumpletong Impormasion asin
detalye. Dapat igwa nin minasunod na sukol an
sampol:

Para sa solidong sampol: Dapat dai mababa sa
100g asin dapat pino.

Para heterogeneous na sampol: Dapat dai
mababa sa 100g asin dapat timplado.
Analysis Request Form

Order of Payment

Client Satisfaction Feedback Form

Regional Animal Feeds Analysis
Laboratory

E N |

Regional Animal Disease Diagnostic

1 Opisyal na Resibo Laboratory

(Official Receipt)
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Tandaan: An paganalisar libre para sa sampol na dinara
kan Deputized Provincial Animal Feeds and Veterinary
Drugs and Biologics Control Office (PAFVDABCO) kan
Livestock Inspector/Collectore kan Departamento kan
Agrikultura Regional Field Office No. 5. Kun dai, gabos
na pinapaanalisar para sa mga sampol na dara kan
kliente na sinabi sa taas may bayad
LAKDANG KAN | AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA
1. Darahun an 1. Kaulayon an Mayo Mayo Receiving Officer/
sampol asin officer of the Officer of the Day
magsurat sa day
analysis request| manunungod
form sa isusumiter
na sampol
1.1 Ipreparar an
order kan
pagbayad
> Darahon an 2. Ma_g-isyu nin P216.00 5 minuto Collecting Officer
Opisyal na
order of i
Resibo
payment form sa
Opisyal na
Tagakolekta
asin magbayad
3. Magbalik sa 3. Resibihon an Mayo 5 minuto Receiving Officer/
nakatalaan na mga sampol Officer of the Day
aldaw para asin order kan
pagrelease pagbayad
kan Report kaiba an
kan Analysis numero kan
(ROA) Opisyal na
Resibo
3.1. Magtao nin Mayo 1 oras
sample code
asin ipreparar
an sampol
para crude fat
analysis
3.2. Ipreparar an Mayo 2 oras Chemist/
kemikal asin Laboratory Analyst
materyales sa
laboratorio para sa
crude fat analysis
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3.3. Analyze for 3 aldaw
crude fat
content
3.4. Irekord asin 10 minutos
icheck an
resulta kan
analysis
3.5. I-encode an 10 minutos
report kan
analysis
.6. l-validat in M 10 minut .
> mahan an o oS Chemist
Report kan Laboratory Head
Analysis
. Ipresentar an 4. Mag-isyu nin Mayo 10 minutos Releasing Officer/
Opisial na Report kan Officer of the Day
Resibo asin Analysis
kuanon/resibih
on an Report
kan Analysis.
Pirmahan an
duplicate
receiving copy
kan Report kan
Analysis asin
logbook of
released
reports.
Magsurat sa 5. K_olektahon ~an Mayo 5 minuto Rel_easing Officer/
' Client Filled-Up Client Officer of the Day
. . Satisfaction
Satisfaction
Form
Form
3 aldaw,4
TOTAL P216.00 oras, 5
minuto
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20. Crude Fiber Analysis

Pagdeterminar kan crude fiber content sa panghalo sa bahog asin sangkap kan bahog gamit
an Gravimetric Method (Indirect)

REGIONAL ANIMAL FEEDS ANALYSIS

DIl @ (Bl LABORATORY/Integrated Laboratories Division

Klasipikasion: Complex

Klase kan Transaksion: G2G/G2C/G2B- Government to Government/Government to
Citizen/Government to Business entity

Sisay an puede magkua: | Entrepreneurs, Feed Millers, Feed Ingredient Suppliers,
Researchers, Feed Retailers, Students and Farmers (Livestock
and Poultry Raisers)

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

1 Sampol kan Bahog: Kliente
Dapat may kumpletong Impormasion
asin datos. Dapat igwa nin minasunod
na sampol na sukol:

Para sa solidong sampol: Dapat dai
mababa sa 100g asin dapat pino.

Para heterogeneous na sampol: Dapat
dai mababa sa 100g asin dapat
timplado.

Analysis Request Form Regional Animal Feeds Analysis Laboratory
Order of Payment
Client Satisfaction Feedback Form

=a =4 -4

Regional Animal Disease Diagnostic

1 Opisial na Resibo Laboratory

Tandaan: An paganalisar libre para sa sampol
na dinara kan Deputized Provincial Animal
Feeds and Veterinary Drugs and Biologics
Control Office (PAFVDABCO) kan Livestock
Inspector/Collectore kan Departamento kan
Agrikultura Regional Field Office No. 5. Kun dai,
gabos na pinapaanalisar para sa mga sampol
na dara kan kliente na sinabi sa taas may
bayad
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LAKDANG KAN | AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA
. Darahun an . Kaulayon an Mayo Mayo Receiving Officer/
sampol asin opisyal kan Officer of the Day
magfill up sa aldaw
analysis manunungod
request form sa isusumiter
na sampol
a. Ipreparar an
order kan
pagbayad
Darahun an : Mag-isyu nin P240.00 5 minuto Collecting Officer
Opisyal na
order of payment .
‘ Resibo
form sa Opisyal
na Tagakolekta
asin magbayad
. Magbalik sa . Resibihon an Mayo 5 minuto Receiving Officer/
nakatalaan na mga sampol Officer of the Day
aldaw para asin order
pagrelease kan kan
Report kan pagbayad
Analysis (ROA) kaiba an
numero kan
Opisyal na
Resibo
3.1. Magtao nin Mayo 1 oras
sample
code asin
ipreparar an
sampol
para crude
fiber
analysis
3.2. Ipreparar Mayo 2 oras Chemist/
an kemikal Laboratory Analyst
asin
materyales
sa
laboratorio
para sa
crude fiber
analysis
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3.3. Analyze for 3 aldaw
crude fiber
content
3.4. Irekord asin 10 minutos
icheck an
resulta kan
analysis
3.5. I-encode an 10 minutos
report kan
analysis
3.6. ;;/i%lldate Mayo 10 minutos Chemist/
) Laboratory Head
pirmahan an
Report kan
Analysis
. Ipresentar an 4. Mag-isyu nin Mayo 10 minutos Releasing Officer/
Opisial na Report kan Officer of the Day
Resibo asin Analysis
kuanon/resibihon
an Report kan
Analysis.
Pirmahan an
duplicate
receiving copy
kan Report kan
Analysis asin
logbook of
released reports.
Magsurat sa 5. Kolekt_ahon Mayo 5 minuto Rel_easing Officer/
' Client an Filled-Up Officer of the Day
. . Client
Satisfaction . :
Form Satisfaction
Form
TOTAL P240.00 3 aldaw,4 oras, 5
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21. Crude Protein Analysis
Pagdeterminar kan crude fat content sa panghalo sa bahog asin sangkap kan bahog gamit an
Kjeldahl Method

REGIONAL ANIMAL FEEDS ANALYSIS

el Plssieh LABORATORY/Integrated Laboratories Division

Klasipikasion Complex

Klase kan Transaksion G2G/G2C/G2B- Government to Government/Government to
Citizen/Government to Business entity

Sisay an puede magkua | Entrepreneurs, Feed Millers, Feed Ingredient Suppliers,
Researchers, Feed Retailers, Students and Farmers (Livestock
and Poultry Raisers)

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

1 Sampol kan Bahog: Kliente
Dapat may kumpletong Impormasion
asin datos. Dapat an sampol igwa nin
minasunod na sukol:

Para sa solidong sampol: Dapat dai
mababa sa 100g asin dapat pino.

Para heterogeneous na sampol: Dapat
dai mababa sa 100g asin dapat
timplado.

Analysis Request Form Regional Animal Feeds Analysis Laboratory
Order of Payment
Client Satisfaction Feedback Form

EJE

Regional Animal Disease Diagnostic

1 Opisial na Resibo Laboratory

Tandaan: An paganalisar libre para sa sampol
na dinara kan Deputized Provincial Animal
Feeds and Veterinary Drugs and Biologics
Control Office (PAFVDABCO) kan Livestock
Inspector/Collectore kan Departamento kan
Agrikultura Regional Field Office No. 5. Kun dai,
gabos na pinapaanalisar para sa mga sampol
na dara kan kliente na sinabi sa taas may
bayad
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LAKDANG KAN | AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA
. Darahun an 1. Kaulayon an Mayo Mayo Receiving Officer/
sampol asin officer of the Officer of the Day
magsurat sa day
analysis manunungod
request form sa isusumiter
na sampol
a. Ipreparar an
order kan
pagbayad
Darahon an 2. Mag-isyu nin P216.00 5 minuto Collecting Officer
order of Opls_yal ha
Resibo
payment form
sa Opisyal na
Tagakolekta
asin magbayad
. Magbalik sa 3. Resibihon an Mayo 5 minuto Receiving Officer/
nakatalaan na mga sampol Officer of the Day
aldaw para asin order kan
pagrelease kan pagbayad
Report kan kaiba an
Analysis (ROA) numero kan
Opisyal na
Resibo
3.1. Magtao nin Mayo 1 oras
sample code
asin
ipreparar an
sampol para
crude
protein
analysis
3.2. Ipreparar an Mayo 2 oras Chemist/ Laboratory
kemikal asin Analyst
materyales
sa
laboratorio
para sa
crude
protein
analysis
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3.3. Analyze for 3 aldaw
crude protein
content
3.4. Irekord asin 10 minutos
icheck an
resulta kan
analysis
3.5. I-encode an 10 minutos
report kan
analysis
3.6. I-v_alldate Mayo 10 minutos Chemist/ Laboratory
asin
) Head
pirmahan
an Report
kan
Analysis
. Ipresentar an 4. Mag-isyu nin Mayo 10 minutos Releasing Officer/
Opisyal na Report kan Officer of the Day
Resibo asin Analysis
kuanon/resibih
on an Report
kan Analysis.
Pirmahan an
duplicate
receiving copy
kan Report kan
Analysis asin
logbook of
released
reports.
Magsurat sa 5. Kolektahon an Mayo 5 minuto Releasing Officer/
- vag Filled-Up Officer of the Day
Client )
. . Client
Satisfaction . .
Satisfaction
Form
Form
TOTAL P216.00 3 aldaw,4 oras,
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22. Moisture Content Analysis
Pagdeterminar kan moisture content sa panghalo sa bahog asin sangkap kan bahog sa paagi
kan Conventional Oven Drying Method

REGIONAL ANIMAL FEEDS ANALYSIS

APl @ (BT IEh LABORATORY/Integrated Laboratories Division

Klasipikasion Complex
Klase kan Transaksion G2G/G2C/G2B- Government to Government/Government to
Citizen/Government to Business entity
Sisay an puede magkua Entrepreneurs, Feed Millers, Feed Ingredient Suppliers,

Researchers, Feed Retailers, Students and Farmers
(Livestock and Poultry Raisers)

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

1 Sampol kan Bahog: Kliente
Dapat may kumpletong Impormasion asin datos.
Dapat an sampol igwa nin minasunod na sukol:

Para sa solidong sampol: Dapat dai mababa sa
100g asin dapat pino.

Para heterogeneous na sampol: Dapat dai
mababa sa 100g asin dapat timplado.

1 Analysis Request Form Regional Animal Feeds Analysis
7 Order of Payment Laboratory
7 Client Satisfaction Feedback Form

Regional Animal Disease Diagnostic

1 Opisyal na Resibo Laboratory

Tandaan: An paganalisar libre para sa sampol na dinara
kan Deputized Provincial Animal Feeds and Veterinary
Drugs and Biologics Control Office (PAFVDABCO) kan
Livestock Inspector/Collectore kan Departamento kan
Agrikultura Regional Field Office No. 5. Kun dai, gabos
na pinapaanalisar para sa mga sampol na dara kan
kliente na sinabi sa taas may bayad
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LAKDANG KAN | AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA
. Darahun an 1. Kaulayon an Mayo Mayo Receiving Officer/
sampol asin office of the Officer of the Day
madfill up sa day
analysis manunungod
request form sa isusumiter
na sampol
a. Ipreparar an
order kan
pagbayad
Darahon an 2. Mag-isyu nin P200.00 5 minuto Collecting Officer
order of Oplgyal na
Resibo
payment form sa
Opisyal na
Tagakolekta
asin magbayad
. Magbalik sa 3. Resibihon an Mayo 5 minuto Receiving Officer/
nakatalaan na mga sampol Officer of the Day
aldaw para asin order kan
pagrelease kan pagbayad
Report kan kaiba an
Analysis (ROA) numero kan
Opisyal na
Resibo
3.1. Magtao nin Mayo 1 oras
sample code
asin ipreparar
an sampol
para moisture
content
analysis
3.2. Ipreparar an Mayo 2 oras Chemist/
kemikal asin Laboratory Analyst
materyales
sa laboratorio
para sa crude
fat analysis
3.3. Analyze for 3 aldaw
moisture
content
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3.4. Irekord asin 10 minutos
icheck an
resulta kan
analysis
3.5. I-encode an 10 minutos
report kan
analysis
3.6. I-_valldate asin Mayo 10 minutos Chemist/
pirmahan an Laboratory Head
Report kan
Analysis
. Ipresentar an 4. Mag-isyu nin Mayo 10 minutos Releasing Officer/
Opisyal na Report kan Officer of the Day
Resibo asin Analysis
kuanon/resibih
on an Report
kan Analysis.
Pirmahan an
duplicate
receiving copy
kan Report kan
Analysis asin
logbook of
released
reports.
5. Kolektahon an Mayo 5 minuto Releasing Officer/
' ?:/Il?gnsturat sa Filled-Up Client Officer of the Day
. . Satisfaction
Satisfaction
Form
Form
TOTAL P200.00 |1 aldaw,2 oras, 5
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23. Phosphorus Content Analysis
Pagdeterminar kan Phosphorus content sa panghalo sa bahog asin sangkap kan bahog sa
paagi kan Spectrophotometric Method

REGIONAL ANIMAL FEEDS ANALYSIS

Sfpleline © PIsiseh LABORATORY/Integrated Laboratories Division

Klasipikasion Complex

Klase kan Transaksion G2G/G2C/G2B- Government to Government/Government to
Citizen/Government to Business entity

Sisay an puede magkua | Entrepreneurs, Feed Millers, Feed Ingredient Suppliers,
Researchers, Feed Retailers, Students and Farmers (Livestock
and Poultry Raisers)

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

1 Sampol kan Bahog: Kliente
Dapat may kumpletong Impormasion
asin datos. Dapat igwa nin minasunod
na sampol na sukol:

Para sa solidong sampol: Dapat dai
mababa sa 100g asin dapat pino.

Para heterogeneous na sampol: Dapat
dai mababa sa 100g asin dapat
timplado.

Analysis Request Form Regional Animal Feeds Analysis Laboratory
Order of Payment
Client Satisfaction Feedback Form

=A |=2 =2 =1

Regional Animal Disease Diagnostic

Opisyal na Resibo Laboratory

Tandaan: An paganalisar libre para sa sampol
na dinara kan Deputized Provincial Animal
Feeds and Veterinary Drugs and Biologics
Control Office (PAFVDABCO) kan Livestock
Inspector/Collectore kan Departamento kan
Agrikultura Regional Field Office No. 5. Kun dai,
gabos na pinapaanalisar para sa mga sampol
na dara kan kliente na sinabi sa taas may
bayad
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LAKDANG KAN | AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA
. Darahun an 1. Kaulayon an Mayo Mayo Receiving Officer/
sampol asin officer of the Officer of the Day
magfill up sa day
analysis request| manunungod
form sa isusumiter
na sampol
a. Ipreparar an
order kan
pagbayad
Darahon an 2. Mag-isyu nin P200.00 5 minuto Collecting Officer
order of Opls_yal ha
Resibo
payment form sa
Opisyal na
Tagakolekta
asin magbayad
. Magbalik sa 3. Resibihon an Mayo 5 minuto Receiving Officer/
nakatalaan na mga sampol Officer of the Day
aldaw para asin order kan
pagrelease kan pagbayad
Report kan kaiba an
Analysis (ROA) numero kan
Opisyal na
Resibo
3.1. Magtao nin Mayo 1 oras
sample code
asin
ipreparar an
sampol para
phosphorus
content
analysis
3.2. Ipreparar an Mayo 2 oras Chemist/ Laboratory
kemikal asin Analyst
materyales
sa
laboratorio
para sa
phosphorus
content
analysis
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3.3. Analyze for 3 aldaw
phosphorus
content
3.4. I-rekord asin 10 minutos
icheck an
resulta kan
analysis
3.5. I-encode an 10 minutos
report kan
analysis
3.6. I-v_alldate Mayo 10 minutos Chemist/ Laboratory
asin
) Head
pirmahan an
Report kan
Analysis
. Ipresentar an 4. Mag-isyu nin Mayo 10 minutos Releasing Officer/
Opisyal na Report kan Officer of the Day
Resibo asin Analysis
kuanon/resibih
on an Report
kan Analysis.
Pirmahan an
duplicate
receiving copy
kan Report kan
Analysis asin
logbook of
released
reports.
Magsurat sa 5. K_olektahon an Mayo 5 minuto Rel_easing Officer/
o Filled-Up Officer of the Day
Client )
. . Client
Satisfaction . .
Form Satisfaction
Form
TOTAL P200.00 |1 aldaw,2 oras,
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24. Salt (as Sodium Chloride) Content Analysis
Pagdeterminar kan salt content sa panghalo sa bahog asin sangkap sa bahog sa paagi kan
Titrimetric Method (Mohr Method)

REGIONAL ANIMAL FEEDS ANALYSIS

CplElia @ Pllsisien LABORATORY/Integrated Laboratories Division

Klasipikasion Complex

Klase kan Transaksion | G2G/G2C/G2B- Government to Government/Government to
Citizen/Government to Business entity

Sisay an puede magkua | Entrepreneurs, Feed Millers, Feed Ingredient Suppliers,
Researchers, Feed Retailers, Students and Farmers (Livestock
and Poultry Raisers)

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

1 Sampol kan Bahog: Kliente
Dapat may kumpletong Impormasion
asin datos. Dapat an sampol igwa nin
minasunod na sukol:

Para sa solidong sampol: Dapat dai
mababa sa 100g asin dapat pino.

Para heterogeneous na sampol: Dapat
dai mababa sa 100g asin dapat
timplado.

Analysis Request Form Regional Animal Feeds Analysis Laboratory
Order of Payment
Client Satisfaction Feedback Form

Regional Animal Disease Diagnostic
Laboratory

= E

Opisyal na Resibo

Tandaan: An paganalisar libre para sa sampol
na dinara kan Deputized Provincial Animal
Feeds and Veterinary Drugs and Biologics
Control Office (PAFVDABCO) kan Livestock
Inspector/Collectore kan Departamento kan
Agrikultura Regional Field Office No. 5. Kun dai,
gabos na pinapaanalisar para sa mga sampol
na dara kan kliente na sinabi sa taas may
bayad
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LAKDANG KAN | AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA | BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA
. Darahunan  |1. Kaulayon an Mayo Mayo Receiving Officer/
sampol asin officer of the Officer of the Day
magfill up sa day
analysis manunungod
request form sa isusumiter
na sampol
a. Ipreparar an
order kan
pagbayad
Darahon an 2. Mag-isyu nin P240.00 5 minuto Collecting Officer
order of Opls_yal na
Resibo
payment form
sa Opisyal na
Tagakolekta
asin magbayad
. Magbalik sa 3. Resibihon an Mayo 5 minuto Receiving Officer/
nakatalaan na mga sampol Officer of the Day
aldaw para asin order
pagrelease kan| kan
Report kan pagbayad
Analysis (ROA) | kaiba an
numero kan
Opisyal na
Resibo
3.1. Magtao nin Mayo 1 oras
sample
code asin
ipreparar an
sampol
para salt
content
analysis
3.2. Ipreparar Mayo 2 oras Chemist/ Laboratory
an kemikal Analyst
asin
materyales
sa
laboratorio
para sa salt
content
analysis
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3.3. Analyze for 3 aldaw
salt content.
3.4. Irekord asin 10 minutos
icheck an
resulta kan
analysis
3.5. I-encode an 10 minutos
report kan
analysis
3.6. I-v_alldate Mayo 10 minutos Chemist/ Laboratory
asin
. Head
pirmahan an
Report kan
Analysis
. Ipresentar an 4. Mag-isyu nin Mayo 10 minutos Releasing Officer/
Opisyal na Report kan Officer of the Day
Resibo asin Analysis
kuanon/resibih
on an Report
kan Analysis.
Pirmahan an
duplicate
receiving copy
kan Report
kan Analysis
asin logbook
of released
reports.
Magsurat sa 5. Kolektahon Mayo 5 minuto Rel_easing Officer/
' Client an Filled-Up Officer of the Day
. . Client
Satisfaction Satisfaction
Form
Form
TOTAL P240.00 2 aldaw,?2 oras,
15 minuto
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25. Plant Tissue Analysis
An plant tissue analysis kinokundusir para madetermina an nutrient take up kan pananom.

Opisina o Dibision Integrated Laboratories Division-Regional Soils Laboratory

Klasipikasion Highly Technical

G2C i Government to Citizen

G2G 1 Government to Government

Il ndi vi dual Far mer s,
students and researcher

Klase kan Transaksion

LGUOG s, I

Sisay puede magkua

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

Kliente

maray na label

Sampol kan plant tissue (sa
pagsunod kan standard
procedure sa pagkolekta kan
sampol kan plant tissue) asin
dapat igwang kumpletonng
Impormasion/datos asin may

Analysis Request Form

Regional Soils Laboratory Receiving Unit

Opisyal na Resibo

Department of Regional Field Office 57 Cashiers Office

LAKDANG KAN| AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADANb A GPROSESO PERSONA
1. Magpirma sa (1. Ipresentar an Mayo 2 minuto Officer of the day
client logbook | logbook
sa lobby kan
opisina
2. Darahun an 2. Resibihon an Mayo 15 minutos Receiving Officer
mga sampol mga sampol
para sa asin an filled-up
analysis asin Analysis
magsurat sa Request Form
Analysis
Request Form j@a. Interbyuhon an
kliente asin
madfill up sa
Laboratory
Request Form
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5.1 Kuanon an
Laboratory
Test Result

5.2 Magsurat sa
Client
Satisfaction
Feedback
Form (CSF)

Result

5.1 Kolektahon

an filled-up
CSF

3. Magdara nin 3. Magtao nin Php 5 minutos Receiving Officer
Request for Request for 50.00/sample
Laboratory Laboratory
Services para | Services parasa  Electrical
sa katibayan katibayan kan |Conductivity =
kan pagbayad | pagbayad, P100.00/
ibugtak kun sample
nuarin mabalik
Total
Nitrogen=
P200.00 /
sample
4. Magbalik sa . Magkundusir Mayo 10 aldaw Laboratory Analyst /
nakatalaan na | nin plant tissue Chemical Technician
aldaw para sa | analysis
pagrelease
kan 4.11-encode asin
Laboratory pirmahan an
Test Result Laboratory
Test Result
4.2. Review and Mayo Laboratory Head
sign the
Laboratory
Test Result
5. Sa aldaw kan 5. Irekord an Mayo 15 minutos Releasing Officer
pagbalik, numero kan
ipresenta an O.R. asin mag
Opisyal na iSyu nin
Resibo Laboratory Test

TOTAL

350.00/sample

10 aldaw asin
37 minutos
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26. Refill kan Test Kit para sa Daga
An test kits para daga na pigdidistribwir kan L GUOGs, SUCOGs, NKiéntes
pigbubugtakan giraray nin reagents na pigpreparar sa laboratorio.

Opisinao
Dibision

Integrated Laboratories Division-Regional Soils Laboratory

Klasipikasion

Simple

Klase kan
Transaksion

G2C i1 Government to Citizen
G2G 1 Government to Government

Sisay an puede

Mga par aoma, LGUOG s, NGO©O s, POG6s, i
researcher

magkua
(¢l ndividual Farmers, LGUOs, NGOOs,
researcher)
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Test Kit para sa Daga Kliente
BABAYADAN|PAGPROSESO
1. Mag pirmain [1. Ipresentar an Mayo 2 minutos Officer of the day
sa client log Log Book
book sa lobby
kan opisina
2. Darahon an 2. Resibihon an Mayo 15 minutos Receiving Officer
Test Kit kan Test Kit kan
Daga Daga
3. Halaton an 3. I-refill an Test Mayo 1 oras Laboratory Analyst /
pagrefill kan Kit kan Daga Chemical Technician
Test Kit kan kan (1 hour) /
Daga kinakaipuhan
na reagents.
4. Kuanon an 4. Irelease an Mayo 15 minutos Releasing Officer
pigrefill na Test Kit kan
Test Kit kan Daga
Daga
4.1 Kolektahon
4.1 Magsurat sa an fill-up CSF
Client
Satisfaction
Feedback
Form (CSF)
TOTAL Mayo 1 oras asin 32

minutos
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27. Analysis kan Daga gamit an Test Kit para sa Daga
Eksaminasyion para madeterminar an level kan Nitrogen, Phosphorus, asin Potassium kaiba
na pH kan daga na babasehan sa pagrekomendar kan paggamit nin pataba sa uma.

Opisina o Dibision Integrated Laboratories Division-Regional Soils Laboratory

Klasipikasion Complex

G2C i1 Government to Citizen

G2G i1 Government to Government

Mga par aoma, LGUO s, NGOG s, P
estudyante asin researcher

Klase kan Transaksion

Sisay an puede magkua

LISTAHAN KAN SAIN MAKUA
REKISITOS
Sampol kan daga (250 hanggang Kahiwasan kan daga kan kliente

500 gramo na alang sa duros/ronot)
asin dapat igwang kumpletong
Impormasion/datos asin may label

Analysis Request Form Regional Soils Laboratory Receiving Unit
Opisyal na Resibo Department of Regional Field Office 51 Cashiers
Office
LAKDANG KAN | AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |[PAGPROSESO PERSONA
1. Mag pirma sa (1. Ipresentar an Mayo 2 minutos Officer of the day
client Log book | Log Book
sa lobby kan
Opisina
2. lentrega an 2. Iresibe an mga Mayo 15 minutos Receiving Officer
mga sampol sampol asin
para sa an fill-up
analysis asin Analysis
magdfill up sa Request From
Analysis
Request Form. 2.1 Interbyuhun
an mga
kliente  asin
madfill up kan
Laboratory
Request
Form
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3. Magdara nin . Magtao nin P100/sample 5 minutos Receiving Officer
Request for Request for
Laboratory Laboratory
Services na Services na
katibayan sa katibayan sa
pagbayad pagbayad
sabihan kun
nuarin
mabalik
4. Magbalik sa . Magkundusir Mayo 5 aldaw Laboratory
nakatalaan na nin analysis Analyst/Chemical
aldaw para sa kan daga gamit Technician/
pagrelease an test kit kan
kang daga
Laboratory
Test Result
4.1. I-encode an
resulta asin
pirmahan an
resulta kan
test.
4.2. Repasohon Mayo Laboratory Head
asin pirmahan
an Laboratory
Test Result
5. Sa aldaw kan 5. Irekord an Mayo 15 minutos Releasing Officer
pagbalik, numero kan
ipresentar an O.R. asin mag (None) (15
Opisyal na isyu nin resulta minutes)
Resibo kan Laboratory

5.1. Kuanon an
resulta kan
Laboratory
Test

5.2. Magsurat sa

Test

5.1. Kolektahon

Client an fille-up
Satisfaction CSF
Feedback
Form (CSF)
TOTAL | P100/sample | 5 aldaw asin

37 minutos
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28. Analysis kan Kemikal sa Daga
Analysis kan Kemikal sa Daga ginigibo sa laboratorio para madeterminar an sustansya na
igwa sa daga basehan sa lebel kan katabaan kan daga kaiba an mga kakulangan para sa
marhay na pagmanehar kan tanuman.

Opisinao
Dibision

Integrated Laboratories Division-Regional Soils Laboratory

Klasipikasion

Highly Technical

Klase kan
Transaksion

G2C i Government to Citizen

G2G i1 Government to Government

Request Form

Request Form

2.1 Interbyuhon
an kliente
asin
magsurat sa
Laboratory
Request
form

Sisay an puede gﬂsgn?esezr?hgraoma, LGUOs NGOOs POOs, i b
magkua
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Sampol kan daga (250 hanggang 500 Kahiwasan kan daga kan kliente
gramo na alang sa duros/ronot) asin
dapat igwang kumpletong
Impormasion/datos asin may label
Analysis Request Form Regional Soils Laboratory Receiving Unit
Opisyal na Resibo Department of Regional Field Office 51 Cashiers
Office
LAKDANG KAN | AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPCR)OSES PERSONA
1. Mag pirma sa 1. Ipresentar an Mayo 2 minutos Officer of the day
client log book log book
sa lobby kan
opisina
2. Darahun an 2. Resibihon Mayo 15 minutos Receiving Officer
sampol para sa |an mga
paganalisar sampol asin
asin magfill up an filled-up
kan Analysis Analysis
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nakatalaan na
aldaw para sa
pagrelease kan
resulta kan
Laboratory Test.

nin paganalisar
sa daga.

4.1 |-encode
asin
pirmahan
an resulta
kan
Laboratory
Test.

4.2. Rebisaron
asin
pirmahan an
resulta kan
Laboratory
Test
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. Magkua nin 3.1. Mag-isyu nin Php 5 minutos Receiving Officer
Request for Request for 50.00/sample
Laboratory Laboratory
Services na Services na Electrical
katibayan sa katibayan sa | Conductivity =
pagbayad. pagbayad P50.00/sample
Organic
Carbon/Organi
¢ Matte =
P150.00 /
sample
Available
Phosphorus
(P) = P 150.00
/sample
. Magbalik sa 4. Magkundusir Mayo 15 aldaw Laboratory

Analyst/Chemical
Technician/Labora
tory Head

Laboratory Head
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5. Sa aldaw kan 5. Irekord an Mayo 15 minuto Releasing Officer
pagbalik numero kan
ipresentar an O.R. asin mag-
Opisyal na isyu kan resulta
Resibo kan Laboratory
Test.
5.1 Kuanon an
resulta kan 5.1 Kolektahon
resulta kan an filled-up
Laboratory Test.| na CSF
5.2 Magsurat sa
Client
Satisfaction
Feedback Form
(CSF)
TOTAL P400.00 15 aldaw asin
/sample 37 minutos
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29. Pisikal na Paganalisar kan Daga
An paganalisar sa pisikal na katangian kan daga arog kan texture, water holding capacity asin

moisture kinukundusir sa laboratorio.

Opisina o Dibision Integrated Laboratories Division-Regional Soils Laboratory

Klasipikasion Highly Technical

G2C i Government to Citizen
G2G 1 Government to Government

(I'ndi vidual Far mer s, LGUOG s,
students and researcher)

Klase kan Transaksion

Sisay an puede magkua

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

An sampol kan daga (250 hanggang | Land Area of the Client
500 gramo pinaalang sa duros/ronot)
asin dapat igwang kumpletong
Impormasion/datos asin may label.

Analysis Request Form Regional Soils Laboratory Receiving Unit
Opisyal na Resibo Department of Regional Field Office 51 Cashiers
Office
LAKDANG KAN | AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |[PAGPROSESO PERSONA
1. Magsurat sa 1. Ipresentar an Mayo 2 minutos Officer of the day
client log book Log Book
sa lobby kan
opisina
2. Darahun an mga2. Resibihon an Mayo 15 minutos Receiving Officer
sampol parasa | mga sampol
analysis asin asin an filled-up
magfill up kan Analysis
Analysis Request Form
Request Form
2.1 Interbyuhon
an kliente asin
magsurat sa
Laboratory
Request Form
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5.1 Kuanon an
resulta kan
Laboratory
Test.

5.2. Madfill-up nin
Client
Satisfaction
Feedback
Form (CSF)

Test

5.1 Kolektahon an
filled-up CSF

3. Magkua nin 3. Magtao nin Texture = P 5 minutos Receiving Officer
Request for Request for 200.00/
Laboratory Laboratory sample
Services bilang Services bilang
katibayan sa katibayan sa Water
pagbayad pagbayad na Holding
nakabugtak man| Capacity =
kun nuarin P150.00
mabalik /sample
Moisture =
P50/00/samp
le
4. Magbalik sa 4. Magkundusir Mayo 10 aldaw Laboratory
nakatalaan na nin pag analisar Analyst/Chemical
aldaw para sa kan daga. Technician/
pagrelease kan
resulta kan 4.11-encode asin
Laboratory Test.| pirmahan an
resulta kan
Laboratory
Test.
4.2. Rebisaron asin Mayo Laboratory Head
pirmahan an
resulta kan
Laboratory
Test.
5. Sa aldaw kan 5. Irekord an Mayo 15 minutos Releasing Officer
pagbalik, number kan
ipresenta an O.R. asin mag
Opisyal na iSyu nin resulta
Resibo kan Laboratory

TOTAL

P400.00/sample

10 aldaw asin
37 minutos

141




30. Paganalisar
An paganalisar kan t

kan Tubig
ubig kinukundusir sa laboratory para madetermina kun puede gamiton sa

patubig na saro sa mga rekisitos sa pagugwas kan pag-uma.

Opisina o Dibision

Integrated Laboratories Division-Regional Soils Laboratory

Klasipikasion

Highly Technical

Klase kan Transaksion

G2C i Government to Citizen
G2G i1 Government to Government

Sisay an puede magkua

Mga par aoma, LGUOG s, NGOG s, PO
asin researcher

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

may kumpletong Im
asin may label.

Sampol kan tubig (1 litro) asin dapat Kliente

pormasion/datos

Analysis
Request Form

Analysis Request Form Regional Soils Laboratory Receiving Unit
Opisyal na Resibo Department of Regional Field Office 51 Cashiers
Office
BABAYADAN| PAGPROSESO
1. Magpirma sa  [1. Ipresentar an Mayo 2 minuto Officer of the day
Client Log Book | Log Book
sa lobby kan
Opisina
2. Darahun an mgal2. Resibihon an Mayo 15 minutos Receiving Officer
sampol parasa | mga sampol
paganalisar asin| asin an filled-up
magsurat sa Analysis

Request Form

2.1 Interbyuhon
an kliente asin
magdfill-up kan
Laboratory

Request Form

Request for
Laboratory
Services para sa
katibayan kan
pagbayad

3. Magkua nin 3. Magtao nin pH = 5 minutos Receiving Officer
Request for P50.00/
Laboratory sample

Services para sa
katibayan kan .
pagbayad, ibugtak|  Electrical
man kun nuarin Conductivity
mabalik =
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5.1 Kuanon an

resulta kan
Laboratory
Test.

Test
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P100.00/
sample
Phosphate
(PO4) =
P 100.00/
sample
Nitrate
(NO3) =
P 300.00/
sample
Ammonium
Nitrogen
(N) =
P 100.00/
sample
Total
Nitrogen =
P 200.00/
sample
. Magbalik sa 4. Magkundusir Mayo 5 aldaw Laboratory Analyst/
nakatalaan na nin paganalisar Technician
aldaw para sa tubig: |-
pagrelease kan encode asin
resulta kan pirmahan an
Laboratory Test.| resulta kan
Laboratory Test
analysis:
4.1. Rebisaron Mayo Laboratory Head
asin pirmahan
an resulta kan
Laboratory
Test.
. Sa aldaw kan 5. Irekord an Mayo 15 minutos Releasing Officer
pagbalik numero kan
ipresenta an O.R. asin mag-
Opisyal na ISyu nin resulta
Resibo kan Laboratory
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5.2. Magsurat sa  5.1. Kolektahon

Client an filled-up

Satisfaction CSF

Feedback

Form (CSF)

TOTAL | P850.00/ 5 aldaw asin
sample 37 minutos
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SERBISIO KAN PAGRESEARCH

Eksternal na Serbisio
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Mga Serbisio Kan Satellite Facilities
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Sa irarom kan Opisina kan Regional Technical Director for Research and
Regulations iyo an Bicol Intergrated Agricultural Research Center na nagtatao nin
kagabsan na superbisyon sa sampulo (10) na iba-ibang mga centers asin istasyon na
pasilidad na nagsisirbi na pinakasentro kan service delivery sa anom (6) na Probinsya

kan Rehiyon Bicol.

Research Division
San Agustin, Pili, Camarines Sur

Corazon A. Orbon, MS, ACC Ill, OIC-Chief

Central Bicol Experiment Station
San Agustin, Pili, Camarines Sur

Arlene De Asis, ACC Il, OIC-Center Chief

Albay Research and Development Center
Albay Experiment Station
Buang, Tabaco City
Jania M. Elatico, ACCII, Center Chief

Albay Breeding Station
Cabangan, Camalig, Albay
Elsa C. Maranan, PhD, ACC IlI

In-charge

Camarines Norte Lowland Rainfed Research Station
Calasgasan, Daet, Camarines Norte

Engr. Bella B. Frias, ACC Ill, Center Chief
Masbate Center for Livestock Development

Masbate City

Nellie S. Pasion, SSRS, Center Chief
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Masbate Breeding Station
Asid, Masbate City
Wilfredo Nilmeda, ACC Il, In-charge

Regional Carabao Breeding Center
Mabatobato, Mandaon, Masbate

Nellie S. Pasion, SSRS, In-charge

Catanduanes Hilly Upland Research Station
Casoocan, Virac, Catanduanes

Rosario Vargas, SSRS, OIC- Center Chief

Regional Dairy Production and Technology Center
Cabid-an, Sorsogon City

Dolores E. Ricafranca, ACC lll, Center Chief
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1. Provision of Quality Seeds and Planting Materials for free

A. Tissue cultured taro, banana, pineapple and orchids)

An Plant Tissue Culture Laboratory nagpoprodusir nin banhi para pandistribwir sa mga
interesadong KLIENTE para sa backyard production asin techno demo. An mga KLIENTE na
walk-in puede makakua nin limang (5) pidaso kan manlain-lain na klase kan tissue cultured
planting materials arog kan batag, taro, pinya asin orkidyas. An mga KLIENTE na may
Memorandum of Agreement (MOA) makakakua nin hanggang 300 na pidaso na madepende
sa availability.

B. Herbs and spicers

An mga yerba asin rikado na pinapadakul sa irarom kan Research Dlvision para masiguro
na pirming igwa nin materyales sa pagtanom para mga interesadong kliente. An mga
materyales sa pagtanom na igwa an Dibision iyo an bawang, roselle, curry, mints, basil,
pananom na may insulin, oregano asin iba pa. Limang (5) pidaso kan kada klase an puede itao
sa mga walk-in na kliente habang an mga kliente na may aprubadong surat puedeng makakua
nin 20 pidaso depende kun igwa kan hinahagad na pananom.

C. Sexually and Asexually propagated Pili seedling

May mga dekalidad na materyales na pantanom kan Pili (banhi asin grafted) na
pinoprodusir asin dinidistribwir kan limang (5) istasyon/centers sa Rehiyon Bicol sa irarom kan
Research Division. An mga materyales na pantanom puedeng mahagad hali sa Catanduanes
Hilly Upland Division Station (CHUDS), Camarines Norte Lowlan Rainfed Research Station
(CNLRRS), Central Bicol Experiment Station (CBES), Albay Research Development Center-
Albay Experimental Station (ARDC-AES) asin Masbate Center for Livestock Development
(MCLD). An mga interesadong walk-in na KLIENTE puedeng makakua nin limang (5) pidaso
nin Pili habang an mga KLIENTE na may aprubadong letter request puedeng makakua kan
hinahagad na kantidad depende kun igwa nin materyales na pantanom asin depende sa sukol
kan uma/lote.

D. Cacao seedlings

An Research Outreach Stations arog kan Albay Research Development Center-Albay
Experiment Station (ARDC-AES), Catanduanes Hilly Upland Development Station (CHUDS),
Camarines Norte Lowland Rainfed Research Station (CNLRRS) asin Masbate Center for
Livestock Development (MCLD) nagpoprodusir nin dekalidad na banhi nin cacao para sa

backyard production asin techno demo. An mga interesadong walk-in na kliente puede
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makakua nin limang (5) pidaso kan materyales na pantanom asin para sa kliente na may
aprubadong surat puede makakua kan hinahagad nindang kantidad depende kun igwa nin
materyales na pantanom asin depende sa sukol kan uma/lote.

E. Other fruit bearing trees such as guyabano, santol, pomelo, etc.

An ARDC-AES, CHUDS, CBES, CNLRRS nagtatao nin mga nagbubungang kahoy arog
kan guyabano, santol, pomelo asin iba pa sa mga interesadong kliente. An mga walk-in na
kliente puede makakua nin limang (5) pidaso kan materyales na pantanom.

F. Root crops such as cassava and sweet potato

An Albay Research and Development Center (ARDC), Albay Experiment Station
nagpoprodusir asin nagdidistribwer nin pananom na kamote asin kamoteng kahoy para sa
backyard planting asin techno demo. An mga interesadong kliente na may aprubadong surat
puede makakua nin hanggang 30,000 nin kamote cutlings kada ektarya asin 20,000 na sanga
kan kamoteng kahoy kada ektarya. Para sa mga walk-in na kliente, 300 kamote cultings asin
100 na sanga kan kamotent kahoy an puede makua.

G. Corn

An Albay Research and Development Center-Albay Experiment Station (ARDC-AES) na
yaon sa Mayon Crossing, Buang, Tabaco, Albay nagpoprodusir nin open pollinated variety
(OPV) na pisog kan puting mais na puede makua kan mga interesadong KLIENTE na may
aprubadong surat nin paghagad. An istasyon puede makatao nin 1 bag kada indibidwal kan
pisog nin mais asin 20 kilos kada bag sa mga organisasyon kan paraoma depende sa
availability.

H. Pineapple sucker

An Camarines Norte Lowland Rainfed Research Station (CNLRRS) na yaon sa
Calasgasan, Daet, Camarines Norte nakakatao nin 100 pidaso nin banhi nin pinya para sa
pagpuon kan mga saradit na paratanom nin pinya na puede itanom sa 0.0303 m? na area.

Vegetable seeds

An mga banhi nin gulay nin manlain-lain na klase depende sa klase kan gulay na
pinoprodusir kan Central Bicol Experiment Station (CBES) dinidistribwir sa mga interesadong
KLIENTE (50 gramo para sa darakulang banhi asin 25 gramo sa saradit na banhi)
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J. Legumes, improved grasses and forages

An Albay Research and Development Center-Albay Breeding Station (ARDC-ABS) na
yaon sa Cabangan, Camalig, Albay nakakatao nin legumbre na minaabot sa 2-3 kilos kada
ektarya asin 50 kilos na forage grass na puedeng maitanom sa 0.5 na ektaryang bukid sa mga

interesadong kliente.

Opisina or Dibision:

Research Division

Catanduanes Hilly Upland Development Station (CHUDS)
Camarines Norte Lowland Rainfed Research Station (CNLRRS)
Central Bicol Experiment Station (CBES)

Albay Research Development Center-Albay Experimental
Station (ARDC-AES)

Albay Research and Development Center-Albay Breeding
Station (ARDC-ABS)

Masbate Center for Livestock Development (MCLD)

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2C - Government to Citizen

G2G - Government to Government

Sisay an puede magkua:

Mga indibidwal na paraoma

Provincial Local Government Unit (PLGU)
Municipal Local Government Unit (MLGU)
Non-Government Organization
Organisasyon/Asosasyon nin mga Paraoma
Iskwelahan

Simbahan

Negosyante

Iba pang AHENSIA kan Gobyerno

(Individual Farmer
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Provincial Local Government Unit (PLGU)

Municipal Local Government Unit (MLGU)

Non-Government Organization

Farmer 6s Organi zation/ Associ a
Schools

Church

Entrepreneur

Other Government Agencies)

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

kan Istasyon

Office)
Requisition Issue Voucher (RIV)

Requisition Issue Slip (RIS)

Surat nin paghagad na aprubado kan Superintendent |ltatao kan KLIENTE

Surat nin paghagad na aprubado kan Regional
Executive Director (kun an istasyon harani sa Regional

Opisyal na Staff kan istasyon

Opisyal na Staff kan istasyon
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PANO MAKAKUA KABERBISIO

LAKDANG KAN
KLIENTE

AKSYON KAN
AHENSIA

MGA
BABAYADAN

ORAS KAN

PAGPROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

A. Determinaron
kun anong
klaseng
materyales o
banhi an
kaipuhan asin
maghanap nin

d na nagtatao
kan siring na
pananom

istasyon/pasilida

B. Online na
kahaputan (sa
paagi kan
FB/Msgr) kun
igwa nin

S na pantanom
an istasyon

banhi/materyale

Determinaron kun
igwa nin
banhi/materyales
na pantanom

Mayo

5 minuto

In charge in seeds/planting
materials
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C. Ipreparar an An superintendent Mayo 10 minutos Center Chief
surat nin magibo nin
paghagad na |aksyon asin
nakaaddress sa [makoordinar sa
Center Chief in-charge
Kun an istasyon [Kun igwa kan
harani sa hinahagad na
Regional Office |pananom,
ipreparar an magtao nin RIV
surat na asin RIS forms
nakaaddress sa
RED An RED . . .
mataong aksyon Regional Executive Director
sa surat na and RTD for Re_search and
paghagad asin Regulations
ipapadara ini sa
RTD. An RTD
ipapadara ini sa
Research Chief
An Research
Chief mataong _ o
aksyon asin Chief of Research Division
ipapadara ini sa
Center Chief
Kun igwa,
magtao nin RIV )
asin RIS Center Chief
D. Magsurat sa Tabangan an Mayo 10 minutos | In charge of seeds/planting
RIV asin RIS  [kliente na materials
Form na tinao. |matapos an RIV
asin RIS Form
E. Halaton an pag [Tabangan an Mayo 20 minutos | In charge of seeds/planting
apruba kan RIV [kliente sa materials
asin RIS prosesos kan
pagpaprubar kan
RIV asin RIS
Form
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photocopy kan
RIV, RIS asin
gate pass sa
gwardiya na
nakaduty
pagluwas sa
lugar

kopya kan RIV
asin RIS asin
gate pass asin
irekord
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. Ipresentar an  [Resibihon an Mayo 3 minuto In charge of seeds/planting
aprubadong RIV|aprubadong RIV materials
asin RIS asin RIS asin
ipreparar an
hinagad na
banhi/materyales
na pantanom
.Resibihon an |ltao an Mayo 5 minuto In charge of seeds/planting
materyales na |materyales na materials
pantanom, pantanom
pirmahan an
ARRecei Vve
porsyon kan
RIV asin RIS
. Magsurat sa Resibihon an CSF Mayo 5 minuto In charge of seeds/planting
Client na may kumpleton materials
Satisfaction ~ [detalye asin
Form (CSF) tawan nin
asin isumiter sa Photocopy kan
staff kan apr ubadong_ RIV
opisina asin RIS asin gate
pass
. Ipresentar an  [Resibihon an Mayo 3 minuto Guard on duty

Total

1 oras asin 2
minuto
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2. Provision of Quality Seeds and Planting Materials for sale

A. Asexually and sexually propagated fruit bearing trees

Limang (5) istasyon nin pagaadal arog kan CHUDS, CNLRRS, ARDC-AED, MCLD MBS
asin CBES nagpoprodusir asin nagpapabakal nin dekalidad na bungang kahoy kan manlain-
lain na klase arog kan pomelo, pili, guyabano, santol asin cacao, etc. na may pabago-bagong
presyo depende sa kun anong klase (hilingon an listahan kan presyo)

B. Root crops such cassava and sweet potato

An Albay Research and Development Center-Albay Experimental Station (ARDC- AES)
nagpoprodusir nin dekalidad na materyales na pantanom arog kan sanga kan kamoteng kahoy
asin kamote. Ini pinapabakal nin Php 5.00/sanga asin 0.50/cutlings.

C. Vegetable seeds

An Central Bicol Experiment Station (CBES) na yaon sa San Agustin, Pili, Camarines Sur
nagpoprodusir nin sadit saka dakulang pisog nin gulay. An sadit na pisog arog kan talong,
mustard, sili, petchay, labanos, kamatis, asin iba pa. asin dakulang pisog arog kan marigoso,
calabasa, patola, okra, sitao, asin iba pa na may iba-ibang presyo (hilngon an listahan kan

presyo)

D. Legumes and improved grasses

An Albay Research and Development Center-Albay Breeding Station (ARDC- ABS)
nagpoprodusir asin nagpapabakal nin legumbre asin improve forage grasses sa presyong Php
70.00/sako.

E. Registered and Certified Rice (During this pandemic, no more seeds
available

An Central Bicol Experiment Station (CBES) nagpoprodusir nin rehistrado asin sertipikadong
banhi nin bagas asin pinapabakal sa presyong Php 1,840.00 asin Php 1,520.00.
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Catanduanes Hilly Upland Development Station (CHUDS) Camarines
Norte Lowland Rainfed Research Station (CNLRRS) Central Bicol
Experiment Station (CBES)

Albay Research Development Center-Albay Experimental Station
Opisina o Dibision: ARDC-AES)

Albay Research and Development Center-Albay Breeding Station
ARDC-ABS)

Masbate Center for Livestock Development-Masbate Breeding Station
MCLD-MBS)

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion: G2C - Government to Citizen

G2G - Government to Government

Sisay an puede magkua:PDawa sisay na interesadong kliente

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Clearance hali sa opisina Opisyal na Staff
Tapos na Order Slip Opisyal na Staff
Opisyal na Resibo Kahera/Opisyal na tagakolekta
(Clearance from the concern office (Official Staff Official Staff
Accomplished Order Slip Cashier/Collecting Officer)
Official Receipt)
MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
LAKDANG KAN AKSYON KAN
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
A. Online na kahaputan |Idetermina kun Mayo 5 minutos In charge of
kun igwa nin igwang seeds/planting
dekalidad na banhi/materyales sa materials

banhi/materyales sa |pagtanom
pagtanom sa mga
istasyon Kung igwa, magtao
nin Order Slip Form
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Magsurat sa Tabangan an Mayo 5 minutos In charge of
Order Slip Form kliente na matapos seeds/planting
an order slip form materials
asin irefer sa
kahera para sa
bayad
Magbayad sa Magtao nin Hilingon an 10 minutos , .
kahera Opisyal na lista kan Cashier/ Collecting
Resibo presyo para .
detalyadong Officer
presyo
Ipresentar an Icheck an Opisyal Mayo 5 minutos
. : . : In charge of
Opisyal na Resibo [na Resibo asin )
) . seeds/planting
sa in-charge irelease an )
. materials
pisog/materyales
na pantanom
Total 25 minutos
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Pisog kan Gulay Presyo (Php)/kg Presyo (Php)/100kg
(Vegetable Seeds (Price (Php)/ky (Price (Php)/100y
*AmplaydMarigoso 3,000.00 30.00
*Cowpea 300.00 3.00
EggplanfTalong 3,000.00 30.00
*Hot PepperSili 3,300.00 33.00
Mustard 350.00 3.50
*Patola 925.00 9.25
*Pole Sitao 420.00 4.20
Snap Beans 500.00 5.00
Sweet Peppé6ili 3,000.00 30.00
Upland Kangkong 300.00 3.00
*Upo 700.00 7.00
*Winged Bean#’arapagulong 800.00 8.00
*Bush Sitao 300.00 3.00
*CucumberPipino 1,500.00 15.00
Garden Peas 500.00 5.00
Lime Beans 300.00 3.00
*Okra 350.00 3.50
Pechay 500.00 5.00
Radish 500.00 5.00
*SquastiCalabasa 1,200.00 12.00
TomatdKamatis 3,000.00 30.00
*PeanutMani 100.00 1.00
*Mungbean 100.00 1.00

Lista kan Presyo kan Materyales sa Pagtanom

Nagbubungang Kahoy

(Fruit Bearing

Presyo/pidaso

Price/pg

Good Planting Material  Certified Planting Material

Sekswal (Banhi)
Sexual (seedlings)

Atis 17.00 -
Citrus 17.00 -
Chico 28.00 -
Guav@Bayawas 17.00 -
JackfruitLangka 17.00 -
Pili 22.00 -
Sampaloc 17.00 -
Achuete 17.00 -
Avocado 17.00 -
Guyabano 17.00 -
MangdManga 17.00 -
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Marang 17.00 -
Rambutan 17.00 -
Santol 17.00
Blackpepper 17.00 29.00
Cacao 17.00 -
(*) T pigprodusir sa istasyon (-) bibiripikahon
Doma UNIT PRESYO

Root Crops PRICE
1. Cassava stall&anga nin Kamoteng Kahoy piece 2.00
2. Sweetpotato cutting&amote cutlings piece 0.50

Nagbubunga
(Fruit Bearing

Presyo/pidaso

Price/pg

Marhay na Materyales
na Pantanom
(Good Planting

Sertipikadong Materyales na

(Certified Planting Materigl

Pantanom

Material)

Asekswal (budded/grafted)
(Asexual (budded/grafted)
Breadfruit 55.00 68.00
Calamansi 55.00 68.00
Chico 30.00 -
Pummelo 55.00 68.00
Mango 33.00 46.00
Santol 33.00 46.00
Jackfruit 55.00 68.00
Pili 61.00 74.00

Banhi nin Paroy (Dawa anong klase) Presyo/40kg

Palay Seeds (any variety) (Price/40 kg
Rehistradong Banhi 1,840.00
(Registered Seells
Sertipikadong Banhi 1,520.00

(Certified Seeds
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3. Provision of Quality Mushroom Spawn and Pure Culture

An produksyon kan kabute saro sa mga aktibidades kan Research Division para
mapamaray an nutrisyon sa kumunidad, gamit an farm waste materials, maglangkaw an
produksyon kan uma asin income sa rice-based farming community. An mushroom spawn asin
pure culture puedeng itao sa gabos na interesadong kliente.

Opisina o Dibision:

Mushroom R&D Center- Research Division

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2C - Government to Citizen

G2G - Government to Government

Sisay an puede magkua:

Gabos na interesadong kliente

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

Clearance hali sa opisina
Tapos na Order Slip
Opisyal na Resibo

Official Staff Official Staff
Cashier/Collecting Officer

MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
LAKDANG KAN AKSYON KAN
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
A. Maghapot kun igwa |Determinaran Mayo 5 minutos  |Mushroom production-
ning mushroom an dakul kan In-charge
spawn o pure kaipuhan na
culture dekalidad na
mushroom
spawn asin pure
culture
B. Magsurat sa Tabangan an Mayo 5 minutos
) . Mushroom
Order Slip kliente sa .
production- In-charge
pagsurat sa
order slip form
asin irefer sa
khera para
magbayad
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C. Magbayad sa Mag-lsyu nin P75.00/bag of | 10 minutos Cashier/ Alternate
kahera Opisyal na spawn &
Resibo P150.00/Pure cashier
culture
D. Ipresentar an Icheck an Mayo 5 minutos | Mushroom production
Opisyal na Resibo [Opisyal na T in-charge
sain-charge kan  |Resibo asin
laboratorio asin ireleas an
kuanon an dekalidad na
dekalidad na mushroom asin
mushroom spawn |pure culture
asin pure culture
Total 25 minutos
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4. Provision of Technical Assistance

An Dibision asin mga Centers/istasyon nagtatao nin teknikal na asistensya sa paagi kan
lecture, hands-on demo asin konsultasyon sa mga naghahagad na Kliente (basta an protocol
manunungod sa pagprebentar kan CoVid i-iimplementar) arog kan mga estudyante, researcher,

mga paraoma, mga ne gAnmngatema eainadfer kan Ragaddalsa Dibision
asin mga centers/istasyon iyo an mga:

Albay Research and Development Center-Albay Breeding Station:
A. Artipisyal na inseminasyon (Al) na Serbisio para sa mga pangkomersyo na orig.
Pagproducir asin pagmanehar kan mga organikong native na orig.
Pagproducir asin pagmanehar kan pangcommercial na orig.
Basic animal husbandry
Pagproducir asin pagmanehar kan organikong native ha manok.

Biogas installation, technology and waste management

@ Mmoo w

Mallard duck production

Albay Research and Development Center-Albay Experimental Station:

A. Produksyon kan pili, cacao asin doma (kamote, kamoteng kahoy asin natong)

Masbate Center for Livestock Development-Regional Carabao Breeding Center:

A. Produksyon nin Small Ruminant

B. Forage and Pasture

Sorsogon Dairy Production and Technology Center

Artipisyal na inseminasyon para mga darakulang hayop
Forage and pasture

Produksyon kan Dairy Cattle

Produksyon kan Dairy Milk

oCcow»
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Research Division:

A. Produksyon nin mais, kamoteng kahoy, adlai, yerba asin rikado, tradisyonal
na mais, cacao, batag, urban gardening, livestock, poultry asin mushroom.

Opisina o Dibision:

Research Division

Albay Research and Development Center-Albay Experimental
Station (ARDC-AES)

Albay Research and Development Center-Albay Breeding
Station(ARDC-ABS)

Masbate Center for Livestock Development-Regional Carabao
Breeding Center (MCLD-RCBC)

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion

G2C - Government to Citizen

G2G - Government to Government

Sisay an puede magkua:

Researcher, mga estudyante, mga paraoma asin LGU-A E W0 s ,
iba pang interesadong kliente

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

Aprubadong Surat/Imbitasyon na
nakaaddress sa RED

Itatao kan kliente

surat sa RED
na nagsasabing
kaipuhan nin
teknikal na
asistensya asin
an Dibision o
Istasyon na
nakakasakop

aksyon asin
ipapadara an surat
sa hepe kand
Dibision kan RTD
for Research and
Regulations

An Hepe kan
Dibision ipapadara
an surat sa Hepe
kan Center

An Hepe kan

Center asin in-

Programa
AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
LAKDANG KAN AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
KLIENTE
A. l-entrega an An RED mataong Mayo 15 minutos  |Regional Executive

Director

RTD for Research
and Regulations

Chief of Research
Division
Station/Facility In-
charge

Center Chief
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charge reresibihon
an surat asin
iimpormaran an
mga personaheng
magibo

Impormaran an
kliente kun igwang
available na speaker

Kung available, an
imbitaran na speaker
ipepreparar an
materyales/presenta
syon sa lecture na
gigibohon.

Mayo

10 minutos Chief of Research
Division/Center
Chief

Total

25 minutos

5. Provision of Trainings

A. Basic dairy husbandry

An Regional Dairy Production and Technology Center (RDPTC) na nasa Cabid-an,
Sorsogon City nagtatao nin training sa basic dairy husbandry. An training na ini libre puwera
sa bayad sa turugan/istaran na Php 500.00/payo/bulan. An trainee maistar sa center nin sarong
bulan para sa lecture asin aktwal na aplikasion/hands-on na aktibidades para mas makanood
sa dairy production. An sertipikasyon itatao sa mga trainees na makakakumpleto kan tinalaan
na aldaw. (Ngunyan na pandemic, limitido an numbero kan mga interesadong kliente an

aakoon)

Opisina o Dibision

Regional Dairy Production and Technology Center (RDPTC)

Klasipikasion:

Highly Technical

Klase kan Transaksion:

G2C - Government to Citizen

G2G - Government to Government

Sisay an puede
magkua:

MGO, LGU, NGO, mga organisasyon/asosasyon nin mga paraoma,
eskwelahan, researchers, lime agencies

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA
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Aprubadong Surat na nakaadress sa RED
Form kan Client Satisfaction Feedback

Memorandum of Understanding sa tahaw
kan facilidad asin trainee

Official staff

ltatao kan kliente

sa training sa
nakatalaan na
aldaw

trainee/kliente sa
uro-aldaw na
aktibidades

an weekend)

MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
LAI???I;\IN%_EAN AKASI_TEONNSEAN BABAYADAN |[PAGPROSESO PERSONA
A. l-entrega an surat |Reresibihon asin Mayo 5 minutos Regional
na nakaaddress |firerekord kan RED Executive Director
sa RED an surat paghagad
asin ipapadara sa RTD for Research
opisina kan Hepe and Regulations
Kan Dibision, RTD
for Research and
Regulations
An Hepe kan Pag- 5 minutos | chief of Research
aadal matao nin Division
aksyon asin
ipapadara an surat
sa Center Chief
An Center Chief 5 minutos Center Chief
makoordinar sa
training in-charge
manunungod sa
paghagad
B. I-follow up an Tabanggn an kliente Mayo 5 minutos Center Chief
request sa Training In-
Charge
Iiskedy_ul_ an aldaw Triw;rr]g;n_
kan training
C. Magreport para Tabangan an Mayo 1 bulan (kaiba| Training-In-Charge
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D. Pa_gl_<atapos _ Mag_ta_o nin 500/persona 5 minutos Collecting Officer
training, an kliente |Sertipikasyon kan
kaipuhan Training
magbayad sa
pagistar sa
dormitoryo
Total 30 aldaw asin
25 minutos

*Para magamay asin mahiling kan KLIENTE an kumpletong proseso/cycle kan
dairy production magpoon sa nutrisyunal na pangangaip hanggan sa proseso kan

paggagatas na kaipuhan nin 30 aldaw.

6. Provision of Service of Rice Combine Harvester

An Central Bicol

Experiment Station (CBES) nagtatao nin Serbisio para sa mga

paraoma sa paagi kan paggamit kan rice harvester na babayadan sana nin 10 porsyento
kan gross na total kan produksyon kan inaning paroy.

Opisina o Dibision

Central Bicol Experiment Station (CBES)

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2C - Government to Citizen

G2G - Government to Government

Sisay an puede magkua: [LGU, NGO, organisasyon/asosasyon kan mga paraoma, indibidwal na

paraoma, walk-in na kliente asin iba pa.

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Aprubadong surat na paghagad nan aka- Itatao kan kliente
address sa RED
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LAKDANG KAN KLIENTE

AKSYON KAN
AHENYA

MGA
BABAYADAN

ORAS KAN
PAGPROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

A. Ipadara an surat na
paghagad nan aka-
address sa RED na
naghahagad nin
paggamit nin rice
harvester

RED matao nin
aksion asin
ipapadara an
surat nin
paghagad sa
Regional
Technical
Director for
Research and
Regulations
(RTD) asin an
RTD itatao an
surat nin
paghagad sa
opisina kan
Hepe kan
Research

Siring man
ipapadara an
surat nin
paghagad sa
Center Chief

Magkoordinar
kun available an
ekipahe sa in-
charge

Mayo

15 minutos

Regional Executive
Director

RTD for Research
and Regulations

Chief of Research
Division

Center Chief

B. Halaton an
text/apod hali sa
opisina kun an
makina yaon/mayo
sa aldaw kan
hinahagad na
iskedyul

Kontakon si
personang
naghahagad asin
impormaran
manunungod sa
iskedyul na
aktibidades o kun
kaipuhan magre-
iskedyul

An in-charge kan
Heavy Equipment
matao nin advise sa
operator sa iskedyul
kan pag-ani

Mayo

10 minutos

In-charge of Heavy
Equipment
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7. Provision of Service of Rice Combine Harvester
Regional Dairy Production and Technology Center (RDPTC) nagtatao nin libreng paggamit nin
palay harvester sa mga interesadong KLIENTE. Pero, an gastos sa gasolina aakoon na kan
nagsubli na indibidwal o organisasyon.

Opisina or Dibision:

Regional Dairy Production and Technology Center (RDPTC)

Klasipiskasyon:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2C - Government to Citizen

G2G - Government to Government

Sisay an puede magkua:

L GU
NGO
MGO

ndibidwal na paraoma

Walk-in na kliente asin iba pa

Organisasyon/Asosasyon kan mga paraoma

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

Center Chief

Surat nin paghahagad na aprubado kan

Form kan Client Satisfaction Feedback

(Request Letter approved by Center Chief

Client Satisfaction Feedback form)

tatao kan kliente

Opisyal na Staff

Provided by client

Official staff
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C. Tabangan an Anihon an 10% kan total | 2-3 oras/ektarya | Heavy equipment
operator sa pag-ani |paroy gamit na gross kan operator of the
an rice produksyon station
harvester
3 oras asin 25
TOTAL minutos



MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
LAKDANG KAN KLIENTE AKASFTSNNSTAAN BABAYADAN [PAGPROSESO PERSONA
A. Determinaron kun Determinaron kun Mayo 5 minutos Heavy equipment
yaon 0 mayo an yaon 0 mayo an operator
sinusubling harvester |harvester
B. Ipreparar an surat nin |An Center Chief Mayo 5 minutos Center Chief
paghagad asin i- reresibihon asin
address sa Center  |irerekord an surat
Chief nin paghagad asin
itatao sa operator
kan heavy
equipment
C. Magfollow up kan Kumpirmaron kun Mayo 5 minutos Heavy Equipment
request available an Operator
harvester sa
tinalaan na aldaw
Irekord asin
ireserba an
harvester
D. Magsurat sa CSF Tabangan an Mayo 5 minutos Heavy Equipment
form kliente sa Operator
pagtapos an
CSF
Total 30 minutos

8. Provision of Quality Breeder Stocks for sale)

A. Pigs

An ARDC-ABS na yaon sa Cabangan, Camalig, Albay nagpapabakal nin dekalidad na breeder
stocks nin orig sa sisay man na interesadong KLIENTE sa presyong Php 2,500 sa primerong
10 kilos asin Php 100.00 para sa masurunod na kilo. Para sa mga Fatteners, sa presyong Php
200 sa primerong 10 kilos asin Php 100 sa masurunod na kilo.

B. Buck and Does

An MCLD-ABS asin RDPTV nakakatao nin dekalidad na breeder stock nin bucks asin does sa
mga interesadong kliente. An mga presyo kan breeder stocks mahihiling sa baba:
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C.

Purong lahi na buck asin does i sa hababang presyo na P15,000 asin dagdag na
P1,000 sa pinakahababang presyo kada 6 na bulan na madagdag sa edad na
lampas sa 12 bulan hanggang sa pinakahalangkaw na 36 na bulan.

Bucks asin does 87.5% na bloodline i sa hababang presyo na P12,000 asin an
dagdag na P700 sa pinakahababang presyo kada 6 na bulan na madagdag sa
edad na lampas sa 12 bulan hanggang sa pinakahalangkaw na 36 na bulan.

Bucks asin does 75% na bloodline T sa hababang presyo na P10,000 asin an
dagdag na P500 sa pinakahababang presyo kada 6 na bulan na madagdag sa
edad na lampas sa 12 bulan hanggang sa pinakahalangkaw na 36 na bulan.

Bucks asin does 50% na bloodline T sa hababang presyo na P5,000 asin an
dagdag na P500 sa pinakahababang presyo kada 6 na bulan na madagdag sa
edad na lampas sa 12 bulan hanggang sa pinakahalangkaw na 36 na bulan.

Bucks asin Does na mayo nin pedigree i sa hababang presyo na P2,000 asin an
dagdag na P100 sa pinakahababang presyo kada 6 na bulan na madagdag sa
edad na lampas sa 12 bulan hanggang sa pinakahalangkaw na 36 na bulan.

Carabao {We are not doing this anymore because of initiatives of DA for
cara dairy production}

An MCLD-RCBC na yaon sa Mabatobato, Mandaon, Masbate nagpoprodusir nin breeder stock
nin karabaw para mapagayon an produksyon kan karabaw sa rehiyon. An presyo kan kada
breeder madepende sa edad kan hayop. An Mestizo Murrah/Bulgarian Buffalo puedeng
mabakal nin P15,000.00 (12-17 bulan an edad) hanggang P18,000.00 (17-24 bulan ang edad)
habang an Pure Murrah/Bulgarian Buffalo pinapabakal hali sa P25,000.00 (12-17 bulan an
edad) hanggang P30,000.00 17-24 bulan an edad)

Opisina o Dibision:  Albay Research and Development Center-Albay Breeding Station

ARDC-ABS)

Masbate Center for Livestock Development-Masbate Breeding Station
MCLD-MBS)

Masbate Center for Livestock Development-Regional Carabao
Breeding Center (MCLD-RCBC)

Regional Dairy Production and Technology Center (RDPTC)

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion: [G2C - Government to Citizen

G2G -Government to Government
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valyu/kantidad kan
kinakaipuhan na
breeder stock

Magtabang sa
pagaprubar kan
RIS

Resibihon an
aprubadong
kahagadan asin
iiskedyul kun
nuarin makukua
an breeder stock
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Sisay an puede magkua: | GU
NGO
MGO
Organisasyon/Asosasyon kan mga paraoma
ndibidwal na mga paraoma
Walk-in na kliente asin iba pa
LISTHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Clearance hali sa nasabing opisina Official Staff Official Staff
Naakumplisar na Order Slip Cashier/Collecting Officer
Opisyal na Resibo
MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
LAKDANG KAN KLIENTE|  AKSYON KAN BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
AHENSIA
A. Online na Determinaron kun Mayo 10 minutos |Center Chief/ Station,
pagpahapot kun igwa kan In-charge
igwa nin breeder kinakaipuhan na : .
g P Livestock Production
stock breeder stock
In- charge
. Kun igwa, madfill-out Tabangan an Mayo 5 minutos  |(Center Chief/ Station,
kan Order Slip form |kliente na In-charge)
asin paaprubaran sa |matapos an Order
depende sa
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. Pirmahan sa porsion |Kun an igwang Mayo _ _
na @ Recei vbreederstock (na I\L:Ijr?e?reansr? L'VEStIOCkE roduction
aprubadong RIS asin|libre), irelease an b n- charge
- dakul kan
resibihon an breeder kapareho sa
. stocks na
stock kliente :
mareresibe
Para sa 5 na
baka, 3-4 na
oras
Kun an stocks Tawan an kliente | Hilingon an 10 minutos | Production-In- charge
binakal, dai na nin Order Slip listahan kan or In charge of
kaipuhan pa nin Form para presyo Marketing
aprubadong request [saiyang suratan
(depende sa valyu)
Impormaran an
kliente kun sain
mabayad para sa
binakal na
breeder stocks
. Magbayad sa Ipreparar an mga | Hilingon an | 30 minutos Production-in- charge
Collecting Office hayop na lista kan or in charge of
babakalon presyo Marketing
Magtao nin Collecting Officer
Opisyal na Resibo
. Ipresenta an Icheck an O.R. Mayo 5 minutos : ,
prese aa . jcneck a .O ' y Livestock Production
Opisyal na Resibo |itao kun pirang
. In- charge
asin kuanon an breeder stock
breeder stock pagkapresentar
kan O.R. Guard on Duty
G. Itao an mga hayop 3 minutos
Gate Pass
Total 5 oras
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9. Provision of Goat, Native Pig, Native Chicken and Mallard Duck for
Sale

An Research Outreach Station arog kan CNLRRS, CHUDS asin ARDC-ABS
nagaataman asin nagpoprodusir nin mga kambing, native na orig asin mallard ducks na
pinapabakal sa mga interesadong kliente. An presyo kan mga hayop nagdedepende sa gabat
asin klase.

Opisina o Dibision: Camarines Norte Lowland Rainfed Research Station (CNLRRS)
Catanduanes Hilly Upland Development Station

ARDC i Albay Breeding Station

AES- Albay Experiment Station

Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: G2C - Government to Citizen

G2G -Government to Government
Sisay an puede magkua: LGU

NGO
Organisasyon/Asosasyon kan mga paraoma
Indibidwal na mga paraoma

Walk-in na KLIENTE asin iba

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Clearance hali sa nasabing opisina Official Staff Official Staff
Naakomplisar na Order Slip Cashier/Collecting Officer

Opisyal na Resibo

MGA ORAS KAN | RESPONSABLENG

LAKDANG KAN KLIENTE | AKSYONKAN | g ABAYADAN| PAGPROSESO PERSONA

AHENSIA
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Online na kahaputan |Determinaron kun |Pakihiling kan| 5 minutos Officer of the Day
kung igwa nin igwa kan lista kan (OD)/Livestock and
livestock asin poultry. kinakaipuhan na presyo Poultry In-Charge
Madfill-up sa livestock asin
logbook. poultry
. Magsurat sa Order [Tabangan an 10 minutos Clerical Staff/
Slip Form kliente sa pagtapos Production Support
kan Order Slip Staff
Form asin sabihan
na magbayad kun
pira ang
babayadan.
. Bayadan kun gurano [Mag-isyu nin Pakihiling kan|5 minutos Collecting Officer
an kantidad Opisyal na lista kan
Resibo (OR) presyo
. Ipresenta an OR sa |Icheck an OR asin 20 minutos Livestock and
Production Unit irelease an binakal. Poultry In-Charge
Office asin kuanon
an binakal.
. Ipreparar/Aprubahan |Icheck an gate pass 3 minutos Production In-
an Gate Pass. asin irekord Charge
Ipresenta an Gate
Pass sa gwardya na Guard on duty
nakaduty pagluwas.
Total 43 minutos
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Listahan kan Presyo

Partikular Yunit Presyo
Kambing kilo 150.00
Native na Manok

Breeder Payo 300.00
(head)

Pullet Payo 200.00
(head)

Payo 200.00
Culled (head)

Mallard Duck

Pullet Payo 200.00
(head)

Culled Payo 120.00
‘ (head)

Native na Orig kilo 150.00

|| *Php 150 para sa primerong (10) kilo asin Php 100.00 para

sa masurunod na kilo

(MAYO nin facdo-face o aratubangan na trainings ngunyan
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10. Provision of Services of the Station/ Center Facilities (Training
Center, Dormitories, Farmers Hall, Post-Harvest Facilities, Etc.)

An mga interesadong KLIENTE o grupo puede makagamit kan facilidad kan tolong
istasyon nin pag-aadal (RDPTC, ARDC-AES asin CBES)

Opisina o Dibision:

Regional Dairy Production and Technology Center (RDPTC) Central
Bicol Experiment Station (CBES)

Albay Research and Development Center-Albay Experiment Station
ARDC-AES)

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2C - Government to Citizen

G2G - Government to Government

Sisay an puede magkua:

LGU

NGO

MGO

Organisasyon/Asosasyon kan mga Paraoma
Indibidwal na mga paraoma

Walk-in na KLIENTE asin iba pa

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

Chief

Opisyal na Resibo

Paghagad na Surat na aprubado kan Center |ltatao kan kliente

Kahera/Opisyal na tagakolekta

(Provided by client
Cashier/Collecting Officer)

MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
LAﬁ?_'IA\ENNCEI-EAN A};i\é?\:\lsgﬁl\l BABAYADAN |PAGPROSESO PERSONA
A. Maghapot kun igwa [Kun igwa, Mayo 10 minutos Center Chief
nin facilidad na impormaran an
pinakiulay. kliente kan rekisitos In-Charge of
sa pagamit kan Facilities
facilidad
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P1,500.00/day

Non-aircon
P2,500.00/day
Mess Hall

P500.00/day
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. Kun an facilidad Akuon an Mayo 20-30 minutos Dormitory and
puede magamit asinreserbasyon asin Training Hall In-
an kliente uyon sa |ipreparar an Charge
rekisitos kan facilidad sa pagamit
opisina, ipareserba |kan kliente.
an facilidad para sa
pagamit kan kliente
sa nakatalaan na
aldaw.

. Kun an pakiulay Pagnapahiling na Mayo 10 minutos In-Charge of
magamit nin libre anjasin nakatao nin Facilities
facilidad, ipresenta |kopya kan
an aprubadong aprubadong
pakiulay sa pakiulay an kliente,

Center/Station ireserba an pagamit

Superintendent. kan facilidad para
sa kliente sa
nakatalaan na
aldaw.

. Gamiton an Pagamiton an Mayo 5 minutos In-charge kan
facilidad sa kliente sa facilidad.
nakatalaan na nakatalaan na
aldaw. Magdara nin [aldaw.
ibang materyales
na kaipuhan sa
pagamit kan
facilidad.

' Magpqyad kan ReS|‘b|hor.1 an bayad Training Hall 10 minutos Collecting officer
maninigong sa ginamit na
kantidad. facilidad. Aircon

P3,000/day
Training Hall
(ARDC-AES)

Aircon
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*an presyo
kan training
center.hall
kasa istasyon
nagbabago
depende sa
kapasidad

Dormitory

Aircon

P200.00/day

Non-aircon

P100.00/day

Drying
Pavement

P500.00/day

Far mer s @
Storage

Open air pavilion
P2.00/bag

Total

loras asin5
minuto
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11. Pag-ako nin Work Immersion asin OJTs hali sa mga Institusion

na Pang-Edukasyon

An Research Division kaiba an satellite stations nag-aako nin mga senior high school asin college
na mga estudyante na maagi sa work immersion asin on-the-job training. An actibidad na ini
kinakabilangan an field exposure asin praktikum para madagdagan an naaaraman sa agrikultura sa
paagi kan crops asin livestock production. Kadagdagan pa digdi, para makakua nin praktikal na
kakayanan asin man pahalagahan an importansya kan aplikasion kan mga prinsipyo asin teorya na

tinukdo sa eskwelahan.

Opisina o Dibision: Albay Research and Development Center

Experiment Station

Albay Breeding Station and Albay Experiment Station)

Dairy Production and Technology Center Central Bicol

Camarines Norte Lowland Rainfed Research Station Regional

Klasipikasion: Highly Technical

Klase kan Transaksion: [G2C - Government to Citizen

G2G - Government to Government

Sisay an puede magkua: [Eskwelahan asin mga estudyante.

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

Surat na aprubado kan RED
Waiver

MOA kan AHENSIA asin eskwelahan

Itatao kan kliente

MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
LAKDANG KAN KLIENTE AKSYON KAN BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
AHENSIA

A. Ipadara an letter Resibihon an letter Mayo 5 minutos R ds Unit

request na naka- request para i- ecords ©ni

address sa RED o endorso sa opisina

Records Unit kan RED.

Kun kaipuhan nin .
5 minutos

dagdag na
Impormasion, an
RED ipapadara an
letter request sa
Administrative
Division

Admin. Division
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An opisina kan RED
ipapadara an
aprubadong letter
request sa
Research Division
Chief

IAn Division Chief
ipapadara an
aprubadong letter
request sa Center
Chief.

An Center Chief
ipapadara an letter
request sa in-
charge.

5 minutos

5 minutos

5 minutos

Office of the Regional
Executive Director

Division Chief

Center Chief Station
In-charge

. Maghalat sa advise kan
AHENSIA manunungod

sa request.

An nakatokang
empleyado
kokontakon an
institusyon.

1 aldaw

Technical Staff

. Magattend sa briefing
asin lecture

Magkonducir nin
lektyur. Magtao nin
waiver sa mga
estudyante para
suratan

1 oras

Technical Staff and

Station Manager

. Magattendir nin Hands-
on training

Magkunducir nin
hands-on training sa
mga estudyante.

2 semana
hanggang 1
month

Technical staff and
Station Manager

Total

31 aldaw, 1 oras
asin 25 minutos

*Sa K-12 Basic Curriculum, an sarong senior high school student kinakaipuhan na mag-agi

S a

sarong

wor k i

mmer S i

on S a

industriya

na

secondary goal asin dapat makatapos nin poco mas o menos 80-320 oras o0 10-40 aldaw
depende sa espesyalisasyon.
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12. Pagtao nin Teknikal na Ayuda Delegado/partisipante kan Lakbay Aral.

An istasyon nagaakomodar nin mga bisitang hali sa iba-ibang lugar na interesado sa
produksyon kan mga hayop.

Opisina o Dibision:

Albay Research and Development Center-Albay Experimental Station
ARDC-AES& ABS)

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2C - Government to Citizen

G2G - Government to Government

Sisay an puede magkua:

Mga estudyante/paraoma asin organisasyon nin mga paraoma, walk-in na
kliente/LGUs, NGOs

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

Letter Request na naka-address sa Center Itatao kan kliente
Chief asin ABS i Station Manager

request para sa
Educational
Tours/Technical
Services Demonstration
sa Center Chief

MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
LAKDANG KAN KLIENTE |~ AKSYON KAN BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
AHENSIA
A. Ipadara an written Resibihon an letter Mayo 10 minutos Center Chief

request asin
ipadara sa station
manager.

An Station
Manager ma-
advise sa kliente sa
availability kan
Technical
Personnel.

Station, In-charge
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B. Mag-atendir nin briefing [Magkunducir nin Mayo 45 minutos Station M d
sa tinataong Serbisio briefing asin lecture T arl]or_\ IaSr1tagf1fer an
asin ibang Technical na tinatao kan echnical Sta
Demonstration na Technical
tinatao kan istasyon. Personnel.

Lista kan mga

lectures:

A. Basic anima |
husbandry

B. Organic native
pig production &
management

C. Pasture
establishment
and developme
nt

D. Biogas
technology and
waste
management

E. Mallard duck
production

Total 55 minutos

13. Pagtao nin Artipisyal na Inseminasyon sa Orig (Al)

An istasyon nakukunducir an artipisyal na inseminasyon para sa nagrerequest na kliente.
An Serbisio nagmamawot na mapataas an breed kan mga orig, para madaling makakua nin
semilya kun mayo nin pakal sa lugar asin para mapadali an pagbados kan orig.

Opisina o Dibision:

Station (ABS)

Albay Research and Development Center-Albay Breeding

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2C - Government to Citizens

G2G - Government to Government

Sisay an puede magkua:

Siisay man na interesadong kliente.
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LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

Form kan Client Satisfaction Opisyal na Staff
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |PAGPROSESO PERSONA
A. lIreport kun may heat | Impormaran an Al Mayo 5 minutos Artificial Insemination
occurrence asin Technician

maghagad nin Technician

asistensya kan Determinaron an 5 minutos
Artificial Insemination swtab_lllty/tlmlng kan
(Al) Technician. breeding.

B. Tabangn an Al Magkunducir in heat Mayo 30 minutos o L
Technician sa check Artificial Insemination
pagkunducir nin heat Technician
check. Kun an hayop

suitable para sa
breeding:

Magkunducir in Al.
Kun an hayop
dai suitable for
breeding:

Abisuhan an
KLIENTE na
obserbaran an
hayop kun
magotro an pag
heat asin
impormaran an
Al Technician sa
lalong madaling

panahon.
C. Magsurat sa CSF Asistehan an kliente Mayo 3 minutos Artificial | inati
Form sa pagtapos kan CSF runcial insemination
Technician
Total 43 minutos
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14. Probisyon sa Teknikal na Ayuda sa Pagkaag kan Biogas

An Albay Research and Development Station-Albay Breeding Station nakakatao nin
teknikal na ayuda sa pagkaag nin biogas magpuon sa balidasyon kan lugar hanggang sa
pagkumpleto kan planta kan biogas.

Opisina o Dibision: Research Division

Klasipikasion: Highly Technical

Klase kan Transaksion: G2C - Government to Citizens

G2G - Government to Government

Sisay an puede magkua:

Organisasyon kan mga paraoma, walk-in na KLIENTE/LGUs, NGOs

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

Letter request na naka-address sa Center Chief

ltatao kan kliente

Form kan Client Satisfaction Feedback Official staff
MGA ORAS KAN RESPONSABLENG

LAKDANG KAN KLIENTE AKASJEONNSIEAAN BABAYADANPAGPROSESO PERSONA

A. Ipadara an written Resibihon an letter Mayo 5 minutos Center Chief
request para teknikal |request asin magtao
na asistensya sa nin aksyon
instalasyon kan
biogas nan aka- An Center Chief Station Manager
address sa Center ipapadara an surat sa
Chief Station Manager

B. Ifollow-up an request. :)lfiléizi(:)étljl an Mayo 5 minutos Station Manager

C. Mag-atendir nin Magkunducir nin Mayo 30 minutos .
briefing sa rekisitos  |briefing sa Biogas g Station Manager & In-
asin konstruksyon kan |Technology asin i- cha_lrge of t_)logas
Biogas iskedyul an balidasyon installation

kan lugar.

D. Asistehan an team sa [Magkunducir nin Mayo 1 aldaw In-ch ¢ Bi
preparasyon kan pagbisita sa field para n-charge ot Blogas
layouts kan mahiling kun puede an Installation
instalasyon kan lugar sa Biogas
Biogas. Technology.

E. Puonan an I-supervise an 4 aldaw In-charge of Biogas
konstruksyon kan konstruksyon kan Installation
Planta kan Biogas Planta kan Biogas

para masiguro an
pagsunod sa
standard.
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F. Ipreparar an kaipuhan |llaag an Biogas Mayo 1 aldaw .
na materyales para an (digester, gas holder :n'ihﬁrge of Biogas
Planta kan Biogas asin stove. nstafiation
magdalagan nin
maayos
G. Kargahan an Imonitor an planta kan Mayo 14 aldaw In-ch fBi
digester biogas para sa n-c Iargtje"ot_ 'ogas
pagamit sa harong. nstafiation
H. Magsurat sa CSF Tabangan an kliente sa Mayo 3 minutos

Form pagtapos kan CSF

In-charge of Biogas
Installation

Total

20 aldaw asin
43 minutos

15. Dispersal kan Native na Orig

An Albay Research and Development Center-Albay Breeding Station na nasa
Cabangan, Camalig, Albay nagaataman nin mga native na orig para dispersal purposes. An
Municipal Agriculture Office (MAQ) iyo an responsible para sa pag identipikar asin balidasyon
kan mga target beneficiaries kan nasabing programa bago an distribusyon kan mga native na

orig.

Opisina o Dibision:

Albay Research and Development Center -Albay Breeding Station

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion:

G2C i Government to Citizen

G2G T Government to Government

Sisay an puede magkua:

Mga kwalipikadong kliente

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

Client Satisfaction Feedback Form
Kontrata kan beneficiaries asin kan ahensia.

An mga beneficiaries dapat kabali sa master list
kan MLGU

ABS Station In-charge/Official staff
Official staff

Official staff
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LAKDANG KAN KLIENTE AKSYON KAN MGA ORAS KAN | RESPONSABLENG
AHENSIA BABAYADAN [PAGPROESO PERSONA
A. Makipag-ulay sa Mayo 15 minutos
:l/l ;?]ONE%C ed:;si%ersal (15 minutes) |ABS Manager
Dispersal Program
na tinatao kan DA
ARDC-ABS
I-identipikar an
recipiente kan Native
Pig Dispersal Program
B. Mag-atendir nin Magkunducir nin Mayo 2-3 aldaw
briefing asin lecture briefing asin lecture g _ABS Manager &
<a kontrata. kan leesfock Production
) S n- charge
Native Pig Dispersal
Program.
C. Mag-atendir sa Magkunducir nin Mayo 30 minutos
paggpirma kan kontrata megtings kaiba an g _ABS Manager &
- : Livestock Production
mga recipient asin In- charge
magtao sa recipients
nin kontrata para
saindang i-fill-up.
D. Resibihon an mga Pagdistribwir kan Mayo 30 minutos ABS Manager &
native na orig. mga native na orig sa Livestock Production
kwalipikadong In- charge
recipients.
E. Magsurat sa CSF Tabangan an kliente Mayo 3 minutos ABS Manager &
Form sa pagtapos kan CSF Livestock Production
In- charge
Total 3 aldaw, 1
oras asin 18
minutos)
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MGA SERBISIO FIELD OPERATION
SERVICES

(Eksternal na Serbisio)
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1. Pagtao nin libreng banhi sa irarom kan National Rice Program asin

Rice Resiliency Project

An National Rice Program nagtatao nin dekalidad na banhi na an mayor na obheto iyo an pag-
oma asin mapamaray an kalidad kan pagbuhay kan mga paraomang Filipino. Ini kaiba an
inisyatibo asin interbensyon kan gobyerno para sa sektor kan agrikultura para sa minasunod:
seguridad sa pagkakan asin self-sufficiency, sustenableng pagmanehar kan rekurso, support

services from farm to table, asin broad-based local partnerships.

Opisina or Dibision:

Field Operations Division

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

Government

G2C i1 Government to
Citizen G2G- Government to

Sisay an puede magkua:

1 Grupo/Asosasyon kan mga Paraoma
1 Lokal na Gobyerno
1 Walk-in na mga kliente

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

1.

A. Walk-in na mga kliente

V Magdagos saMalasakit Help Desk asin
magkumpirma sa health protocols
V Magrehistro sa Visitors Logbook

V Gibohonanc |
B. May surat kan intensyon

i ent 6 s sheetf o]

Indibidwal na paraoma

V Letter request

V Secure approved Requisitioning
Issue Voucher (RIV) form

Grupo/Asosasyon/LGUs

V Letter request endorsed by the
MA/MAO/CA/ICAO and MAFC
Chairperson with attached list of
beneficiaries

V Secure approved Requisitioning
Issue Voucher (RIV) form

DA Covered Court c/o Field Operations Division i
Rice Program

Clients

DA Covered Court c/o Field Operations
Division i Rice Program

Clients
MA/MAQO/CA/CAO
Office

DA Covered Court c/o Field Operations
Division i Rice Program
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Kun para sa indibidwal na paraoma (walk-in)
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN | RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA
Magpirma sa log | Tatabangan Mayo 2 minutos Officer of the day
book sa Public | kan Officer of
Assistance  and | the Day
Complaint  Desk
(PACD)/Malasakit
Help Desk
Interbyu kan Field Interbyuhon an Mayo 5 minutos Rice Program
Operations Division | kliente: Sukol Regional Coordinator
I Rice Program kan farm, or Rice Program Staff
Staff lokasyon asin
iba pang mga
kaipuhan na
Impormasion
Itao an pigpreparar | Resibihon an Mayo 5 minutos FOD StafffORED
na letter request surat asin itao Staff
an request sa
RED. RED
itatao an
request sa Field
Operations
Division
I[proseso an Mayo 10 minutos Rice Program
RIV/RIS sa Regional
RED/RTD para sa Coordinator or Rice
pagaprubar Program Staff
Pirmahan an Magpabugtak Mayo 5 minutos Rice Program
RIV/RIS asin iba nin numero sa Staff
pang mga GSS
dokumento
Magdagos sa Itao an hinahagad Mayo 10 minutos Rice Program
General Services na banhi kan Staff Approving
Section (GSS) asin | bagas/paroy and Releasing
ipresenta an Officer General
aprubadong RIV Service Section
para sa pagrelease (GSS)
kan banhi.
Magpirma sa Irelease an mga Mayo 5 minutos Releasing Officer

fRecei vedd(
porsyon kan RIV
asin kuanon an

hinagad na banhi

banhi

General Service
Section (GSS)
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Magsurat sa Client | Para sa feedback Mayo 3 minutos Rice Program Staff
Satisfaction kan mga kliente.
Feedback (CSF),
acknowledgement
receipt and
masterlist
TOTAL| 45 minutos

Kun para sa Grupo nin Paraoma/Asosasyon/LGUs na may letter of intent

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN | RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN|PAGPROSESO PERSONA
Magpirma sa log Tatabangan Mayo 2 minutes Officer of the day
book sa Public kan Officer of
Assistance and the Day
Complaint Desk
(PACD)/Malasakit
Help Desk
Interbyu kan Field Interbyuhon an Mayo 5 minutos Rice Program
Operations kliente Regional Coordinator
Division i Rice manunungod sa: or Rice Program Staff
Program Staff Sukol kan farm,
lokasyon asin
ibang kaipuhan na
Impormasion.
Itao an pigpreparar | Resibihon an surat Mayo 5 minutos Records
na letter request asin ipapasa an Unit/ORED Staff
request sa Records
Unit. Hali sa
records unit, an
request ipapasa sa
ORED. An RED
itatao an request
sa Field Operations
Division
I[proseso an Mayo 10 minutos Rice Program
RIV/RIS sa Regional Coordinator
RED/RTD or Rice Program Staff
para
aprubahan.
Pirmahan an Para sa Mayo 5 minutos Rice Program
RIV/RIS asin iba pagnumero kan Staff
pang mga GSS
dokumento
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Magdagos sa Itao an Mayo 10 minutos Rice Program
General Services hinahagad na Staff Approving
Section (GSS) banhi and Releasing
asin ipresenta an Officer General
aprubadong RIV Service Section
para sa release (GSS)
kan banhi.
Pirmahan an Itao an banhi Mayo 5 minutos Releasing Officer
ARecei ved( General Service
porsyon sa RIV Section (GSS)
asin kuanon an
hinagad na banhi
Resibihon an Client | Para sa feedback Mayo 3 minutos Rice Program
Satisfaction kan kliente Staff
Feedback (CSF),
acknowledgement
receipt asin
liquidation form
TOTAL| 45 minutos

2. Pagtao nin banhi nin mais sa irarom kan Regional Corn Program

An programa sa mais nakapokus sa pagiging produktibo kan Farm Clusters sa mayor na mga
probinsya na nagpoproducir nin mais sa Rehiyon Bicol para maabot an self-sufficiency sa feed
crops (yellow saka white corn), para masusitineran an nagdadakulang pangangaipo sa livestock
asin poultry sub-sectors asin makatabang na mastabilize an mga presyo sa satong lokal na
mercado. Ini man nagpopromotir nin produksyon asin pagkonsumo kan white corn na maging
staple food asin masiguro an padagos dagos na suplay kan white corn grains asin mapadakula
an mercado para sa dekalidad na white corn grits para mapagian an pressure kan pangangaipo

sa bagas.

Opisina o Dibision

Field Operations Division

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2C i Government to Citizen G2G -
Government to Government

Sisay an puede magkua:

1 Lokal na Gobyerno
1 Walk-in na kliente

1 Grupo/Asosasyon kan mga paraoma
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LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

A. Walk-in na kliente

V Secure approved Requisitioning Issue
Voucher (RIV) form

Field Operations Division T Corn Program
Field Operations Division i Corn

V Fil-out Client Satisfaction Feedback | Program
(CSF) form
B. May surat kan intensyon )
1. Indibidwal na Paraoma g."?gtg ions Division i C
V Letter request ield Operations Division i Corn
V Secure approved Requisitioning P_rogram .
Field Operations Division i Corn
Issue Voucher (RIV) form
Program

V Fill-out Client Satisfaction
Feedback (CSF) form
2. Grupo/Asosasyon/LGUs
V Letter request endorsed by the
MA/MAO/CA/CAO and MAFC
Chairperson with attached list of
beneficiaries

V Secure approved Requisitioning

Clients MA/MAO/CA/CAO
Office

Field Operations Division i Corn

Program
Issue Voucher (RIV) form : . L
V Fill-out Client Satisfaction Elrczldrgn;zeratlons Division I Corn
Feedback (CSF) form d
Kun para sa walk-in na kliente
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN|PAGPROSESO PERSONA
Magpirma sa log Tatabangan Mayo 2 minutos Officer of the day
book s Public kan Officer of
Assistance and the Day
Complaint Desk
(PACD)
An PD aapudan an Interbyuhon an Mayo 20 minutos Corn Program

Corn Program Staff
para asistehan an
kliente

libanan sa Fields
Operations Division.

Masimbag sa mga
kahaputan o
klaripikasyon

kliente manunungod
sa: Sukol kan farm,
lokasyon asin iba
pang kinakaipuhan
na Impormasion asin
ipreparar an RIV,
RIS, invoice asin
gate pass asin itao
an mga forms sa
RED para sa
pagaprubar

Regional
Coordinator or
Corn Program

Staff
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Magpirma sa RIV, Para sa Mayo 5 minutos Corn Program
RIS, invoice asin pagnumero Staff
gate pass kan GSS
An Kliente Itao an hinagad na Mayo 10 minutos Corn Program
limpormaran kan staff| corn seeds Staff Approving
na ang request and Releasing
aprubado na. Officer General
Magdagos sa Service Section
General Services (GSS)
Section (GSS) asin
ipresenta an
aprubadong request
para sa pagrelease
kan banhi.
Pirmahan an Itao an banhi Mayo 8 minutos Releasing Officer
AfRecei vedo General Service
porsyon kan RIV Section (GSS)
asin kuanon an
hinagad na banhi
asin madfill up sa
Client Satisfaction
Feedback Form
(CSF)

TOTAL| 45 minutos

Kun para sa indibidwal na paraoma/grupo o asosasyon kan mga
paraoma/LGUs na may surat kan intension

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN| PAGPROSESO PERSONA
Magpasiring sa Resibihon an Mayo 2 minutos Officer of the
Office of the Day surat asin ipasa Day/Records

asin itao an letter
request

ang request sa
Records Unit na
ipapasa sa

RED. An RED
itatao an request
sa Field
Operations
Division

Unit/ORED Staff
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libanan sa Field Kun para sa Mayo 20 minutos Corn Program
Operations indibidwal na Regional
Division. paraoma: Coordinator or
Interbyuhon an Corn Program
Simbagon an mga kliente Staff
kahaputan asin manunungod sa:
klaripikasyon Sukol kan uma,
lokasyon asin iba
pang Impormasion
asin ipreparar an
RIV.
Kun para sa
Grupo/Asosasyo
n kan mga
Paraoma/LGUs:
Magdara nin lista
kan mga
benepisyaryo
kaiba na an sukol
kan uma na para
sa pagtanom nin
mais, lokasyon,
asin iba pang
kinakaipuhan na
Impormasion asin
ipreparar an RIV
asin itao an RIV
sa RED/RTD para
sa pagaprubar.
Magpirma sa RIV Mayo 5 minutos Corn Program Staff
Magdagos sa Itao an Mayo 10 minutos Corn Program
General Services hinahagad na Staff Approving
Section (GSS) asin | banhi. and Releasing
ipresenta an Officer General
aprubadong RIV Service Section
para sa pagrelease (GSS)
kan banhi
Magpirma sa [tao an banhi Mayo 8 minutos Releasing Officer
iReceivedo General
porsyon kan RIV asin
kuanon an hinahagad
na banhi asin madfill
sa Client Satisfaction
Feedback Form
(CSF)
TOTAL| 45 minutos
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3. Pagtao nin libreng Banhi nin Mais para sa Techno Demo asin Model
Farm sairarom kan Regional Corn Program

An Corn Program nakakatao nin dekalidad na banhi kan mais na an mayor na obheto iyo an
pagtanom nin mais asin mapamaray an kalidad kan pagbuhay kan mga paraomang Filipino. Ini
kaiba an inisyatibo asin interbensyon kan gobyerno para sa sektor kan agrikultura para sa
minasunod: seguridad sa pagkakan asin self-sufficiency, sustenableng pagmanehar kan
rekurso, support services from farm to table, asin broad-based local partnerships.

Opisina o Dibision | Field Operations Division
Klasipikasion: Complex
Klase kan G2C i Government to Citizen
Transaksion: G2G- Government to Government
Sisay an puede 1 Grupo/Asosasyon kan mga Paraoma
magkua: f Lokal na Gobyerno
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

A. May Surat kan Intensyon
Grupo/Asosasyon/LGUs
V Letter request endorsed by the | Clients MA/MAO/CA/CAO Office
MA/MAO/CA/ICAO and MAFC
Chairperson with attached list of
beneficiari esbo
(Techno Demo)

V Secure approved Requisitioning | Field Operations Division i Corn Program
Issue Voucher (RIV) form

V Fill-out  Client  Satisfaction | Fie|d Operations Division i Corn Program
Feedback (CSF) form

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |[PAGPROSESO TAO

Magpasiring sa Resibihon an Mayo 5 minutos Officer of the
Officer of the Day surat asin ipasa Day/Records
asin itao an letter an request sa Unit/ORED Staff
request Records Unit para

ipadara sa opisina

kan RED 1T an

RED itatao an

request sa Field

Operations

Division
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lIbanan sa Field Interbyuhon an Mayo 20 minutos Corn Program
Operations Division. | kliente Regional

manunungod sa: Coordinator or Corn
Simbagon an mga Sukol kan uma Program Staff
kahaputan asin lokasyon asin iba
klaripikasyon pang mga

kinakaipuhan na

Impormasion na

kaipuhan para sa

techno demo

production.
Ipreparar an lugar Magkunducir nin Mayo 1 aldaw Corn Program
kan produksyon balidasyon kan Staff
asin maghalat sa lugar
balidasyon
Pirmahan an Ipreparar an MOA Mayo 2 aldaw Corn Program
Memorandum of sa tahaw kan DA Staff
Agreement (MOA) asin benepisyaryo
na ginibo base sa asin iproseso an
pagsasaayos kan kinakaipuhan na
techno demo mga dokumento
production na kaipuhan para

magkunducir kan

techno demo

production
Halaton an pagapruba| Magtabang sa Mayo 3 aldaw Corn Program
kan MOA asin mga pagpaaprubar kan Staff
kaipuhan na inputs. MOA asin

ipreparar an RIV
Pirmahan an RIV Ipasa an RIV sa Mayo 10 minutos Corn Program

RED/RTD para sa Staff

pagaprubar
Magdagos sa Itao an hinahagad Mayo 20 minutos Corn Program
General Services na banhi Staff Approving
Section (GSS) asin and Releasing
ipresentar an Officer General
aprubadong RIV Service Section
para sa pagrelease (GSS)
kan banhi
Pirmahan an Itao an banhi Mayo 5 minutos Releasing Officer
AfRecei vedo General Service
porsyon kan RIV Section (GSS)
asin kuanon an
hinagad na banhi.

TOTAL 7 aldaw
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4.

Pagtao nin Postharvest Agricultural Machineries asin Ekipahe para
sa Mais asin Kamoteng Kahoy

An Corn Program nagtatao nin mga makinarya na pwedeng magamit sa produksion asin
pagkatapos mag-ani nin main, mga ekipahe asin facilidad sa kwalipikadong Cluster
Organization. Ining interbensyon n aini nagsusuporta sa paghiwas kan tanuman, pagpoproseso
asin pagbabakal sa merkado para madagdagan an pagigin produktibo kan mga paraoma,
maglangkaw an presyo asin magbawas kan pagkalugi sa postharvest.

LAKDANG KAN
KLIENTE

AKSYON KAN
AHENSIA

MGA
BABAYADAN

ORAS KAN
PAGPROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

Magrani sa Office of
the Day asin itao an
letter request

Resibihon an surat
asin ipasa an
request sa Records
Unit na ipapasa
man sa opisina kan
RED

Mayo

5 minutos

Officer of the
Day/Records Unit

An opisina kan
RED ipapadara an
request letter sa
FOD Corn
Progam na may
note para sa
balidasyon kan
RAED

Mayo

10 minutos

ORED
Corn Program
RAED

Ivalidate an
proyekto,
magkunducir nin
interbyu asin
ocular
inspeksyon. An
dagdag na
rekisitos itataos sa
aplikante kung an
lugar feasible o
pwede sa
propuestong
proyekto

Mayo

1 aldaw

RAED

Ipasa an
kinakaipuhan na mga
document para sa
paggamit kan mga
makina/ekipahe, kun
tutugutan

Para sa pagaadal,
puede maisabay
sa sunod na taon
na listahan kan
target na mga
benepisyaryo

Mayo

20 minutos

Corn Program
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Idiscuss an Mayo
detalye kan
proyekto, paano
gigibohon an
proyekto,
responsilidad kan
kada partido

1 aldaw

RAED
Corn Program

Pag aprubahan, Magsurat sa MOA Mayo
magpirma sa MOA | asin magtao nin
asin Invoice receipt | invoice receipt (kun
an ekipahe puede
magamit asin an
request
inaprubahan kan
RED)

3 aldaw

Corn Program

An kliente maresibi | An RAED staff Mayo 10 minutos
kan ekipahe/makina | mapreparar kan
mga dokumento
na kaipuhan para
sa ekipahe

RAED Staff
Corn Program
Property Unit

TOTAL| 1 aldaw asin

45 minutos

5. Pagtao nin libre asin dekalidad na materyales pantanom sairarom kan High
Value Crops Development Program (HVCDP) Support Services.

An High Value Crops Development Program (HVCDP) nagdedistribwir nin halangkaw na kalidad
nin materyales sa pagtanom arog kan pili (grafted asin seedlings), grafted cacao, kape, rambutan,
calamansi, pineapple suckers, kamote cutlings, gabi runners asin pomelo para sa pagpadakula asin
pagpadakul kan high value crops production.

Opisina o Dibision:

Field Operations Division

Klasipikasion;

Simple

Klase kan Transaksion:

G2C i1 Government to Citizen
G2G- Government to Government

Sisay an puede magkua:

Walk-in na kliente
Indibidwal na Paraoma

Mga kooperatiba
Mga institusyon
Lokal na Gobyerno

= =2 =4 -4 =442

Organisasyon na Rural Based

Pampublikong eskwelahan/unibersidad
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LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

A. Walk-in na kliente

V Secure approved Requisitioning
Issue Voucher (RIV) form

V Fill-out Client Satisfaction Feedback
(CSF) form

B. May surat kan intensyon

V Individual Farmer for Rural Based
Organizations (RBOs), Cooperatives,
Institutions and Local Government
Units

A Letter request
A Secure Approved Requisitioning
Issue Voucher (RIV) form
V Fill-out Client Satisfaction Feedback
(CSF) form

Malasakit Help Desk at the DA Covered
Court (FOD Counter)
Malasakit Help Desk at the DA Covered
Court (FOD Counter)

Clients

Malasakit Help Desk at the DA Covered
Court (FOD Counter)

Malasakit Help Desk at the DA Covered

Court (FOD Counter)

Kun para sa walk-in na kliente

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN| PAGPROSESO PERSONA
Magpirma sa log Tatabangan kan Mayo 5 minutos Officer of the day

book sa Public Officer of the Day
Assistance and
Complaint Desk
(PACD)/Malasakit
Help Desk sa DA
Covered Court
libanan sa Interbyuhon an Mayo 10 minutos HVCDP Regional
Malasakit Help kliente Coordinator or
Desk sa DA manunungod sa: HVCDP Program
Covered Court Sukol kan uma, Staff
(FOD Counter) lokasyon asin iba
pang
Masimbag sa mga | kinakaipuhan na
kahaputan asin Impormasion asin
Klaripikasyon ipreparar an RIV
Magpirma sa RIV Ipasa an RIV sa Mayo 10 minutos HVCDP Program
RED/RTD para Staff
sa pagaprubar
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Magduman sa An nurse in-charge Mayo 15 minutos Nursery In- Charge
regional nursery, maasister sa and Nursery staff
ipresentar an kliente sa pagpili
aprubadong RIVs kan mga
asin magpili nin materyales na
materyales sa pantanom

pagtanom na
nakabugtak sa RIV
Pirmahan an Itao an materyales Mayo 10 minutos Nursery Staff
ARecei veddsapagtanom
porsyon kan RIV
asin kuanon an
materyales sa
pagtanom

TOTAL| 50 minutos

Kun para saindibidwal na paraoma, rural based organizations, mga kooperatiba,
institusyon asin local na gobyerno na may surat nin kahagadan

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN | RESPONSABLENG

KLIENTE AHENSIA BABAYADAN| PAGPROSESO PERSONA

Ipasa an letter Resibihon/iprint an Mayo 5 minutos Officer of the

request sa paagi surat asin ipasa an Day/Records

kan Malasakit Help | request sa Unit/ORED Staff

Desk sa DA Records Unit para

Covered Court 0 ipasa sa Office of

online sa paagi kan | the Regional

email sa Executive Director

daSored@yahoo.co | i an RED itatao an

m cc: request sa Field

darfuSoperations@ | Operations

yahoo.com asin Divisionl

da5hvcdp@yahoo.

com
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libanan sa Malasakit
Help Desk sa DA
Covered Court (FOD
Counter

Simbagon an
kahaputan o
klaripikasyon face-
to-face o sa paagi
kan email

Kun para sa
indibidwal na
paraoma:
Interbyuhon an
kliente
manunungod sa:
Sukol kan farm,
lokasyon asin iba
pang
kinakaipuhan na
Impormasion asin
ipreparar an RIV

Kun para sa
Rural Based
Organizations
(RBOs),
Kooperatiba,
institusyon asin
Lokal na
Gobyerno:
Darahon an
listahan kan mga
benepisyaryo
kaiba an sukol kan
farm na para sa
high value crops
production,
lokasyon asin iba
pang
kinakaipuhan na
Impormasion asin
ipreparar an RIV

Mayo

10 minutos

HVCDP Program
Regional
Coordinator or
HVCDP Program
Staff

Pirmahan an RIV

Ipasa an RIV sa
RED/RTD para sa
pagaprubar

Mayo

10 minutos

HVCDP Staff

Magduman sa
regional nursery,
ipresenta an
aprubadong RIVs
asin pillion an
materyales na
pantanom na
nakalaag sa RIV

An nursery in-
charge aasistehan
an kliente sa pagpili
kan materyales sa
pagtanom

Mayo

15 minutos

Nursery In-
Charge and
Nursery staff
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ARecei veddsapagtanom
porsyon of the RIV
asin kuanon an
materyales sa
pagtanom asin
magsurat sa Client
Satisfaction
Feedback Form
CSF)

Magpirma sa Itao an materyales Mayo 10 minutos Nursery Staff

TOTAL

50 minutos

6. Pagtao nin libre asin dekalidad na materyales pantanom para sa Techno
Demo asin Commercial Scale Plantation sa irarom kan High Value Crops
Development (HVCDP) Support Services.

An High Value Crops Development Program (HVCDP) nagdidistribwer nin dekalidad na materyales

sa pagtanom arog kan pili (grafted and seedlings)

grafted cacao, kape, lemonsito, pineapple

suckers, kamote cutlings asin gabi runners para sa pagpapahiwas asin pagpadakul kan produksyon

kan high value crops.

Opisina o Dibision: Field Operations Divisio

n

Klasipikasion: Complex

Klase kan Transaksion: | G2C T Government to Citizen
G2G- Government to Government

1 Institusyon

Sisay an puede magkua: 1 Rural Based Organizations (RBOSs)
1 Mga Kooperatiba

1 Lokal na Gobyerno

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

A. May surat kan intensyon
Rural Based Organizations (RBOSs),
Mga Kooperatiba, Mga Institusyon,
LGUs
V Letter request endorsed by the
MA/MAO/CA/ICAO and MAFC
Chairperson with attached list of
beneficiarieso
(Techno Demo and Commercial
Scale Production)
V Secure approved Requisitioning
Issue Voucher (RIV) form
V Fill-out Client Satisfaction
Feedback (CSF) form

Clients
MA/MAO/CA/CAQO Office

Malasakit Help Desk at the DA Covered
Court (FOD Counter)
Malasakit Help Desk at the DA Covered
Court (FOD Counter)
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pagaprubar kan MOA
asin kaipuhan na
inputs

pagapruba kan
MOA asin ipreparar
an RIV

Staff
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LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN|PAGPROSESO PERSONA
Ipasa an letter Resibihon/iprint an Mayo 10 minutos Officer of the
request sa paagi kan | surat asin isumiter Day/Records
Malasakit Help Desk | an request sa Unit/ORED staff
sa DA Covered Court| Records Unit na
o online sa paagi kan | ipapasa sa Office of
email sa the Regional
daSored@yahoo.com| Director i an RED
cc: ipapadara an
darfuboperations@ya| request sa Field
hoo.com and Operations Division
da5hvcdo@yahoo.co
m
libanan sa Interbyuhon an Mayo 10 minutos HVCDP Regional
Malasakit Help kliente o magtipon Coordinator or
Desk sa DA nin Impormasion sa HVCDP Regional
Covered Court paagi kan emalil Staff
(FOD Counter) o manununungod sa:
i-email an sukol kan farm,
requisitioner para lokasyon asin iba
makua an mga pang kinakaipuhan
kinakaipuhan na na Impormasion na
Impormasion kaipuhan para
techno demo asin
Simbagon and Commercial Scale
mga kahaputan Production
asin
Klaripikasyon
Ipreparar an Magkunducir nin Mayo 1 aldaw HVCDP Regional
lugar kan balidasyon kan lugar Staff
produksyon asin
maghalat para
sa balidasyon
Magpirma sa Ipreparar an MOA Mayo 2 aldaw HVCDP Regional
Memorandum of sa tahaw kan DA Staff
Agreement (MOA) na| asin benepisyaryo
ginibo para sa techno| asin iproseso an
demo production mga kinakaipuhan
na mga dokumento
na kaipuhan para sa
pakonducir nin
techno demo
production
Maghalat sa Magtabang sa Mayo 3 aldaw HVCDP Regional
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Pirmahan an RIV Ipadara an RIV sa Mayo 10 minutos) | HVCDP Staff
RED/RTD para sa
pag-aprubar

Magduman sa An nursey in-charge Mayo 20 minutos  |Nursery In- Charge
regional nursey, tatabangan an and Nursery staff
ipresenta an kliente sa pagpili

aprubadong RIVs kan materyales sa

asin magpili kan pagtanom

mga materyales sa
pagtanom na nasa
RIVs

Pirmahan an Itao an materyales Mayo 10 minutos Nursery Staff
ARecei vedolnapagtanom
porsion kan RIV
asin kuanon an
materyales na
pagtanom

TOTAL 7 aldaw

7. Probisyon sa libreng dekalidad na vegetable seeds sa irarom kan High
Value Crops Development Program (HVCDP) Support Services.

An High Value Crops Development Program (HVCDP) nagtatao nin dekalidad na vegetable
seeds pareho para backyard asin commercial scale production para sa pagsuporta sa
vegetable enhancement program para sa seguridad asin paglangkaw kan kita kan mga
paraoma.

Opisina o Dibision: Field Operations Division

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion: | G2C 1T Government to Citizen
G2G- Government to
Government

Walk-in na KLIENTE

Mga Organisasyon na Rural Based
Mga Kooperatiba

Mga institusyon

Lokal na Gobyerno

Sisay an puede magkua:

= =4 =4 -4 =N
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LISTAHAN KAN KLIENTE

SAIN MAKUA

. Walk-in na kliente

V Signthel i st of farmeci pi
V Fill-out Client Satisfaction Feedback
(CSF) form

. Para sa Rural Based Organizations
(RBOs), Kooperatiba asin mga
Institusyon,
Provincial/Municipal/Barangay
Government Units

V Letter request

V Secure

V Fill-out
Feedback (CSF) form

Requisitioning Issue Voucher

(RIV) form
Client

Satisfaction

Approved

Malasakit Help Desk at the DA Covered
Court (FOD Counter)
Malasakit Help Desk at the DA Covered
Court (FOD Counter)

Clients

Malasakit Help Desk at the DA Covered
Court (FOD Counter)

Malasakit Help Desk at the DA Covered
Court (FOD Counter)

Kun para sa walk-in na mga kliente

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN [PAGPROSESO PERSONA
Magpirma sa log Tatabangan kan Mayo 5 minutos Officer of the day
book sa Public Officer of the Day
Assistance and
Complaint Desk
(PACD)/Malasakit
Help Desk sa DA
Covered Court
libanan sa Interbyuhon an Mayo 10 minutos HVCDP Regional
Malasakit Help kliente Coordinator or HYCDP
Desk sa DA manunungod sa: Program Staff
Covered Court Sukol kan uma,
(FOD Counter) lokasyon asin iba
pang kinakaipuhan
Simbagon an mga | na Impormasion
kahaputan asin
Klaripikasyon
Pirmahan an form | Tatabangan an Mayo 5 minutos HVCDP Program
kan listahan kan recipients asin Staff
mga recipients ipreparar an mga
pisog
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Kuanon an hinagad | Itao an mga pisog Mayo 10 minutos HVCDP Program
na mga pisog Staff
TOTAL| 30 minutos

Kun para sa Rural Based Organizations (RBOs), Kooperatiba asin mga

Institusion, Provincial/Municipal/Barangal Government Units na may surat kan

intension.

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA
Isumiter an letter Resibihon/iprint Mayo 10 minutos Officer of the Day/
request sa paagi an surat asin Records Unit/ORED

kan Malasakit Help | ipasa an request Staff
Desk sa DA sa Records Unit
Covered Court o na ipapasa sa
online sa paagi Office of the
kan email sa Regional
daSored@yahoo.c | Executive Director
om Cc: I an RED itatao
darfuSoperations an request sa
@yahoo.com asin | Field Operations
daShvcdp@yahoo. | Division
com
libanan sa Darahon an lista Mayo 10 minutos HVCDP Program
Malasakit Help kan mga Regional Coordinator
Desk sa DA benepisyaryo or HYCDP Program
Covered Court kaiba an mga Staff
(FOD Counter) sukol kan mga
o i-email an farm na para sa
requisitioner high value crops
para makua an production,
mga lokasyon, asin iba
kinakaipuhan pang
na kinakaipuhan na
Impormasion Impormasion asin
ipreparar an RIV
Simbagon an
kahaputan 0
Klaripikasyon
Pirmahan an RIV | Ipadara an RIV Mayo 5 minutos HVCDP Staff
sa RED/RTD
para pagaprubar
Ipresentar an Itao an hinahagad Mayo 5 minutos HVCDP Staff

aprubadong
RIV asin

na vegetable
seeds
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resibihon an
mga
vegetable
seeds

TOTAL 30 minutos

8. Pagdistribwir nin mga bulong asin Supplements sairarom kan Livestock
and Poultry Program

Opisina o Dibision Field Operations Division

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion: |G2C Government to Citizen

Sisay an puede magkua |Walk-in na mga kliente
Kooperatiba/Asosasyon kan mga Paraoma

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

1. Walk-in na kliente

1. Magpirma sa Public Assistance and Covered Court
Complaint Desk (PACD)
2. Maghagad nin approved Requisitioning Issue

Voucher (RIV) form To be provided by Field Operations Division -
3. Magsurat sa Client Satisfaction Feedback |Livestock and Poultry Program
(CSF) form
2. Para sa indibidwal na Paraoma, Rural

Based Organizations (RBOs, Mga
Kooperatiba, Mga Asosasyon

1. Letter Request endorsed by Provincial
Veterinary Office/ Municipal Coordinator | .
with corresponding Animal Inventory (with [Clients, VO or MAO/ email at

contact details) livestock_darfubs@yahoo.com
2. Secure Approved Requisitioning Issue _ _ _ o
Voucher (RIV) form To be provided by Field Operations Division -
3. Fill-out Client Satisfaction Feedback (CSF) [Livestock and Poultry Program
form
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Kun para sa walk-in na KLIENTE
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA
Magpirma sa log book |An Officer of the day Mayo 5 minutos Officer of the day
sa Public Assistance |maapod gamit an
and Complaint Desk [telepono sa Livestock
(PACD) sa covered |and Poultry Program
court manunungod sa
hinahagad kan
Kliente
Maghalat sa covered |Asikasuhon an Mayo 15 minutos Livestock and
court para sa kliente asin Poultry Program
asistensya hali sa magkunducir nin Regional
L/P Program Staff interbyu Coordinator or L/P
manunungod sa: Program Staff
sukol kan farm,
lokasyon,
imbentaryo kan
hayop asin iba pang
kinakaipuhan na
Impormasion asin
ipreparar an RIV
Pirmahan an RIV Ipadara an RIV sa Mayo 5 minutos L/P Program Staff
RED/RTD para sa
pagaprubar
Ipresentar an Itao an requested Mayo 5 minutos L/P Program Staff
aprubadong RIV asin |drugs, biologics asin
resibihon an supplements
requested
intervention
Pirmahan an Itao an drugs, Mayo 10 minutos L/P Program Staff
ARecei vedolbiologics and
porsyon sa RIV asin |supplements
kuanon an drugs,
biologics asin
supplements.
TOTAL 40 minutos
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Kun para sa Indibidwal na Paraoma, Rural Based Organizations (RBOs), Mga

Kooperatiba, Mga Asosasyon

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN|PAGPROSESO PERSONA
I-entrega an letter Aapudan an L/P Mayo 20 minutos L/P Program Staff/
request sa Officer of |Staff sa paagi kan Records Unit/ ORED
the Day (OD) sa telepono para Staff/
Public Assistance and |resibihon an surat
Complaint Desk sa  |asin ipadara sa
covered court Records Unit
An Records Unit
ipapadara an surat
sa Office of the
Regional Executive
Director i an RED
itatao an request sa
Field Operations
Division
Simbagon an mga Interbyuhon an None 10 minutes  |Livestock and Poultry
kahaputan asin kliyente manunungod Program Coordinator
klaripikasyon sa: sukol kan uma, or L/P Program Staff
lokasyon, imbentaryo
kan hayop asin iba
pang kinakaipuhan
na impormasyon asin
ipreparar an RIV
Pirmahan an RIV Ipasa an RIV sa Mayo 5 minutos L/P Program Staff
RED/RTD para sa
pagaprubar
Ipresenta an Itao an requested Mayo 5 minutos L/P Program Staff
aprubadong RIV asin |drugs, biologics and
resibihon and supplements
pigrequest na
interbensyon
Magpirma sa Irelease an drugs, Mayo 10 minutos L/P Program Staff
A Recei vedolbiologics and
porsyon kan RIV asin |supplements
kuanon an drugs,
bilogics and
supplements
TOTAL 50 minutos
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Kun sinumiter sa paagi kan email (Indibidwal na Paraoma, Rural Based
Organizations (RBOs) mga Kooperatibe, mga Asosasyon
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN|PAGPROSESO PERSONA
I-email an letter request |Resibihon asin iprint an Mayo 20 minutos L/P Program
sa livestock- email asin ipadara sa Staff/Records
darfus@yahoo.com Records Unit Section Unit/ORED Staff/
An Records Unit
ipapadara an surat sa
Office of the Regional
Executive Director i an
RED itatao an request
sa Field Operations
Division
Simbagon an kahaputan|Sisimbagon sa paagi Mayo 10 minutos Livestock and Poultry
asin klaripikasyon kan email kan detalye Program Coordinator or
kan request. L/P Program Staff
Magkunducir nin
interbyu sa paagi kan
telephone re: sukol kan
farm, lokasyon,
imbentaryo hayop and
iba pang kinakaipuhan
na Impormasion asin
ipreparer an RIV.
Sa nakatalaan na Ipadara an RIV sa RED Mayo 5 minutos L/P Program Staff
aldaw, an kliente para sa pagaprubar
maduman sa Da RFO V
asin madiretso sa
covered court para
magpirma sa RIV
Ipresentar an Magtao kan hinagad Mayo 5 minutos L/P Program Staff
aprubadong RIV na bulong, biologics
asin resibihon an asin supplements
hinagad na
interbensyon
Pi r mahan a nllrelease an bulong, Mayo 10 minutos L/P Program Staff
na porsyon sa RIV asin |biologics asin
kuanon an bulong, supplements
biologics asin
supplements
TOTAL 50 minutos
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9. Pagtao nin libreng Distibrusyon kan Bulong, Biologics asin Supplements
para sa PLGUS/MLGUS sairarom kan Livestock and Poultry Program

Opisina o Dibision: [Field Operations Division

Klasipikasion: |Complex

Klase kan G2C Government to Government
Transaksion:
Sisay an puede |PLGUs/MLGUs
magkua:
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

1. PLGUs/MLGUs

1. Letter Request endorsed by Clients, VO or MAO/ email at

Provincial Veterinary Office/ .
Municipal Coordinator with livestock_darfuS@yahoo.com

corresponding Animal Inventory PLGUS/MLGUs

2. Surveillance report, inventory
report, animal incidence report,
vaccination report and master list
of beneficiaries from previous
assistance

3. Secure Approved Requisitioning
Issue Voucher (RIV) form

To be provided by Field Operations Division -
Livestock and Poultry Program

4. Fill-out Client Satisfaction
Feedback (CSF) form
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN | RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN|PAGPROSESO PERSONA
[-email an letter Resibihon asin iprint Mayo 20 minutos L/P Program Staff/
request sa an email asin ipadara Records Unit/ORED
livestock darfub@ya |sa Records Unit Staff/
hoo.com Section

An Records Unit
ipapadara an surat
sa Office of the
Regional Executive
Director i an RED
ipapasa an request
sa Field Operations
Division

211


mailto:livestock_darfu5@yahoo.com
mailto:livestock_darfu5@yahoo.com
mailto:livestock_darfu5@yahoo.com

77
N

1898

oi;/ARr
\\

Simbagon an Interbyuhon an Mayo 10 minutos  |Livestock and Poultry
kahaputan asin kliente sa paagi kan Program Coordinator
Klaripikasyon pigtaong contact or L/P Program Staff

details manunungod

sa: sukol kan farm,

lokasyon, imbentaryo

kan hayop asin iba

pang kinakaipuhan

na Impormasion asin

an ipreprarar an RIV

asin iiskedyul an

aldaw kan pagkua
Ipreparar an Pagsasaroon asin Mayo 3 aldaw |Livestock and Poultry
surveillance report, [i-validate an mga Program Coordinator
inventory, animal report, i-validate or L/P Program Staff
incidence report, an lugar kun sain
vaccination report asinjan insidente kan
master list kan mga  |sinususpetsahan
benepisyaryo kan na positibong
huring asistensya helang
Pirmahan an RIV Ipadara an RIV sa Mayo 5 minutos L/P Program Staff

RED/RTD para sa

pagaprubar
Ipresentar an Itao an hinahagad Mayo 5 minutos L/P Program Staff
aprubadong RIV asin |na bulong, biologics
resibihon an asin supplements
hinahagad na
interbensyon
Pirmahan an Irelease an drugs, Mayo 10 minutos L/P Program Staff
i Recei vedolbiologics asin
porsyon kan RIV asin |supplements
kuanon an drugs,
biologics asin
supplements

TOTAL 3 aldaw asin
50 minutos
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10. Pagpabakal nin LN2 asin Breeder/Animal Stocks

Opisina o Dibision:

Field Operations Division

Klasipikasion:

Simple

Klase kan
Transaksion:

G2C Government to Citizen
G2G Government to Government

Sisay an puede
magkua

Walk-in Clients

Farmer Coops/Associations LGUs/PLGUs/MLGUs

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

Walk-in na KLIENTE/Paraoma
Mga Kooperatiba/Mga
Asosasyon/LGUs/PLGUs

1. Order Slip

To be provided by Field Operations Division -

Livestock and Poultry Program

2. Payment Receipt
3. Purchase Order
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |PAGPROSESO PERSONA
Magpirma sa log book |An Office of the Day Mayo 5 minutos Officer of the day
sa Public Assistance |maapod sa paagi kan
and Complaint Desk [telepono sa Livestock
(PACD) sa covered |and Poultry Program
court manungod sa
concern kan kliente
Maghapot kun nin Determinaron kun Mayo 10 minutos Livestock Staff
LN2/Breeder Stocks |igwa nin kaipuhan na
LN2/Breeder Stocks
KUN MAYO:
Abisuhan an
KLIENTE na sinda
dai makakabale sa
master list kan mga
possibleng recipiente
Magbayad kan KUN IGWA: LN2 = Php 10 minutos Livestock and
bayadan sa pagbakal |Pilion an breeder stocks 80/L Poultry Production
kan LN2/Breeder na ipapabakal, ipreparar Breeder In-Charge
Stocks an LN2 asin ipreparar an Stocks
Order Slip Form (Pakihiling
kan kaibang
Magtao nin Opisyal na listahan kan
Resibo presyo)
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Resibihon an Itao an LN2/Breeder Mayo 5 minutos Livestock Staff
LN2/Breeder Stocks |Stocks
na binakal Release the LN2/
Breeder Stocks
TOTAL 25 minutos
LIVESTOCK SPECIFICATIONS PRICE (PhP)
Carabao/Buffalo
1. Mestizo Murrah/Bulgarian Buffalo 12-17 months old 15,000.00
18-24 months old 18,000.00
2. Island Born Murrah/Bulgarian Buffalo |12-17 months old 25,000.00
18-24 months old 30,000.00
3. Culled Aged, unproductive (per kilo live 100.00
weight)
Emergency culling due to accident,
recovered from disease/injury/etc. 150.00
(per kilo live weight)
Culling due to non-conformity to 200.00
experimental study (per kilo live
weight)
Cattle
4. Beef Cattle 12-17 months old 15,000.00
18-24 months old 18,000.00
5. Dairy Breed Cattle (Male only) 12-17 months old 15,000.00
18-24 months old 18,000.00
6. Calf 2 months old but not more than 5 5,000.00
months old, male)
7. Culled Aged, unproductive (per kilo live 100.00
weight)
Emergency culling due to accident,
recovered from disease/injury/etc. 150.00
(per kilo live weight)
Culling due to non-conformity to
experimental study (per kilo live
weight) 200.00
Sheep and Goats
8. Island Born (Male and Female) P15,000 and an additional of 200 15,000.00
for every month incremental inage
beyond 12 months up to maximum
of 36 months
9. Other breeds (per kilo live weight) 140.00
10. Culled (per kilo live weight) 120.00
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POULTRY SPECIFICATIONS PRICE (PhP)
Native Chicken
11. Breeders 6 months onwards (hen and 300.00
roosters per head)
12.  Pullets 3-5 months (Pullet and Cockerel 200.00
per head)
13.  Hardened Chicks 21-45 days old per head 75.00
14.  Day old chicks Female per head 40.00
Male per head 30.00
15.  Culled Stocks Aged, unfit for production/breeding 100.00
16.  Dressed Chicken (per kilo live weight)
Emergency culling due to accident, 100.00
recovered from disease/injury/etc.
(per kilo live weight)
Culling due to non-conformity to
experimental study (Hen, Roosters 150.00
and Pullets (per head)
per head
180.00
1. Ducks
2. Day old ducks Per head
Female 35.00
Male 5.00
Packets of 10+2 (Female to 350.00
male ratio)
3. 1 month old ducks Per head
Female 180.00
Male 180.00
4, Pullets and Breeders 5 months onwards (Female and 200.00
male per head)
5. Culled Ducks Aged, unfit for production perhead 120.00
6. Turkeys 5 months old above per head 500.00
7. Goose 5 months old above per head 500.00
8. Guinea Fowl 5 months old above per head 300.00
9. Rabbits (New Zealand Breed)
10. Kits/Bunnies per head 250.00
11. Rabbits-Breeders per head 500.00
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11. Pagtao/Pagdistribwir nin libreng Forages o Doot na Pagkakan kan Hayop.

Opisina o Dibision:

Field Operations Division

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2C Government to Citizen
G2G Government to Government

Sisay an puede makua:

Walk-in Clients

LGUs/PLGUs

Farmer Coops/Associations

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

1. Walk-in Clients

1.

2.

Secure approved Requisitioning Issue
Voucher (RIV) form

Fill-out Client Satisfaction Feedback
(CSF) form

With Letter of Intent
Individual Farmer

1. Letter request

2. Secure approved Requisitioning Issue
Voucher (RIV) form

3. Fill-out Client Satisfaction Feedback
(CSF) form

4. For Farmer Associations Cooperatives,

1. Letter endorsed by the Provincial
Veterinary Office/Municipal Livestock
Coordinator with corresponding Animal
Inventory and farm area in ha

2. Secure approved Requisitioning Issue
Voucher (RIV) form

3. Fill-out Client Satisfaction Feedback

(CSF) form

To be provided by Field Operations Division
- Livestock and Poultry Program
To be provided by Field Operations Division
- Livestock and Poultry Program

Clients
To be provided by Field Operations
Division - Livestock and Poultry Program

Clients, PVO or MAO/ email at
livestock darfub@yahoo.com

To be provided by Field Operations Division
- Livestock and Poultry Program
To be provided by Field Operations Division
- Livestock and Poultry Program
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Para sa Walk-in na kliente
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BAYAYADAN |PAGPROSESO PERSONA
Magpirma sa log book |An Officer of the Day Mayo 5 minutos Officer of the day
sa Publick Assistance [maapod sa paagi
and Complaint Desk |kan telepono sa
Livestock and
Poultry Program
Tungkol sa hanap
kan kliente
Mahalat sa covered |Attendiran an Mayo 15 minutos Livestock and
court para sa kliente asin Poultry Program
asistensya kan L/P  |magkunducir nin Regional
Program Staff interbyu re: Sukol Coordinator or L/P
kan uma, lokasyon, Program Staff
imbentaryo kan
hayop asin iba
pang kinakaipuhan
na Impormasion
asin ipreparar an
RIV
Magpirma sa RIV Ipadara an RIV sa Mayo 5 minutos L/P Program Staff
RED/RTD para sa
pagaprubar
Ipresentar an Itao an hinahagad Mayo 10 minutos L/P Program
aprubadong RIV asin |na materyales sa Production In-
resibihon an pagtanom Charge
materyales sa
pagtanom
Magpirma sa Itao an bulong, Mayo 10 minutos L/P Program
i Recei vedobiologics asin Production In-
porsyon kan RIV asin |supplements Charge
kuanon an bulong,
biologics asin
supplements
TOTAL| 45 minutos
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Kun para sa indibidwal na Paraoma, Rural Based Organizations (RBOs), Mga Kooperatiba,

Mga Asosasyon na may surat kan intensyion asin para sa large pasture area production

LAKDANG KAN
KLIENTE

AKSYON KAN
AHENSIA

MGA
BABAYADAN

ORAS KAN
PAGPROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

Darahun an letter
request sa Officer of
the Day (OD) sa
Public Assistance and
Complaint Desk na
nasa covered court

Aapudan an L/P
Staff sa paagi kan
telepono para
resibihon an surat
asin ipadara sa
Records Unit

An Records Unit
ipapadara an surat
sa Office of the
Regional Executive
Director i An RED
ipapasa an request
sa Field Operations
Division

Mayo

20 minutos

L/P Program Staff/
Records Unit/ ORED
Staff/

Simbagon an
kahaputan o
klaripikasyon

Interbyuhon an
kliente
manunungod sa:
Sukol kan farm,
lokasyon,
imbentaryo nin
hayop asin iba
pang kinakaipuhan
Impormasion asin
ipreparar an RIV

Kun para sa large
pasture area
production,
balidasyon kan
lugar nin 1 aldaw.
Kun kwalipikado,
magdagos sa
sunod na lakdang

Mayo

10 minutos

Livestock and Poultry
Program Coordinator
or L/P Program Staff

Magpirma sa RIV

Ipadara an RIV sa
RED/RTD para sa

pagaprubar

Mayo

5 minutos

L/P Program Staff
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Ipresenta an Itao an hinagad na Mayo 5 minutos L/P Program Staff

aprubadong RIV asin |drugs, biologics asin

resibihon an supplements

hinahagad na

interbensyon

Pirmahan an Itao an drugs, Mayo 10 minutos L/P Program Staff

ARecei vedo biologics asin

porsyon kan RIV asin |supplements

kuanon an drugs,

biologics asin

supplements

TOTAL| 40 minutos

Kun sinumiter sa paagi kan email (para sa Indibidwal na Paraoma, Rural Based
Organizations (RBOs), Mga Kooperatiba, Mga Asosasyon na may surat kan intensyon asin
para sa large pasture area production)

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
[-email an letter Resibihon asin iprint Mayo 20 minutos L/P Program Staff/

request sa
livestock darfus@yah

00.com

an email asin
ipadara sa Records
Unit Section

An Records Unit
ipapadara an surat
sa Office of the
Regional Executive
Director i An RED
ipapasa an regest sa
Field Operations

Division

Records Unit/ORED
Staff/
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Simbagon an mga Sisimbagon sa Mayo 10 minutos Livestock and
kahaputan o paagi kan email Poultry Program
Klaripiskasyon para sa detalye kan Coordinator or L/P
request. Program Staff
Makonducir nin
interbyu sa paagi
kan phone
manunungod sa:
Sukol sa farm,
lokasyon, imbentary
kan hayop and iba
pang kinakaipuhan
na Impormasion
asin ipreparar an
RIV. I-iskedyul an
appointment para
makua an forages
(pisog asin
materyales
pagtanom)
Kun para sa
dakulang pasture
area, 1 aldaw na
balidasyon. Kun
kwalipikado,
magdagos sa sunod
na lakdang
Sa nakatalaan na Ipadara an RIV Mayo 5 minutos L/P Program Staff
aldaw, an kliente sa RED/RTD
maduman sa DA RFO |para sa
V asin magdagos sa [pagaprubar
covered court para
pirmahan an RIV
Ipresentar an Itao an hinahagad Mayo 5 minutos L/P Program Staff
aprubadong RIV asin |na drugs, biologics
resibihon an and supplements
hinahagad na
interbensyon
Pirmahan an Itao an drugs, Mayo 10 minutos L/P Program Staff
i Recei vedolbiologics asin
porsyon sa RIV asin |supplements
kuanon an drugs,
biologics asin
supplements
TOTAL| 50 minutos
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12.

Probisyon kan Semilya para sa Artipisyal na Inseminasyon asin Estrous

Synchronization sa irarom kan Livestock and Poultry Program

Opisina o Dibision:

Field Operations Division

Klasipikasion:

Simple

Klase kan
Transaksion:

G2G Government to Government

Sisay an puede
magkua:

LGUs/PLGUs

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

LGUs/PLGUs

1. Letter of Request/Intent

2. Animal Inventory Report and Master
list of Beneficiaries

3. Fill-out Client Satisfaction Feedback

(CSF) form

MAOQ Office
MAO Office

To be provided by the Livestock and Poultry

Program

LAKDANG KAN
KLIENTE

AKSYON KAN
AHENSIA

MGA
BABAYADAN

ORAS KAN
PAGPROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

l-email an letter
request sa
livestock darfub@yah

00.com

Resibihon asin iprint
an email asin
ipadara sa Records
Unit Section

An Records Unit
ipapadara an surat
sa Regional
Executive Director i
an RED ipapasa an
request sa Field
Operations Division

Mayo

20 minutos

L/P Program Staff/
Records Unit/ORED
Staff/

Simbagon an mga
kahaputan asin
Klaripikasyon

Sisimbagon sa paagi
kan email para sa
detalye kan request.
Magkunducir nin
interbyu sa paagi
kan telepono
manunungod sa:
Sukol kan farm,
lokasyon, asin iba
pang kinakaipuhan
na Impormasion asin
ipreparar an RIV

Mayo
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Sa nakatalaan na Ipadara an RIV sa Mayo 5 minutos Livestock Staff
aldaw, an kliente RED/RTD para sa
maduman sa DA RFO |pagaprubar
V asin madagos sa
covered court para
magpirma sa RIV
Ipresenta an Itao an Mayo 5 minutos Livestock Staff
aprubadong RIV asin |hinahagad na
resibihon an semilya
hinahagad na
interbensyon
Pirmahan an Itao an semilya Mayo 10 minutos Guard on duty
AfRecei vedo
porsyon kan RIV asin
kuanon an semilya
TOTAL 50 minutos

13.

Implementasyon kan Egg Skolar Project

Opisina o Dibision

Field Operations Division

Klasipikasion: Complex

Klase kan Transaksion:

G2C Government to Citizen

Sisay an puede magkua:

Mga estudyante sa kolehiyo (na may kursong Agriculture, Animal
Science, and Veterinary Medicine)

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

Para sa Mga estudyante sa kolehiyo (na may kursong
Agriculture, Animal Science, and Veterinary Medicine)

1. Letter of Request/Intent

2. Proof of enrolment (Student ID and
admission/enrolment form)

Certificate of indigency from the barangay of residence

Endorsement of the Municipal/ City
Agriculturist/Veterinarian

Business Plan
Signed Invoice-Receipt for Property;
Memorandum Receipt Equipment (IR), Semi-

3
4
5. Proposed area where layer production will be situated
6
7

Expendable and Non-Expendable Property Form (MR);

and Memorandum of Agreement (MOA)

8. A copy of Guidelines on The Implementation of Egg-

SkolarProject (Please see below guidelines)
0. Fill out Client Satisfaction Feedback (CSF) form

Program

Requisitioner College
enrolled in

Barangay Residence

Municipal/ City Agriculturist/Veterinarian

To be provided by the Livestock and Poultry
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LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
[-email an letter Resibihon asin Mayo 20 miinutos L/P Program Staff/
request sa iprint an email asin Records Unit/ORED
livestock darfub@ya |ipadara sa Staff/
hoo.com Records Unit
Section
An Records Unit
ipapadara an surat
sa Office of the
Regional
Executive Director
i An RED ipapasa
an request sa Field
Operations
Division
Simbagon an mga  |Magkunducir nin Mayo 1 aldaw Livestock Technical
kahaputan o balidasyon asin Personnel
klaripikasyon teknikal na
ebalwasyon kan
Ipreparar an lugar para
minasunod: maaraman an
. kapasidad
1. ldentipikasyon
asin beripikasyon |k yN
kan rekisitos na |[KWALIPIKADO:
sinumiter Ipepreparar an IR,
2. Kahandaan kan MR, MOA asin CSF
propuestong lugar|asin iiskedyul an
kun SAIN an layerfaldaw kan
production pagrelease
ibubugtak. KUN DA
3. Egg;x” KWALIPIKADO:
Abisuhan an kliente
na sinda ibabali sa
listahan kan mga
inaasahan na
recipiente sa sunod
na proyekto
Sa nakatalaan na aldaw, ([padara an IR, MR, Mayo 10 minutos Livestock Staff
an kliente maduman sa [MOA sa RED/RTD
DA RFO V asin para sa
magdagos sa covered  |pagaprubar
court para magpirma sa
IR, MR, MOA.
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Pirmahan an

aprubadong IR, MR,
MOA asin resibihon

an hinahagad na
interbensyon

1.

Itao asin iset-up
an:

Mga
nagsusugok na
manok:
Minimum na
100 na payo

Layer Cages
Animal
Zoological
Supplies
(Starting feeds
and drugs and
biologics)

Mayo

2 aldaw

Livestock Staff

TOTAL

3 aldaw asin 30
minutos
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GUIDELINES ON THE IMPLEMENTATION OF EGG-SKOLAR PROJECT

I. SCOPE

These guidelines shall govern Livelihood Assistance Program of the National Livestock Program
for families of college students who are taking up agriculture, animal science, and veterinary
medicine courses, or otherwise known asthe A E&SIGOL AR PROJECTO. The
distribution of layer stocks, animal zoological supplies, and cages to beneficiary families that will
be a source of additional livelihood for them and support the studies of their students.

[I. OBJECTIVES

The objective of these guidelines is to ensure the effective, just delivery and implementation of the
Egg-Skolar Project. The project will aim to provide additional source of income to families with
college students who are taking up agriculture-related courses through egg production enterprise.

[Il. DEFINITION OF TERMS
As used in this Order, the following terms, words, and phrases shall be construed as:

1 Animal Contract- It is a contract being entered into by beneficiaries and RFOs before the
release of animals for distribution. This contract contain terms and conditions on the
responsibilities of both parties

2 Animal Zoological Supplies- This refers to feeds and drugs and biologics necessary for
feeding and maintenance of healthy animals

3 Layer Chicken- Chicken breeds that are intended for egg production.

4 Local Government Units- This includes provincial, city, municipality and barangay
government units that are eligible to request for animal distribution
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5. Business Plan- A simple set of plans that contain desired farm production targets and
income projection with accompanying activities and production expense requirements

6. Validation- Confirmation through the provision of objective evidence through on-site
observation/evaluation, interview, review of records, and other necessary means to attain
the purpose.

IV. BENEFICIARIES EVALUATION AND QUALIFICATION

The beneficiaries of this intervention shall be families of college students who are currently taking-
up agriculture, animal science, and veterinary medicine courses in State Universities and Colleges.
The project information will be disseminated to SUCs in every region for awareness.

Applicant students/families must send a letter of request to the Regional Field Office together with
the following requirements:

1. Proof of enrolment (Student ID and admission/enrolment form)
2. Certificate of indigency from the barangay of residence
3. Endorsement of the Municipal/ City Agriculturist/Veterinarian

Upon receipt of request, the RFO shall conduct validation and technical evaluation to assess their
capability.

The following criteria shall be considered in validating qualified beneficiaries:

1. Basic Identification and verification of requirements submitted
2. Readiness of proposed area where layer production will be situated
3. Business plan

Applicants, after expressing requests thru letter, and having been considered for evaluation, should
suffice the criteria upon validation. Failure to do so will halt the processing of the project. Only then
when the applicant completes the requirements prescribed herein, will they be recommended for
approval. The recommendation of applicants shall be on a first come, first serve basis. Since the
resources are limited, priority will be given to those applicants who comply first.

The validation team shall be composed of personnel from the livestock program and Agricultural
Programs Coordinating Officers (APCOs). The patrticipation of the City/Municipal Veterinary Office
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(CVO, MVO), Office of the Municipal Agriculturist (OMA/MA), and Municipal Livestock Coordinator
(MLC) in the locality concerned will also be enjoined. The team, basing on the evaluation conducted,
shall make recommendation to the Regional Executive Director for the approval of the request.

V. PROJECT COMPONENTS

Each recipient shall receive an Egg-Skolar Package that shall be composed of the following:

4, Layer Chickens: Minimum of 100 heads
5. Layer Cages
6. Animal Zoological Supplies (Starting feeds and drugs and biologics)

Necessary quarantine protocols prescribed by the Bureau of Animal Industry shall be followed in
animal transport and transfer to obviate communicable diseases from the animals.

VI. RESPONSIBILITIES OF PARTIES

An animal contract shall be undertaken between DA RFO and the beneficiaries before the delivery
of interventions. The contract shall contain the terms and conditions on the distribution and
responsibilities of both parties.

Responsibilities of the Beneficiaries:

1. Provide basic needs of animals such as additional housing, nutrition, health, good
management, and ensure observance of animal welfare

Responsibilities of the DA RFOs:

1 Provide technical guidance by giving basic information on raising the specific commodity
through IEC provision and training
2. Monitor the beneficiaries thru the help of the personnel from the livestock program, PVET,

APCOs, CVET, MAO/MA, MLC

Penalty Provisions:
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1 If the beneficiaries fail to perform their responsibilities and is found to be incapable of sustaining
production, the DA RFO can retrieve the animal stocks and be rehabilitated in stations or be
transferred to other qualified recipients;

2. Should there be any misinterpretation, false information, and any act prejudicial to any of the
parties in the agreement, corrective measures should be undertaken and sanctions could be
imposed against the erring party;

3. In case of mortality, death certificate signed by the barangay chairman and necropsy report
duly signed by a licensed veterinarian.

VII. SUSTAINABILITY, MONITORING AND EVALUATION

DA shall conduct periodic monitoring and evaluation of the animals delivered. They will work in close
coordination with LGUs and Agriculture and Fishery Council to assist the beneficiaries in their
technical and other related needs in maintaining health and productivity of their animals.

VIIl. PROVISION OF SUPPLEMENTAL GUIDELINES

In the interest of proper implementation to address the needs of specific regions, RFOs may formulate
supplemental guidelines to be approved by the Regional Executive Director.

IX. EFFECTIVITY

This Memorandum Order shall take effectimmediately upon signing and shall be valid unless revoked
and superseded by future issuances.
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14.

Pagtao nin Livelihood Enterprise Module

Opisina o Dibision:

Field Operations Division

Klasipikasion:

Complex

Klase kan
Transaksion:

G2C Government to Citizen

Sisay an puede
magkua:

Mi yembr o

kan mga

Kooperati ba,

AsSoOs

LISTAHAN KAN MGA
REKISITOS

SAIN MAKUA

Members of Cooperatives,
Associations or People
Organization

1.

LGUs together with the Selected
Beneficiaries will select the
Recipients in their localities and
submitthe documentary
requirements to the DA RFOs
which include the following:

1. Resolution or request letter
from the cooperative /
association people's
organization requesting for
availment of the livelihood
modules addressed to the
DA-RFO V

2. Endorsement Letter from
the LGU with initial
validation: and

3. List of Selected members
submitted by the
cooperative/ association/
people's organization with
concurrence of the LGU
MAO (Please see Form
below)

Signed Invoice-Receipt for

Property; Memorandum Receipt

Equipment (IR), Semi-

Expendable and Non-

Expendable Property Form (MR);

and Memorandum of Agreement

(MOA)

Fill out Client Satisfaction Feedback

(CSF) form

Local Government Unit

To be provided by the Livestock and Poultry Program
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kahaputan asin
Klaripikasyon

dokumento na
sinumiter kan LGUs

Kun kumpleto na
asintama an mga
dokumento, an DA
RFOs makunducir
nin ebalwasyon kan
recipiente

An DA RFOs
aaprubaran an
benepisyaryo base
sa naakomplisar na
target na tama para
duman sa naka
aloteng pondo sa
presenteng
proyekto

Pagnakumpirmar na
an kwalipikasyon
asin pagpili,
ipapadagos kan DA
RFOs an
implementasyon kan
proyekto

An listahan kan mga

napiling

2 %
/f ’é’g%%@ L
N7
8 hlﬁl\\
1898
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |PAGPROSESO PERSONA
l-email an letter|Resibihon asin iprint Mayo 20 minutos L/P Program Staff/
request sajan email asin Records Unit/ORED
livestock darfubs@ya |ipadara sa Records Staff/
hoo.com Unit Section
An Records Unit
ipapadara an surat
sa Office of the
Regional Executive
Director 1 RED
ipapasa an request
sa Field Operations
Division
Simbagon an mga  |Hilingon kun mga Mayo 2 aldaw Livestock Technical

Personnel
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benepisyaryo asin
mga miyembro
ipapadara sa
Assistant Secretary
for Livestock para sa
Impormasion

liskedyul an aldaw
kan pagdeliver asin
ipreparar an IR, MR,
MOA

Sa nakatalaan na Ipadar an IR, MR, Mayo 10 minutos Livestock Staff
aldaw, an kliente MOA sa RED/RTD

maduman sa DA para sa pagaprubar

RFO V asin madagos

sa covered court

para magpirma sa

IR, MR, MOA

Pirmahan and Ideliver an Mayo 1 aldaw Livestock Staff
aprubadong IR, MR, |minasunod na

MOA asin resibihon |interbensyon:

an hinahagad na
interbensyon

1. 40 guna na free
range asin 10
lalong (poco mas
0 menos 4 na
bulan). 40 na
patong babae
asin 10 patong
lalake (poco mas
0 menos 4
months)

2. Pambahog (para

sa 3 bulan)

TOTAL

3 aldaw asin 30
minutos
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ATTACHMENT

DEPARTMENT OF AGRICULTURE
NATIONAL LIVESTOCK PROGRAM

EXPANDED LIVESTOCK AND POULTRY PRODUCTION AND LIVELIHOOD PROJECT DELIVERY AND
BENEFICIARY INFORMATION FORM

Implementing Agency/ RFO:
Beneficiary Association Cooperative:
Complete Address:
Date:
Name of Individual Address Module Number of  Number of Feed Signature
Household Beneficiary Received Animals Bags Received
Received
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15

TOTAL
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15. Pagtao nin libreng Techno Livelihood Trainings

Tukduan an mga partisipante nin bagong teknolohiya sa pag-oma/pagtanom asin magtao nin

oportunidad na pangkabuhayan

Opisina o Dibision:

Field Operations Division

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion:

G2C Government to Citizen
G2G Government to Government

Sisay an puede magkua:

AEWS/LFTs/LGUs

Walk-in na mga kliente
Indibidwal na mga Paraoma
Mga Kooperatiba/Asosasyon/RBOs

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

A. Walk-in Clients

V Proceed to Malasakit Help Desk and
conform with the existing health
protocols

Register in the Visitors Logbook
Inquire information about the training
program of interest and/or schedule of
trainings
Accompl i sh
sheet

<<

B. With Letter of Intent

1. For Rural Based Organizations
(RBOs), Cooperatives,
Associations and Local
Government Units

V Letter request
V Fill-out Client Satisfaction
Feedback (CSF) form

t hifornpation t

Officer of the

Day Officer of

the Day
FOD - Institutional Development Unit

(IDU) FOD - Institutional Development

Unit (IDU)

Clients
FOD - Institutional Development Unit
(IDU)
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Kun para sa walk-in na kliente

PAGPROSESO PERSONA
Magpirma sa log | Tatabangan kan Mayo 5 minutos Officer of the day
book sa Officer of the Day
Malasakit Help
Desk
lIbanan sa FOD Interbyuhon an Mayo 10 minutos IDU/Banner
Malasakit Help kliente Program Technical
Desk manunungod sa: Staff
pangaran,
Simbagon an address, kaipuhan
mga kahaputan na trainings asin
asin klaripikasyon | iba pang
kinakaipuhan na
Impormasion
[-akumplisar an Impormaran an Mayo 10 minutos IDU/Banner
par t i ci p a kliente sadetalye Program Technical
information sheet | kan traning asin Staff
skedyul
Magatendir nin Magtao ka Mayo 1-2 aldaw IDU Technical
traning kinakaipuhan na Staff/Secretariat

Magsunod sa
health and safety
standards (i.e.
magsulot nin
mask, pisikal na
distansya, tamang
paglinig kan kamot
asin pagsumiter
kan Health
Declaration Form)

materyales sa pag-
adal, starter kits
kun igwa

Magtao nin briefing
asin Impormasion
sa Covid-19 asin
an mga lakdang sa
pagigin ligtas na
pinapautob sa
panahon kan
training

Maglaag nin
alcohol-based
hand rub, tisyu,
disposable gloves
and closed bins
para sa mga
basura sa lugar
kan traiing
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Magsurat sa Client| Itao an Mayo 10 minutos IDU Technical
Satisfaction Sertipikasyon kan Staff/Secretariat

Feedback Form

Training/Appearan
ce

TAPOS KAN TRANSAKSION

Kun para sa Rural Based Organizations (RBOs, Mga Kooperatiba, Mga Asosasyon asin

Lokal na Gobyerno

LAKDANG KAN

AKSYON KAN

MGA

ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA
[-entrega an Resibihon an Mayo 10 minutos Officer of the Day/
letter request letter request asin Records Unit/ORED
sa Officer of isumiter sa Staff
the Day Records Unit para
ipadara sa Office
of the Regional
Executive Director
i an RED ipapasa
an request sa
Field Operations
Division
libanan sa Field Interbyuhon an Mayo 15 minutos IDU/Banner
Operations inente_ manunungod Program
Division sa: kaipuhan na Technical Staff

Kumpletohon an
Participa
Profile Form

Simbagon an
mga kahaputan
asin
klaripikasyon

training asin iba pang
kinakaipuhan na
Impormasion

Hilingon kun an
application form
kumpleto

Abisuhan an kliente
kan detalye kan
training asin iskedyul

Kun para sa RBOs,
Mga Kooperatiba,
Asosasyon,
AEWS/LFTs/LGUs
magkaulay sa grupo
kun ano an
hinahagad na training
asin mg detalye. Kun
aprubado, magdagos
sa sunod na step
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Magtao nin Ipreparar an Mayo 2 aldaw IDU Technical Staff
kumpletong Activity Proposal
lista/detalye kan asin iba pang mga
mga partisipante | dokumento na
kinakaipuhan asin
an iskedyul kan
traning
Mag-atendir kan Magtao nin Mayo 1 aldaw IDU Technical Staff
training asin materyales sa pag-
madfill-out kan aadal, starter Kits
parti pant| kunigwa
form
Magsurat sa Client| Itap an Mayo 10 minutos IDU Technical Staff

Satisfaction
Feedback Form

Sertipikasyon kan
Training/Appearan
ce

TAPOS KAN TRANSAKSION
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AGRIBUSINESS AND MARKETING
ASSISTANCE SERVICES

(External Services)
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1. Pagpadali/Parparikas kan mga Programa sa Agri-Credit

An facilistasyon kan Agri-Credit Program kaiba an asistensya teknikal sa mga paraoma asin
parasira sa kaaraman sa pag-utang, pagkua kan utang, paggamit asin pagbayad. An Serbisiong
ini nagmamawot na makadara nin madaling mautangan na facilidad para sa mga pobreng
paraoma sa mga lugar na mayo o kulang sa bangko.

Opisina o Dibision:

Agribusiness and Marketing Assistance Division

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2C- Government to Citizen

Sisay an puede magkua:

Mga saradit na negosyo, Indibwal na mga paraoma, mga joven
na negosyante (18-30 anyos), solong negosyante,
magkakasosyo asin korporasyon

LISTAHAN KAN REKISITOS)

SAIN MAKUA

Inclusion in the Registry System for Basic

Sectors in Agriculture (RSBSA)

(FFEDIS)
3

Inclusion in Farmers and Fisherfolk
Enterprise Development Information System

Filled up application forms/online forms

AMAD

LAKDANG KAN
KLIENTE

AKSYON KAN
AHENSIA

MGA
BABAYADAN

ORAS KAN
PAGPROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

. Maghapot asin
maghagad nin
application forms,
idownload online or
maghagad sa paagi
kan email sa
amad.bicol@gmail.c

om

Isumiter an
nakumpletong
application form
kaiba an mga
rekisitos arog kan
surat kan intension
asin simpleng plano
kan negosyo

Magkunducir nin
inisyal na briefing

Resibihon, rebisaron
an sinumiter na form
asin rekisitos

LIBRE

15 minutos

15 minutos

Agribusiness
Industry Support
Section Officer/
Technical Staff

. Resibihon an proof
of transaction asin
detalye kan lending
conduits

Magbase sa lending
conduits

1 aldaw

TOTAL

1 aldaw asin
30 minutos
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2. Pagtao nin Food Pass asin Foodlane Vehicle Pass

An pagtao nini Food

Passo asin AFoodl ane Vehicl e

mga suplayer asin truckers na nagbabyahe balikan o nag-aagi sa Metro Manila asin iba pang
rehiyon habang epektibo pa an community quarantine period para masiguro an dai maputol na
suplay nin pagkakan sa mga apektadong lugar. An food pass dapat dara kan drayber kan
behikulo habang nasa byahe asin nakabugtak sa windshield asin nahihiling sa luwas. An food
pass balido habang epektibo an community quarantine.

Pass

Opisina o Dibision: Agribusiness and Marketing Assistance Division
Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: G2B- Government to Business
Sisay an puede magkua: Gabos na maysadiri kan mga truck na nagbabyahe nin
labas/sariwa na agri-fishery production sa Metro Manila

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

N

Duly accomplished Foodlane
Accreditation Application Form
with2pcs 10x 10 |
Scanned copy of Business permit
Scanned copy of Official
Receipt of Registration
Scanned copy of

Certificate of

Registration

Pictures of the truck/vehicle
to be accredited (front and
side views) with visible plate
number.

Duly accomplished
Statement of

Commitment

In case of livestock, poultry
and by- products, scanned
copy ofh a n d llieemsé s
and accreditation of
transport carriers issued

by the Bureau of Animal
Industry (BAl/Regulatory
Division) and accreditation
of meat transport vehicle
issued by the National

Meat Inspection Service
(NMIS)

AMAD office or through email at amad.bicol@gmail.com
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LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG

KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |PAGPROSESO PERSONA
1. Magduman sa Magkunducir nin LIBRE 30 minutos | Agribusiness
AMAD para inisyal na briefing Industry Support
maghapot asin Section Officer/
magkua nin Technical Staff

application form
asin listahan kan
rekisitos o
maghagad sa
paagi kan email sa
amad.bicol@gmail.

com
2. Pagkasumiter kan [Resibihon, 1 oras
kumpletong rebisaron an
application form  sinumiter na
kaiba an mga forms asin
rekisitos rekisitos
3. Res[bl_hon' an Magtao nin 30 minutos
Sertipikasion kan [sertipkasion nin
Akredistasion Akredistasion

TOTAL 2 oras

3. Pagparikas kan Pagdistribwir kan Pagkakan
(Enhanced KADIWA ni Ani at Kita)

Siguruhon an availability, accessibility asin affordability kan basic agricultural commodities
sa high-demand areas sa paagi kan KADIWA modalities arog kan KADIWA on wheels, retail
outlets, on-stations asin online.

Opisina o Dibision: Agribusiness and Marketing Assistance Division

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion: G2C- Government to Citizen, G2B- Government to
Business G2G-Government to Government

Sisay an puede magkua: Mga Kooperatiba/Asosasyon kan mga Paraoma
(Farmers Cooperatives//Associations)

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Dapat rehistrado sa SEC, DOLE or CDA AMAD

Dapat operating nin dai mababa sa 3 taon
Dapat farmers/fisherfolks an mga miyembro
Dapat good standing sa mga ahensia de
gobyerno

5. Dapat pigeendorso kan LGU.

Eal Sl
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3. Magpirma sa

Magpadagos kan

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
1. Personal na Magkunducir nin Libre 15 minutos Market Development
maghapot o sa brief interview Section
paagi kan email sa Officer/Technical
amad.bicol@gmail. Staff
com
2. Isumiter an Magebalwar 1 aldaw
rekisitos sa paagi | kan sinumiter
kan koreo o email | na mga
dokumento

MOA asin actibidades kan
isumiter sa KADIWA
AMAD
TOTAL 1 aldaw asin 15

mjnutes

4. Pagpapadali kan Market Linkage sa paagi kan KADIWA Digital Portal

An market linkage pigpapakusog an pagkasararong kumpetisyon, pinapantay an linkages sa
tahaw kan mga kunsomidores, stakeholders asin mga producers, pati man an pagtuon sa supply
chain bilang sarong makusog na pundasyon kun SAIN an pigsasararong value chain puedeng
itindog asin masustiner. Ining Serbisio nagsasaro sa suppliers asin traders para sa sulit asin
sustenableng paagi para masiguro an availability kan pruduktong agrikultural sa tamang dakul,

presyo asin kalidad.

Opisina o Dibision:

Agribusiness and Marketing Assistance Division

Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: G2C- Government to Citizen, G2B- Government to
Business

Sisay an puede magkua:

I ndi vidual
Non- Government Organizations engaged in
Agriculture and Fishery related undertakings

entrepreneur/ Ped

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

1. Filled up enrollment form
2. Filled up buyer/supplier form

AMAD
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LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN|PAGPROSESO PERSONA
1. Maghagad nin Magtao nin form Libre 15 minutos Market Development
enrollment asin | asin magkunducir Section
buyer or supplier | nin brief interview Officer/Technical
form sa AMAD Staff
Office o sa paagi
kan email sa
amad.bicol@gma
il.com
2. Isumiter an filled-| lupload sa 1 aldaw
up form registry system
I-link an buyer
saka supplier sa
paagi kan digital
KADIWA platform
TOTAL 1 aldaw asin
15 minutos

5. Pagpadali/Pagparikas kan programa para sa Enterprise Development kan
mga paraoma asin parasira.

I[promote an sustenableng pagasenso kan negosyo sa pagsuporta kan strategic enabling
conditions asin pagpapakusog kan linkages kan negosyo kan mga paraoma asin parasira asin micro
small and Medium Enterprise (MSMEs) sa mercado, financing, pagbilog nin kapasidad asin
teknolohiya asin i-promote an pagsunod sa lokal asin internasyonal na standard kan mercado para
mapaurog an saindang pagiging produktibo asin seguridad sa kita.

Opisina o Dibision: Agribusiness and Marketing Assistance Division

Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: G2C- Government to Citizen, G2B- Government to
Business

Sisay an puede magkua: Il ndi vidual entrepreneur/ Pedgd

Non- Government Organizations engaged in
Agriculture and Fishery related undertakings
SAIN MAKUA

LISTAHAN KAN REKISITOS

Filled up agriculture and fishery enterprise enroliment form AMAD
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LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN | RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA
1. Personal na Magtao nin form Libre Agribusiness
maghagad nin asin magkunducir Promotion
form o magpadara | nin brief interview Section/Technical
nin request sa Staff
email na
amad.bicol@gmail
-com
2. Itao an sinuratan na| I-ebalwar kun 1 oras
form kumpleto asin
tama an mga
dokumento
Probisyon kan 1 aldaw
teknikal na
asistensya
Kun kinakaipuhan 15 minutos
pinansyal na
asistensya, ipasa
sa lending
conduits
TOTAL 1 aldaw, 1 oras

asin 15
minutos
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6. Pagtao nin Ayuda sa Organikong Sertipikasyon

An organic certification assistance nasa porma kan teknikal asin pinansyal na ayuda para
sa produksyon asin propagasyon kan organikong pagkakan o inputs o sistema sa pagkontrol
kan kakanon susog sa aplikableng organic agriculture standards asin rekisitos.

Opisina o Dibision:

Agribusiness and Marketing Assistance Division

Klasipikasion:

*Multi-stage processing

Klase kan Transaksion:

G2C- Government to Citizen

Sisay an puede magkua:

Organ

i C

advocates/
and Non-Government Organizations engaged
in Organic Agriculture and Fishery related

undertakings

Peo

Certification Form
na may listahan
kan rekisitos

2. Isumiter and filled-
up form asin surat
kan intensyon

Magkunducir nin
balidasyon/pre-
assessment kan
site

4. Resibihon an
sertipikasyon hali
sa Organic
Certifying Body

nin brief interview

Magebalwar kan
form asin magtao
nin listahan kan
rekisitos

Kun makapasar sa
pre-assessment
asin makumpleto
an rekisitos, an
aplikante i-
eendorso sa third
party certifying
body para sa
balidasyon,
pagaprubar asin
pag-isyu nin
sertipikasyon

1 aldaw

3-6 bulan

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
1. Letter of intent to avail the service
2. Organic management Plan AMAD
3. Farm Profile/Map/Floor Plan
4. Manual of Operations
5. List of members (for group)
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA
1. Maghagad nin Magtao nin form Libre 15 minutos OA Focal
Organic asin magkunducir Person/Report

Officer and Staff
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Resibihon an
kopya kan *Total 6
aprubadong bulan
sertipikasyon

*(Probisyon kan organic certification assistance). An Serbisiong ini nasa irarom kan
Organic Act 10068 kaya nagkakwalipikar sa multi-stage processing

7. Pagtao nin Input sa Produksion sa mga nag-adaptar nin Organikong
Agrikultura

An agri-input arog kan pisog, organikong pataba, farm implements asin supplies,
livestocks asin poultry stocks tinatao para mapromote asin maparambong an organic
agriculture practice.

Opisina o Dibision: Agribusiness and Marketing Assistance Division
Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: G2C- Government to Citizen, G2B- Government to
Business
Sisay an puede magkua; Organic advocates/ Peopd ¢
Government Organizations engaged in Organic
Agriculture and Fishery related undertakings

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
1. Letter of intent AMAD
2. Endorsement from
MAO/MA
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |[PAGPROSESO TAO
1. Pagsumiter kan  |Magtao nin kopya kan Libre 1 aldaw OA Focal
kumpletong MOA for para sa Person/Report
rekisitos pagsunod Officer and Staff
2. Isumiter an Resibihon asin 1 aldaw

pirmadong asin pirmahan an MOA asin
notaryadong MOA magtao nin iskedyul

asin ifollow-up kan pagrelease
asin aldaw kan
pagrelease Magtao kan 4 oras

hinahagad nin input

3. Pirmahan an
Invoice Receipt,
RIS asin CSF

TOTAL 2 aldaw asin 4 oras
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8. Pagtao nin Ekipahe sa Agri-production, mga kagamitan sa Post-
harvest, asin Processing Equipment sa mga Organic Adoptors

Kaiba digdi an mga makina sa uma na gagamiton sa produksyon, post-harvest asin
pagproseso kan mga organikong pagkakan, inputs asin iba pa pigtatao sa mga kwalipikadong
organisasyon.

Opisina o Dibision: Agribusiness and Marketing Assistance Division
Klasipikasion: Complex
Klase kan Transaksion: G2C- Government to Citizen
Sisay an puede magkua: Organisadong grupo nin mga paraoma na yaon sa
organikong pagtanom, livestock asin poultry
production.
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
1. Photocopy of SEC or DA registration AMAD
2. Atrticles of incorporation and constitution and by laws
3. Letter of intent
4. MAO/CAO/PAO/MAFC/PAFC Endorsement
5. Board resolution
6. Audited Financial Statement of the Association
7. Project Proposal
8. List of male and female members with
corresponding area
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |PAGPROSESO PERSONA
1. Pagsumiter kan | Magtao kan Libre 1 aldaw OA Focal
kumpletong kopya kan MOA Person/Report
rekisitos para sa pagsunod Officer and Staff
2. Isumiter an Resibihon asin .
pirmado asin pirmahan an MOA asin 1 aldaw asin 4
notaryadong MOA magtao nin iSkedyUI oras
asin magfollow-up Kan pagrelease
an aldaw kan
pagrelease
3. Pirmahan an ltao an hinahagad na 4 oras
invoice receipt,  ekipahe
RIS asin CSF
Total 2 aldaw asin 8 oras
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SERBISIO KAN REGIONAL AGRICULTURAL
ENGINEERING

(Eksternal na Serbisio)
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1. Pagtao nin mga Ekipahe asin Makinaryang Pang-Oma

An regional agricultural engineering nagtatao nin asistensya para makakua nin makinarya asin
facilidad para sa postharvest sa paagi kan pagbalidar sa technical feasibity; institusyonal,
pinansyal na kapasidad kan pwedeng maging recipiente kan proyekto. An makinarya para sa
uma asin ekipahe na itatangro kan opisina kaiba an hand tractor, combine harverster, four-
wheeled drive tractor, rice thresher and rice transplanter

Opisina o Dibision: | Regional Agricultural Engineering Division

Klasipikasion: Highly Technical

Klase kan Transaksion:| G2C-Government to Citizen

Sisay an puedeng | Organize Farmer's Group

magkua:
LISTA KAN MGA KAIPUHAN SAIN MAKUKUA
Surat nin Intensyon Asosasyon
Resolusyon kan Board na nagsasabi kan - Asosasyon

kaipuhan sa proyekto asin kakayahan kan
aplikante na makamatenir asin maka operar
kan makinarya/ekipahe, facilidad na
pinirmahan kan kadaklan na miyembro kan
Board of Directors

DA RFO5-RAED or DA RFO5 website

Lista kan lalaki asin babae na miyembro kan (www.bicol.da.gov.ph)

paraumang grupo na may pirma kun sain an
service area.

SEC/CDA/DOLE Certificate of Registration SEC/CDA/DOLE

SEC/CDA/DOLE Certificate of Good

Standing/Compliance SEC/CDA/DOLE

DA RFO5-RAED or DA RFO5

Profile of Farmers Organization website (www.bicol.da.gov.ph)

MAO/PAO/CAO Endorsement MAO/PAO/CAO

DA RFO5-RAED or DA RFO5

Project Utilization Proposal website (www.bicol.da.gov.ph)

Utilization Report kan gabos na proyekto na DA RFO5-RAED or DA RFO5
nakua /itinao kan Departamento kan website (www.bicol.da.gov.ph)
Agrikultura
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LAKDANG KAN
KLIENTE

AKSYON KAN
AHENSIA

MGA
BABAYADAN

ORAS KAN
PAGPROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

. Magsumite nin
kompletong kaipuhan
sa DA RFO5 o e-
email ini sa
dabSraed@gmail.com.
List is downloadable
at DA RFO5 website
(www.bicol.da.gov.ph

)

1. Naresibeng
requests na
ipinadara hali
sa ORED

Mayo

30 minutos

RAED Admin Staff

1.1. Hilingon na
maray kun
kompleto ang
isinumeting mga
dokumento.

1.2. Kung kulang

ang mga

attachments,
mag komple or
kompletohon
ang mg ini

1.3. Kung mailed

requests na may

kulang na
attachments,
magpreparar nin
simbag kan mga
kulang na
nakalistang
dokumento

2. lpadara sa
RAED Chief
para sa
balidasyon kan
instrukson.

2.1 Ipadara an
aplikasion sa
Engineering Plan,
Design asin
Specification
Section (EPDS)
para sa validation

schedule.

None

30 minutos

RAED Chief
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. |-validate an

Technical
Feasibility,
intitusyonal,
pinansyal na
kakayahan/kapas
idad kan
pwedeng maging
recipiente kan
proyekto.

Mayo

7 aldaw

Technical Staff
RAED

. Magpreparar nin
validation Report

2 aldaw

Engineering Plan,
Design And
Specification Section
(EPDS)

. l-review an

validation report
asin
endorsement sa
mga
kwalipiladong
recipiente sa
ORED

2 aldaw

RAED Chief

. Sabihan an

aplikante kan
resulta kan
Validation. Kun
feasible, an
request
makakaiba sa
target na
recipiente asin
subject sa
availability kan
units o ekipahe.

2 aldaw
(pundong
orasan)

RAED
Technical Staff

. Sasabihan an

aplikante kun
sinda kasali sa
target na
recipiente.

1 aldaw

RAED Technical
Staff
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. Magkua asin mag 8. Iresibe an mga Mayo 5 minutos RAED Technical
pirma sa Gate Pass, dokumentos Staff
Property Invoice asin asin ipadara sa
sa Memorandum of opisina kan
Agreement (MOA) na Regional
pig-download sa DA Executive
RFOS -RAED. Igwa Director para
nin mga porma sa DA mapirmahan
RFO5 website
(www.bicol.da.gov.ph).
. Acknowledge receipt 9. Sabihan an 5 minutos RAED Technical
of notification. recipiente kun an Staff
pig-request na
unit pwede na i-
release.
TOTAL 14 alda_w, 1
oras asin 10
minutos

Tapos kan Transaksion
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An pagtao kan makinarya asin ekipahe sa uma sa irarom kan multi-stage processing



2. Pagtao nin Small Scale na Proyekto sa Irigasyon/Patubig

An rehional na agricultural engineering division nagtatao nin asistensya na small scale na
proyekto sa irigasyon sa paagi kan balidasyon kan technical feasibility, intistusyonal asin
pinansyal na kapasidad kan mg potensyal na recipiente/benepisyaryo. An mga proyektong
itinatao kan DA iyu an mg sumusunod: konstruksyon kan dibersion dam, irrigation canals, small
water impounding projects (SWIP) asin Soral Power Fertigation System (SPFS).

Opisina o Dibision: Regional Agricultural Engineering Division (RAED)

Klasipikasion: Highly Technical

Klase kan Transaksion:| G2C-Government to Citizen

Sisay an puede Organisadong Grupo nin Parauma
magkua:
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Surat nin Intensyon Asosaslon
Resolusyon kan Board of Directors na Asosaslon

nagsasabi kan kaipuhan sa proyekto asin
kakayahan kan aplikante na makamantenir
asin maka operar kan makinarya/ekipahe,
facilidad na pinirmahan kan kadaklan na
miyembro kan Board of Directors

Lista kan lalaki asin babae na miyembro kan DA RFOS5-RAED or DA RFO5 website
paraumang grupo na may pirma asin (www.bicol.da.gov.ph)
deklarasion kun pira an service area.

SEC/CDA/DOLE Certificate of Registration SEC/CDA/DOLE

SEC/CDA/DOLE Certificate of Good

Standing/Compliance SEC/CDA/DOLE

DA RFO5-RAED or DA RFO5 website

Profile of Farmers Organization (www.bicol.da.gov.ph)

MAO/PAO/CAO Endorsement MAO/PAO/CAO

DA RFO5-RAED or DA RFO5 website
(www.bicol.da.gov.ph)
Utilization Report of all the projects acquired DA RFO5-RAED or DA RFO5 website

from DA. (www.bicol.da.gov.ph)

Project Utilization Proposal
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LAKDANG KAN
KLIENTE

AKSYON KAN
AHENSIA

MGA
BABAYADAN

ORAS KAN
PAGPROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

. Mag sumite nin
kompletong
rekisitos/kaipuhan
sa DA RFO5 o i-
email sa_
da5raed@gmail.co

1. An naresibeng
requests na
ipapadara kan
ORED sa RAED

m. An listahan
downloadable sa
DA RFO5 website
(www.bicol.da.gov.

1.1. Hilingon na
maray kung
kompleto an nai-
sumiteng mga
dokumento.

ph

1.2. Kun kulang an
dokumento,
ibabalik ini sa
aplikante para
makumpleto

None

30 minutos

RAED Admin
Staff

1.3. Kun mailed
requests na may
kulang na
attachments,
magpreparar nin
simbag kan mga
kulang na
nakalistang
dokumento

2. Darahon sa
RAED Chief para
sa balidasyon kan
instruksion

2.1. Darahon an
aplikasion sa
Engineering
Plan, Design and
Specification
Section (EPDS)
para sa
Validation
Schedule

Mayo

30 minutos

RAED Chief

3. Validate the
technical feasibility;
and institutional
and financial
capability of the
potential project
recipient.)

None

7 days

RAED Technical
Staff
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proposed na
proyekto
napondohan na
0 nalagan na nin
budget
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4. Mag konducir nin RAED Technical
Topographic Mayo 1 aldaw Staff
Survey

5. Mag preparar nin 3 aldaw Engineering Plan,
Plano asin Disenyo Design and
kan Programa kan Specification Section
Trabaho (EPDS)

6. Hilingon, rebisahon 2 days RAED
an Plano, Desinyo Chief/RTDs/RED
asin Program kan
Trabaho (program
of works) asin an
endorso kan gabos
kwalipikado.

7. Sabihan o RAED Technical
notipikaran an 2 aldaw Staff
aplikante sa Pundo an oras
resulta kan
balidasyon . Kung
pe-pwede iiba ini
sa target na
proyekto, depende
sa available na
pondo

8. Not_lplkaran an Saro aldaw RAED Technical
aplikante kun an Staff

Tandaan: An
proyekto mapoon sa
pagresibi kan Notice
to Proceed (NTP)
kan kontraktor.
Masunod an pagtao
o turn-over kan
proyekto na
madepende an
skedyul pakatapos
magibo an proyekto.
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. Magkua asinmag 9. An nakua na Mayo 1 oras
pirma sa dokumento darahon RAED Technical
Memorandum of sa Opisina kan Staff
Agreement (MOA) Rehiyunal na
na pwede ma - Ehekutibong
download sa DA Direktor (Office of
RFO5-RAED. An the Executive
mga porma Director) para ini
makukua sa DA mapirmahan
RFOS5 website
(www.bicol.da.gov.p
h)
. Makakaresibi nin 10. Notipikaran an 5 minutos RAED Technical
notipikasyon kun recipiente kun an Staff
tapos na an proyekto tapos na
proyekto. asin pwede na
itao o i-turnover.
TOTAL 13 aldaw, 2
oras, 5
minutos
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3. Balidasyon kan Kahagadan kan Farm-To-Market Road

An Farm-to-Market Road Project (FMRDP) kaiba an konstruksyon kan bagong tinampo kan mga

barangay/bukana kan tinampo asin pagpagayon/pagpakaray kan mga tinampo.

Opisina o Dibision: | Regional Agricultural Engineering Division

Klasipikasion: Highly Technical

Transaksion:

Klase kan G2C-Government to Citizen; G2G-Government to Government

magkua:

Sisay an puede Local Government Units, Other stakeholders/proponents

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

Surat kan intensyon o resolusyon na
nagsasabing kinakaipuhan an
pagkunektar kan lugar nin produksyon sa
mercado sa paagi kan konstruksyon kan
FMR asin ineendroso kan LGUs

LGU

Local Road Networks na nagpapabhiling
kan accessibility asin connectivity kan
propuestong tinampo pareho sa
halangkaw na Klasipikasion kan tinampo
asin sa mercado o mga
tindahan/inprastraktura agricultural na
facilidad

LGU

Prioritization template na naakumplisar kan
LGU/Proponent

LGU

Sertipikasyon hali sa Municipal o
Provincial Planning Development Office na
an propuestong FMR na proyekto kaiba sa
Local Development Investment Plan
(LDIP) o Local Agriculture and Fisheries
Modernization Plan (PCIP) kun SAIN an
propuestong FMR na proyekto
nagkakapareho o naindentipikar na priority
investment

LGU/PLGU

Pagendorso hali sa Regional Development
Council na an proyekto kabali sa Regional
Development Plan

RDC

256




LAKDANG KAN
KLIENTE

AKSYON KAN
AHENSIA

MGA
BABAYADAN

ORAS KAN
PAGPROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

. Isumiter an

kumpletong
rekitisitos sa DA

RFO 5 o i-email sa
raed5fmr@agmail.c

om

An lista
downloadable sa
DA RFO5 website

(www.bicol.da.gov.p

h)

1. Acknowledge
receipt kan
request

1.1. An lista
downloadable
sa DA RFO5
website
(www.bicol.da.g

ov.ph)

1.2. Rebisaron an
kakumpletuhan
kan sinumiter na
mga dokumento

1.3. Para sa dai

kumpletong

attachment,
magbalik pag
nakumpleto na

1.4. Para sa

pigpadarang

requests na may
attachments,
ipreparar an
simbag, ilista
gabos na
kaipuhan na
mga dokumento

Mayo

30 minutos

RAED Admin Staff

2. Ipadara sa
RAED Chief
para sa
instruksyon sa
balidasyon

Mayo

1 aldaw

Chief of the
Regional
Agricultural
Engineering
Division

3. Rebisaron asin i-
ebalwar an validty
kan pangsuportang
mga
dokumento/rekisitos

Mayo

1 aldaw

Engineering Plan,
Design And
Specification
Section (EPDS)
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. Notipikaran an Mayo 1 aldaw AR(_egi(l)naII
aplikante kan £ gricultura
iskedyul kan hgineering
balidasyon Division
y
. l-validate an Mayo 6 aldaw Regional
panteknikal na Agricultural
kapasidad na Engineering
institusyonal asin Division
pinansyal na
kapasidad kan
potensyal na
recipiente kan
proyekto
. Preparasyon kan Mayo 2 aldaw Chief of the
report kan Regional
balidasyon, Agricultural
pagproseso kan Engineering
geotagged files Division
asin ebalwasyon
kan propuestong
proyekto gamit
an prioritization
indicator
. Notipikaran an Mayo 1 aldaw Regional
aplikante sa Agricultural
resulta kan Engineering
balidasyon Division
TOTAL: 12 aldaw 30
minutos

Tapos kan Transakyon
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2. Pagendorso kan Feasible Farm-To-Market Road for Funding

Gabos na feasible na propuestong proyekto ineendorso kan DA RFO sa Office of the Secretary sa
paagi kan Office of the Undersecretary for Operations, na rerebisaron para sa pagsumiter sa DBM.

Opisina/Dibision: | Regional Agricultural Engineering Division

Klasipikasion: Highly Technical

Klase kan G2C-Government to Citizen; G2G-Government to Government

Transaksion:

Sisay an puede: Local Government Units, Other stakeholders/proponents

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

Sertipikasyon hali sa imbweltong Lokal na
Gobyerno kan Munisipyo o Syudad o mga
imbweltong seksyon kan DPWH District
Office na kun SAIN (i) an propuestong
tinampo parte kan arin man na halangkaw
na Klasipikasion nin tinampo arog kan
nasyonal, probinsyal asin municipal o
klasipikado bilang industriyal o farm-to-mill
roads; asin (ii) dai magiging national road
sa masunod na sampulong (10) taon;

LGU/DPWH

Proponent LGU resolusyon o pagendorso
kan proyekto nag nagsasabi kan
kagustuhan na matabang sa akwisisyon
kan right of way kan tinampo, ma alokar
nin badyet para sa Perfection of
Conveyance sa titulo kan right of way
pagplano, konstruksyon, Inpeksyon asin
monitoring kan proyekto, suporta sa
operasyon kaini asin pagmantenir kan
proyekto pakatapos mai - turn over

LGU

Municipal/City LGU resolution para makatao
nin counterpart nin dai mababa sa diyes
porsyento (10%) kan gastos kan proyekto
base sa saindang Internal Revenue
Allotment (IRA). An nasabing counterpart
puede kwarta o gamit.

LGU

Sertipikasyon hali sa Local Chief
Executive (LCE) nin no road-right of way
(RROW Conflict.

LGU
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Notaryadong surat hali sa Project Affected
Person (PAPs) arog kan may sadiri kan
daga/propiedad asin otorisadong
representante na nagsabi kan saiyang
kagustuhan na idonar an porsyon kan
saiyang pribadong propiedad na makukua
kan RROW, kun an pribadong propiedad
maapektuhan kan propuestong FMR;

Sertipikasyon hali sa LCE asin/o LGU/MENRO/PENRO
Municipal/Provincial Environment and
Natural Resources Office (M/PENRO) na an
propuestong proyekto mayo nin malaen na
epekto sa Road Influence Area (RIA).

Sertipikasyon hali sa National Commission NCIP
on Indigenous People o Indigenous Cultural
Communities (IP/ICCs) kun aplikable.

Sertipikasyon hali sa Barangay Kapitan na
nagkukumiter asin nagtatao nin suporta BLGU
para sa seguridad asin proteksyon kan
propuestong lugar asin nasa laog kan RIA
kun may pagbalgar sa paz y orden na
mangyari sa panahon kan pagpuon kan
konstruksyon, mismong konstruksyon asin
pagmonitor kan proyekto.

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO|RESRONSABLENG
PERSONA
1. Isumiter an 1. Resibihon an mga Mayo 30 minutos RAED Admin Staff
orihinal na mga rekisitos na
kopya kan mga pinadara hali sa
rekisitos ORED.

1.1. Rebisaron an
kakumpletohan kan
sinumiter na mga
dokumento.

1.2. Para sa dai
kumpletong papeles,
ibalik para sa

pagsunod.

1.3. Para sa mga
pigpadarang mga
kahagadan, ipreprarar
an simbag asin ilista
an mga kaipuhan na

mga dokumento.
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b Ribisaron asin i- Mayo 1 aldaw Englne_erlng Plan,
Design and
ebalwar kun tama o .
an maa Specification Section
g (EPDS)
pangsuportang
mga
dokumento/resikisi
tos
3. l-endorso an Mayo 2 aldaw RAED/RTDs/RED
proyekto para sa
pondo.
) 3 aldaw 30
TOTAL: Mayo minutos
Tapos kan Transaksion

3. Ebalwasyon kan Gibo kan Mga Kontraktor

An implementasyon kan CPES nakalinya sa Section 12 Annex E kan Implementing Rules and
Regulation (IRR) kan RA 9184 na inaapod man na The Government Procurement Reform Act
na nags as gitmeunng entitigs limplementing infrastructure projects are mandated to
evaluate the performance of their contractors using the NEDA-Approved CPES guidelines
regardless of the contract amount and funding source. CPES shall be done during construction
and upon completion of each government projecto

Opisina/Dibision: Regional Agricultural Engineering Division

Klasipikasion: Complex

Klase kan Transaksion: G2C-Government To Client

Sisay an puede magkua: DA Supplier and Contractor

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

Request kan bayad Kliente na nagrerequest
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LAKDANG KAN | AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA

1. Resibihon an Mayo 30 minutos

request asin
ipadara as
ORED

2. Ipadara an Mayo 30 minutos RAED Officer of the Day
regauest sa
RAED Chief
para sa
balidasyon asin
instruksyon

3. Rebisaron an PPMS Section Chief
request asin 1 aldaw
ipadara sa
Program and
Project
Management
Section (PPMS)

4. Magkunducir nin 1 aldaw
paginspeksyon
kan lugar asin
balidasyon

5. Ipreparar an 2 aldaw Assignepl Project
report kan Engineer
ebalwasion

6. Isumiter an 3 aldaw PPMS Section/RTD/ORED
report kan
ebalwsyon para
sa pagrebisar
asin pagaprubar

1. Itao an request
kan bayad

RAED Officer of the Day

Assigned Project Engineer

TOTAL 7 aldaw

Tapos kan Transaksion
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4. Pagendorso para sa Registration and Permit to Operatate (PTO) kan
Manufacturer, Fabricators, Assemblers, Dealers, Distributors, Importers and
Exporters (MFADDIES)

An Permit to Operate (PTO) prebilihiyong tinatao sa sisay man na Manufacturer, Fabricators,
Assemblers, Dealers, Distributors, Importers and Exporters (MFADDIES) na nakapasar sa
pagrebisar, inspeksyon, asin ebalwasyon na kinunducir kan DA-BAFE asin DA Regional Agricultural
Engineering Divison (DA-RAED) tinutugotan na magpartisipar sa partikular na linya nin aktibidad na
kaiba an manufacturing, fabrication, assembly, distribution, dealing, importation, and exportation of
agricultural and fisheries machinery.

Opisina/Dibision: | Regional Agricultural Engineering Division
Klasipikasion: Complex

Klase of G2C-Government To Client
Transaksion:

Sisay an puede | Manufacturer, Fabricators, Assemblers, Dealers, Distributors, Importers

magkua: And Exporters (MFADDIES) of Agricultural Machinery
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Letter of Intent (SRES-PTOLOI-2020-V1) DA RFO5-RAED or BAFE website (bafe.gov.ph)

Duly Accomplished Application DA RFO5-RAED or BAFE website (bafe.gov.ph)
Form (SRED-PTOAF-2020-V2)*
Certificate of Business Registration
issued

by DTI (Sole Proprietorship)**

Certificate of Registration issued by

SEC and Article and incorporation and
By Laws

(Corporation, Partnerships, Associations,
Cooperatives)**

Photocopy of Business/Mayors Permit* LGU

For new applicants:

Location Map of the

Establishment For renewal:

Photocopy of Previously issued PTO
Accreditation issued by NAMDAC Board
(If available)

Proof of Accreditation from DA
Technology Generators (If Applicable)*

Receipt of Payment Application Fee*

Additional requirements for applicants
represented by its authorized
representative:

DTI

SEC

NAMDAC
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a. Company Identification Card *
b. Special Power of Attorney or Board
Resolution*

Duly Accomplished Application form for
Product Listing (SRED-PTOAPL-2020-
V2)*

DA RFO5-RAED or BAFE website (bafe.gov.ph)

Brochures/Pictures/Technical
Specification of Product Lines (SRED-
PTOTS-2020-V1)*

DA RFO5-RAED or BAFE website (bafe.gov.ph)

Additional Requirements for Importer:
a. Certificate of Free
Sale/Registration or equivalent
documentary requirements indicating
the country manufacturer, and*
b. Certificate of
Distributorship/
Distributorship Agreement*
Note:
*Documents required both for
new and renewal
**Documents required for new
applicants only

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |PAGPROSESO PERSONA
1. Isumiter an 1. Resibihon an Mayo 50 minutos RAED Officer of the
kumpletong rekisitos Day
rekisitos sa DA
RFO5-RAED-
SRES
2. lIpadara rekisitos None 30 minutos RAED Officer of the
sa opisina kan Day
RAED Chief
para sa
pagrecord
3. Rebisaron an 1 aldaw SRES Section Chief

kakumpletuhan,
katotoohan asin
pagiging tunay kan
sinumiter na mga
dokumento asin
ipadara an scanned
na kopya sa BAFE-
SRED

Tandaan: An dae
kumpletong nakakabit
sa aplikasion ibabalik
sa kliente
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4. l-endorso an Mayo 2 aldaw RAED/ORED
aplikasion sa
BAFE.
TOTAL 3 alda_w asin 60
minutos

Tapos kan Transaksion

5. Pagendorso para sa Issuance of Certificate of Conformity

An Certificate of conformity (CC) sertipikasyon na tinatao kan Bureau of Agricultural Fisheries
Engineering (BAFE) sa gabos na makinarya pang-agrikultural asin pagsisira na may Philippines
Agricultural Engineering Standard (PAES) na sarong mandato. An mga aplikante dapat masumiter
nin mga dokumento nin aplikasion sa DA Regional Field Office Regional Agricultural Engineering
Division habang an mga aplikante na nasa NCR an mga dokumento dapat isumiter nin diretso sa
BAFE.

Opisina/Dibision Regional Agricultural Engineering Division
Klasipikasion: Complex
Klase kan Transaksion: G2C-Government To Client
Sisay an puede magkua: Manufacturer, Fabricators, Assemblers, Dealers,
Distributors, Importers And Exporters (MFADDIES) of
Agricultural Machinery

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

Bagong mga Aplikante

Duly accomplished Application Form DA RFO5-RAED or BAFE website

(bafe.gov.ph)
Duly accomplished Authonty_to Use the CC form (for DA REO5-RAED or BAEE website
Manufacturers/Fabricators with Dealers) (bafe.gov.ph)

Business Permit (Certified True Copy)
Certificate of Distributorship/Dealership (if applicable)

Certificate of Free Sale/Registration or equivalent
documentary requirement indicating the country of
manufacture (for imported agricultural and fisheries
machinery)

Authenticated Copy of Test Report issued by UPLB-
AMTEC or Accredited Testing Center
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Renewal

Certified True Copy of Previously Issued DA RFO5-RAED or BAFE website (bafe.gov.ph)
CC

Duly accomplished application form DA RFO5-RAED or BAFE website (bafe.gov.ph)

Duly accomplished authority to use the DA RFO5-RAED or BAFE website (bafe.gov.ph)
CC form (for
Manufacturers/Fabricators with
Dealers)

Authenticated Copy of TR issued by AMTEC
UPLB- AMTEC or any accredited
testing center

Application through a representative
shall submit the following additional
requirements:

1 Any Government Issued
Identification Card

1 Special Power of Attorney
or Board Resolution

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN [PAGPROSESO PERSONA
: Mayo 30 minutos
1. Isumiter an 1. Resibihon an RAED Officer of the
kumpletong mga rekisitos Da
rekisitos sa DA 9 y
RFO5-RAED-
SRES
Mayo 30 minutos RAED Officer of the
2. Ipadara an Da
o y
rekisitos sa
opisina kan
RAED Chief
para sa
pagrecord.
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3. Rebisaron an
kakumpletuhan,
katotoohan asin
pagiging tunay
kan sinumiter na
mga dokumento
asin ipadara an
scanned na
kopya sa BAFE-
SRED

Tandaan:

An dae kumpleto
na nakakabit sa
aplikasion
ibabalik para sa
pagsunod

1 day

PPMS Section Chief

4. l-endorso an
aplikasion sa
BAFE

Mayo

2 aldaw

RAED/ORED

TOTAL

3 aldaw asin 60
minutos

Tapos kan Transaksion
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SERBISIO KAN PAGPLANO, PAGMONITOR
ASIN EBALWASYON

(Eksternal na Serbisio)
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1. Pagparehistro kan mga Paraoma sa Registry System for Basic Sectors in
Agriculture (RSBSA) sa paagi kan National Farmers and Fisherfolk
Information System (NFFIS)

An Registry System for Basic Sectors in Agriculture (RSBSA) sarong electronic na katiponan kan
pangenot na Impormasion manunungod sa mga paraoma, mga nagtatrabaho sa oma asin mga
parasira, mga target na benepisyaryo kan mga programa asin Serbisio na nasa linyada kan
agrikultura.

An pag-establisar nin updated database nagmamawot nin mas madaling imanehar na panginot
na Impormasion pangagrikultura kan mga stakeholder kan gobyerno. Sa paagi kan sistemang ini,
an mga nagpaplano asin mga paragibo nin polisiya sa gobyerno makakagibo nin mga istratehiya,
programa asin proyekto para mas magin produktibo an sektor kan agrikultura asin pagsisira.

Opisina o Dibision: Planning, Monitoring and Evaluation Division (PMED) i ICT Unit
Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: G2G 1 Government to Government

Sisay an puede magkua | All Local Government Units are entitled to update the list offarmers
in the RSBSA of their respective municipalities.

The MAOs/CAOs shall assist in the filling up of forms to any farmer,
farm laborer/worker and/or fisherfolk/fishery operator/fishworker
who are:

a. Filipino citizen;

b. At least eighteen (18) years old at the time of registration
consistent with RA 9231 (An Act providing for the
elimination of the worst forms of child labor and affording
stronger protection ahdor the

c. Farmers, farm laborers/workers and/or
fisherfolk/fishery operators/fishworkers as defined in
Section 6 of this RSBSA Updating Guidelines.

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
An Muniicipal Agriculturists dapat hagadan an mga paraoma f MA O/ C AQifgds/DA RFO-5
na masumiter kan minasunod na rekisitos: or online
1. RSBSA Enrollment Form M Client
2. Latest 2x2 ID picture taken not more than 6 months
3. One (1) copy of original land title, rent agreement I Client
or other legal document which certifies that he/she
owns the land.
4. One (l) copy of valid Government ID ﬂ |Ssuing government agency
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marehistrong
paraoma dapat
personal na
magpahiling asin
magkua kan
RSBSA office
enrollment forms
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PAGPROSESO PERSONA
1. Anteknisyan kan (. Mag-isyu kan Mayo Irene B. Bron 1
MAO/CAO/AEW forms sa Project Evaluation
iyo an makua kan teksnisyan kan Officer Il, PMED i ICT
mga enroliment MAO/CAO/AEW Unit
form hali sa DA para sa madgfill-
Regional Office na up an mga
ididistribwer sa paraoma
mga eligible na
mga paraoma asin
siguruhon na
magkunducir nin
minasunod na
aktibidades:
a. Ipaabot an gabos | An RSBSA Forms MAO/CAO/AEW
na kinakaipuhan | madadownload
na Impormasion | man online sa
manunungod sa | (bicol.da.gov.ph)
pag-updte kan
RSBSA kan
saindang mga
barangay asin/o
magkunducir nin
briefing/orientatio
n para mapadali
an distribusyon
asin pagsumiter
kan forms.
b. An mga Farmer Registrant




. Kun makumpleto MAO/CAO/MAFC/Bgy
na an rekisitos: . Chairperson

an MAO/CAO,
MAFC/CAFC
Chairperson asin
barangay kapitan
masertipikar sa
katotoohan kan
Impormasion na
tinao.

. Dapat CARO/MARO
beripikahon kan
CARO/MARO an
mga paraoma na
nakalistang
Agrarian Reform
Beneficiaries
(ARBS)

. Pagnapirmahan MAO/CAO/AEW

na an enrollment
form kan
MAO/CAO,
MAFC/CAFC
Chairperson asin
Opiysal kan
Barangay, an
paraoma
mareresibe an
enrollment stub
(na may
Reference/Control
Number) hali sa
MAO/CAO. An
nasabing stub
puedeng
ipresentar kan
paraoma sa mga
DA-Agencies para
patunay na sinda
eligible asin
nakalista sa
RSBSA.
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. An MAO/CAO

dapat i-endorso an
sertipikadong
porma kaiba an
Summary of
Masterlist of
Farmers sa DA-
RFO na naka-
address sa
Regional Executive
Director para sa
nadadapat na
aksyon

An RSBSA Unit
dapat:

1. Resibihon an
mga
dokumento asin
mag-isyu nin
received copy
of summary sa
representante
kan LGU

2. Lainon asin

pakarayon an
forms
manunungod sa
munisipalidad,
klase kan
paninda, sukol
kan farm hababa
sa 1 ektarya,
lampas 1
ektarya, asin iba

pa.

3. l-validate an

mga entries na
sinurat sa form
and icheck an
mga kaibang
dokumento
base sa
pagsasadiri,
lokasyon kan
daga, mga
nagpirma, asin
iba pa.

Mayo

Mayo

Mayo

5 minutos
(5 Minutes)

5
minutos/form

5
minutos/form

RSBSA Staff

RSBSA Sorters/
Classifiers

RSBSA Validators
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. Ibalik an Mayo Sa laog nin RSBSA Returning
application forms sarong semana Staff
na may kulang
na data.

. Impormaran an Mayo Uro-aldaw RSBSA Returning
nakakasakop na Staff

LGU kan ibinalik
na application
forms

. Saoras na Mayo Pagnatapos LGU RSBSA Staff
makumpleto, an
forms dapat
maibalik sa
DARFO5 kan
nakakasakop na
LGUs

" omeoing e Mayo 25 minutos | RSBSA Encoders
enrollment form kaiba an

sa National scanning
(NFFIS) depende sa
kapasidad kan
. Scanned na Mayo internet
litrato, (signal)
deklarasyon sa
buwis,
sertipikasyon kan
land transfer asin
iba pang mga
dokumento
iaaupload sa
system na
magiging parte
kan enrollment
kan paraoma sa
NFFIS.

RSBSA Encoders

. Soft copies via Mayo RSBSA Staff
external na
maserbing
back-up
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10.

11.

An mga forms
dapat Mayo RSBSA Staff
maipadara sa
DA-FOS para
sa pagendorso
sa DA-ICTS

An DA nireresba
an karapatan Mayo
kaini na RSBSA Staff
magkunducir nin
third party
validation kaiba
an PAO para
mapreserba an
integridad kan
RSBSA
database

2. Akreditasyon kan

Civil Society Organizations (CSOs)

An akreditasyon kan CSO pigkukunducir para masiguro na an mga programa kan gobyerno asin
mga proyekto maayos, marhay asin epektibo sinasagibo kan DA sa pakikipagtabangan sa mga CSO
asin para marekognisar an papel kan mga CSO sa pagpapauswag kan komunidad, binibisto an
saindang kapasidad asin kapabilidad sa matrayumpong implementasyon kan mga programa sa
agrikultura asin pagsisira sa rehiyon. Namukna an Rehiyonal na Teknikal na Kumitiba para mapadali
an proseso kan akreditasyon para maimplementar an giya para sa akreditasyon kan CSO na
gigibohon na katabang kan DA sa implementasyon kan mga proyekto sa agri-fishery.

Opisina o Dibision:

PLANNING, MONITORING AND EVALUATION DIVISION

Klasipikasion:

Complex

Klase kan Transaksion:

G2Ci Government to Citizen
Blended (Virtual & Face to Face) Evaluation

Sisay an puede magkua:

Civil Society Organizations, asosasyon kan mga
paraoma, organisasyon kan mga paraoma, multi-purpose
cooperatives

Criteria kan Akreditasyon:

1. Legal na ekistensya o presensya kan CSO sa saindang tinaong
address asin lugar kan operasyon;

2. May naindentipikar na mga miyembro asin mga opisyal asin
istraktura kan organisasyon;
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3. May maray na reputasyon (probisyon kan GAA 2017 Seksyon 65)
sag abos na AHENSIA kan gobyerno kun SAIN sinda nagresibe
nin pampublikong pondo;

4. Mayo ning pagkukulang o pagkaabala sa paglikwidar kan
pampublikon pondo na naresibe sa mga AHENSIA kan gobyerno;

5. Para sa nagiimplementar na CSO, an CSO dapat may probadong
track record kan pagsasagibo asin may marhay na reputasyon sa
pagsasagibo kan civil society works;

6. An CSO dapat mayo nin Direktor, Katiwala, Opisyal o mga
personahe na may relasyon maabot sa ikaapat na degree nin
pagsasaradiring tao sa sisay man na opisyal na imbwelto sa
pagproseso kan akreditasyon, o dawa sisay man na opisyal kan
AHENSIA kan gobyerno na nagpopondo o nagiimplementar
kan programa o proyekto kan CSO; asin

7. An CSO dapat mayo ning prubadong legal na eksistensya,
8. Para sa benepisyaryo kan mga CSO, an CSO dapat may

appropriate social preparation hali sa AHENSIA kan gobyerno
na nagtatao kan asistensya pinansyal.

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

. Val i d

. Accomplished data sheet with organizational
set up; Online application may be done (Forms
are downloadable online); bicol.da.gov.ph

. Certificate of good standing from Local Chief
Executives or Head of a local religious
organization where the program/project will be
implemented;

May or 6 s RBgstration;t a

. Certificate of Registration and/or Certificate
of Filing from SEC, CDA, or DOLE-BRW;

. Certificate of Good Standing from government
agencies;

. Omnibus Sworn Statement (Form attached as
Annex B) Form may be downloaded from the
DA website- bicol.da.gov.ph

. Copy of Bio-data with recent photo of current
Presiedent/Chairman and Article of

CSO, Farmers Association, Farmers
Organization, Cooperatives

Local Chief Executive, MLGU Head of
Religious Organization

Mayor 6s Of fi ce; BI R

CDA. DOLE-BRW

Government Agencies from which the CSO
had received public funds or direct
involvement

CSO, Farmers Association, Farmers
Organization,

Cooperatives

CSO, Farmers Association, Farmers
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Incorporation/Cooperation latest amend by
law, showing the original incorporators /
organizers and the Secretaryods
for incumbent officers;

. CSO that have been in operation for the last
three (3) years, report of accomplishment or
any equivalent proof certified by its
President and Secretary that it had
previously implementedsimilar projects shall
be required, Sunset Provision of GPPB 17-
2016;

. Disclosure of the CSO Directors and Trustees of
other related business, if any, and extent of
ownership therein; and

Organization,
Cooperatives

CSO, Farmers Association, Farmers
Organization,
Cooperatives

CSO, Farmers Association, Farmers
Organization,
Cooperatives

10. Sworn affidavit of the CSO Secretary that none
of its incorporators, organizers, directors or
official is an agent of, or related by
consanguinity or affinity up to the fourth civil
degree to the officials of the implementing
agency who are authorized to process
accreditation application.

CSO, Farmers Association, Farmers
Organization,
Cooperatives

LAKDANG KAN AKSYON KAN
KLIENTE AHENSIA

MGA
BABAYADAN

ORAS KAN
PAGPROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

. An surat kan Panginot na
intension ebalwasyon kan

Mayo

3-5 minutos |Ms. Gladys Regondola,

Planning Officer Il

puedeng isumiter

online

a. Sa paagi kan
email
(darfo5pemed

@agmail.com)

Pagkafill up kan
forms, ikabit an
mga
kinaikaipuhan
na mga
dokumento

aplikante online

Kun kwalipikado,
notipikaran an
aplikante asin
magbase sa
downloadable
forms na makukua

sa website kan DA:

bicol.da.gov.ph
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. An CSO
masumiter nin
tolong kopya kan
duly accomplished
na aplikasion para
sa akreditasyon sa
Technical
Committee on
Accreditation
Secretariat;

An secretariat
ichecheck an
application form, kun
kumpleto asin balido
an mga rekisitos na
sinumiter kan CSO
asin tulos man na
ibabalik an
application form asin
mga pangsuportang
dokumento sa
aplikante kun
mabhiling na dai
kumpleto;

Mayo

3-5 minutos

Ms. Gladys Regondola,
Planning Officer Il

An secretariat
mapost sa DA
Website asin sa
duwang (2) hiling na
lugar sa vicinidad
kun naSAIN an CSO
arog kan bulletin
board kan Kapitolyo
Provincial,
City/Municipal Hall,
asin Barangay Hall
nin sarong semana,
an minasunod na
Impormasion:
Rehistradong
Pangaran kan
CSO.

Pangaran kan mga
incorporators.
Pangaran kan mga
Opisyal kan CSO.
Address kan CSO;
Nature of Services

Mayo

7 aldaw

Ms. Gladys Regondola,
Planning Officer Il

An post dapat
nagiimbitar sa
publiko na
magsumiter sa DA
nin mga sinumpaan
na report nin ano
man na mga salang
gibo kan
aplikanteng CSO;

Mayo

Ms. Gladys Regondola,
Planning Officer Il
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An secretariat

dapat magkunducir Mayo Dai Regl Techl Committee
nin imbestigasyon malampas sa on Accreditation
sa background, pitong (7) Secretariat
beripikasyon asin aldaw nin

ocular na trabaho

inspeksyon; para

sa Rehiyunal na

lebel pagnakresibe

an aplikasion;

Kun an Mayo Dai ROS Superintendent in
aplikanteng CSO malampas the province
hali sa mga islang sampulong

probinsya o distant (10) aldaw

mainland na may nin trabaho

istriktong

implementasyon (Not later

kan protokol sa than ten

salud, an (20)

Research working

Outreach Stations days)

(ROSes)

awtorisadong

magkunducir nin

imbestigasyon sa

background,

balidasyon asin

ocular inspection

sa

opisina/organisasy

on kan aplikanteng

CSO.

An kwalipikadong Mayo Sa laog nin Regl Techl Committee
aplikasion kan kinseng on Accreditation
CSO dapat (15) aldaw Secretariat
maipadara sa nin trabaho

Regional

Technical

Committee para
sa deliberasyon

An Regional
Technical
Committee
maurulay para sa
deliberasyon kan
aplikanteng CSO.

Regl Techl Committee
on Accreditation
Chair, Members &
Secretariat
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Puedeng gibohon

sa paagi kan:

a. Teleconference
para duman sa
msa miyembros
kan RMC na
dai
makakatendir
nin face-to-
face; asin

b. Face-to-face
kaiba an RTDS
na manginginot
sa deliberasyon

Kun an
ebalwasyon
makumpleto asin
an CSO
makapresentar kan
mga kinakaipuhan
na mga dokumento
asin Impormasion,
an pagendorso sa
Secretary/Regional
Executive Director
para sa
pagaprubar kan
akredistasyon
isusumiter kinseng
(15) aldaw
pakaresibe kan
mga dokumento na
minasuporta sa
aplikasion.

Kun an

akreditasyon

mapirmahan an

CSO iimpormaran

sa paagi kan :

a. Text

b. Email

c. Surat para sa
CSO

TOTAL

MAYO

Sa laog nin 30-
45 aldaw
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3. Pagkunducir nin Livelihood asin Capability Building Trainings

An sector kan agrikultura may importanteng papel sa ekonomiya kan Pilipinas. Sa lakdang na ini, an
mga pagpapalakop nin capacity building asin training opportunities itinatao sa mga paraoma asin
rural women para makatabang sa pagpapalakop nin sustanebleng agriculture development. Sa
pagpadagos kan lakdang na ini, an livelihood programs asin capability trainings dinesenyo para
matukduan an mga paraoma nin proper skills and competencies para sa produksyon kan mga
pananom asin iba pang oportunidad sa negosyo para makadagdag sa income kan pamilya asin
mapagayon an living standards.

Opisina o Dibision: | Planning, Monitoring and Evaluation Division (PMED)-Special
Concerns Unit

Klasipikasion: Simple
Klase kan G2C i Government to Citizen; G2G i Government to
Transaksion: Government

Blended Learning 1 Virtual & Face to Face
Sisay an puede 1. Enrolled Officers or members of the Rural Improvement Clubs (RICs)
magkua: 2. Gender Responsive for Economic Actions and Transformation

(GREAT) Women Project Beneficiaries;

3. Officers and Members of Rural Based Orgaizations (RBOS);

4. Ibang indibidwal na paraoma na interesado sa training
(Other individual farmers interested of the training)

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

1. ATI-5 RIC enrollment

2.1DU-FOD Directory of Rural Based

Organizations (RBOs),
(Enrollment form or masterlist of RIC/RBOs, | 3. GAD Office

Enrollment form o listahan kan RI/RBOs,
GREAT Women Project Beneficiaries.

GREAT Women Project Beneficiaries.) 4. LGUs
LAKDANG KAN AKSYON KAN ORAS KAN MGA
KLIENTE AHENSIA PAGPROSESO BABAYADAN RESPONSABLENG
PERSONA
1. Ipreparar an 1 aldaw MAYO Activity/Training

propuesto para Coordinator

sa

aktibidad/training

(An blended

learning puedeng
introducir sap ag-
iba kan probisyon
para partisipante
na online sa
nasabing
propuesto)
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Pagaprubar kan
propuestong
aktibidad/training

Sa laog nin
1-3 aldaw

MAYO

Activity/Training
Coordinator

. Anmga

partisipante mga

kumpirmar kan

saindang

pagatendir sa

training sa paagi

kan:

a. Text

b. Messenger

c. Email
(darfo5pmed@

gmail.com)
d. LGU

Ipadara an surat
kan imbitasyon
sa mga
partisipante asin
resource
speakers/trainers

Para sa
halong pag-
adal:

. Limitaran an

partisipante
sa 10 para
sa face-to-
face

b. An ibang

partisipante
puede
magtipon sa
LGU;
accredited
learning o
farm tourism
sites

. Dapat

obserbaran
an new
normal
protocols
para sa
teleconferen
cing (face
mask, social
distancing,
asin iba pa)

Sa laog
kan
sarong (1)
semana

Magtao nin
ID No. asin
password
para sa web
platform
sarong aldaw
bago an
telecon

MAYO

Activity/ Training
Coordinator
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kapwa partisipante
dawa anong oras
An partisipante
dapat may access
sa paagi kan
cellphone, laptop,
tablet asin iba pa.

magdiskurso/de
mo nin halipot
pero malinaw;

An mga 5. Rehistrasyon Sa loag kan MAYO Secretariat
partisipante kan mga sarong (1)
maduman sa lugar partisipante oras
sa nakatalaan na
aldaw kan . An mga on site/on
aktibidad/training. line na
a. An mga partisipante
partisipante na marehistro sa
hali sa saindang mga
hararaning registration
lugar puede portals
iakomodar sa
face-to-face an . On site/on line
pag-adal. participants
b. Anibang grupo register at their
kan respective
partisipante registration
puede portals)
magtipon sa
lugar.
Idistribwer an ID Sa loag MAYO Secretariat
asin mga kan
training/activity sarong (1)
kits/materials para | oras
sa face-to-face na
partisipante (Within 1
hour)

. An aktibong Magkunducir nin | depende sa MAYO Activity
partisipasyon training/activity aprubadong Coordinator/Facilitat
habang nasa proper durasyon or/Trainers/Resourc
training/activity I-setup an portal aktibidad/trai e Speakers
proper para sa virtual ning (8

na aktibidad oras/aldaw)
An partisipanteng Magtao nin
online puede mag- halabang
access asin preliminaries.
magkumunikar sa . An speaker
speaker asin sa dapat
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4. Madfill-up kan 8. Mag-isyu nin 5-15 minutos MAYO Secretariat

Client Satisfactory Client

Form Satisfaction Form
1 Anmga sa paagi kan

partisipanteng messenger/emalil

virtual dapat para sa virtual na

magpadara nin partisipante bago

natapos na CSF sa an aktibidad
paagi kan email o
messenger

5. Balik sa harong.

4. Magkunducir nin Gad Related Activities/Support sa Rural Based
Organizations sa paagi kan Trainings/Seminars

Para makagibo asin magfacilitate nin platforms para pagulayan an mga maray na practices, gaps,
problema asin commitments sa pagpursigi kan Gender and Development (GAP) asin maenganyar
an mga kababaihan na magin stakeholders kan programa asin Serbisio kan gobyerno para
mapakusog an implementasyon kan Magna Carta for Women (RA 9710), aktibidades katakod kan
GAD arog kan trainings asin/o seminars para sa Rural Based Organizations (RBOSs), lalo na an sector
kan kababaihan na kinukunducir kan Dibision.

Opisina o Dibision: Planning, Monitoring and Evaluation Division T PMED i
Special Concerns Unit

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion: | G2G i Government to LGU; G2C i Government to Clients
Blended Learning 1 Virtual & Face to Face

Sisay an Makua: Sa pakikipagkoordinar sa PLGU/MLGUs asin aktibong mga Rural
Improvement Club (RICs), dawa sisay na rural women na
interesado para makanood nin iba-ibang Income Generating
Projects (IGPs) arog kan value-adding asin food processing kaiba
an awareness on various gender-related concerns/issues, puede
magavail kaining GAD-related trainings asin aktibidades.

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Sisay man na rural woman na LGU-MAOs/ MAGs Office, Agr.i
partisipante na nakaenroll sa LGU Rural | Institute (ATI)- Region 5 and
Based Organizations (RBOs) o DA-RFO 5 Gender And Development Office
masterlist kan RIC o0 GREAT Women
Project Beneficiaries.
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PAGPROSESO PERSONA
1. lIpreparar an 1 aldaw Mayo Activity/ Training
propuesto para sa Coordinator
aktibidad/training
2. Pagaprubar kan Sa laog nin 1-3 Mayo Activity/ Training
propuestong aldaw Coordinator
aktibidad/training
3. Puedeng iiba an
blended learning
na probisyon sa
propuestong
aktibidad
An mga Ipadara an surat kan | Sa laog nin Mayo Activity/ Training
partisipante imbitasyon sa mga sarong semana Coordinator
makumpirmar kan | partisipante asin a. |-
saindang resource acknowledge
pagatendir sa speakers/trainers. an online
training. a. llimitar an application
a. Text partisipante sa sa laog nin
b. Messenger 10 para sa face- 24 oras asin
c. Emalil to-face i-ebalwar an
(darfo5pmed | b. Anibang kwalipikasyo
@gmail.com partisipante n kan
) puede aplikante
d. LGU magduman sa
LGU; accredited
learning or farm
tourism sites.
c. Obserbaran an

new normal
protocols para sa
teleconferencing
(face mask,
social distancing,
asin iba pa)
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An mga . Rehistrasyon kan | Sa laog ninl Mayo Secretariat
partisipante mga partisipante | oras
maduman sa a. On

venue sa site/online na

nakatalaan na partisipante
aldaw asin oras kan
kan saindang

aktibidad/training respetadong

e. Anmga portal kan
partisipante na rehistrasyon
nasa haraning b. I-
lugar puedeng acknowledge
i-akomodar sa an online na
face-to-face partisipante
learning; pati naman

f. An mga an face-to-
miyembro kan face na
RIC asin ibang partisipante
partisipanteng
grupo matiripon
sa venue

Idistribwer an Salaog nin 1 Mayo Secretariat
ID asin mga oras

training/activity

kits/materials

sa mga

partisipante

(para sa face-

to-face)

a. Aktibong 6. Magkunducir nin | Depende sa Mayo Activity
partisipasyon training/activity durasyon kan Coordinator/
habang nasa proper aprubadong (NONE) Facilitator/
training/activity aktibidad/trainin Trainers/
proper a. l-setupan g (dai mababa Resource

portal sa sa kabangang Speakers

1 An mga lugar para sa | aldaw hanggang

partisipante virtual 8 oras/aldaw
online puede meeting sana)
maka-access b. Magtao nin

asin halabang (depends on the
makikumunikar preliminaries | approved

sa speaker asin c. An speaker activity/training
mga kapwa dapat i- duration (at
partisipante discuss/dem | least half day to
dawa anong o nin halipot | 8 hours/day
oras pero malinaw | only)
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1 An mga
partisipante
dapat igwa nin
access sa paagi
kan cellphone,
laptops, tablets,

9 An virtual na
partisipante
dapat ipadara

para sa virtual na
partisipante bago
an puon kan

partisipante)

asin iba pa.
b. Madgfillup kan [7. Mag-isyu nin Client| 5 minutos Mayo Secretariat
Client Satisfaction Form | (para sa face-
Satisfactory sa paagi kan to-face na
Form messenger o email| mga

an na- aktibidad
akumplisar
na CSF sa
paagi kan
email o
messenger

5. Suporta sa Gawad Saka

An Pilipinas sarong agricultural na nasyon. Kadaklan kan mga namamanwaan nakaistar sa rural
areas asin sinusuportahan an saindang sadiri sa paagi kan agrikultura. An Pilipinong paraoma asin
parasira na nagbibilog kan kabanga kan national labor force, nakakatabang nin dakula sa
pagpauswag kan ekonomiya sa pagkokontribwer nin kwatro porsyento sa gross domestic product
asin nakakatabang nin 10% sa kita sa pagexport kan nasyon (World Bank, 2016). Sa dahilan na ini,
an gobyerno nagtatao ning halangkaw na pryoridad sa pagpapauswag kan sector kan agrikultura
asin pagsisira bako lang para makua an pantay na distribusyon kan kan benepisyo asin oportunidad,
kundi para magibo na an mga paraoma saka parasira makakontribwer nin dakula sa yaman kan
nasyon.

Sa mga rekonisadong mga indibidwal asin mga grupo na nakakontribwer sa pagpauswag kan sector
kan agrikultura asin pagsisira, an Taunan na Gawad Saka iyo an pigsasabing pinaka-prestihyosong
kontest kan DA. Ini nagmamawot na makatao nin honor asin tama pagrekonisar sa mga indibidwal,
grupo asin institusyon sa linya kan agrikultura asin pagsisira, na an saindang akumplisimyento sa
saindang mga linya nin trabahp asin mga kontribusyon sa paghiro kan paguswag kan nasyon, dapat
na pangarogan.
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Opisina o Dibision: Planning, Monitoring and Evaluation Division - Special
Concerns Unit

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion: G2C - Government to Clientele
Blended Evaluation

Sisay an puede magkua: 1. Mga bantog na Paraoma asin Parasira
2. Indibidwal na mga Paraoma/Grupo/Institusyon

1. (Outstanding Farmers and Fisherfolk
2. Individual Farmers/Group/Institutions)

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

0 lListahan kan rekisitos para sa piling DA RFO 5 GS Secretariat/ Provincial & Municipal
kategorya LGU/ RAFC/PAFC Office

2. Scrapbook (Nomination Form,
Endorsement, other Executive
Summar vy, Far mer so
Profile, Scoresheets, Photos and
others depending on the categories
wherein
he/she/group is being nominated

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA

ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA PAGPROSESO BABAYADAN PERSONA

1. Ipadara an 2 aldaw Mayo Gawad Saka
kumunikasyon Secretariat
sa mga
P/MLGUs,
pagiribang
ahensia
manunungod sa
basehan kan

pagpili
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An form kan

nominasyon hali

sa
pampublikong
opisyal; lider
kan
organisasyon
kan paraoma,
religious/civic

groups, asin iba

pa puede

magsumiter sa
paagi kan email
(darfoSpmed@g

mail.com) o
darahin sa DA
Gawad Saka
Secretariat

. Ipreparar an
scrapbook sa
paagi kan

asistensya kan

Agriculture
Extension
Worker

(AEWSs)/Municip
al Agriculturist

Office (MAO)

. Isumiter an
scrapbook sa
Provincial
Gawad Saka
Secretariat

. Isumiter an
enhanced

scrapbook kaiba
an kinakaipuhan
na pagendorso

sa DA RFO5

2. l-upload sa DA
website
(bicol.da.gov.ph)
an Search
Announcement,
Criteria,
Nomination
Forms)

w

Magkunducir nin
meeting/briefing
para sa Provincial
Coordinators,

Regional Technical

Committees asin
kairibang mga

Ahensiang imbwelto

para sa padiskutir
kan guidelines,
timetable asin
balidasyon.

An meeting
puede ikunducir
sa paagi kan
face-to-face
asin/o
teleconferencing

Isumiter an
scrapbook kan

s

municipal entries

o

Magkunducir nin
balidasyon kan
Provincial Field

6. Isumiter an
scrapbook kan
provincial entries

Scrapbook ka arin
man na nominado

puede darahon sa DA

Gawad Saka
Secretariat, sa paagi
kan LBC, JRS o iba
pang mail carriers

para s balidasyon kan

kumitiba

1 aldaw

1-2 semana

1 aldaw

2 aldaw

3 semana

Mayo

Mayo

Mayo

Mayo

Mayo

Provincial Coordinators

Provincial Coordinators

Provincial Coordinators

Gawad Saka
Secretariat And
Documentation Team
and RTWG
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Regional Desk
Evaluation asin pagpili
kan mga finalists

_ 2 aldaw Mayo Regional Gawad Saka
Balidasyon kan Secretariat & TWG
regional field (on site)

Presentasyon kan
Regional Technical
Committee sa Board
of Judges asin pagpili . o
e ranggara | (N 232 | Mayo | Provnciost
puede ikunducir sa 2-2-3 semana 9 Assisti
paagi kan . .SSIStIng L
teleconferencing o Technicians/Provincial
face-to-face meeting & Regional GS
Secretariat and
7. Pagpagayon kan Documentation Team
scrapbook kan mga M
. . a o
reglonal winners 1 aldaw y
asin preparasyon
kan video (None)
documentation
Pagsumiter kan mga Regional GS
dokumento asin mga Secretariat
bidyo sa national
secretariat
Puede darahon sa DA
Central Office o
ipadara sa paagi kan
LBC, JRS, asin iba pa.
30 aldaw
TOTAL
(30 days)
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Serbisio sa Land Use Conversion/Reclassification
(Eksternal na Serbisio)
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1. Pag-isyu nin sertipikasyon para sa Land Use Reclassification

An pag-isyu nin sertipikasyon para sa Land Use Reclassification sakop gabos na pribadong
daga pang-agrikultura para gibohon residensyal, komersyal, industryal, institusyonal asin ibang
bakong pang-agrikulturang gamit, an mga dagang para sa ibang klaseng agricultural na aktibidad
asin sa mga daga na dati nang klasipikado na residensyal, komersyal, industryal o ibang bakong
pang-agrikultural na gamit o bago an magin epektibo an Comprehensive Agrarian Reform Law (RA
6657).

Opisiina o Dibision: ORED/ Regional Committee on Land Use Reclassification
(RTECLUM)
Klasipikasion: Highly Technical
Klase kan Transaksion: Government to LGU
Government to Private Landowners

Sisay an puede magkua: May sadiri kan pribadong daga na pang-
agrikultura

Benepisyaryo kan Agrarian Reform
Program

Mga ahensia kan Gobyerno, GOOCs asin
LGUs na igwang pagsasadiring daga na
pang-agrikultura na parte kan saindang
patrimonial na propiedad

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Sinumpaan na Deklarasion kan Aplikasion para Form available at ORED C/o
reklasipikasion kan pagamit kan daga applicant
Katunayan kan pagsasadiri kan daga e.g. sertipikadong Registry of Deeds

totoong kopya kan Original Certificate of Title o Transfer
of Certificate of Title (OCT/ICT) asin/o ibang mga
dokumento na nagii-establisar kan pagsasadiri kan
Registry of Deeds nin dai malampas sa trentang (30)
aldaw bago kan pagfile

Kung sa oras kan aplikasion, an daga sarong mayong
titulong daga, an minasunod kinakaipuhan karibay kan
sertipikadong totoong kopya kan titulo:

Sertipikasion hali sa DENR Community Environment
and Natural Resources (CENRO) na an nasabing daga DENR-CENRO
klasipikadong alienable and disposable.

Sertipikasion hali sa DENR CENRO (para
administratibong kumpirmasion kan dai perpektong
titulo) o an Clerk of Court kan regular na korte (para sa
judicial confirmation kan dai perpektong titulo) na an
proseso/prosedemyento kan pagtitulo nagpapadagos,
asin mayo nin ibang nagaako.
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Sertipikasion kan Non-CARP coverage

MARO/ PARO

Special Power of Attorney o resolution kan board kun an
may sadiri sarong korporasion

c/o applicant

Mapa kan lugar na may supisyenteng reference points

c/o applicant

Parcellary na mapang pigpreparar asin pirmado kan
lisensiadong Geodetic Engineer na nakabugtak an
pangaran kan may sadiri, numero kan titulo, lugar asin
Geographic Coordinates

c/o applicant

Sertipikasion kan zoning

Housing and Land Use
Regulatory Board

Malinaw, de kolor na litratro kan lugar (5R size) na may
captions

c/o applicant

Sertipikasion kan sakop kan irigasion/dai sakop

National Irrigation Administration

Sertipikasion hali sa SRA (Sertipikasion kan sakop/dai
sakop)

Sugar Regulatory
Administration

Sertipikasion kan inspeksyon asin beripikasion

Philippine Coconut Authority

Sertipikasion hali sa PhilFIDA, kun igwa PhilFIDA

Sertipikasion hali sa BFAR, kun igwa BFAR

Sertipikaiyon hali sa BAI, kun igwa BAI

Opisyal na Resibo Cashier

Field Investigation Report kan RTECLUM RTECLUM

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN | RESPONSABLENG

KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA

Isumiter an natapos| Resibihon, 5-10 minutos | Bettina Andrea

na Land Use
Reclassification
Form 1 kaiba an
orihinal na kopya
kan mga
kinakaipuhan na
mga dokumento na
nakalista sa taas
asin saro pang set
nin photocopies
kan nasabing mga
dokumento

rebisaron asin
siguruhon an
kakumpletohan
kan mga
dokumentong
kinakaipuhan sa
aplikasion kan
LUR

An aplikasion na
may dai
kumpletong
kinakaipuhan na
mga dokumento
asin tanda kan
premature
development dai
aakuon

B. Belen; Gizel
E. Flores
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Kun an nasabing
aplikasion nahiling
na kumpleto, an
aplikante o an
saiyang
representante
aabisuhan na
magdiretso na sa
opisina kan kahera
para magbayad kan
kaipuhan na
bayadan

Mag-isyu nin
opisyal na resibo
base sa notisya kan
pagbayad na tinao
kan processor

15 ektarya o
mas sadit

Bayad sa
pagdfile Php
1,750.00
Bayad sa

paginspeksyon

5,000.00

Mas dakula sa

15 ektarya
hanggang 30
ektarya:
Bayad sa
aplikasion
2,000.00
Bayad sa
inspeksyon
7,500.00

Lampas sa 30
ektarya

Bayad sa
pagfile

3,000.00
Bayad sa

paginspeksyon

10,000.00

Bayad sa soill
sampling
2,300.00

Cashiers Office

An kumpletong
LUR Folder
ipapasa sa grupo
kan maimbestigar
para sa field
validation. Sinda
man an magibo nin
report kan
imbestigasyon,
para sa
kunsiderasyon kan
RTECLUM

RTECLUM
Secretariat
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Magtipon bilang RTECLUM

sarong kumitiba

para iprosesos, i-

ebalwar asin

magtao nin inisyal

na rekomendasyon

sa eligibility/non-

eligibility para sa

land use

reclassification

An RTECLUM RTECLUM

ipapasa an Field
Investigation
Report, inisyal na
rekomendasyon
na nakapalaog sa
resolusyon asin
LUR folder sa
NTECLUM sa
paagi kan
registered malil

An aplikante
nonotipikaran sa
paagi kan surat

Secretariat

An NTECLUM
dapat magkunducir
nin mas mahiwas
na pagrebisar asin
ebalwasyon kan
nasabing aplikasion
asin puede
maghagad nin
teknikal na
asistensya sa ibang
ahensia

NTECLUM
Secretariat

Pagkatapos kan
mahiwas na
imbestigasyon, an
NTECLUM i-
eendorso an
aplikasion kaiba an
report kan
balidasyon sa DA
Secretary 0 sa
saiyang
awtorisadong
mapirma

NTECLUM

DA OSEC

Total:

20 aldaw
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SERBISIO SA IMPORMASION PARA SA
REHIYONAL NA AGRIKULTURA ASIN
PAGSISIRA

(Eksternal na Serbisio)
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1. Information Education and Communication (IEC)

An Information, Education and Communication (IEC) may importanteng papel sa implementasyon
kan programa sa agrikultura tanganing an mga benepisyaryo asin stakeholdes naiimpormaran kan
manlain-lain na programa asin interbensyon na tinatao kan Departamento kun pano asin SAIN an mg
aini makukua asin ano an mga rekisitos para sa pagkua kaini. Dagdag pa, an mga bago o pinagayon
na teknolohiya, mga maray na mga paagi asin mga feedback kan iba mga paraoma asin mga
benepisyaryo kan programa/proyekto napapaabot sa mga paraoma asin mga agri-stakeholders gamit
an manlain-lain na plataporma arog kan print, broadcast, audio-video, asin social media.

An Regional Agriculture and Fisheries Information Section (RAFIS) na iyo an communication arm kan
ahensia nagigibo kan mga materyales kan IEC para sa mga eksternal na kliente arog kan mga
paraoma, extension works, rural based organizations, asin an publiko asin iyo man an internal na
kliente arog kan personnel asin mga katabang na ahensia. Ini man nagmamanehar kan social media
accounts (FB page-Agriculture Bicol, twitter) asin nagpapadalagan kan web page kan ahensia
(http://bicol.da.gov.ph). Dagdag pa kaini, ini nagmomonitor asin nagreresponde sa mga emalil
requests, messengers asin group chats asin iyo man an snail mail o surat sa koreo na naka-address
sa opisina.

An mga materyales na inimprenta kan iba-ibang agricultural commodities, agrikultural na programa
asin agrikultural na technolohiya pigpoproducir asin dinidistribwer sa mga paraoma asin LGUs sa
paagi kan extension workers. An mga walk-in na kliente tinatawan man pag-naghahagad.

An mga instruksyonal asin institusyonal na mga bidyo, asin mga dokumentaryo kan mga istoryang
pagtrayumpo asin espesyal na pangyayari sa mga ahensia pinoproducir man asin an mga kopya
puede man mahagad.

Pagkunducir o pagsponsor nin programa sa radio saro man na paagi nin pagpapalakop kaini pati na
an pagbisita sa radyo o TV o0 mga intrivista sa live o paagi kan telepono.

Opisina o Dibision: Regional Agriculture and Fisheries Information Section (RAFIS)
Klasipikasion: Simple
Klase kan G2C-Government to Citizen; Government to Government
Transaksion:
Sisay an puede Walk-in clients, letter sender (farmers, students, out-of-school youth,
magkua: LGUs, POs, GOs, NGOs, media persons, other stakeholders

LISTAHAN KAN SAIN MAKUA

REKISITOS

A. Para sa walk-in na KLIENTE na naghahagad nin mababa sa sampulong (10) kopya
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LAKDANG KAN
KLIENTE

AKSYON KAN
AHENSIA

ORAS KAN
PAGPROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

BABAYADAN

. Magduman sa Office-
of-the-Day asin
magpirma sa logbook
asin impormaran an
office of the day kun
ano an kalakawan

. An office of the

day matao kna
clientds
form para sa
materyales kan
IEC asin
ipapahiling sa
kliente an mga
materyales kan
IEC na
nakadisplay sa
mga istante

2 minutos

Officer-of-the
Day

Mayo

. An walk-in na

kliente mafill up kan
acknowledgement
receipt

. Kun igwa asin

bastante an
materyales kan
IEC na kaipuhan
kan walk-in na
kliente, an
officer of the day
tatawan an
kliente nin kopyal
0 mga kopya
asin an
acknowledgeme
nt receipt para
sa pagpirma.

1 minuto

Officer-of-the
Day

Mayo

. An kliente

madiresto sa
opisina kan RAFIS.

. Kun an

materyales kan
IEC mayo o
kulang,
papadumanon
kan office of the
day sa opisina
kan RAFIS an
KLIENTE.

1 minuto

. Magrani sa RAFIS
staff asin maghapot
kan kaipuhan na
materyales.

An RAFIS staff matao
nin request form para
materyales kan IEC
asin hahanapon an
kaipuhan na
materyales. Kun an
hinahagad na
materyales sarong file
o limitadong kopya o
para lang sa dagdag
na Impormasion sana,
photocopy (ies) kaini

an itatao

5 minutes

-Lita Estrella
-Marites Dilla
-Vincent Emil
Pasumbal
-Michelle Angela
Alfigura

none
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5. Madfill-up kan
acknowledgement
receipt asin client
satisfaction form.

B. Para sa nagpadara nin surat/email (nag
(s) o mga kopya kan m

ateryales kan IEC)

hahagad nin Im

pormasion sa particular na topic

1. Magsurat asin
ipadara ini sa
RAFIS (emalil
address:
darafid5@yahoo.co

m)

1. Irekord an
paabot na surat
sa logbhook

1 minuto

Kun simple sana
ang hagad,
hanapon an
materyales asin
ipreparar an letter
of
acknowledgement
asin kaiba an
hinahagad na
materyales asin
acknowledgement
form asin ipadara
sa koreo o email.

1 day

Kun an hinahagad
na Impormasion
kumplikasdo asin
kumpidinsyal,
ipasa an surat sa
hepe kan RAFIS

1 aldaw

RAFIS Chief or
olC

Puedeng itao kan
hepe kan RAFIS
an hinahagad na
Impormasion o
ipasa sa tamang
Dibision/seksion.

1-3 aldaw

2. Halaton an simbag
hali sa RAFIS sa
laog in kinseng (15)
aldaw.

2. Kunan
Impormasion na
hinahagad mayo
0
kinukunsiderang
klasipikado,
ipreparar an

simbag na surat.

RAFIS Chief
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. Kun an kliente

magdesisyon na
hagadon an saiyang
FOI na diretso, siya
aabisuhan na magfill-
up sa FOI request
form asin ipadara sa
namamayo kan
ahensia (Regional
Executive Director)

3. An RAFIS staff
ipepreparar an
surat sa
requesting
party na may
FOI form asin
instruksyon.
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Administratibo asin Pinansyal na Serbisio
(Eksternal na Serbisio)

Probisyon kan administratibo, management asin pinansyal na asistensya

sa implementasyon kan gabos na programa asin proyekto kan DA RFO-5

para sa promosyon kan agricultural development asin paguswag kan
ekonomiya
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A. SERBISIO KAN HUMAN RESOURCE MANAGEMENT

1. Aplikasion sa Trabaho

Sa irarom kan New Normal, an pagpasa nin aplikasion dai apektado

An mga bakanteng trabaho binubugtak sa DA bulletin board sa lobby kan Administrative
& Finance Division, Field Operations Division, Research Division, Human Resource
Management Section asin nakapost man sa CSC website asin DA RFO 5 facebook page.
An sisay man puedeng mag-apply basta an aplikante tama an kwalipikasyon para sa

bakanteng trabaho.

An Human Resource Merit Promotion and Selection Board iyo an masara asin

marekomenda kan mga kwalipikadong aplikante.

Opisina o Dibision:
Management Section

Administrative and Finance Division-Human Resource

Klasipikasion: Multi-Stage Process

Klase kan G2C

Transaksion:

Sisay an makua:

aplikante

Regular na empleyado, Contract of Service, Job Order, walk-in na

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

Application Letter with the following requirements:

List of vacancies available in

nin aplikasion
kaiba an mga
rekisitos

aplikasion

-Curriculum Vitael/ Per s ongHumanResource Management
X 20 picture Section, DA Website, CSC Website,
-Authenticated photocopy of Certificate of Bulletin Board and other Three
Eligibility(ies) Conspicuous places including
- Authenticated photocopy of transcript of Research Outreach Stations
Records
-Other supporting documents, if any
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN [PAGPROSESO PERSONA
1. Isumiter an surat 1. Akuon an Mayo 1 aldaw HRMS Staff, Chief,

HRMS
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kwalipikadong

mga aplikante
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An walk-in na mga
aplikante puedeng
mag-email kan
aplikasion kaiba an
kumpletong mga
dokumento
Email:
darfu5.personnel20
19@agmail.com
2. (Pre-Assessment | Primerong Mayo 5 aldaw HRMPSB
Phase) Shorlisting kan
mga Aplikante
-(Culling of not
gualified, late
submission,
incomplete
documents)
(Profiling: Qualified
applicants)
3. Pag-exam asin 1. Magkunducir nin Mayo 2 aldaw HRMPSB Staff
interbyu eksam
2. Notipikaran an
mga aplikanteng
nakapasar sa
eksam para
magdagos sa
interbyu
Ikaduwang Mayo 2 aldaw HRMPSB Staff
shortlisting kan
mga aplikante;
-Aramon kun
sisay an
nakapasar sa
eksam asin
interbyu
4. Behavioral Event | Magkunducir nin Mayo 5 aldaw Assigned
Interview (BEI) Behavioral HRMPSB Staff
Interview (BEI)
para sa
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Deliberasyon
kan HRMPSB
(Assessment
Phase)

3. lkatolong

shortlisting asin
pagsumiter kan
limang
nanginginot na
mga aplikante
para sa
recommending
authority

Mayo

5 aldaw

HRMPSB
Secretariat

4. Pagsumiter sa

Office of the
Secretary
(OSEC) kan
limang (5)
nanginginot na
mga aplikante
as propuestong
appointees para
sa pagaprubar
kan DA
Secretary

[-email an DA

Central Office:

1. Transmittal
sa DA
OSEC na
may
kumpletong
attachment
asin mga
rekisitos

Mayo

2 aldaw

HRMPSB
Secretariat

Pagsumiter kan
kinakaipuhan na
mga dokumento.

Impormaran an
mga appointees
asin kaipuhan
masumiter an
rekisitos para sa
preparasyon kan
mga
appointments.

Mayo

1 aldaw

HRMPSB Staff

Preparasyon kan
appointment

Preparasyon kan
appointments

Mayo

1 aldaw

HRMPSB
Secretariat
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8. Pagsumpa Pagsumpa Mayo 1 oras Regional Executive
asin Director, Division
-sa paagi kan virtual | assumption of Chief/s concerned
na pagsumpa para | duty
sa mga haharayong
lugar
Pagsumiter kan
appointment para
sa
pagpatunay/balid
asyon kan CSC
25days & 1
oras

2. On The Job Training (OJT) /Immersion

An DA RFO 5 nag-aako nin job immersion o on-the-job training sa pagsuporta sa programang
K to 12 kan DepEd.

Opisina o Dibision:

Administrative and Finance Division-Human
Resource Management Section

Klasipikasion:

Complex

Klase kan Transaksion:

G2G

Sisay an puede magkua:

Mga eskwelahan, mga estudyante

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
4 Request Letter Kliente
ad Memorandum of Agreement
a Schedu-The-Jab Trairihg
a Personal data Sheet
a Medi cal Certificate
a Parent Consent
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN| PAGPROSESO PERSONA
1. Isumiter an suratll. Resibihon an Mayo 1 aldaw HRMS Staff
nin paghagad surat nin
paghagad hali sa
eskwelahan para
magsairarom nin RED
OJT sa DA
RFOS5 para sa
pagaprubar kan
RED.
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mga estudyante
asin paghatod sa
opisinang
tatrabahuhan.
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. Isumiter an . Maggibo nin Mayo 3 aldaw HRMS Staff
memorandum of|  Memorandum of
agreement Agreement
(MOA) (MOA) sa tahaw
kan principal kan
eskwelahan asin
DA RFO5 na
pigrerepresentar
kan RED
. Isumiter an . Pagaprubar kan Mayo 2 aldaw RED
iskedyul kan Memorandum of
OJT, PDS, Agreement asin
Medical pagsumiter kan
Certificate asin iba pang rekisitos
Parent Consent.
. Preparasyon kan Mayo 1 oras HRMS Staff
Memorandum of
Agreement kan
On-The-Job
training
. Oryentasyon kan 2 oras Chief, HRMS/HRMS

Staff

6 aldaw asin 3
oras
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B. GENERAL SERVICES-CASHIERING

1. Pag-isyu nin Tseke

An Cash Unit sa irarom kan General Services Section responsible sa pag-isyu nin tseke,
direktang pagbayad sa mga indibidwal na bank account bako lang mga internal na kliente asin
empleyado para magbayad nin obligasyon sa mga suplayer, kontraktor asin iba pang kliente
arog kan pag-isyu nin opisyal na resibo para sa koleksyon, remittance/deposito kan koleksyon
sa mga binibistong depository banks asin sa BTR para istriktong ipasunod sa end user.

Opisina o Dibision: | Administrative and Finance Division- General Services/Cash Unit
Klasipikasion: Simple
Klase kan G2G G2B C2
Transaksion: C
Sisay an puede
magkua:
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

Duly approved disbursement voucher for | Office of the approving officer
payment to creditors

AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
SARIDAIE) S AHENSIA | BABAYADAN |PAGPROSESO PERSONA
KLIENTE
1. Rebisaron/icheck an |1. Irelease an Mayo 20 minutos Disbursing Officer
kakumpletuhan kan bayad
voucher kun kumpleto |2. Irelease an BIR
na an mga pirma 2306 asin 2307
pagkabayad o
Pagsuruwayon an ipadara sa koreo
vouchers, mag- an 2306/2307 sa
isyu/iproseso para sa mga makua pag
pagbayad sa paagi kan natao an
tseke, LDDAP IC o address sa

LDDAP ADA depende kahera.
sa kun SAIN hali an
pondo. Sabihan an mga
suplayer, kontraktor na
mag-isyu nin opisyal na
resibo o sales/cash
invoice pagkabayad
kan obligasyon kan
ahensia.
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New Normal

AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
LAKDANG KAN KLIENTE| "~ A liENS|A BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
1. Impormaran an Kun may Kun may Dai sigurado kun | Cashier/Collecting
nagbabayad sa paagi | permiso/autorisasyo| charge an pirang oras dahil officer
kan text message o n na tinao na banko kun sa new normal na
apod na an tseke ready| ideposito an tseke | interbranch, prosedimyento sa
na sa pagrelease sa sainda LBP icharge sa Transaksion sa
account claimant banko
2. Abisuhan na mag-isyu
nin opisyal na resibo Ipadara sa koreo an
BIR certificate
(2306 asin 2307) sa
nagbabayad
2. Resibo kan koleksyon

Gabos na bayad sa iba-ibang Serbisio na may bayad dapat direktang bayadan sa
opisina kan kahera. Ini para mapadali an pagrelease nin kalakal sa kliente.

Para magkua asin ma-acknowledge kan bayad gamit an electronic data message
system asin pag-adaptar kan paperless/egovernance practices. Ini tanganing mapadali an
Transaksion sa mga KLIENTE na dai na maluwas sa lugar kan saindang trabaho para sa
madaling transisyon sa new normal.

Opisina o Dibision: Administrative and Finance Division- General Services/Cash Unit
Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: G2G G2C G2B
Sisay an makua: Mga Paraoma, indibidwal, kontraktor, suplayer asin iba pang
creditors.
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
1- Payment order slip Issuing Office where the services are availed
A e AN AKSYONKAN | MO/ | ORASKAN | RESPONSABLENG
AHENSIA PAGPROSESO PERSONA
1. Ipresentar an payment|l. An collecting office| Madepende 10 minutos CASHIER/Collecting
order slip sa kahera ma-isyu nin opisyal| sa kun anong Officer
na resibo Serbisio an
An OD/Guard on duty kinua

iimpormaran asin/o 2.

ipepresentar an order
slip sa
Cashier/Collecting
Officer para sa OR

An Kkliente dapat

magbayad sana sa

sain man na
branch kan Land
Bank of the

Philippines (LBP) o
Development Bank

of the Philippines
(DBP):

Siguruhon na
magbayad
sana sa
pigdisignar
na bank
account kan
DA
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Para makapili ng
gustong bangko para
magibo an
Transaksion online
An mga kliente puede
man sa online
magTransaksion na
may payment option

Deposito sa

banko/online

bank transfer

Paypal/Gcash

Mga over-the-

counter na

bayadan:

Palawan, LBC,

MLhuillier,

Western Union,

Smart Padala

Ipresentar an
opisyal na resibo
para basehan sa
pagrelase kan
kalakal/sertipikasy
on

Para sa regulatory:
Registration/Inspection

Account Name: NCD-
BTR

Account Number:
0405-02701-8530
Bank: DBP

Transport
Carriers/Handlers:
Account Name: BTR
Account Number:
3402-2472-37

Bank: LBP

For BAC:

Registration/Inspection
/Account Name:
Department of
Agriculture

Account Number:
000000196301

Bank: DBP

For Refund:

Account Name: NCO-
BTR

Account Number:
0405 027018530
Bank: DBP

0 sa paagi kan
electronic fund transfer
0 automatic to debit
account from existing
clientods b

4. An client dapat
ipadara an
scanned na kopya
kan proof of
payment arog kan
validated deposit
slip o
kumpirmasyon kan
electronic fund

transfer sa paagi
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kan electronic mail

cashunitdarfo5@g
mail.com. An
orihinal na kopya
kan proof of
payment dapat
isumiter sa
DARFOS5 sa laog
nin limang (5)
aldaw hale sa
aldaw kan
pagdeposito/pagtr
ansfer.

5. An DARFO5 dapat
magpreparar nin
Opisyal na Resibo
(OR) para sa
pagresibi kan
bayad kan kliente
na
dineposito/trinansf
er sa bank account
kan DARFO. An
scanned na kopya
kan OR dpata
ipadara sa opisyal
na email address
kan kliente. An
orihinal na kopya
kan OR dapat na
ipadara sa address
kan opisina kan
kliente sa paagi
kan courier sa laog
nin limang (5)
aldaw hale sa
orihina na kopya
kan proof of
payment.

Ipadara an
transaction receipt
para magserbi na
patunay sa pagbayad
sa paagi kan
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O sa paagi kan
responsableng
personahe arog kan
(BAC Regulatory)

An collectingoffice
ma-isyu nin opisyal
na resibo pag an
patunay kan
pagbayad napahiling
na.

10 minutos
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Conduct Procurement of Goods, Infrastructure
and Services

(External Services)
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1. Pag-isyuniniOr der of Paymento sa mga interes
Pagkua nin Goods asin Serbisio asin Imprastraktura sa paagi kan public bidding.
Opisina o Dibision: | BIDS AND AWARDS COMMITTEE SECRETARIAT OFFICE
Klasipikasion: Simple
Klase kan G2B i GOVERNMENT TO BUSINESS ENTITY
Transaksion:
Sisay an puede Bidders/Suppliers
magkua:
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
1 Invitation to Bid, duly approved and posted BAC Office
1 Scheduled for Public Bidding (P1,000,000.00 and
above)
1 Authority to Procure (optional for ABC with
P50,000,000.00 and above)
PAGPROSESO PERSONA
1. Request para sa | Resibihon/acknowle Mayo 1-30 minutos | BAC Secretariat
A Or der o} dgerequestasin BAC Staff
Payment olmag-i syu nir
of payment
kaukulan na halaga
depende sa
aprubadong budget.
TOTAL Mayo 30 minutos

2. Pagsumiter kan Bid Docs

Pagbakal nin Goods asin Serbisio asin Imprastraktura sa paagi kan public bidding.

Opisina o Dibision:

BIDS AND AWARDS COMMITTEE SECRETARIAT OFFICE

Klasipikasion

Simple

Klase kan
Transaksion:

G2B 1 GOVERNMENT TO BUSINESS ENTITY

Sisay an puede
magkua:

Bidders/Suppliers
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LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

1 Duly issueq Ordgr Payment BAC Office
1 Duly submitted bid envelopes

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA

ORAS KAN |RESPONSABLENG

KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA
1. Pasumiter kan 1. Pag-acknowledge Mayo 1-3 minutos | BAC Staff BAC Office
selyadong bid docs asin pagrecord
na may 2-envelop kan bid docs.
system

2. Stamp para petsa
asin oras kan
pagresibe.

TOTAL Mayo 3 minutos

3. Pagkunducir nin Post Qualification asin Ebalwasyon
Pagbakal nin Goods asin Serbisio asin Imprastraktura sa paagi kan public bidding.

Opisina o BIDS AND AWARDS COMMITTEE SECRETARIAT OFFICE
Dibision:

Klasipikasion: MULTI STAGE

Klase kan G2B 1 GOVERNMENT TO BUSINESS ENTITY
Transaksion:
Sisay an puede BIDDERS/SUPPLIERS
magkua:

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

Duly issued Order Payment BAC Office
Duly submitted bid envelopes
Pre-Bidding Conference, if required
Bidding Conference

E R
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LAKDANG KAN
KLIENTE

AKSYON KAN
AHENSIA

MGA
BABAYADAN

ORAS KAN
PAGPROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

1. Pagkunducir

asin Ebalwasyon

kan
Post Qualification

An BAC TWG
matiripon asin
isusumiter an post
qualification
reports sa laog kan
peryodong tinalaan
kan RA 9184,
pitong (7) aldaw
hali sa bid
evaluation:

1.1. Pagkunducir
kan
assessment
asin
inspeksyon
para post-
qualification
report sa laog
kan 12 dias
para sa post
qualification.

2.2.Pagkrear kan
post
gualification
report.

Mayo

1-45 aldaw

BAC TWG

BAC Secretariat

TOTAL

Mayo

45 aldaw

4. Pagdeliver kan notisya kan award/kontrata/NTP kan nangganang bidder

Pagbakal nin Goods asin Serbisio asin Imprastraktura sa paagi kan public bidding.

Opisina o Dibision:

BIDS AND AWARDS COMMITTEE SECRETARIAT OFFICE

Klasipikasion:

COMPLEX

Klase kan
Transaksion:

G2B 17 GOVERNMENT TO BUSINESS ENTITY

Sisay an puede
magkua:

BIDDERS/SUPPLIERS
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LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
91 Duly issued Order Payment BAC Office
91 Duly submitted bid envelopes
1 Pre-Bidding Conference, if required
1 Bidding Conference
1 Post Qualification
PAGPROSESO PERSONA
An BAC magibo kan Mayo 15-42 aldaw _
minasunod: BAC Secretariat
BAC Office
1.1. Resolusyon
na
nagrerekome
nda para sa
award.
1.2. Pag-post kan
Performance
Bond.
1.3. Pagpirma sa
kontrata.
1.4. Notisya sa
pagpadagos.
Pagpadara kan mga Mayo 1 aldaw BAC Staff
dokumento sa End
User.
TOTAL Mayo 43 aldaw
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Opisina kan Regional Executive Director

(Internal na Serbisio)
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1. Pagproseso kan Kahagadan asin Reklamo na naka-log sa Presidential

Complaint Center

Sarong inisyatibo ni Presidente Rodrigo Roa Duterte, an Presidential Complaint Center, na mas
bisto sa 8888 Citizens Complaint Hotline, piglunsar para magsirbe na paagi kan mga
namamanwaan na Pilipino para maipaabot asin mamonitor an saindang kahagadan, concerns,
asin iba pang reklamo sa pagdeliver kan Serbisio kan iba-ibang mga ahensia.

Gamiton an awtoridad para sa kagabusan (general aurthority) sa gabos na bagay sa laog kan
hurisdiksyon kan Regional Field Unit para masiguro an pagpapaotob kan lay asin regulasyon

manunungod digdi.

Opisina o Dibision:

Office of the Regional Executive Director

Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: G2G
G2C

Sisay an puede magkua:

All Concerned Citizens

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

(Memorandum from the Office of the President and the
Office of the Director, Internal Audit Service, containing
viable information on the nature of the Complaint)

(Transmitted from the OP and IAS)

pinasang notisya
hali sa IAS ORED
Staff dapat
bugtakan stamp
an naresibeng
kopya kaiba na
minasunod na
Impormasion:
pangaran kan
nagresibe, petsa,
asin oras kan
pagresibe. An IAS
tatawan nin kopya
kan may stamp na
pigresibeng
kopya.

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |[PAGPROSESO PERSONA
. Pagkaresibe kan Mayo 5 minutos ORED Receiving

Staff
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Iruta an nasabing
memorandum sa
mga imbweltong
opisina/mga
indibidwal para sa
saindang dapat
na aksyon.

Magtipon nin
tamang
Impormasion asin
mga dokumento
na may kaaraman
sa nasabing
reklamo asin
diskuteron an
nasabing reklamo
sa imbweltong
opisina/namamay
o kan ahensia.

Maggibo nin
action document
base sa
pagdiskuter asin
tamang
Impormasion na
nakua, para sa
pagaprubar asin
pagpirma kan
nasabing
namamayo kan
ahensia.

Mayo

Mayo

Mayo

15 minutos

2.5 aldaw

30 minutos

OIC RED/ DA RFO
5 OIC in case the
RED is unavailable

Concerned office/
individual/ ORED

ORED Staff

. An pirmadong
action document
isusumiter sa
records section
para sa
pagproseso asin
pagpadara sa
Presidential
Action Center,
pagtao nin kopya
sa imbweltong
mga indibidwal.

Mayo

10 minutos

ORED Releasing
Staff

2.6 aldaw
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2. Paggibo nin Office Issuances bilang pagsunod sa orden na pig-isyu kan

sektretaryo
Pag-establisar asin pag-implementar nin controls sa pagsunod sa General Memorandum Orders na
pig-isyu kan Sekretaryo para sa efficiente asin legal na paggamit kan rekurso kan gobyerno.

Opisina o Dibision: Office of the Regional Executive Director
Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: G2G
Sisay an puede magkua: Regular Employee, Contract of Service, Job Order,
LISTHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Memorandum, Special Order from Office of Secretary
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN [PAGPROSESO PERSONA
1. Resibihon asin i- Mayo 30 minutos ORED Receiving
log sa document Staff

tracking system an
pertinenteng
Impormasion
manunungod sa
narisebing
kumunikasyon

2. lIruta sa _ Regional Executive
imbweltong opisina Mayo 20 minutos Director
asin maghagad nin
inputs
manunungod sa
nasabing tema o
ibukas an tema sa
ManCom Meeting

3. Magkrear nin Mayo 30 minutos ORED Staff
Office Issuance
base sa
Impormasion asin
puntong nakua.

4. Pagpirma kan Mayo 10 minutos | Regional Executive
Office Issuance Director
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5. I-release an
pirmadong Office
Issuance sa
Records Section
para sa pag-file
asin pagtao mga
imbweltong
personalidad.

Mayo 3 minutos Records Section

1 oras asin
33 minutos

3. Pagaprubar asin pagpirma kan maiba-ibang mga dokumento

Pag-establisar asin pag-implementar nin controls sa pagsunod sa General Memorandum Orders na
pig-isyu kan Sekretaryo para sa efficiente asin legal na paggamit kan rekurso kan gobyerno.

Opisina o Dibision: Office of the Regional Executive Director
Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: G2G
G2B
Sisay an puede magkua: Contractors/ Service Providers/ employees/ other stakeholders
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
AAccomplished Travel Orders Requesting office

AAccomplished Trip Tickets
AAccomplished Project/Activity proposals
AAccomplished Purchase Requests
AAccomplished Purchase Orders
AAccomplished BAC Actions
AAccomplished Plans and Designs
AAccomplished Detailed Estimates

AAccomplished Gasoline Withdrawals Accomplished
RIVS/RIS

AAccomplished Gate Pass
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LAKDANG KA AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
. Isumiter an . Resibihon an mga Mayo 30 minutos ORED Receiving
dokumento para sa| dokumento asin Staff
pag-aprubar icheck para sa
kakumpletuhan
kan mga kaibang
papeles 0 mga
nagpirma asin
ibugtak sa
database
Pagaprubar/pag Mayo 30 minutos | Regional Executive
pirma kan Director
namamayo kan
ahensia
Pagrelease kan _
pirmadong Mayo 20 minutos | HRED Releasing
dokumento Staff

1 oras asin 20
minutos

321




4. Pagaprubar asin pagpirma kan opisyal na mga dokumento

Opisina o Dibision: Office of the Regional Executive Director

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion: G2G
G2B

Sisay an puede magkua: | Regular Employee, Contract of Service, Job Order, Other
stakeholders

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
AMemorandum of Agreement Requesting office

Alnvitation letters

ANotice of Meeting
ACertifications

Adustification

ARequest for Travel Authority
AApplication for Leave

A Narrative/ Validation Reports

AEndorsements
AATI Satellite Form
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
1. Isumiter an 1. Resibihon an mga Mayo 5 minutos ORED Receiving
dokumento para dokumento asin Staff
sa pagaprubar icheck kun

kumpleto an
kaibang papeles o
nagpirma asin
ilaag sa database

2. Pagaprubar/pagpi Mayo 15 minutos | Regional Executive
rma kan Director
namamayo kan
ahensia

3. Pagrelease kan Mayo 3 minutos ORED Releasing
pirmadong Staff
dokumento sa
tamang
opisina/indibidwal

23 minutos
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5.  Pagpili kan mga rekomendadong appointee
Mag-assign nin personahe sa aplikableng posisyon, sigun sa probisyon kan Civil Service Law asin
General Memorandum Orders na pig-isyu kan Secretary.

Opisina o Dibision: Office of the Regional Executive Director
Klasipikasion: simple
Klase kan Transaksion: G2C
Sisay an puede magkua: Regular Employee, Contract of Service, Job Order, Walk
in Applicants
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Resolusyon kan PSB na nagrerekomenda sa (HRMPSB)
aplikante/mga aplikante para sa bakanteng posisyon
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN [PAGPROSESO PERSONA
1. Resibihon an lista Mayo 5 minutos ORED Receiving
kan top 5 ranking Staff

na aplikante hali
sa HRMPSB sa
selyado envelope
asin ilaag sa
communications
database an

aplikableng
Impormasion

2. Pagpili kan Mayo 1 aldaw Regional Executive
rekomendadong Director
appointee

3. Ibalik an Mayo 3 minutos HRMPSB
aprubadong Secretariat

shortlist kan mga
nominado sa
HRMS para sa
pagpadara sa
Office of the

Secretary
4. Pasumpaon an Mayo 1 aldaw Records Section

aprubadong

aplikante/appointe

e kan DA

secretary

2 aldaw asin
8 minutos
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6. Pagaprubar asin designasyon kan mga nagaatendir sa mga seminar,
workshops asin trainings

Suportahan an mga programa asin mga sistema para sa staff development

Opisina o Dibision:

Office of the Regional Executive Director

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion: G2C

Sisay an puede magkua:

Regular Employee, Contract of Service, Job Order

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Pirmadong imbitasyon hali sa accredited learning service | Learning service provider maoffer nin
provider aktibidad
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
1. Isumiter an letter 1. Resibihon asin 3 minutos ORED Receiving
request, ilaag sa Staff
imbistasyon o communication
pagendorso sa database an
pag-atendir kan aplikableng
nasabing aktibidad Impormasion
na inalok
2. Pagaprubar/disa 1 ald Regional Executive
prubar kan aldaw Director
request
a. Kun aprubado: ORED releasing
Ipasa sa HRMS staff
para sa drafting
kan
memorandum
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pirmadong
Office Issuance
sa Records
Section para sa
pagdfile as
pagtao sa
imbweltong
personahe

2 aldaw asin 11
minutos
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b. Kun 3 minutos Regional Executive
disprubado: Director
Ibalik sa
requesting
party
3 p b ORED Releasing
. Pagaprubar
asi?] p?agpirma 1 aldaw staff
kan
memorandum
. Pagrelease kan 5 minutos
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Opisina kan Regional Technical Director for
Research & Regulations

(Internal na Serbisio)

326



Pagaprubar/Pigrerekomendang Pagaprubar kan maniba-ibang mga
dokumento

Opisina o Dibision: Office of the RTD for Research and Regulations

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion: Government to Government & other Agri-
Fishery Stakeholders

Sisay an puede magkua: Requesting Office

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

Accomplished Travel Orders Requesting Office
Accomplished Trip Tickets
Accomplished

Project/Activity

proposals

Accomplished Purchase Requests
Accomplished Purchase Orders
Accomplished BAC Actions
Accomplished Plans and Designs
Accomplished Detailed Estimates
Accomplished Gasoline
Withdrawals Accomplished
RIVS/RIS

9 Accomplished Gate Pass

= =4 =4
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LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE) AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA

. Isumiter para sa |2. Resibihon para sa Mayo 2-5 minutos | RTD for R&R Staff
pagaprubar o pagaprubar/Pigrer
rekomendasyon ekomendang
an maniba-ibang| Pagaprubar kan RTD for R&R
mga dokumento.| maniba-ibang mga

dokumento (travel

orders, trip tickets,
study/project/activit

y proposals,

purchase requests,

purchase orders,

BAC actions, plans

and designs,

detailed estimates,
gasoline
withdrawals,

Rl Vs/ RI Sb

pass

5 minutos
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2. Mga Inisyal/Pirma sa maniba-ibang opisyal na mga kumunikasyon

Opisina o Dibision: Office of the RTD for Research and Regulations
Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: Government to Government & other Agri-
Fishery Stakeholders
Sisay an puede magkua: Requesting Office
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Accomplished various official letters and Requesting Office

communications

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN| PAGPROSESO PERSONA
1. Isumiter para sa 2. Resibihon para sa Mayo 2-5 minutos RTD for R&R Staff
inisyal o pirma an inisyal/pirma an RTD for R&R
maniba-ibang maniba-ibang mga

kumunikasion/imbita| opisyal na
sion.surat/memoran | kumunikasyon
dum asin iba pa. (Invitation
Letters/Reply
Letters/Letter
Requests/Informati
on Disseminations,
Quotations, Office
Memorandum,
ADA/LDDAP
Advise, Vouchers,
OBRYS)

5 minutos
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Opisina kan Regional Technical Director for
Operations

(Internal na Serbisio)
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Pagaprubar/Pigrerekomendang Pagaprubar kan maniba-ibang mga
dokumento

Opisina o Dibision:

Office of the RTD for Operations

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion:

Government to Government

Sisay an puede magkua:

Requesting Office

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

= =4 -8 8 _9_95_4a_2 = =4 =
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Accomplished Travel Orders
Accomplished Trip Tickets
Accomplished

Project/Activity proposals
Accomplished Purchase Requests
Accomplished Purchase Orders
Accomplished BAC Actions
Accomplished MOA
Accomplished SWA
Accomplished Plans and Designs
Accomplished Detailed Estimates
Accomplished Gasoline
Withdrawals Accomplished
RIVS/RIS

Accomplished Gate Pass
Accomplished Leave of absence
Accomplished

Contract/Service Agreement

Requesting Office

LAKDANG KAN
KLIENTE

AKSYON KAN
AHENSIA

MGA
BABAYADAN

ORAS KAN
PAGPROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

. Isumiter parasa [1.
pagaprubar o
rekomendasyon an
maniba-ibang mga
dokumento

Resibihon para sa
pagaprubar/pigrerekomen
dang pagaprubar kan
maniba-ibang mga
dokumento (Travel
Orders, Trip Tickets,
Study/Project/Activity
proposals, Purchase
Requests, Purchase
Orders, BAC Actions,
Plans and Designs,
Detailed Estimates,
Gasoline Withdrawals,

RI' VS/ RI S8, G
leave of absence,
contract/service
agreement, minutes of
meeting, justification,
certifications)

Mayo 2-5 minutos

RTD for
Operations Staff

OIC-RTD for
Operations

5 minutos

330




2. Mga Inisyal/Pirma sa maniba-ibang opisyal na mga kumunikasyon

Opisina o Dibision: Office of the RTD for Operations
Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: Government to Government & other Agri-Fishery
Stakeholders
Sisay an puede magkua: Requesting Office
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Accomplished various official letters and Requesting Office
communications
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN | RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |PAGPROSESO PERSONA
1. Isumiter parasa |1. Resibihon para Mayo 2-5 minutos RTD for Operations
inisyal o pirma an sa inisyal/pirma Staff
maniba-ibang an maniba-ibang
kumunikasyon/imbi mga opisyal na OIC RTD for
tasyon.surat/memo kumunikasyon Operations
randum asin iba (Invitation
pa. Letters/Reply
Letters/Letter
Requests/Inform
ation
Disseminations,
Quotations,
Office
Memorandum,
ADA/LDDAP
Advise,
Vouchers,
OBRYS)
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Regional Agricultural Engineering Services

(Internal Services)
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1.

Ipreparar an Project Estimate (Bagong Konstruksyon, Rehabilitasyon, Pag-

i rahay)

k an

ROSO

asin

DAOS

Regi onal

An Regional Agricultural Engineering Division (RAED) nagserserbi bilang field implementing arm
kan DA sa gabos na banner programs. An mayor na aktibidades kan RAED iyo an preparasyon kan
Program of Works (POWSs) & Detailed Engineering Design (DED) konstruksion/rehabilitasion kan
facilidad kan DA asin Research Outreach Stations kaib an gabos na imprastrakturang pang-
agrikultura.

Opisina o Dibision:

Regional Agricultural Engineering Division

Klasipikasion:

Highly Technical

Klase kan
Transaksion:

G2G-Government to Government

Sisay an puede
magkua:

Divisions, ROS's

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

Surat kan intensyon

Requesting Party

LAKDANG KAN
KLIENTE

AKSYON KAN
AHENSIA

MGA

BABAYADAN

ORAS KAN
PAGPROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

1.

I-entrega an surat kan
intensyon.

=

Resibihon an
requests na
pinasa hali sa
ORED

Mayo

30 minutos

RAED Officer of the
Day

2. Ipasa sa hepe
kan RAED para
sa instruksyon sa
balidasyon

Mayo

30 minutos

RAED Officer of the
Day

3. Rebisaron an
request asin
ipasa sa
Engineering
Plans and
Designs
Specifications.

Mayo

1 aldaw

EPDS Section Chief

4. Magkunducir nin
inspeksyon kan
site asin

balidasyon

Mayo

2 aldaw

RAED-EPDS
Staff

333

of f




5. Ipreparar an mga
plano asin
disenyo

Mayo

7 aldaw

RAED-EPDS
Staff

6. Ipreparar an Cost
Estimate

Mayo

7 aldaw

RAED-EPDS
Staff

7. Isumiter an mga
plano asin
disenyo asin cost
estimate para sa
pagaprubar

Mayo

2 aldaw

ORED/RTD/ END
USER

8. Ipasa an mga
plano asin
disenyo asin
cost estimate sa
requesting party.

Mayo

2 aldaw

RAED

TOTAL

20 aldaw

Tapos kan Transaksion

2. Superbisyon kan Konstruksyon asin Pagpapaayos na mga Proyekto kan

Facilidad kan DA

An Konstruksion/Pagaayos asin rehabilitasion na mga proyekto ininimplementar sa paagi kan
Regional Agricultural Engineering Division. Sa irarom kan Dibision iyo an Program and Project
Management Section na nagmamato kan implementasyon kan proyekto pagkatao kan Notice of
Proceed kan kada proyekto.

Opisina o Dibision:

Regional Agricultural Engineering Division

Klasipikasion:

Highly Technical

Klase kan Transaksion:

G2G-Government to Government

Sisay an puede
magkua:

Divisions, ROS&

CHECKLIST OF REQUIREMENTS

WHERE TO SECURE

Surat kan intension

Requesting Party

AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG

SALEDARS [ AHENYA  |BABAYADAN|PAGPROSESO|  PERSONA
KLIENTE
1. Mag-isyu nin c/o Records

Notice of Mayo Section

Proceed to

Project

Contractor
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2. Mag-assign nin Mayo 1 aldaw RAED-PPMS
In Charge kan
Proyekto

3. Imonitor an Mayo 120 aldaw RAED

implementasyo
n kan proyekto

TOTAL 121
aldaw

Tapos kan Transaksion

Superbisyon kan Kunstruksyon/Pagaayos kan facilidad kan DA kwalipikado para
sa multi-stage processing.

3. Inspekyon kan Proyekto para sa Billing Purposes

Inspeksion kan proyekto para sa billing purposes sarong paagi para masiguro na magibo an trabaho
base sa aprubadong plano, disenyo asin specifikasion.

QISR Ul Regional Agricultural Engineering Division

Klaspikasyon; Highly Technical

Klase kan
Transaksion:

Sisay an puede

G2C-Government To Client

DA Supplier and Contractor

magkua:
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Request for Payment Requesting Party
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |[PAGPROSESO PERSONA
1. Isumiter an request |1. Resibihon an mgaj Mayo 30 minutos | RAED Officer of the
for payment requests na Day
pinasa hali sa
ORED.

M hief, RAED
2. Ipasa sa Hepe ayo Chief,

kan Raed para
sa instruksyon.
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3. Rebisaron an
request asin
ipasa sa
Program and
Project
Manamagement
Section (PPMS)

PPMS Section Chief
1 aldaw

4. Magkunducir
nin inspeksyon
kan lugar asin
balidasyon

5 aldaw Assigned Project

Engineer

5. Ipreparar an
inspection report

2 aldaw Assigned Project

Engineer

6. Isumiter an
inspection report
para sa
pagrebisar asin
pagaprubar

PPMS
Section/RTD/ORED

3 aldaw

TOTAL

11 aldaw 30
minutos

Tapos kan Transaksion

4. Magtabang sa maintenance kan facilidad kan DA

An Regional Agricultural Engineering Division (RAED) nagtatao nin asistensya sa maintenance sa
paagi kan inspection asin pagtatao nin rekomendasyon base sa obserbasyon.

Opisina o Dibision:

Regional Agricultural Engineering Division

Klasipikasion:

Highly Technical

Klase kan Transaksion:

G2G-Government to Government

Sisay an puede magkua:

Divisions, ROS's

request. reguests na pinasa
hali sa ORED and
ipasa sa Hepe kan

RAED

Mayo

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Letter of Intent Requesting Party
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN|PAGPROSESO PERSONA
1. Isumiter an letter |1. Resibihon an RAED Officer of

30 minutos the Day
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2. Rebisaron an EPDS Section
request asin ipasa Mayo 1 aldaw Chief
sa Engineering
Plans and Designs

Specifications

3. Magkunducir nin Mayo 7 aldaw RAED-EPDS Staff
inspeksyon kan
lugar.

4. lpreparar an report

5. Rebisaron an report| /. 1 aldaw Chief, RAED
kan inspeksyon

6. Ipasa an report sa Mayo 1 aldaw RAED Staff
requesting
di vision/

TOTAL 12 a]daw, 30
minutos

Tapos kan Transaksion

5. Inspeksyon kan binakal na makinarya asin ekipahe

An paginspeksyon kan gabos na agrikultural na makinarya asin ekipahe sinisiguro na
makinarya/ekipahe nagsusunod sa kinakaipuhan na specificacion.

SRR Pl e Regional Agricultural Engineering Division

NERILESICI: Highly Technical

Klase kan Transaksion: G2G-Government to Government

Slsey En puees Supplier of Farm Equipment and Machinery

magkua:

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

Delivery Receipt Requesting Party

SaNONCLCANILS S 2L IS AKSYONKAN | MOA | ORASKAN |RESPONSABLENG
AHENSIA PAGPROSESO PERSONA
1. Rebisaron an mga
1. l-entrega an Delivery items asin an bilang Mayo 1 oras 45 PACD
Receipt kan units asin iba minutos

pang detalye sa
delivery receipt.
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2. Magpirma sa Mayo 15 minutos RAED
delivery receipt
TOTAL 2 oras
Tapos kan Transaksion
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Administrative and Finance Services

(Internal Services)
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A. HUMAN RESOURCE MANAGEMENT SERVICES

1. Pag-isyu kan Service Record, Certificate of Employment asin iba
pang mga sertipikasyon
An mga empleyado kan DA asin mga dating empleyado puede maghagad nin mga kopya kan
service records, certificates of employment asin iba pang sertipikasyon hali sa Administrative

Division.

Ini kinakaipuhan sa:

E

Salary loans asin iba pang klase kan loans

Aplikasion para sa credit card

Promosyon

Pagretiro asin terminal leave purposes

Aplikasion para sa pagempleyo sa ibang kumpanya/ahensia pagka-resign sa ahensia

Opisina o Dibision:

Administrative and Finance Division-Human Resource
Management Section

Klasipikasion:

Simple

Klase kan
Transaksion:

G2C

Sisay an puede

Regular Employees, Retirees

magkua:
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Duly accomplish request form HR Office

Icheck an particular
na
dokumento/sertipik
asyon na kaipuhan
asin sabihon kun
sain gagamiton.

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAY | PAGPROSESO PERSONA
ADAN
1. Isumiter an Filled-up 1.l-acknowledge Mayo 10 minutos HRMS Staff
Request Form. an request.
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2. l-acknowledge an 2. Kun mahiling Mayo 1 oras HRMS Staff
pagresibe. na tama asin
balido,
ipreparar an
mga
kinakaipuhan
na dokumento.

Chief, HRMS
3. Dokumento/mg Mayo
a dokumento 10 minutos
para sa
pagpirma
4. Mag-isyu kan Mayo HRMS Staff

mga dokumento

1 oras asin 25
minutos

2. Probisyon kan Employees Records susog sa Daily Attendance Report
(Biometric Daily Time Record), leave of absences, accrued leave credits,
overtime request, appointments, promotions, transfers, documentary
requirements for retiree/s asin iba pang HRMS na Transaksion.

An mga empleyado kan DA asin mga dating empleyado puede maghagad nin certificates of accrued
leave credits, kopya kan appointment, promosyon, transfer, documentary requirements para retiree/s
asin iba pang HRMS na Transaksion.

Opisina o Dibision: Administrative and Finance Division-Human
Resource Management Section
Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: G2C G2G
Sisay an puede magkua: Regular Employee & Retirees
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Duly Accomplish request form HR Office
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LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA
1. Isumiter an Filled- [. l-acknowledge an Mayo 5 minutos HRMS Staff
up Request Form. request.
Icheck an particular
na
dokumento/sertipika
syon na kaipuhan
asin sabihon kun
sain gagamiton.
2. Maghalat habang 2. |preparar an Mayo 15 minutos HRMS Staff
an employee in- kinakaipuhan na
charge piniprint an mga dokumento
dokumento na
saimong 3. Mga dokumento
kinakaipuhan. sa para pagpirma Mayo 15 minutos OIC-Chief HRMS
3. l-acknowledge an [+ Mag-isyu kan Mayo 5 minutos HRMS Staff
pagresibe. dokumento/mga
dokumento
40 minutos
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3. Services on all matters concerning availment of benefits, salary increase,

step increment, salaries, training

An mga empleyado kan DA asin mga dating empleyado puede maghagad nin mga kopya kan salary
increase, step increment, salaries asin training.

Opisina or Dibision:

Administrative and Finance Division-Human
Resource Management Section

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion: G2G

Sisay an puede magkua:

Regular na empleyado

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN | RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN|PAGPROSESO PERSONA
1. Isumiter an Filled-up 1. I-acknowledge Mayo 5 minutos HRMS Receiving
Request Form. an request. Staff
Icheck an particular .
2. Ipreparar/iprint an .
na_dokumen_tong kinakaipuhan na Mayo 15 minutos HRMS Staff
kaipuhan asin
. , mga dokumento
sabihon kun sain
gagamiton.
2. Acknowledge receipt [3. Mag-isyu kan Mayo 5 minutos HRMS Staff
hinahagad na
mga dokumento
25 minutos
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4. Pagtao nin General Clearance

$-( OF 40
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An Human Resource Management Section iyo an responsable sa pagtao nin General Clearance
para sa maretiro/mabalyong empleyado.

Opisina o Dibision: Administrative and Finance-Human Resource Management
Section
Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: G2C
Sisay an puede magkua: Maretiro/mabalyong mga empleyado
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Clearance Form HRMS
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
1. Magrequest nin 1. Resibihon an Mayo 5 minutos HRMS Staff
pag-isyu nin request para sa
Clearance Form. clearance form.
Preparasyon asin Mayo 15 minutos HRMS Staff
pag-isyu kan
general clearance
para sa pagpirma
kan kliente.
20 minutos
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B. GENERAL SUPPORT SERVICES

I. Supply And Property Management Service

1 Stock Availability, Verification and Issuance

$-( OF 4019
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An Property Unit kan General Services Section iyo an responsable sa acceptance, stocking asin
issuance kan office supplies, materyales asin ekipahe.

Opisina o Dibision:

Administrative and Finance Division- General Services/Property Unit

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2G Government to Government

stock, NOT
AVAILABLE an
ii--stamp sa
RIS asin
ibabalik sa end
user.

1.2 Kun igwa nin
stock,
magpreparar
kan minasunod
asin dapat
pirmado bago
ireleas an mga
hinagad na
items.

1.2.1. Property
acknowledge
ment receipt
(PAR) Php.
15,000

pataas,

Sisay an puede magkua: | Gabos na empleyado, LGUs
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Requisition and Issue Slip (RIS) Property Office
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN| PAGPROSESO PERSONA
1. Isumiter an tapos [1. Determinaron kun Mayo 10 minutos Property
na RIS igwa nin stock o Officer/Custodian
mayo.
1.1. Kun mayo nin 5 minutos Property

1 oras

Officer/Custodian

Property
Officer/Custodian
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1.2.2. Inventory

1.2.3.

Custodian
Slip (CIS)
Php. 14,999
pababa
Invoice
Receipt of
Property
(IRP)

Para sa mga LGUs
asin iba pang
recipiente.

1 oras asin 15
minutos
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2 Designasyon kan Control Number of Inspection and Acceptance Report

(IAR)

An kumpletong deliveries of goods asin ekipahe base sa kontrata handa na an bayad. Tapos an

Inspections and Acceptance reports na may designadong control number an kaipuhan para

maproseso an bayad.

Opisina o Dibision

Administrative and Finance Division- General Services/Property Unit

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2G Government to Government

Sisay an puede magkua:

Liaison officer

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

Voucher with complete attachments

Accounting section/ end user

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN | RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |PAGPROSESO PERSONA
. Ipresentar an 1. Assign asin irekord Mayo 5 minutos Property Staff
Disbursement an pigdesignar na
Voucher na may IAR control
kumpletong number, magkua
attachment na nin photocopies
kinakaipuhan sa kan kontrata, PO,
accounting section OR/SI/CI, DR,
NTP, NOA para
records and
reference
purposes.
Pagkatapos
mairecord, an mga
dokumento
ibabalik sa end
user
5 minutos
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3. Pagnumero kan Trip Tickets asin pagfacilitate kan pag-isyu kan Fuel, Oils
asin Lubricants

An Trip ticket asin Fuel, Oil, Lubricants requisition asin withdrawal slip kontrolado asin tultol na
nakarecord para sa record and references purpose.

Opisina o Dibision: Administrative and Finance Division- General Services Section
Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: G2G Government to Government
Sisay an puede magkua: | All Employees, Liaison officer
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Aprubadong Trip Ticket asin Requsition/withdrawal slip General Services Section
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
. Ipresentar an Trip [1. Beripikaron asin Mayo 5 minutos Property staff
Ticket na pirmado magdesignar nin
kan approving control number
authority para sa
aprubadong Trip
Ticket asin
magwalat nin
kopya para records
purposes.
. Isumiter an Magdesignar nin Mayo 5 minutos Property staff
Requisition asin control number,
withdrawal slip pangaran kan
gasolinahan,
balidong aldaw
kan requisition
asin withdrawal
slip.
An Trip Ticket
asin/o an
withdrawal slip
binabalik sa end
user
10 minutos
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4. Facilitate insurance and Registration of Motor Vehicles
An GSS iyo an responsable sa pag-update kan annual insurance asin pagrehistro kan gabos na
nagdadalagan/nagagamit na vehiculo.
Opisina o Dibision: Administrative and Finance Division- General Services
Section
Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: G2G Government to Government
Sisay an puede magkua: Employees with assigned vehicle
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Statement of Insurance and LTO registration General Services Section
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |PAGPROSESO PERSONA
1. Magrequest nin . Magkua nin billing Mayo Kabangang Liaison officer
renewal kan statement hali sa aldaw
insurance asin insurance
rehistro sa LTO company (GSIS)
asin Land
Transportation
Office (LTO)
. Preparasyon kan 30 minutos Liaison officer
mga dokumento
para sa pagbayad
(Obligation
Request Form &
Disbursement
Voucher and other
supporting
documents)
. Padalion an 1 aldaw Liaison officer
pagbayad para sa
insurance asin
rehistro
1 aldaw, 4
oras, asin 30
minutos
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5. Facilitate insurance of Building and Property, Plant and Property (PPE)
An GSS iyo an responsable sap ag-update kan annual insurance kan building asin PPE.

Opisina o Dibision:

Administrative and Finance Division-General Services

Section
Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: G2G

Sisay an puede magkua:

Chief, Administrative Officer

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

Statement of Insurance

General Services Section

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN | RESPOSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROESO PERSONA
Maghagad nin update | Preparasyon asin Mayo Kabangang | Admin support
para sa insurance kan | pagsumiter kan aldaw staff
Buildings asin PPEs Building asin PPE
(panibago) insurance application
form na pirmado na
para sa pagcompute
kan premium kan
insurance.
Preparasyon kan Mayo 30 minutos | Admin support
voucher para sa staff
pagbayad kan
insurance premium
para sa buildings asin
PPE.
Magfacilitate kan Mayo 1 aldaw Admin support
pagbayad asin staff
resibihon an
insurance policy
hali sa issuing
agency.
1 aldaw, 4
oras, asin 30
minutos
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6. Warehousing and Issuance of Goods, Materials and Equipment

An GSS/Property Unit iyo an responsable sa warehousing of goods, materyales asin ekipahe para
sa temporaryong lakdang para masiguro an mga items yaon hanggang sa distribusyon.

Opisina o Dibision:

Administrative and Finance Division- General
Services/Property Unit

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion: G2G

Sisay an puede magkua:

Program coordinator/ liaison officer/ report officer

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN | RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN|PAGPROSESO PERSONA
1. Magrequest kan 1. Immediate Storage Mayo Property
warehousing kan & Warehousing of Officer/Custodian
deliveries delivered goods, Warehouse
supplies, personnel
equipment and
agricultural inputs.
Minimal deliveries 30 minutos
Bulk Deliveries 1 aldaw
2. Ipresentar an 2. Preparasyon kan Mayo 20 minutos Property staff
Requisition and Property Transfer
Issuance Slip (RIS),| Receipt (PTR) asin
gate pass asin pagnumero kan
Invoice Receipt for RIS, pirmado kan
Property (IRP) na requisitioner,
inisyu ka Program approving office
Concerned na asin kan issuing
pirmado kan officer.
approving authority.
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I
. Pag-isyu kan Warehouse
goods, materyales personnel
asin ekipahe
pagkatapos

makumpleto an
mga dokumento

Minimal

Bulk

30 minutos

Kabangang
aldaw

Minimal 1 oras
asin 20
minutos

Bulk-1 aldaw, 4
oras asin 20

minutos

352



[I. Cashiering Services

7. Pagbayad kan sweldo asin pagbayad sa mga nagpapautang

An Cash Unit kan General Services Section iyo an responsable sa pagbayad kang sweldo kan mga

empleyado.

Opisina o Dibision:

Administrative and Finance Division- General Services/Cash Unit

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2C, G2B

Sisay an puede magkua:

Gabos na empleyado kaiba an regular asin contract of service

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

1- Aprubadong disbursement voucher na Accounting Section
nakahanda para sa pagbayad kan
sweldo asin iba pang obligasyon

LAKDANG KAN KLIENTE

AKSYON KAN | AB'\A"%‘D An|_ORAS KAN |RESPONSABLENG
AHENSIA) PAGPROSESO|  PERSONA

1 Isumiter an tapos na
voucher para sa bayad.

4. l-encode an

5. Pirmahan an

1. Resibihon, Mayo 15 minutos Receiving Staff

rebisaron, -101/NTA
irekord an -Trust Fund
disbursement -PRDP
voucher.

2. Preparasyon Mayo 5 minutos Cash Staff

kan tseke
(pangaran
kan
naguutang,
kantidad,
object code)

3. Preparasyon Mayo 10 minutos Cash Staff

kan advice

report kan Mayo 2 minutos Cashier

check
issuance.

tseke Mayo 10 minutos Cash Staff
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. Recording
asin
pagpadara
kan tseke
para sa
countersignin
g para
approving
authority.

. Pagresibe
asin
recordning
kan
countersigned
na tseke.

8. Pag-isyu kan

tseke sa
walk-in na
kliente o
ideposito sa
banko para
sa LDDAP.

Mayo

Mayo

5 minutos

30 minutos

Receiving Staff

Cashier

1 oras asin 32
minutos
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8. Remittances/ Deposit of Collections- Bir/ Pag-lbig/ Philhealth, Gsis and Bank

Loan Remittances

An remittances asin mga koleksyon hali sa pagbayad kan mga utang inaayos asin dinideposito sa
depository bank kan Cash Unit.

Opisina o Dibision:

Administrative and Finance Division- General Services/Cash Unit

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2G Government to Government

Sisay an puede

Gabos na empleyado

magkua:
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Aprubadong disbursement voucher na
nakahanda para sa pagbayad para iba-ibang
remittances/premium na kontribusyon
AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
HARDANG EAN AHENSIA  |BABAYADAN PAGPROSESO|  PERSONA
1. Ankahera o an Papakarayon Mayo 1 oras Collecting
collecting officer kada depository Officers/Cashier
ireremit sa laog kan banks.
nakatalaan na aldaw.
Aktwal na 1 aldaw Collecting
deposito: Officers/Cashier
- Naga City
- Pili,
Camarines
Sur
Provinces

1 aldaw asin 1
oras
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lll. Serbisio kan Records Management

9. Pagrekord asin pagruta kan pinadara sa koreo o personal na dinarang surat

na naresibe

Opisina o Dibision:

Administrative and Finance Division- General Services/Records Unit

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2C, G2G

Sisay an puede magkua:

Gabos na empleyado

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA

1. Pinadara sa koreo [1. An mga surat Mayo 10 minutos Chief, Records

o personal na papakarayon/ikakl Unit

dinarang surat nan asifikar kun Records staff

aka-address sa opisyal o

ORED, RTDs, personal.

Division Chiefs,

Program 1.1. An opisyal na Mayo 15 minutos Chief, Records

coordinators, surat bubukasan, Unit

ROSG6 asin iruruta sa opisina Records staff

na empleyado. kan RED.

1.2. An personal na Mayo 5 minutos Chief, Records
opisyal na surat Unit
irerekord asin Records staff
iruruta pasiring
sa addressee na
dai binukasan.

2. Pagrekord kan .
kumunikasyon na Mayo 15 minutos ,

: : Chief, Records
naresibe hali sa :
opisina kan RED Unit

Records staff
na may noted
routing slip.
3. Reproducir asin 30 minutos Chief, Records
pagruta/distribusyon Unit
sa imbweltong Records staff
personahe
1 oras asin
15 minutos
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10. Pagresibe nin pigemail na kumunikasyon
Opisina o Dibision: Administrative and Finance Division- General Services/Records
Unit
Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion:

G2G Government to Government

Sisay an puede magkua: Mga empleyado
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN PAGPROSESO PERSONA

1 E-mailed matters na [1. Bukasan, iprint Mayo 5 minutos Chief, Records Unit
naka-address sa asin ipadara an Records staff
ORED, RTDs, acknowledgeme
Division Chiefs, nt receipt kan e-
Program mail.
Coordinators, ROS6
asin gabos na 2. Irekord, Mayo 5minutos | Chief, Records Unit
empleyado, ireproducir asin Records staff
kan e-mail address: para sa
da5recordsunit@gm | imbweltong
ail.com personahe.

10 minutos

357


mailto:da5recordsunit@gmail.com
mailto:da5recordsunit@gmail.com

11 Mailing/Sending Outgoing Communication

Opisina o Dibision: Administrative and Finance Division- General Services/Records Unit

Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: | G2G Government to Government
Sisay an puede magkua: | Mga empleyado

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN|PAGPROSESO PERSONA
1. Outgoing 1. Resibihon asin i- Mayo 5 minutos Chief, Records Unit
mails/corresponde | acknowledge an Records staff
nce na naresibe outgoing mails.
para ipadara hali Chief, Records Unit
sa opisyal kan 2. Outgoing Mails Mayo 15 minutos Records staff
ahensia asin mga pinapakaray/kinakla
empleyado. sifikar asin
ichecheck kun
kumpleto
Para sa pagpadara: Mayo 1 aldaw Chief. Records Unit
-magkua nin file Records staff
copy.
-siguruhon na
maayos an
pakapatos asin
kumpleto an
addressee
-I-endorso sa

couriers services.

Para Issuances: Mayo Kabangang | Chief, Records Unit

-magibo nin kopya Aldaw Records Staff

-ipanaol/idistribwer

1 aldaw, 4 na
oras asin 20
minutos
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12 Maghagad nin kopya kan Opisyal na mga Dokumento
Opisina o Dibision: Administrative and Finance Division- General Services/Records
Unit
Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: G2G Government to Government
Sisay an puede magkua: | Gabos na empleyado
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Records Request Form (RRF) Records Unit Office
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN|PAGPROSESO PERSONA
1. Anmga 1. Resibihon an Mayo 5 minutos Chief, Records
empleyado request form Unit
mapresenta nin Records staff
tapos na Records [2. Hanapon an file Mayo 2 minutos
Request Form
3. Iphotocopy an mga Mayo 5 minutos Releasing Staff
2. Acknowledge receipt| dokumento
4. Patunayan (kun Mayo 3 minutos
kaipuhan)
5. Mag-isyu nin mga Mayo 5 minutos
dokumento
20 minutos
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13.

IV. Serbisio kan Mortorpool

Referral kan pagirahay kan vehiculo

An Motorpool Unit iyo an responsable sa pagpairahay asin tultol na pagmantenir kan Da-
RFOS5 na mga Serbisiong vehiculo.

Opisina o Dibision:

Unit

Administrative and Finance Division- General Services/Motor pool

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaction:

G2G Government to Government

Sisay an puede magkua:

Employee with assigned vehicles

shop)

Report

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Pre-Repair Inspection Report Form GSS/Motorpool
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN|PAGPROSESO PERSONA
1 Isumiter an lunadan|l. Assessment, Mayo Kabangang Chief, Motorpool
na kaipuhan inspeksyon asin aldaw Unit
ipairahay. determinasyon kan Mechanic
raot para irahayon.
2 Dadarahon kan :
drayber an . Preparasyon asin Mayo 10 minutos Chief, Sﬂrﬁtorpom
vehlc_:ulo sa service pagpirma kan_pre- Admin Support
provider (auto repair Inspection Staff

Designated Driver

5 oras asin 10
minutos
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An Motorpool Unit iyo an responsable sa pagdispatch kan ibang DA-RFO5 na Serbisiong lunadan na
may kaibang drayber.

Opisina o Dibision:

Administrative and Finance Division- General
Services/Motorpool Unit

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2G Government to Government, G2C Government to Client

Sisay an puede magkua:

Employee with assigned vehicles

LISTAHAN KAN KLIENTE SAIN MAKUA
Vehicle Request Form GSS/Motorpool
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BAYAYADAN |[PAGPROSESO PERSONA
1. Isumiter an tapos . Ebalwaron an 1 oras Chief, Motorpool

na vehicle request request para sa Unit
form vehiculo,

beripikahon kun

igwa nin

vehiculong tama

sa hasabing

byahe.

. Kun igwa vehiculo 30 minutos Admin Support
asin driver, staff
ipreparar an trip Chief, Motorpool
ticket, pirmahan Unit

Chief, GSS
2. Siguruhon an 30 minutos Designated driver
pagaprubar kan or/ liaison officer
Trip Ticket asin
Fuel Withdrawal
Slip
2 oras
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15. Menor na pagirahay kan vehiculo
An Motorpool Unit iyo an responsable sa pagirahay asin tultol na pagmantenir kan DA-RFO5 na mga

Serbisiong vehiculo

Opisina o Dibision:

Unit

Administrative and Finance Division- General Services/Motor pool

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2G Government to Government

Sisay an puede magkua:

Employee (driver) with assigned vehicle

test

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN | PAGPROSESO PERSONA
1. Isumiter an 1. Ebalwaron, Mayo Kabangang Chief, Motorpool
lunadan na inspeksyunon aldaw Unit
kaipuhan asin Mechanic
ipairahay. determinahon
an raot kan
lunadan na
ipapairahay.
2. Kun igwa nin Mayo 2 aldaw Mechanic
pyesa, gigibohon
an pagirahay kan
vehiculo
3. Magkunducir nin Mayo 10 minutos Mechanic
roadworthiness Driver

2 aldaw, 4 oras
asin 10
minutos
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V. Pagmantenir na Serbisio

16. Serbisio kan Building, Grounds Maintenance asin Janitorial

An Unit sinisiguro an pagaataman, tultol na pagmantenir asin kalinigan kan buildings asin
palibot kan ahensia.

Opisina o Dibision: Administrative and Finance-General Services/Maintenance Unit

Klasipikasion: Simple
Klase kan Transaksion: G2G Government to Government
Sisay an puede magkua: | Concerned Employee

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

LAKDANG KAN AKSYON KAN |MGA BABAYADAN| ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA PAGPROSESO PERSONA

1 Gabosnamga [1. Janitorial

Mayo 30 minutos Chief,
opisina Services i kada Maintenance Unit
opisina
-Ground Mayo Kabangang | Building & Ground
Maintenance aldaw Maintenance unit
2. Serbisio nin Mayo 30 minutos Building & Ground
kuryente Maintenance unit
-Troubleshooting Kabangang
-Replacements aldaw
3. Menor na Mayo Kabangang Building & Ground
pagirahay kan aldaw Maintenance unit
building

1 aldaw asin 5
oras
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C. SERBISIO SA BUDGET

1 Facilitates allocation of funds (Earmarking)

An Budget Section iyo an responsable sa alokasyon kan pondo kada programa.

Opisina o Dibision:

Administrative & Finance Division- Budget Section

Klasipikasion: Simple

Klase kan G2C

Transaksion:

Sisay an puede

Mga empleyado, mga kontraktor asin suplayer, service providers

para sa earmarking.
1.1 Ipadara sa
Fund Controller

2. An fund
controller
aanalisaron an
Transaksion
asin maalokar
nin pondo para
sa mga
Transaksion
kaiba sa
aprubadong
fiscal year
programming.

2.1. Kun dae,
ibabalik ini sa
end user.

10 minutos

magkua:
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Duly accomplished ORS, PR, Activity Proposal & other
required documents for earmarking
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN [PAGPROSESO PERSONA
1. Isumiter an tapos na (1. Il-ebalwar, Mayo 5 minutos Budget Receiving
ORS, PR, Activity resibihon asin Staff
Proposal asin iba irekord an
pang kinakaipuhan kumpletong mga
na mga dokumento dokumento

Respective fund
controller
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2.2. Kun iyo, an
fund controller
maalokar/earm
ark nin pondo.
3. Sertipikaran/pir . ,
mahan para sa 10 minutos Budget Officer
pondo
4. Irekord asin :
. - 5 minutos
ipadara sa opisina Budget Staff
kan BAC.
30 minutos
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Obligasyon kan pondo sa nagpapautang para sa pagbayad

Opisina o Dibision:

Administrative & Finance Division- Budget Section

Klasipikasion:

Simple

Klase kan Transaksion:

G2G Government to Government

Sisay an puede magkua:

Concerned Employee

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

Duly accomplished vouchers

LAKDANG KAN
KLIENTE

AKSYON KAN
AHENSIA

MGA
BABAYADAN

ORAS KAN
PAGPROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

. Isumiter an tapos
na voucher kaiba
an mga
pansuportang
mga dokumento

1. l-ebalwar,
resibihon asin
irekord an
kumpletong mga
dokumento

1.1 Ipasa sa fund
controller

Mayo

5 minutos

Budget Receiving
Staff

2. An budget
controllers
aanilasaron an
Transaksion para
sa alokasyon kan
pondo.

2.1. Magalokar nin
pondo kada
aprubadong
programa asin
maghagad nin
attachment nin
pansuportang mga
dokumento.

Mayo

10 minutos

Budget Officer/
Controller

3. An fund controller

madesignar nin
obligation number
sa ORS/BURS
asin purchase

order forms.

Mayo

10 minutos

Fund controller
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. Sertipikaran an Mayo 10 minutos Budget Officer
availabity kan
allotment asin
obligation.
. Pagrekord asin Mayo 5 minutos Budget Staff
pagpadara sa
accounting section
o end user.
40 minutos
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D. SERBISIO KAN ACCOUNTING
1 Pagproseso kan Vouchers para sa pagbayad

Padalion an pagbayad kan obligasyon sa mga kontraktor, suplayer, service providers, ibang ahensia
kan gobyerno asin mga empleyado.

Opisina o Dibision:

Administrative & Finance Division- Accounting Section

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion: G2G
G2C
G2B

Sisay an puede magkua:

Liaison officers per Division and Research Outreach Stations

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

Duly accomplished vouchers

LAKDANG KAN
KLIENTE

AKSYON KAN
AHENSIA

MGA
BABAYADAN

ORAS KAN
PAGPROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

1. Isumiter an duly
accomplished
voucher kaiba kan
pansuportang mga
dokumento kada
checklist.

1. Irekord an

Transaksion.

1.1 Ipadara sa

processor

Mayo

5 minutos

Receiving Staff

2. An processor

dapat icheck
pagkakumpleto
asin validity kan
gabos na
pansuportang mga
dokumento.

2.1. Simpleng
Transaksion

2.2. Dai simple

2.3. Para sa
Transaksion na
kinakaipuhan nin
ibang
pansuportang
mga dokumento,
ibalik sa end user
sa paagi kan
receiving staff

Mayo

10 minutos

2 oras

Processors
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2.4. Ipasa sa indexer

Indexing Staff

3.

Irekord sa
partikular na
ledger.

3.1.lpasa sa

NCA/Trust Fund
Controller

10 minutos

Cash Controller

Magtao nin cash
allocation.

Ipasa sa
accountant

5 minutos

Cash Controller

Magsertipikar sa
cash availability
asin
kakumpletuhan
kan
pansuportang
mga dokumento

20 minutos

Chief,
Accountant/OIC

Ipasa sa

approving officers.

5 minutos

Outgoing Staff

2 oras asin 55
minutos
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2. Remittance Print-out

kan kahagadan

ibang remittance
base sa surat kan
kahagadan.

. Posting kan gabos

na remittance sa
indibidwal na ledger.

Opisina o Dibision: Administrative & Finance Division- Accounting Section

Klasipikasion: Simple

Klase kan Transaksion: G2G

Sisay an puede magkua: Mga empleyado

(Employees)
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
Surat kan kahagadan
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN|PAGPROSESO PERSONA

1. Isumiter an surat (1. Encoding kan iba- 30 minutos In charge of

Remittances
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Conduct Procurement of Goods, Infrastructure
and Services

(Internal Services)
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1. Request & Evaluation of Purchase Request
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Pagbakal nin mga kaipuhan asin Serbisio asin imprastraktura sa paagi kan Public Bidding asin

Small Value Procurement.

Opisina o Dibision

BIDS AND AWARDS COMMITTEE SECRETARIAT OFFICE

Klasipikasion: SIMPLE

Klase kan Transaksion:

G2G i GOVERNMENT TO GOVERNMENT

Sisay an puede magkua:

PROGRAM COORDINATOR; LIAISON OFFICER

LISTAHAN KAN REKISITOS

SAIN MAKUA

Engineering Design, duly signed

Approved Purchase Request/Detailed

End User Office

Certification of Availability of Funds

Budget Section

With clear specifications
Technical Specs:

Goods and Services - Quantity, Description,
Authority to Procure (only for P50 Million

and above)

Catering (Target location, amenities,
tentative dates, menu, other concerns and

requirements of the activity)

Infrastructure - Plan, BOQ, permits (if
applicable), Authority to procure (only for

P50 Million and above), Work and
Financial Plans

End User Office, BAC TWG, RAED

Procurement

Requirements depending on the Modality of

1 With submitted Project Procurement

Management Plan (PPMP)

l
Annual Procurement Plan (APP)

Certification as to the inclusion of project in the

BAC Secretariat Office

LAKDANG KAN AKSYON KAN
KLIENTE AHENSIA

MGA
BABAYADAN

ORAS KAN
PAGPROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

Resibihon asin
icheck an sinumiter
an mga dokumento
kun nagsunod sa
rekisitos na dapat na
nagibo asin
naaprubaran kan
awtorisadong

1. Pagsumiter kan
purchase request.

opisyal.

Mayo

5 minutos

BAC Staff
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2. llaag an control Mayo 3 minutos BAC Staff
number arog kan BAC Office
minasunod:

[Date]_[Control
Number]

3. Rebisaron an Mayo 10 minutos BAC Secretariat
minasunod: Head
a. Kakumpletuhan BAC Office

kan specification
asin iba pang mga
rekisitos.

b. Padeterminar kan
Mode of
Procurement

c. l-apply an internal
na polisiya asin
ibang updates hali
sa COA, DBM and
GPPB.

4. [-assign an Mayo 3 minutos BAC Sec. Focal
proyekto sa focal Person
person. BAC Office
TOTAL Mayo 16 minutos

2. Conduct of the Pre-Procurement Conference

Pagbakal nin mga kaipuhan asin Serbisio asin imprastraktura sa paagi kan Publick Bidding asin
Small Value Procurement. (Mandatory: Goods with ABC above 2M; Infra Projects with ABC above
5M)

Opisina o Dibision BIDS AND AWARDS COMMITTEE SECRETARIAT OFFICE

Klasipikasion: Highly Technical

Klase kan Transaksion: G2G T GOVERNMENT TO GOVERNMENT

Sisay an puede magkua: | PROGRAM COORDINATOR,; LIAISON OFFICER

LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

1 Approveql Purcha}se Request/DetaiIed End User Office
Engineering Design, duly signed

1 Notice for BAC Conference Meeting BAC Office
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LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN|PAGPROSESO PERSONA
1. l-iskedyul an Mayo 1-7 aldaw BAC Focal
proyekto para sa Person BAC
pre-procurement sa Office
BAC Conference.
2. Pag-iba kan End User
proyekto sa
notisya kan BAC
Conference
Meeting sa irarom
kan Pre-
Procurement
Agenda.
*Naka-iskedyul sa
sunod na BAC
Conference
3. Pigresibe an Mayo 1 aldaw BAC Staff
aprubado asin BAC Office
pirmadong notisya
asin/o
supplemental
notice para sa
BAC Conference
Meeting
4. Magconducir nin 1 aldaw BAC Committee
Procurement BAC Office
Conference, an *RA 9184
minasunod dapat BAC TWG
na determinaron BAC Office
kan BAC
Committee: BAC Secretariat
BAC Office
4.1. Kumpirmaron an
deskripsyon asin abot End User
kan kontrata, an
ABC, asin laba kan
kontrata.
4.2. Siguruhon na an
pagbakal
nagsusunod sa
PPMP asin APP.
4.3. Determinaron an
pagkahanda kan
pagbakal.
4.4. Asin iba pa na

tinalaan kan 2016
IRR of RA 9184.
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3. Pagpost kan imbistasyon para mag-Bid.

Pagbakal nin mga kaipuhan asin Serbisio asin imprastraktura sa paagi kan Public Bidding asin Small
Value Procurement.

Opisina o Dibision: BIDS AND AWARDS COMMITTEE SECRETARIAT OFFICE

Klasipikasion: Highly Technical
Klase kan Transaksion: | G2G T GOVERNMENT TO GOVERNMENT

Sisay an puede magkua: | PROGRAM COORDINATOR; LIAISON OFFICER
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA

91 Duly authorized project for procurement BAC Office
1 Conduct of Pre-Procurement Conference if
required

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN|PAGPROSESO PERSONA

1. 1. Ipreparar an mga Mayo 1-8 aldaw BAC Secretariat
dokumento para sa BAC Office
bidding.

2. 2. Patalastas/Pagpost Mayo 1 aldaw BAC Sec. Focal
kan imbitasyon para Person
mag Bid (ITB): BAC Office

2.1. SaPhiGEPS

website
2.2. DARFO5
website
(bicol.da.gov.p
h), asin

2.3. Dawa sain na
hiling na lugar
sa laog kan DA
RFO 5

TOTAL Mayo 9 aldaw
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4. Pagkunducir nin Pre-Bidding Conference
Pagbakal nin mga kaipuhan asin Serbisio asin imprastraktura sa paagi kan Publick Bidding asin
Small Value Procurement. (Mandatory - ABC 1M or more; Discretionary - ABC less than 1M).
Opisina o Dibision: BIDS AND AWARDS COMMITTEE SECRETARIAT OFFICE
Klasipikasion: COMPLEX
Klase kan Transaksion G2G i GOVERNMENT TO GOVERNMENT
Siisay an pwede maka-avail | PROGRAM COORDINATOR; LIAISON OFFICER
LISTAHAN KAN REKISITOS SAIN MAKUA
91 Duly authorized project for procurement BAC Office
1 Conduct of Pre-Procurement Conference if
required
1 Invitation to Bid
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN|PAGPROSESO PERSONA
1. 1. liskedyul an Mayo 7 aldaw BAC Secretariat
proyekto para sa BAC Staff
Pre-Bidding sa BAC
Conference
2. 2. Attendance kan Mayo 1 aldaw BAC Committee
BAC TWG asin End
User kinakaipuhan
para diskuteron an BAC TWG
rekisitos kan
pagiging eligible
asin an teknikal BAC Secretariat
asin pinansyal na
components. End User
3. 3. Notipikaran an End- Mayo BAC Sec. Focal
User para sa Person
issuance kan BAC Office
supplemental bid
bulletin, kun
available.
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5. Pagkunducir nin Bidding Conference
Pagbakal nin mga kaipuhan asin Serbisio asin imprastraktura sa paagi kan Publick Bidding asin
Small Value Procurement.
Opisina o Dibision: BIDS AND AWARDS COMMITTEE SECRETARIAT OFFICE
Klasipikasion: Highly Technical
Klase kan Transaksion: | G2G i GOVERNMENT TO GOVERNMENT
Siisay an puede magkua: | PROGRAM COORDINATOR; LIAISON OFFICER
LISTA KAN MGA KAIPUHAN SAIN MAKAKAKUA
1 Awtorisadong proyekto sa procurement
(Duly authorized project for procurement) .
1 Pre-Procurement Conference kun kaipuhan BAC Office
(Pre-Procurement Conference if required)
1 Imbitasyon sa Bid
(Invitation to Bid)
1 Pre-Bidding Conference, kun kaipuhan)
(Pre-Bidding Conference, if required)
Bidding Conference
9 Post Qualification
LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN |RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN |PAGPROSESO PERSONA
1. Iskedyul kan I-iskedyul an Mayo 12 aldaw BAC Secretariat
Bidding proyekto para sa Bid BAC Office
Conference Opening sa BAC *RA 9184
Conference.
2. Pagbukas kan Determine Pass and Mayo 1 aldaw BAC Committee
mga dokumento Fail Criterion BAC Office
sa bidding. 2.1. Eligibility
documents BAC TWG
(Bi dder 6s BAC Office
compliance and
eligibility) BAC Secretariat
2.2. Checklist BAC Office
of requirements
End User
TOTAL Mayo 13 aldaw
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6. Pagkonducir nin Post Qualification asin Ebalwasyon

Pagbakal nin Goods & Services asin Imprastraktura (Infrastructure) sa paagi kan Public Bidding
asin Small Value Procurement.

Opisina o Dibision:

BIDS AND AWARDS COMMITTEE SECRETARIAT OFFICE

Klasipikasion:

MULTI STAGE

Klase kan Transaksion:

G2G 1 GOVERNMENT TO GOVERNMENT

Siisay an puede magkua:

PROGRAM COORDINATOR; LIAISON OFFICER

LISTA KAN MGA KAIPUHAN

SAIN MAKAKAKUA

1 Awtorisadong proyekto sa procurement
(Duly authorized project for procurement)

1 Pre-Procurement Conference kun kaipuhan
(Pre-Procurement Conference if required)

1 Imbitasyon sa Bid
(Invitation to Bid)

1 Pre-Bidding Conference, kun kaipuhan)

(Pre-Bidding Conference, if required)

)l
il

Bidding Conference
Post Qualification

BAC Office

LAKDANG KAN
KLIENTE

AKSYON KAN
AHENSIA

MGA
BABAYADAN

ORAS KAN
PAGPROSESO

RESPONSABLENG
PERSONA

1. An BAC TWG ma-

convene ,makonducir
nin inspeksyon kan
mga pigsumiter na
dokumento asin
masumite nin post
qualification reports na
sigun sa RA 9184,
pitong (7) aldaw poon
sa ebalwasyon kan
bid:

1.1. Macondusir nin
assessment asin
inspeksyon para sa
post-qualification report
sa laog kan 12 aldaw
para sa post-
qualification.

1.2. Masagibo nin post-
qualification report.

None

1-45 Days

BAC TWG
BAC Office

BAC Secretariat
BAC Office

TOTAL

Mayo

45 aldaw
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7. Iskedyul kan Award (Schedule of Award)

Pagbakal kan Goods & Services asin Infrastructure sa paagi kan Public Bidding asin Small Value
Procurement.

Opisina o Dibision: BIDS AND AWARDS COMMITTEE SECRETARIAT OFFICE

Klasipikasion MULTIT STAGE
Klase kan Transaksion: |G2G 17 GOVERNMENT TO GOVERNMENT

Siisay an puede magkua: | PROGRAM COORDINATOR; LIAISON OFFICER
LISTA KAN MGA KAIPUHAN SAIN MAKAKAKUA

Duly authorized project for procurement BAC Office

Pre-Procurement Conference if required

Invitation to Bid

Pre-Bidding Conference, if required

Bidding Conference

Post Qualification

LAKDANG KAN AKSYON KAN MGA ORAS KAN | RESPONSABLENG
KLIENTE AHENSIA BABAYADAN|PAGPROSESO PERSONA

=A=2 =40 -2=9

1. An BAC Mayo 1-15 Aldaw BAC Secretariat
Secretariat magibo
nin Resolution
Recommending
Award asin Notice
to Award

2. Paaramon an Mayo 1-10 aldaw
nangganang bidder
para mag post nin
tamang klase nin
performance bond
3. Magpadara kan Mayo 1-10 aldaw BAC Secretariat
mga dokumento sa
End User para sa
pagpirma kan
Contract
Agreement kan
mga minasunod:

BAC Secretariat

3.1. Contract
Agreement

3.2. Bidding
Documents
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3.3Wi nni ng
bid, kaiba an
Eligibility
requirements asin
Technical asin
Financial Proposals
asin iba pang mga
dokumento/
testament:

3.4Performance
Security;

Notice of Award of
Contract; asin iba pa

4. Notice to Proceed

Si mga concerning
entity matao nin
Notice to Proceed
kaiba si mga kopya
kan na aprobaran
na kontrata
(approved contract)
duman sa
successful bidder
sa laog kan pitong
(7) aldaw poon kan
petsa kan pag-
aprub kan kontrata
na aprobaran kan
tamang awtoridad o
appropriate
government
approving authority.

Mayo

1-7 aldaw

Regional Executive
Director / HOPE DA
RFO 5

BAC Secretariat
BAC Office

End User

TOTAL

Mayo

42 na aldaw
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FEEDBACK AND COMPLAINTS MECHANISM

FEEDBACK AND COMPLAINTS MECHANISM

Pano magpadara nin mga
feedback

Ang feedback puedeng ipadara sa opisina sa paagi kan
mga minasunod:

9 Client satisfaction feedback Forms itinatao

sa pag turn-over o distribusyon kan mga
interventions

1 Feedback Forms na makukua sa Public

Assistance and Complaints Desk (PACD)

1 Sa paagi kan email o sa Regional Executive

Director o sa Dibision na nakatalaga. An mga
kontak na numero asin email addresses kan
DA officials naka laag sa website asin sa
transparency seal

1 Sapag komento sa DA RFO5 facebook

account Agriculture Bicol

Pano pinoproseso an mga
komento (feedback)

1. An mga naisumite na suhestiyon sa PACD inaayos

kada bulan, asin an mga reklamo bineberipika

. An Feedback sa Facebook sinisimbagan tulos kan

nakatalagang FB administrator.

. An mga hagad o request sa facebook asin emails

ipinapadara sa concern na Dibision o sinisimbagan
na direkta kan nakaresibe.

Pano mag sangat nin reklamo?

. Sa paagi kan Complaint Form na yaun sa PACD

. Sa paagi kan email o mail sa Executive Director o

sa Dibision na concern. An kontak na numero asin
email addresses kan opisyales kan DA nakalaag sa
web asin sa transparency seal

. Sa pagkomento sa DA RFO 5 Facebook account

Agriculture Bicol
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4. An mga kliente sa laog pwede mag sumite nin
reklamo sa Grievance Committee kan ahensia.

Pano magsa'ngat nin reklamo

An reklamo ipinapadara sa opisina sa paagi kan mga
minasunod:

1 Complaint Form sa PACD

1 Sa paagi kan email o mail sa Executive Director
o sa Dibision na concern. An kontak na numero
asin email addresses kan opisyales kan DA
nakalaag sa web asin sa transparency seal

 Komento sa the DA RFO 5 facebook account
Agriculture Bicol

Pano pino-proseso an reklamo?

(How complaints are processed)

Pano pino-proseso an reklamo?
(How complaints are processed?)

1. An reklamo sa Grievance ipinapaaram sa paagi kang
convening committee

(Complaints to the Grievance are being addressed by
convening the committee)

2. An reklamong naresibe sa paagi kang email or social
media ipinapadara sa Direktor o sa Dibision na
nagkakapot/concern.

(Complaints received through email or social media were
forwarded to the Director or to concerned divisions.)

Contact Information of CONTACT
CENTER NG BAYAN (CCB)

16565 or 0918-88-16565
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LIST OF OFFICES
CONTACT
OFFICE/HEAD ADDRESS INFORMATION
DIRECTORY OF OFFICIALS
RODEL P. TORNILLA, MABE New Admin Bldg. DA RFO 5 (054) 477-0381
Regional Executive Director San Agustin, Pili, Cam. Sur
da5ored@yahoo.com
EDGAR R. MADRID, DPM Research Building DA RFO 5 (054) 4777-448
RTD for Research & San Agustin, Pili, Cam. Sur
Regulations oic-rtd5@yahoo.com
LUZ R. MARCELINO FOD Bldg. DA RFO 5 (054) 477-2122
RTD for Operations San Agustin, Pili, Cam. Sur
luzcelinomar@yahoo.com
DIVISION CHIEFS
ALOHA GIGI | BANARIA New Planning Office, DA RFO 5 (054) 477-1533
Chief, Planning, Monitoring and San Agustin, Pili, Cam. Sur
Evaluation Division da5planning@yahoo.com
MARY GRACE DP. RODRIGUEZ, | 2" Floor Operations Bldg. (054) 4777-254
Ph.D. DA RFO 5
OIC-Chief, Field Operations San Agustin, Pili, Cam. Sur
Division
ROSITA M. IMPERIAL New Regulatory Building (054) 4777-146
Chief, Regulatory Division DA RFO 5
San Agustin, Pili, Cam. Sur
CORAZON A. ORBON Research Bldg. (054) 477-0475
OIC-Chief, Research Division DA RFO 5
San Agustin, Pili, Cam. Sur
Cora_orbon@
ROSARIO C. SALES Ground Floor, New Admin. Bldg. (054) 4777-226
Chief, Administrative and Finance DA RFO 5
Division San Agustin, Pili, Cam. Sur
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ADELINA A. LOSA
Chief, Agribusiness &
Marketing Assistance Division

AMAD Bldg. DA RFO 5
San Agustin, Pili, Cam. Sur
da5agribusiness@yahoo.com

(054) 477-2122

TIRSO O. PERLAS
OIC-Chief, Integrated Laboratories
Division

RCPC Office, DARFO 5
San Agustin, Pili, Cam. Sur

(054) 477-0068

ENGR. NILDA T. ALBANO
Chief, Regional Agricultural
Engineering Division

Engineering Bldg. DA RFO 5
San Agustin, Pili, Cam. Sur
daraed@yahoo.com

BANNER

PROGRAM COORDINATORS

LORENZO L. ALVINA
Agri ol Center
Program Regional Coordinator

Chi

2"d Floor Operations Bldg.
DA RFO 5
San Agustin, Pili, Cam. Sur

(054) 4777-263

MARY GRACE DP. RODRIGUEZ,
Ph.D.

Supervising Sci. Res

Specialist

High Value Crops Development
Program Regional Coordinator

2"d Floor Operations Bldg.
DA RFO 5
San Agustin, Pili, Cam. Sur

(054) 4777-263

MARISA E. GUILLERMO, DVM
Veterinarian Il Livestock and
Poultry Program Regional
Coordinator

2" Floor Operations Bldg.
DA RFO 5
San Agustin, Pili, Cam. Sur

(054) 4777-263

OTHER KEY OFFICIALS

EMILIA B. BORDADO
Resident Ombudsman and
Chief, Regional Agriculture and
Fisheries Information Section

RAFIS, DARFO 5
San Agustin, Pili, Cam. Sur
darafids@yahoo.com

(054) 477-5113

MARILOU D. BORDON
OIC-Chief, Human Resource
Management Section

2" Floor New Admin. Bldg.

DA RFO 5

San Agustin, Pili, Cam. Sur
darfu5.personnel2019@gmail.com

(054) 477-2126
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FEEDBACK FORMS

MAMAMAYAN MUNA, HINDI MAMAYA NA Program
FORM 4 - RECOMMENDATION (MUNGKAHI)

Date (Petsa)
Name of Recommending Party: Tel./Fax//Cellphone/Beeper No.
(Pangalan ng Nagrerecommenda (Telepono)
Office/Address:
(Tanggapan/Address)
Residence Address:
(Tirahan)
Recommendation/Suggestion:*
(Mungkahi o Suhestiyon)

Signature (Lagda) .

‘hmmﬂtmkmﬁrmmmdm

Mpﬂdﬂulhuumﬂmuww)
RDOI/fbd.s-4 X .
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FEEDBACK FORMS

MAMAYAN MUNA, HINDI MAMAYA NA Program
FORM 3 — COMPLAINT (REKLAMO)

Date(Petsa)

Name of Complaining Party: Tel./Fax/Cellphone/Beeper No.
{Pangalan ng Nag-Reklamo) (Telepono)

Office/Address:

(Tanggapan/Address)

Residence Address:

(Tirahan)

Name of Person Being Complained of:

(Pangalan ng Taong Nire-reklamo)

Position/Office:

(Position/Tanggapan)

Particular of Complaint:
(Detalye ng Reklamo)

Signature (Lagda)
*You may 1.se the back page for additional information.
(Maaarine gamitin ane likuran ne nanel nara sa karaedagane imnarmasvon)
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PICTURES
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